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RESCLUCION ADMINISTRATIVA
PE/RA/DGE-473/2018
Lo Paz, 06 de neviemnbra de 20718

ASUNTC: Aprobccién dei  Regiamenio’
Fondos en Avance del Servicio
Nccional de Poirimonic del

Zstado - SENAPE.
VISTOS: -

S Reglamenic de Fondos en Avancs del SENAPE, aprotade medicnie
Resclucion administrativa: SNPE/RA/DCE-031/2013, de fecha 02 de junio’ de:
2013.

- -es Modificacicnes cl Regiamento de Fondos sn Avance del SEMAPE.

aprobadas g fraves de Resolucion Adminisirativa SNPE/RA/DGE-Q04/2015, de
fecha 23 de febrere de 2015. :

2 Informe SNPE/IN/DAF-157/2018, de fecha 24 de ocfubre de 2018, de ic
Direccion Administrativa ¥ Financlera del Servicio Nacicnal de Patrimonic del
. Btado - SENAPE, conciuye v recomienda aprobacién de un nuevoe
! "Reglamentc ce Fondos en Avance” que coadyuve a cicahzar eficazmente

1 105 cblefivos, afribuciones v competencias encomendadas o la DAF del
SENAPE, - '

HECTIONES
i
Calie Hogo Fstradn Nm, 32
Toit: 92-2325084
Tax J2-2223009

Galn Pagtar 1401 CONSIDERAN DO

SANTA CAUZ
G bwetac Sey, Ancrég
ag, 3R

e | Que @ Arficulo 2 del Decreto Supremo N° 28565, de 22 de diclernbre de 2005,
fakeaanan estipulc cue sl Servicio Naclonal de Patrimenio del Estado - SENAPE, es . .un
- drgano de dereche pubiico, descencentrade del Ministerio de Hadienda
{cctuaimente de Ministerio de Eccnomiag y Finanzas Pdbiicas), sin patimenic
propio, con dependencia funcicnal cel Viceministeric de Tesoro y Crédgito
Publics..."

COCHABAMAA:

F1323 14 de Savtembre
Svoera oewie Mea: 258
Tl D4-£554052

P Ie-wSHAGEY

QRUREG:
Calbe La Py snly

o sy

RIDAD: Que el Arficulo 7 del Decreto Supremo mencicnado, determing Gue el Direcicr
ﬁmsvgjazw: | General Becutive del SENAPE, fiene |a ambucidn de progcner disposiciones
J— legcles vy medides Gue sean convenientes a los fines y objefives del SENAPE, asf
“whoean ™ como, dictar Resoluciones Administretivas, en el marce de su competencia,
e
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formuler normas | reglamentarics, crculares ¢ insiructivos para facilitar o
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LamMr ' : Ministerio de Econemia y Finanzas Publicas
Zenncia Nacional da Patimanto del Estado

iceministerio del Tasoro y-Crédita. Pbiles

BIRECCIONES.

LA-PAZ:
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T 02-2220081

Fac 02-2223009

Sajart Pastal: 1401
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Alaza. 14 do Septiemors
Avarg oesla Mea. 258
Talf.: Oded 584082

Fux; 04-4558083
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Calin La Plata anirs

ym.s7ez
Tl - 2:4283813

TRINIDAD:

Av. Bdna Saee N, 438

Teil.: 03-4821027
Q4471458

SUCRS:
Av. Aniceta Arce Nro, 448
Tad.: 8452917

WEB:
Wiw_senapa_gab,po
Email; 5
‘logsenuoe gon.ba

cada-

que realizan c:c:ﬂwdades similares, .
: normchwdcd bdsicas..”. ~

aclicaeion  de  disposiciones legales v cropener  medidas

ceonvenientes a los fines y obj envos del SENAPE..

que sean

Gue el Decrelo Supreme N° 21364, de 13 de agostc de 1986, modmcc:do por &

Artlculo { mco del Decrefo Supremeg N° 21781, de 03 de diciembre de: 1987,

sstablecs que gastos no pueden astablecsr como Sondos an Avancsa

como la asighacién de Fecursos econdémicos que no serdn reconocidos como:
o:::—hgoc::ones de! Estado,

Que el

Aricule 20 'de la Ley N° 1178, de AdmamsTrclc;on vy Confrol

 Gubernamentales, de 2{) de Julio de 1990, estabiece que los sistemas que trata

lareferida Ley, deben: ser regidos por érgancs rectores, oforgczndo atribuciones,
enire las cucles se encuemrun 'a) Emifir las normas'y reg!cmenfos bdsicos para.
s:sreme{ -Jcl  Compdtibilizar o evaijar, segun correspendc las
disposiciones especificas gue elaborard cada enrfdc:d O grupo de entidades
en funcién de su ncturcleza y o

: Que el Articulo 27 de la citada Ley Ne 11?8 establece que: “Cada entidad del
- Sector Pubiico elaberard en el marco de las normas EdGsicas dictadas por ios

érgancs rectares, los reglamentos especificos para ei funcionamiento de- ios

- sistemas de Adminisfracidn y Conirol Interno regulados por la presenfe Ley v los

sisternas de Planificacicn e inversién Pdblica. Comresponde a ig maxima

~ quioridad de la enfidad la responsabmdczd de sU implantacién'

Que el inc. ¢] del mencionado Arhcu!o 27, sefala que “Toda -entidad,

-funcionaric o persona que recaude, reciba, pague o custodie fondos, valores o
 bienes del Estado, fiene Ia obligacién de rendir cuenta de la-administracién a

- Su cargo por intermedico del sistema confable especificando la dccumenfacran;..
. ,susfe.*n fateria v las concﬂc:ones desu ar-::hwc"

- Que sl Informe Legai. SNPE/IN/DJ- 495-UAJ/20 18, de fecha 06 de noviembre de
- 2018, a fravés del cudl la- Direccién Juridica del SENAPE concluye que
- legalmente es factible dprobar el "Reglamentc - de Fondes en - ‘Avance”
-Propuesto por la Direccion Administrativa y Financiera del SE!\EAPE Todc vez

Ayicuchn y Cocnabambs |

que e m|smo no con*rrowene disposicion legal alguna.

Que, an ese marca nermcnwo y con &l obje’fo de generar accicones que
permitan un mayor v mejor control de lg ufilizacién de ese Fondo, asi como la
rendicién de cuentas sobre su desnno se c-ioboco un: Reglamen’ro de rondos en

Avance parg el SENAPE

., ast



- ~ Y Ministerio de Sconomia v Sinanzas Piblicas

e - I
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| PORTANTC:

L DIRECTCR GENERAL FJECUTIVO DEL SERVICIC NACIONAL DE PATRIMONIC DEL
-STABG SENAPE, =n siercicio ce ics aribucicnes conferides cor 2 Decreic
Sucremo N° 28585, de 22 de diciembrs de 2005,

ot o

; RESUELVE:

v
i

?‘!IME?O' Apreiar g "Regicmento de Fondeos en Avanca” el Servicic Nacicnal

cirimonio del Estade - SENAPE, que an anexo formcg. carre infegranie de la
cresente Resclucion Administrativa,

SEGUNCO.-- Cejar sin efecio Ias Resciucicnes Acministrativas SNPE/RA/DGE-
. 031/2013, de fecha 02 de junio de 2013 ¥ SNPE/RA/DGE-0C4/2015, de facha 23
~ de febrera de 2015; que aprueban sl "Regicmenio de Fondos en Avance del
Servicio Nacicnal de Patrimonio del Sstado - SENAPE" v las "Modificacicnes i
Reglamento de Fondos en Avanca™ ,espec:hvc:menfe.

o~

cumplimienic v aplicacién del Regicmento de Fondes en Avanca del Servicio
Necional de Pairimenio del Estado - SENAPE.

Registrese, comuniquese y archivesa,

JIREGSIONES

i
i SEGUNLC.- Instruir a la Direccién Administrestiva y rinanciera, la difusion,
|
|
|
|
|

AIRESTOR GENERALEd EF‘JTWD‘
v r ’ Sarvicio Nal, de Palrimonio dal Estate
Calle Huge Estrans Nrg, 4 |
Tell.: 02-2220081 ‘
Fax: 02.2223089
SElan Postal: 1491
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Reglamenio de Fondos en Avanca S E #A PE :

Serviclo Macignai de Patrimanic dat Eshdc

REGLAMENTO DE FGMDOS EN- NJ&NCE

CAP'ITULD ]
@ENEMUMUES

ARTIE:ULG L {BEJETG} -~ Ei ob;eto def preseme Regiamemn 28 estebiacer pardmetios
nunnaiwas prnﬁedmentales ¥ de: rescunsabmdad uara =f manejo dejos Fondos erpﬂ*vancss
tendientes: a- pracautelar una- adecuada, eficaz y eficients administracién de- %us recursos
asignados, ast como tamb|en regular fa rendiciarn: debidamente. decumentada ¥ auarmna de-
todo recurso: aiurgadc ha;c:r esta mcdaim[ad de a::uerda anarm allva wgﬁnie

ARTiCULC 2 QY BJETIVGS} Lus s:pb;auws*dal presente mgla man!-: son:

ay Defirie gl prucedlmlemﬂt para la apn:;bacmn, apertura aslgnacmn acﬁmlmstrac:mn
descargo v contral'de lgs TECUrsas asignados en'la medal idad ge fﬂr:;dt:s en avance
o). Determinar deberes . abtsgacwnes derlos Servidores. Piiblicos paraaf usc correcto de
los fondos otorgados de- acuerdcala finalidad. :
of .Que todo. Sewk:for Plblico, sin distlncxéﬂ de: Jerarquia asuma piena responsadiidad

porsug sctos en:el wmpi.ﬂmlentﬂ de sus fqncmnes con relacidn a les racurans que les
fueron cc:nﬂadaa yel de&tmo de los mismag

ART[CULC} 3 qDEF‘SNICIﬁN} Fondas ar Avanca acm recursos econémicos parg. Ea elecL.l::Eﬂn
de gaste:s emiergentes de requer;mnenips ;Jnmar‘:hateg ¥ urgantes -anfregadcs @ sew:cares

publicos dessgnados det Semcm h{amanai de F’atnmcmc de! Eatadc SENAPE cory cargo a
randicidr de cuanta dmcament&ds '

ARTICULO 4 (AmB!T{} DE APL[GACI&-NI Ef Reglamento. de F@r‘;daa en’ Avance as de
aplicacion ahhg:atcna para todos los: Servidoras: Puhf icos y Consultores Indrwduales de Llnea
del SENAPE que raciban recursas econdmicos, no: puciende alegar desconccimients . del
:&iﬁfﬁﬁzzﬁbk presente Reglamenty come EXEUSE 0. justifi oac:on de omisicr, mfram;:on e wolac ién de

ﬁl % cualguiera de sus. pre:ap‘ms | 7
Tt g ﬁtRTtCUL{J 5 {MARCO LEGAL} El presents Reglamento ha sujo elaborade an el marcn de
Sl [as srgulentes dlspos H.'.;IUI’L'E:‘s Eegales Vl entes:

9

é;\;:% aj Gnnsntuclm Pofitica del Estado Plurmacmnai de Bolmaf det 07 de febrera de 2009
fi‘f S ﬂ o) Ley N™ 1178, de. dermmsur“c:un y Control Guﬁamamentai&s {Ley SAFCG} de 20-de
‘1;“.:’*; ﬁééis-- =i jufio de 1990,
JTTT & ¢j Ley N° 2042, de Admin istracion Prasupuestaﬂa de fecha 21 da& d]c:embre de 1559

: . b Ley N”004, da Lucha Contra. la Corrupcidn, Enrquecnm[antn Ilicito e Investigacién de
Fortunas, Marceio Quircga: :-anta Cruz, de 31 de marzo de 2010

Ministerio de Ecomemia y Flnarzas Piblicas ' L
Wioen:mistesin del Tesora v Cnidila Fiblica ' )
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:.wma'wacrmd. dePatrimanio dat Satade.

g} Ley N 343, de. Reforma Trbutaria, de 20 de maya de 1986, iexto. ar«:eﬁadc
csmpiemantadn ¥ actualizado:

T Decrsto. aupremu N* 233718-A. Regiamenio de ia Resp:}nsatimcﬁad por [z Funcién
Plblica, de @3 de noviembna de 1982, '

gj Oeecreto Supmmc N* 26237, Modaﬁcaaﬂnes al’ “‘ecre*c Supremao N° 2331 -4, de: 59 de
junig de 2001

n} Decreto- Supremo N* 24051, de 30 de JUND deg 1995 N° '7‘153T de 28 de rehrem de
1887 ¥ Decmm Supremo NT 24532, de 28dej JUHIG de 1885, que: apmelaaﬂ y-madifican
sl Impuesty sobre las Utifidades de las E'npresas, el Régimen L..ompiememam aE
Impuesto al \x':ai-:‘:r Agraqadc} ¥ el impuesio a ias Transacciones. _

1 Decrato Supremo N 181, Normas. Basmaa del Sistema de Admmmiracmn de Emanes i
Servitios, de 28 de junic- de 2009 |

I} Resclucian Ministerial N° 485, Reglamento Espe{:af ico del Sistema. de Acimm siracion
de Bienes y Servicios, de 25 de junio de 2015

-----

k} Reselucion Suprema N~ 218@56, Narmas Bagicas, dal Sistemada T Tasorsria. de Cszador -
de 30-de julio de 1967, :

) Resclucién Ministerial N 485, Q&glameniﬂs Espegifica del Sistema de Tescrer:a de 28
de.junio de 2018,

M} Resclucién Suprema. N* 22295‘;;,_' Nermas Basicas del Sistema de Contabilicad
Integrada, de 04 de marzo de 2006,

A} Resclucién Ministerial N* 485, Regiamento specfﬁm, cel Sisterna de C@ntahiiidad
Intagraca; de 26 de | junio de 2015,

o Raschkicidn Suprema N? 225558, Nermas. Basicas del. Sigtema de Presuauesﬁ;a de 01
de diciembre de 2005 : #

p) Rasolicion Ministerial N 485, négiamenta ﬁspecxﬁc.a del Sistema de Presupuesto, de

26 de junio de 2015,

)} Decreto Supremag N> 21 64, F:egiamemﬂ de la LB}' Fnanmal del periodo fiscal 1986,

de 20 de agosto de 1088, wgentada ‘por el Articule Unico dal D&c:reto Supremn N7

21?81 de 03 de Diclemore de 1587, Eﬂ o referido af Usc indebide de i ronans (At 25}
2y N® 211, que establece como une de o8- sistemas oficiales de. la Gestidn Fiscal del

Estado Plurinacionai sl Sistema de Gesfmn Flblica — SIGEP de 23 e diciembre de

2011 :

- Decrelo Supremo N” 25875, que aprueba el stiema {ntegradu de Gestion. v
Modernizacién Adminisirativa— SIGMA, de focha 18 de agcsto de 2000,

'RND 05-0040-99, 05-0041-89, 05-0042- 89y otros:

- Instrucciones, Comunicacos v Rescluciones Administrativas del SENAPE.

S

Ministania'da Sesnamia y Finanzae Publicas - . : . b
Viceminispatia 4ai Teacg ¥ Crédite Sibiza -
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samvicho Macianal de Patrimondo dei Estade

CAPITULC It
SECCIGN !
ADMINISTRACICN DELOS £ FONDOS EM AVANCE

ARTICULD'S (NIVELES DE RESPCNSABILIDAD).- &

it
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Mive! derautorizacicn dat desembcﬁsa de Fondos en Avance: El Elreczcr Administrativo:

Financiero - DAF, autorizerd la otcrgac &n. de recursas en ca!ldad de ‘Fondos en
Avancz” mediante proveido)

- Nivel de werificacidn v coordinacitn: de Fondes an ﬂﬁvdnce{ Fl Jefe de |z Unidad

Financiera verificard la documentacien de soliciud. de fondos e avance. ¥ coordinara
con et personal competents con 2l 7in de atender = res;:uec: wo tramite:

Nivel de verificacién de Ia ;}mqramamn de Fondos. en Avance: EI Encargaﬂu de

D'esupuestus verificara:la disponibilidad o lnnxlstﬁﬂc:a de Fr supuesto, para emitir iz
cetificacidn prasupuestana,

.. Mivel de sontrel v ejecucion de Fondos en Avance:

a) ElCantador efectuara la ravisidn ¢ control de 1a solicitud del fondos en avance,
sl carrssponde procsdera a realizar sl ragistre de sjecucidn: da, gastos an o
sistema acrraspondienta.

- Ef Auxiliar de Tesoreria raalizars la programagién de priorizacion del gasto con’

el fin-de efectuar sl C-31 ;:ara Posterior desembelso ai Re&pcnsame del Fondo
2n Avance.

Mivel de resconsabilidad de la administracian u--descame de fondos:

La respcnsamiicﬂad de descargo y resultados. de la aplicacién de los "Fondes en
Avance' recae sobre: "

2 La Maximz Autoridad: de Iz unidad sclicitarde (hasta el nivel de Dwec*cresj que

hubiese sclicitada yio autorizado & asignacion de racursos bajo esta
madahdacé

b) El servidor publice solicitaniz y el encargado del manajco del “Fondo en Avance”

Por considerar que la falta de rendicion de cuentas ¢e recursos impiica una
responsabilidad de indcle civil ¥ que el dafio debe ser resarcide, ésla serd sclidaria y

Ministerio de Toconomia y Hinanzas Publicas 3
Viveminateria del Teant y Crédits Pablizo.




SEXAPE
Regicmentc de Fondes an Avancs e

Servicio Maclanal de Patrimenio del Fatado

mancemunada snire las autcridades ¥ responsables de la Unidad Scicitante que
lugiesen soiicitade wo autorizado |z 3signacion de recursos =n asta modalidad de
antrega da racursos v ol solicitante, hasta i3 recuperacicn-total de los.recursos.

ARTICULO 7 (LIMITES v MONTOS).- Los recurses scondmicos utilizades somo Fondes sn
Avance tendran un iimite de hasta 35,000 - \Cinco Mil COMO0 Eoiivianos). excepcionaimente
$& asignaran maontes suparioras a diche limite. s mismes deberan soliciiarse de acusrda 3 lo

#stabiecido =n e Articulo 9 del presente Reglamento.

ARTICULD 3 {GASTCS PERMITICOS). Los gastos que puadsn ser cubierios. con fondos en
avange scn aquedlos gue: compenen [0S grupcs 20000 Servicles na Parscnales, 30000
Materiales v Suministros, 33000 Impuestos. Municipaies, 'os subgrupes 85100 Tasas y 95000

Zontingencias Judiciales dei slasificador presupuestario,

La soiicitud de gastos no contemplados en los grupos v subgrupos del presente Articulo,

detera esstar susteniada mediante un informe técnico, pudiendo

rechazado.en oiiservancia de fa normativa en. redacion.

éste ser aceptade o

-3s partidas del grupe 20000 & las cuales no se podrén asignar recursos mediantes fondos sn

avance, son las siguientes:

21200 Znergia aiécirica,
21400 Telefonia.

21500 Gas demiciliario,
21600 internet,

22100 Pasajes,

22200 Viaticos,

22500 Sequros,

25700 Capacitacién de perscnal,

25800 Estudios & investigacicnes para proyectos no capitalizables,

25810 Consulterfas por praducto,
ﬁ'ﬁ?‘r. 25820 Consulterias. individuaies de lin ea,
v 26820 Fallas de caja,
¢ 26830 Pago por trabajo ditigido y pasantias,
e 26840 Compensacién costo de vida.

ARTICULD 3 [SCLICITUD-DE FONDOS EN AVANCE}.- La Unidad Solicitants,
hasta Bs5.00C.- (Cince Mil 00f 100 Boi?vianus}-. debera remitir con anticipacion una nota de
soiiciiud de desembelse de Fondos en Avance al Director Ad
denidaments justificada; cuando ! mante supare los Bs5.000.- (Cinco M 00/100 Eoliviancs!
e solicitard mediante nota interna al Director Genaral Ejecutive, respaldando

para mentos

ministrative Financiere

cen informe

Yicaministerio dol Teze: 2 v Créditg Pabicn




Regiomenre de Fondes on Avanca : gl i‘ it ;

sarviclo Macional de Pamimonio de| Ssaads

‘echice & inferme legal; asimismo, Para ampos casos se deberg sdiuntar ai formulario FORM,
~FA-01 (Anexos) comrectamente lenads.

Fara ‘s scliciiud o8 Fondas an Avance, los benericiarios no deben tener deudas cendianias
conla Ertidad, en caso de t2ner ceudas cendientes la sciicitud no serd atendida.

=i requerimiento debers sstar inciuide an 3 Plan Cperative Anual y Fresupuesio de las
actvidades, debiende estabiecer el importe requeride Ia fuente de financiamienic v srgahismo
inangiador en funcién a una sstimacion de las partidas presupuestarias, seqln 2 fistado de
materigles yio servicics 3 adquirr, per lo cual la saliciud debe estar acompadada ce 3
certficacion PCA, Fresupueste v de Almacsnes, si corresponde.

~ ARTICULD 10 (DESEMBCLSC DE FONDOS).- 5 desemboiso de los FECUrsas 2concmicos &
nomore del Servider Publico designado sers gfectuado mediante la cuerva nancaria nscrita
2n ¢ SIGEP.

La Administracién de Fondes en Avance debe sstar bajo la responsatilidad sxciusiva del
Personal que figure en la planilla de . haberss permanente; de no contar con personal
sermanemte, debera asignar los fondos excapcicnalmente al personal sventual Y8 contatg;
orevia justificacion v asumiendo la correspensabilidad el responsag
administracidn v descarga; asimismo se astabiecz que no se
sonirato, mientras ne reafice ia randicion total de aste Fondo,

e de la solicitud, 2n la
procaderz al page final de su

ARTICULD 14 (UTILIZACICN DE RECURSCS DESEMBOLSADOCS).- Los Fardos an
Avancs dessmbolsados deberdn ser gjecutados Gnicamente para 1as pariidas y los fines
esiablecidos,

ARTICULD 12 {DEVOLUCION).- Cualquier monte de dinere no siecutado debers ser
depositade a la Cuenta Unica de Tesero — CUT, autorizada para gf sfecic, sspecificando
ademas de atros campes, |os siguientes datos imprescindibles:

Cégigo: 3987

e Tiulo: cut

%&i Concapte: "Dsvoiucion d& retursos no utfizados' y sspecificar el detalle cel concapto
R L. % del gasto nara 2l cual fue solicitado).

' :;&0:—';;;9 3:“ ‘Libreta N G00S8021007",

S

Zidepdsito se realizars en |as agencias autorizedas del Banco Cantral de Selivia, Entidad que

extendera el Comprobanta de Tesarerfa, 2l mismo que debe ser adjuntado a los documenios
ce descargo,

ARTICULC 12 (PRESENTACION DE DESCARGOS ¥ PLAZOS}.- Los Servidores Plblicos
_. "~ del SENAPE, independientemente dei cargo que desemperen, que reciban reeurses

Min stzrio de Economia y Finanzas Publicas
viczminiatarie det Tasaro y Crécito Miblico
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Regiamenio -d‘é Enndbs:__en Avenca S E ﬂ A P E

Seracio Naclenzi de Patrimanie dEt Estacdn

Tfinancieros de !5 insfitucién bajo & modaficad de: Fondos an Avance, deten tener sleno
sonocimiente del presente reglamento, a fin de. presentar 2f descargo corrsspondienie gon
icda la documentacidn de respaido dentra de.un piazo de ocho dias habiles, contabilizados 2
cartir 2e la culminacidn de ia ajecucion da ios recurses, mediante una nota dirigida:sf Director
Administrative: Financiero, con & visto bueno de su inmediato superior, adjuntando. =i
formuiaric FORM. RFA-2 (Anexcs) corractamanis llenado. E! Director Administrative

Financiero instruirg al Jefe de la Unidag Financiers procader a:la revisicn de la documentacion
w descargo; e.egun ccrrespenaa

=i SENAPE no-reconccers ninglin gasto anticipado sfactuado por of peneficiario, es. decir

antes del desembolse ¥ firma de conformidad. en el carge de cuenta de desemboisc de
Fondos en Avance solicitade:

Da existir impediments justificado para ai cumplimiente def olazo: establecido, se podra
solicitar mediante nota. interna. al Director an:stratwa Financiero, la amphacicn dei plazo
por cinco: dias mas, #xplicando los motivos.

ARTTEU LO 14 (GASTOS CON RETIBO).- En caso ﬂxc&gcmnai derealizar compra de biepes
saryicios sin factura. los F{espﬂnsasbias del Fondo an Avancs, pracaderan al page mediante
%embc {acjunto fotocopia de Cédula de ldentidac de! beneficiario) aplicandoe a retencidn de

08 siguientes impuestss 2n os porcentajes que se indican, excepiu en los que comespondan
a Gastos Judiciaies:

I Por servicios
Impuestc a las Utilidades de las Empresas - [UE 12.5%
Impueste a las Transacciones - IT 3.0%
Total Impuesios: - 15.5%

Ik Por la compra de bienes
Impuesto:a las Utilidadés da Jas Empresas - |UE 5%
impuesta a.las Transacciones - IT %
Total Impuestos:

3
e

Hi. Far algm[ere

impuesto al-Valor f-\gregadﬂ VA - 13%
impuesto a las Transacciones - [T 3%
Total Impuestos: 18%

Los respcnsahies de manejo de Fondos en Avance por cc}ncaptu dﬂ adquisicion de
bleres o de presiacion de - serwcms por los que no sea posibie cbtensr notas

-Ninisterio e Economia y Finanzas Pablicas R 6
icaministeso fol Teaoto y. G ¢dile PobEn T =
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sericia Macional de Patrimonio del Sstado

fiscales, debaran sfectuar ia retancion ¥ 3l pago de los impuestos de conformidad a

@ Ley N° 843, Cecrefo Supremo A° 215371, NT 21532 v N 24051,

Las retercicnes impositivas reafizadas al sfectuar i gasta. deban ser coordinadas

con &l Auxiiar de Tascreria para su posterior depdsito, de Jorma ‘nmediata
‘naepencientemente de!l ciazo de Sresentacion cel descango.

Cualquier demera 2n 2 cumplimiento de obligaciores tbutarias y debsres

formaies que impiique multas v sancicnes sera respensabilidad exciusiva del

Servider Pablico yo Consultor Ingividual de Lines que ha generado las sanciones
impositivas,

ARTICULD 15 {IMPEDIMENTD PARA NUEYA SCLICITUD).-

SENAPE, mientras

AUBVAS recurses.

Los Servidores Publicos del
no reguiarican sus descargos pendientes astzran impadides de recipir

ARTICULD 17 (SOLICITUC DE REEMBECLSOS).-

2lre

Excepcicnaimente se accedera 3 afsctuar
smiclsg cuando de manera justificada los gastos havan sxcedico ai total desembolsado
per cancapte de Fondos en Avance de acuerdo 3 la saiicitud iniciai, ¢

°on & auicnzacion previg
de su inmediato superior, solicitud que-debe incluir f descargo correscondiente.

Asimismo, se accecerd a la soliciiud de resmbolso cuande naya surgido una necasicad da

Jasio urgente 2n el cumplimients de las lunciones; para lo cual se deberd sciiciiar mediante
una necta [ustificada al Cirector Administrative Financiero, hasta un maximo de Bs&;000.-
iCinco Mil D0/100 Bolivianes), v cuando supare dichg limite, sa solicitard mediante informe
Justificado al Director General Ejecutiva, en ambes casos se deber adjuntar los formulario
FORM — RFA-05 (de auterizacién y disporbilidad gresupuestaria} v FORM - RFA-03
{Anexcs), correciamente llenadas. mas |3 docuri=ntacion raspatdataria. )

_ SECCION I
ADMINISTRACION DE LOS FONDGS EN AVANCE
PARA GASTOS JUDICIALES

ARTICULO 18 (GASTOS JUDICIALES).- Son los gastos que se realizan como consesuencia
>~ 0e las accianes judicizles, asi como, notificacicnes, oficics judiciales, fotocopias de los
o\ expedientes ¥ otros realizadas en dependencias judiciaies, testimonios, ramites en DD.RR.

21 servicics notariales y ctros inherentes 3 procases judiciales, los cuales deben ser apropiados
* ala partida gasios judiciales 26200

Minisizrio ce Ensnomis v Finarzas Piblicas
Yeoministeds dol Tesore ¢ Srésita Piblica
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Ferviclo Maciomal de Patrimanio dei Extads

Se 2xCepila comic gastes judiciaies, las sutlicaciones, aviscs de remaie, tago 3 cerites,
deuaas lelefénicas, pages de impuestos, sontingencias ludiciales, 'as cuaies seran anropiadas
a las partidas respectivas.

ARTICULG 13 (MCNTCY.» Los Recursos sconcmicos scficitacos como Fondos sn Avanca ser
soncepts de gasics judiciales seran hasta un maxime de 2s800.- iCchocientos Q0/1G0
Baivianos). Excspcicnaiments ¥ Son previa aufonzacion, se pedran asignar monics
suceriores: al astadlecido;, dando cumplimiente z o citaco an 2| Afticuio 20 del aresente
Reglamente,

ARTICULS 20 {SCLICITUD).- Los servidores pdbiicos de planta, sventual o consulter de
fnea, deberan solicitar mediante nota intarna Justificadza al Cirector Adminisirative Sinanciers,
=l requerimiento de fondes en avance para gasios [udiciales hasta un maonto dz Bs800.-
\Cehodientos 00/100 Eolivianes), excapcionaimenta cuande supsra dichc manto. y hasta un
maximo de Bs5000 {Cinco mil 0000 Sclivianos), se solicitara mediante un informe
Justificado dirigide al Director Administrative Fimanciera, el misme debera astar awierizade nor
=l nmediato superier, Asimismo, cuando el monte solicitado supere of limite de 255,000.- so
dedera sclicitar al Director Genersi Elecutivc mediante nota inierna adjuntando informe
"gcnico e informe legal. £n todos (os cascs. se debera adiuntar sl FCRM. RFA-01 {en anexcs),

ARTICULO 21 [PRESENTACION DE DESCARGOS) .- El'descargo de Fondos sn Avance or
gastos judiciales se efectuars mediante nota dirigida ai Director Adminisirative Financiero, en
2! que se detallarz ce los gastos incumidos, especificando la fecha, & monto, 2 concepio.
numerg de faciura, recibo, comprebantes y atros, mediante =i formuiaric FORM. RFA-C4
(Anexos) comractamente llenado ¥ respa

ldado, mismo que deve ser avalade y firmado por =i
inmediato superior.

ARTICULO "22 (DOCUMENTOS DE DESCARGO).-

Los documertos de descarge por
concapto de gasios judiciales son los siguientes:

_@&.m@’ aJ Facturas: Motas Fiscales que deberan consignar =l nombre Servicio Nacional de
A 0

5" onal L z Patrimenio del Estado ¥ NIT 1018655024, especificands al servicio prestada.
E ':'rux‘:g: § b) Recibos. Los cuales deben sefalar de forma detallada el gasto sfectuado, la firma y
Boglta g :

L 3 - ndmerc de cédula de identidad de quien efactia & page y el sele dal juzgado ¢
W mstitucian o firma de |3 Ferscna que racibe = mento.

Comprobantes: En el que se consignan 2l mente de servicio prestade y =l nombre de
servidor de |la Direccidn Seiictante, o los datos que solicitare la institucién a la cual se
sagara.

Otros! En caso excepeionai, cuande no sea nosible acreditar 8f gasto solicitado de un
importe determinado con algune de los documentos sedalades =n 08 inciscs
anteriores, se adjuntara fotocapias simoles que svidencien las acciones judicales

Minstario ca Economia y Finanzas Publicas 8
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Sanvichn Macional da Fauimenio dal Eatadn:.

rgalizadas, con un acia de entrega o un: recivo gque detade las mismas, can seilo v
firma del servidor plblica. : '

ARTICULC 23 {PLAZO)- & descargo de los Fandos an Avance por concspro de gastos
judiciales s sfectuara en & plazo de acho dias habiles, comoutable 3 partir del Glimo
dccumento de descargo defallade en el articuia anterier. '

3! ¢l descarge ne pudiers siéctuarse en 8l plazo establecido. 8 servidor plblica de: pianta,
svertual o consultor de linea, podra solicitar sxcepcionalmente [a- ampliacisn de cinco dias,
\ustificandc: las czusas que los impidieron; ' '

ARTICULO 24 (IMPEDI MENTO PARA NUEVA. SCLICITUDY.- Les servideres. plblicos. de
planta, evertual o consuktor de. finea, dei SENAPE, mientras no =fectien los descargos
correspondientes: estardn impedides: de recibir mievos recursos pur concepto de fondos en.
avance para gastos iudip}éie'&. e

ARTICULO 25 (REEMBOLSC POR GASTO ADICIONAL).- Ei servidor plblco de plianta,
sventual o corsultor de linea. soiicitante pedra requerir of rembelsc de fos importes
axcedentes al monto solicitada, ef cual debe ser debidamente respaidade, conforme el
Artlculo 19 de sste: Raglamenio: | ‘

.&-RT%CULQ EE-{REEME’EBLSGS—L- Ex:;a;::ﬁiméihnente los gasios que resiicen los servidores.
cUblicos de planta, eventual o consultor de linea. a fin de cumplir con las tareas asignadas; se

crocederd a su correspondiente reembolse cuando el mismo sea justificade y aprobade por el

superior jerdrquico. Hasta 85800 {Ochocientos 007100 Beliviancs), mediante rota de
sciicitud de reembelsa dirigido al Director Administrative: Financiers, en caso de que i monto
supers al importe sefialado y hasta un méximo de Bs5 000.- {Cinco MIf 007100 Bolivianes), se
deberd solicitar mediante Informe justificado dirigido tembién al Diractor Administrativo
Financiero: En ambos cascs se deberan adjuntar &5 formularios FORM. RFA-05 yelFORM.
. RFA-U4fenanexos) | S i ; S
oy g L
& R”‘J"mtﬂf’l_ % ARTICULO 27 (DESCARGOS INVALIDOS).- Cuande las facturas u otrog comprobantes
. T?‘-‘?Fm Zcentengan  raspaciiras, anmiendas; alteraciones, anadiduras dudosas en la fecha, montn,

%N & nomibre o sellos, no serdn reccnocidos para efectos de descarge: en cuyo £aso, &l servidor -

" TEwate pubkice responsable de realizar el descarge serd responsable de asumir &f gaste incurtido, sin
perjuicio def cruce de informacién con los proveedores para veriicar la legalidad o

indegendigntemente del establecimiento de responsabilidades '

T
‘;:&*;‘9 g”:-\
ket A

* 3anale/
2, Wenerg
o Mendtza 2
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Serviclo Macianai de Patrimenio ded Fstado

CAPITULD s -
PRBHIE?G%GME:’:‘:‘_ ¥ SANCIONES

ARTICULD: 28 { PROHIEHC {CNES).- Queda prenhibida la utilizasion de Fondos 2n Avance.an:
3) Gastos ng considerados en el presupuesto aprobado,
o) Gastos no considerados en lz solicitud de Fondos err Avance,

¢l Page de Planifias de haberes vio anticipes de susldos ai gerscmai

df Préstames & Jervidores Publices del SENAPE u otras personas ajenas a ia Institucion,

e Pagos de cliinicas, médicos: v compra de medlcamer*ms '

) Gastos de: prensa gor publicaciones de: salutaciones,

gf Cangslar obiigaciones q,ue muﬁespunaan a gesticves casadas.

312 Dt}namcnas ¥ ayuda scondmica de cualquier naturaieza,

) Auqmsmmn de Activos Fijos.

i Rega!ﬂs ofrendas florales, obsequios ¢ offos presentas

k} Gastos extra—presupueatanus Y.

) Otros gastos prohibidos: segun disposicicnes legales en vigencia

Al considerarse éstos comao gagias It‘id-l‘-:-bldﬂﬁ seran considerados como gasios particuiares.

ARTICULO 29 {SANCIONES).~ Se iniciard las acciones administrativas ¥ legales pertinentes

ales Semmﬁes Publicas: que incumplan £an la gresentacion y con s descargﬁ respectivo en
cumplimients af pnesente Regtamenﬁc-

CAPITULD IV
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 30 (RESPONSABLE DEL CUMPLIMIENTO). EI Directer  Administrative

Financierc, es responsable de- hacer cumpi IF & implementar el presente reglamentn, en todas
las Unidades: apemnvaa cie la institucicny demaa repamcmn es.

ﬂw 14%} ARTICULG 3t {AGTLMLIZACIG& BEL REGLAMEHTO} - La modificacién, a;uste ¢
¥ *J“'S“ i actualizacion del presants: Rag lameanto se e*rec:*uara da acuerdo a las medifi icaciones gue se

a

a\wuu.w

,«wﬁa nrreaifc..n sn (a5 disposicicnes: legales vrgentes experiencia de su apileacion ym
’@ S’#‘“ﬂ‘ N g runcmnamzertﬂ preyic infcfme tec:mcﬂ y legal ' '
7 seyes

ARTiCULO 32 {APRGBACIGH} Er presen{e Regﬂamenre de Fondos en Awvance -sera
ﬁg«x M}-? aprahada meciante Resolucién Administrativa,

g .~A¥ET CULG 33 (DIFUS!&N} La Unidad Financiera as 'espansabie de.la-difusion del precente

B ﬁéﬁﬂm @rﬂﬂgiamento a ;:amr de su aprobacion.
"‘-».:t_" AR :

Ministerio de-Zsenamia y Finanzas Publicas 10
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Regicmenio de “ondes an

v SERAPE

Sarvicio Macionat de Pacrimaonto. dei Fsado

FCRMULARIC DE SOLICITUD OF DESEMIBOLEC DE FONDOS ZN AWANCE

FORM. RFA-G1 |

Mempre v Apedlido del Respensable

Unidad Crgamzacional:

Y ]

_ N"Cadulg identigac | N” Celutar N” Tel. Flie Facha de solicitud |
: | :

- - | - B

Justificacidn: |

h s ;

NG LR Presupuestaria | ~ Descripcidn: Monto en Bs. |

Literal |

| Totai Bs. |

RECONGCIMIENTG ¥ ACEPTACION: En cumnplimiente 3 Lay 1178,

o estatclecido en referancia = Rendicion

tompremeto a presantar ef descargo an los slazos s
i conigrmidad suscriio el presente documento, zutorizando en

el Reglarmento de Fondos =n Avance v
como Responsabie del Fondos 2r avancs, me
condicicnes establecidas, por 1o que en sefal de

de Cuentas,

<aso de incumpiimiento i descuento

respetivorde mis aberes o-cualquier atro ingresa que percikiers.

Sello ¥ firma def Salicitante
; (Responsable def Fond-en Avance)

Seilo. ¥ firme del Inmediatc Superior que
aprueba 13 solictud

Sansire
HJ iE

- S

RICERS =7 ,

b e ¥
AR LUBAr e

L LT PE R

Miriglaric ce Economia v Finanzas Aublicas
‘yreemenigtano del Tasare y Codcto Poblica
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Rzglomenic de Iocndes en Avanca : ”1 \

Sarvicio Nagonat de Sabrimonio def Estags

FORMULARIC DE DESCARGD CF FONCOS M AVANCE

| FORML AFa-02 |

Nombre v Apeilido dei Responsable:]
3 idad Organizacional; |

N Cadula de |dentidad"

! impertg reciside:: | Bs. | Facha, firma de cargo de cuente |

| Tot Elecutado: T 8s  Saldo degositado 2n @ CUT | 3s.

| Parigs | 8° E-'amuraa- | importa: del gasto | ":'..q."{rrfpuesiifms1-' it ek
F"‘Eﬁuﬂ [ ‘Recibido. | Gastads| RC-MGA ‘UE ] e L ta
; i H
| s ? |
| | B : ? |
| i ! i i
H | i i
| | | |
e CFOTAL - -
- Chservaciones:. i‘
Adfuntar fo decumtentacion de respaio, iales como facturas, recibos, slenitia de
asistencio /o garticipacian =o eventos oficiates y atros relocicnacos; asimrismao, Ef
Notal. | presente documenta se constituye en uno Decloracion Jurodo respecto af gasto |
| reaifzoae, razga porig cual ro se WCEPTA SNMIENTNS, BOTENES U Qiro simiar. f;
"""" Las.i mﬂﬂrtfs par re*‘encmnes d’aben SEr 2XDresgcos 5in dec.mc!e,s, J
..ﬁééimﬁg,_'f_ .
TR .
Romall %,
Tioche <3
it ‘33!
Sdgavies i
Sela v firma def Sclicitants Sello ¥ firma del Inmediato Superior que
(Responsable def Fondo e Avance) ' aprueba sl descargo

Ministzrio de Economia y Finanzas Publicas
Yicoministoria del Tesone y Hdite Pattion.
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Regiemento de Fendos en Avanca ~ LAMAT L

o . servicio Nacipnal de Patrimania gl Stado

FORMULARIC DE SOLICITUD DE REEMBOLSO DE GASTOS YARICS
' | FORM. RF4-03 |

Nomura v Apellida dei Responsabie:
- Unidad Crgamzacional;
N"Cédulade Idéntidad:

| Impane-solicitado: | Bs. st Fecha ultimo gasto: |

N GEEE T v WP TeE Fig ]

= Aduntar g dc-c&meﬁaemn de re::midu, *{;r.fes coma fuc*ums res.ms, pmmn‘a de asistencts
: ,i.r”a PErTiCinecicn en eventos oficiales v otros: relaoienodas; asimismo, ef presente .
: documento se cossiifuye en uma Dﬂcfdracaﬂrr Juredea respectn of gosto. reahzada FOZOM ,acrr
| to cuat fd.$€ QCEPIa enmienadss, Sorrones U otre similar.

| Les impartes por retenciones deben ser axpresados sin decimales.

WY

v g
.
AT

uei*uynrma delSoiicitante. .+ [ Sello'y firma del Inmediato Superior Que-
fﬁamsabmﬂhfruﬂmmﬁvam}f Y O laprueba el descargd

e Fechan ..

Mlmstgﬂg <e Ecanomfay Finanzas Publicas ' i3
Yraministeno-tal Teanm v Coddita Ptbliz




A SEXAPE
Reglomenic de fondos en Avance ~? i ' .

Servicio Macionsi de Patrimanio del Eseado:

FORMULARIO DE DESCARGC DE FONDCS EN AVANCE
¥ REEMBOLSO DE GASTOS JUDICIALES

_ | FGRM. RFA-04 |

Nombre y Apeliido dal Resporsable] ]
B ' Unidad Qiganizacional: |
b el M G’és.'iula de-Identidad: |

1mmrte recibide; . | Bs. I | Fecha, fima da-cargo de-cuenta; !

T Elesitade | 85 | Saldd depasitado e B GUT | s

| Adjuntar i documentacidn de respaldo, tafes como: focturas, recibos, planilia de |
aﬁsrem:m ¥o participacidn en sventos oficiales y otros refacianados; asimisme;. gl F
prese.r:rte dacumenty se consratuue en: ung Declarocion Jurada respecta: ol goste

? maiﬁmdu, rezon por la cuafno se wcepta enmiendas;. borranes. u otro simior: I
| tas importes gor refenciones diben ser 2Xpresados sift deciinales. : ?

* Selloyfirma def

: e ::eiia ¥ firma del Inmediatn Supﬂrrcr que
fRs-spansabh d&f and:r an Amn "'a,l '

gprucba el descargcr -

LUGAN e svessvscssecatcren e FECR@ e

Min‘steric de Ecanomia y Finanzas Publicas , 14
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Reglamenic de Fondos en Avancs | S E Fe A P E

Servicio Nacional defatrimenie dal Ftada

FORMULARIO DE AUTQRIZACION DE GASTC SUJETO A REEMBOLSC
1 DISPCNIBILIDAD PRESUPUESTARIA

| FORM. REA-05 |

Nombre y Apeilido.del Responsable:
-~ Unlgad Organizacicnal: | _ B
- N° Cédula de identidad: |

TOTAL MPORTE SOLGITADD.

~ FIRMAS

PRESUPUESTARIA |

Selle v Sna
Superor Jerdmuico

Soffs p Fnna-
N Razp: Arssupueasios.
corresponadientes se deberdn recabar directarnents, sin la fecesidad de hom de rita.

- Sello y firma del Solititante

SIS =" - 171 o - NSRRI

Ministeric 0 E¢onomia y. Finanzas, Publicas
‘fAcrministenio del. Tasoro y Sréeita Piblico
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