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RESOLUCION MINISTERIAL N° 4 % 5

La Paz,
20 JUN 2015
VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que el numeral 4 del articulo 175 de la Constitucion Politica del Estado, establece
como atribucion de las Ministras y Ministros de Estado, entre otras, dictar normas
administrativas en el dmbito de su competencia.

Que el articulo 20 de la Ley N° 1178 de Administracion y Conirol Gubernamentales,
de 20 de julio de 1990, establece que el Organo Rector compatibilizard las
disposiciones especificas que elabora cada entidad, en funcion a su no’ruroleza y
la normatividad bdsica.

Que la Direccién General de Asuntos Administrativos, mediante Nota Interna
MEFP/DGAA N° 054-2015, remite los proyectos de norma de los Reglamentos
Especificos de los Sistemas de Tesoreria, Presupuesto, Administracién de Personal,
Contabilidad Integrada y Administracion de Bienes y Servicios, elaborados por las
Unidades dependientes de esa Direccidon General, a objete de que se proyecte la
Resolucion Ministerial que apruebe los indicados Reglamentos,

Que conforme a la citada nota inferna, las modificaciones y actudlizaciones
redlizadas a cada uno de los Reglamentos Especificos, estan referidas a la
optimizacion de los procesos y procedimientos de cada Reglamento, mediante la
incorporacién de nuevos instrumentos normativos, como formularios, formatos y
guias, que facilitaran la operativizacion e implementacién de los mismos, que a su
vez implica, la adecuacion a las caracteristicas del Ministerio, en cuanto a la
denominacion de las areas organizacionales y puestos de la estructura vigente.

Que cada uno de los Reglamentos Especificos senalados predentemente, se hallan
debidamente compatibilizados mediante Notas Internas MEFP/VPCF/DGNGP/
UADN/Nos. 586/2014, 1296/2014, 2497/2014, 2648/14 y 592/2015, emitidas
respectivamente por la Direccién General de Normas de Gestion PUblica, en las
cuales se recomiendan aprobar dichos Reglamentos Especificos mediante
Resolucion Ministerial.

Que habiendo culminado la elaboracién y compatibilizaciéon conforme a norma
de los Reglamentos Especificos de los Sistemas de Administracion de este Ministerio,
corresponde gue los mismos sean aprobados mediante Resolucidn Ministerial

@xpresa para su implementacion y aplicacion respectiva.
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POR TANTO:

El Ministro de Economia y Finanzas PUblicas, en uso de sus atribuciones conferidas,

RESUELVE:

Primero.- Aprobar los Reglamentos Especificos de los Sistemas de Administracion de
este Ministerio, cuyos documentos en ANEXO forman parte de la presente
Resolucidn Ministerial, de acuerdo al siguiente orden:

+ Reglamento Especifico del Sistema de Tesoreria.

e Reglamento Especifico del Sistema de Presupuesto.

e Reglamento Especifico del Sistema de Administracién de Personal.

+« Reglamento Especifico del Sistema de Contabilidad Integrada.

¢ Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios.

Segundo.- Encomendar a la Direccion General de Asunfos Administrativos la
implementacion  y difusion de los Reglamentos Especificos referidos
precedentemente en el numeral Primero, a efecto de su aplicacion y

cumplimiento.

Registrese, comuniquese y archivese.
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TITULO |
CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

Articulo 1° Concepto y Objeto del Sistema de Tesoreria

El Sistema de Tesoreria es el conjunto integrado de principios, normas, procesos y
procedimientos, infer relaciones e instrumentos técnicos que tiene por objeto la
recaudacion de los recursos publicos y su administracion, asi como la custodia de titulos y
valores en poder del Ministerio de Economia y Finanzas Publicas.

El Sistema de Tesoreria del Estado comprende los Subsistemas de Recaudacion de
Recursos y de Administracion de Recursos.

Ariculo 2° Objeto del Reglamento Especifico del Sistema de Tesoreria y Ambito de
Aplicacion.

El Reglamento Especifico del Sistema de Tesoreria, tfiene por objeto regular los
procedimientos a ser aplicados por el Ministerio de Economia y Finanzas PUblicas, relativos
a la proyeccidn, programacién y administracion de recursos, en observancia a las Normas
Basicas del Sistema de Tesoreria,

El Reglamento Especifico del Sistema de Tesoreria es de aplicacion y cumplimiento
obligatorio para tedas las areas, unidades organizacionales y servidores publicos que
participan en el proceso de recaudacién y administracion de los recursos del Ministerio de
Economia y Finanzas PUblicas.

Articulo 3° Aprobacién del Reglamento

El Reglamento Especifico del Sistema de Tesoreria deberd ser elaborado por la Unidad
Financiera en coordinacién con la Direccion General de Asunfos Administrativos y
aprobado por Resolucion Ministerial, previa compatibilizacion por el Organo Rector.

Articulo 4° Revision, Actualizacién y Ajuste del Reglamento

El presente Reglamento, podrd ser revisado vy en su caso actualizado por la Unidad
Financiera en coordinacion con la Direccion General de Asuntos Administrativos, como
resultado de la evaluacién de su aplicacién y/o cuando el Organo Rector modifique
las Normas Basicas del Sistema de Tesoreria del Estado. El Reglamento agjustado deberd
ser aprobado por Resolucion Ministerial previa compatibilizacion del Organo Rector.

Articulo 5° Difusién del Reglamento Especifico del Sistema de Tesoreria

El Jefe de la Unidad Financiera queda encargado de la emission y diffusion interna del
presente Reglamento Especifico del Sistema de Tesoreria.

Reglamento Especifico del Sistema de Tesoreria 2
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Articulo 6° Incumplimiento de la Aplicacién del Reglamento

El incumplimiento del presente Reglamento Especifico del Sistema de Tesoreria por los
servidores publicos del Ministerio de Economia y Finanzas Publicas, generard
responsabilidades de acuerdo a lo establecido en el Capitulo V Responsabilidad por la
Funcién Poblica de la Ley No. 1178 de Administracion y Control Gubernamentales y en los
Decretos Supremos N° 23215, 23318-A y 26237.

Articulo 7° Prevision

En caso de presentarse omisiones, confraindicaciones y/o diferencias en la interpretacién
del Reglamento Especifico del Sistema de Tesoreria del Ministerio de Economia y Finanzas
Publicas, estas serdn solucionadas en los alcances y previsiones de las Normas Bdsicas del
Sistema de Tesoreria del Estado.

Arficulo 8° Normas Legales y Técnicas

Este reglamento tfiene como base a la Ley 1178 de Administracion y Control
Gubemamentales, la Resclucidn Suprema N° 218056 que aprueba las Normas Bdsicas del
Sistema de Tesoreria del Estado, el Decreto Supremo 25875 sobre la operativa de la
Cuenta Unica del Tesoro y del registro de operaciones en el Sistema Integrado de Gestién
y Modernizacion Administrativa, y las disposiciones especificas emitidas por el Organo
Rector.

Articulo 9° Definiciones

Para efectos del Reglamento Especifico del Sistema de Tesoreria del Ministerio de Economia
vy Finanzas Publicas, se establecen las siguientes definiciones: |

Tesoro: Caudal y dinero, titulos y valores que pertenecen al erario publico.

Cuentas fiscales bancarias: Son aquellas cuentas bancarias de las entidades
publicas que sirven para acreditar y debitar recursos publicos. La titularidad de
estas cuentas pertenece a la Tesoreria de la cual dependen financieramente.,

Recursos o ingresos de tescreria:  Son todos aquellos caudales publicos
recaudados que ingresan para formar parte del Tesoro, con los cuales el Estado
o una Institucion PUblica cuenta para atender los pagos derivados de la gestion,

Egresos de Tesoreria: Son todos aquellos pagos presupuestados, programados
y autorizados que realiza la Tesoreria para atender sus gastos corrientes y de capital.

Recaudacion de recursos: Accién de cobrar los caudales pUblicos, relativos a
ingresos  tributarios, no tributarios, de crédito publico, donaciones, regalias,
fransferencias, venta de bienes y servicios, recuperacién de préstamos y ofros
recursos publicos.

Reglamento Especifico del Sistema de Tesoreria i 3
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Programa del flujo financiero: Comprende las actividades relacionadas con la
elaboracion de pronodsiicos de los ingresos y egresos publicos en un periodo de
tiempo determinado, con el objeto de compatibilizar los resultados esperados con
los recursos disponibles y prever el cumplimiento de las obligaciones.

Ejecucidn presupuestaria: Son las actividades relacionadas con los Devengamientos y
pagos de obligaciones, a partir de la aprobacion del presupuesto y la efectiva percepcion
de los recursos, una vez efectuada la solicitud y autorizacion de pago.

Devengamiento: Ingresos y gastos reconocidos como percibidos o incurridos,
aunque no hayan sido recibidos o pagados.

Titulos y Valores: Instrumentos que permiten manejar, captar e invertir liguidez,
tales como cheques de tesoreria, letras, bonos y otfros valores de tesoreria.

Articulo 10°  Interrelacién con Ofros Sistemas
El Sistema de Tesoreria se interrelaciona con los siguientes sistemas:

Sistema de Programacion de Operaciones- Contribuye al programa de
operaciones anual de los entidades publicas con los recursos que jserdn
gjecutados. Asimismo este sistema recibe recursos publicos para la ejecucion de
dicho programa.

Sistema Nacional de Inversion PUblica.- Contribuye al Programa de Inversién POblica en los
recursos para inversién que serd ejecutado por las entidades publicas. A su vez, este sistema
recibe Recursos para la ejecucion de dicho programa.

Sistema de Presupuesto.- Provee el presupuesto aprobado para readlizar la
programacion de flujos financieros de ingresos y pagos, y recibe la ejecucion
presupuestaria del Sistema de Tesoreria del Estado.

Sistema de Organizacion Administrativa.- Proporciona la estructura organizacional,
que permitird el logre de los cbjetivos previstos en el POA, a fravés de la
ejecucion de recursos del Sistema de Presupuesto y Tesoreria.

Sistema de  Administracion de  Personal.- Provee los  recursos  humanos
requeridos para el logro de los objetivos previstos en el POA de las diferentes
Areas Organizacionales, ejecutando los recursos a través del Sistema de
Presupuesto y del Sistema de Tesoreria.

Sistema de Administracién de Bienes y Servicios.- Incorpora recursos humanos requeridos,
provee las condiciones para la administracién de bienes y servicios de las entidades
publicas que afectan los recursos publicos. A su vez, este sistema recibe recursos publicos
para el funcionamiento de la unidad responsable del sistema de administracion de bienes
Yy Serviclos.

Sistema de Crédito PUblico.- Proporciona las condiciones del crédito publico
relativas a desembolsos, fechas de pago y renegociacion que seran ufilizadas

Reglamento Especifico del Sistema de Tesoreria l 4
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para la programacion de flujos financieros, y recibe las necesidades de
financiamiento interno y externo en la proyeccion de los flujos financieros.

Sistema de Contabiidad Integrada.- Proporciona informacion relativa a  los
registros contables para la programacion de los flujos financieros, y recibe
informacion de la ejecucion presupuestaria para su posterior registro contable.

Sistema de Control Gubernamental- Proporciona las condiciones pdra mejorar
la eficiencia en el uso de los recursos publicos, y recibe informacion para el
control interno y externo del Sistema de Tesoreria del Estado.

Articulo 11° Componentes del Sistema de Tesoreria

El Sistema de Tesoreria comprende |os siguientes subsistemas:
e Subsistema de Recaudacion de Recursos.
e Subsisterna de Administracién de Recursos.

TiTuLo 1l
SUBSISTEMAS DE RECAUDACI(')NJY ADMINISTRACION DE RECURSOS
CAPITULO I
DE LA RECAUDACION DE LOS RECURSOS

Articulo 12°  Origen de los Recursos
El Ministerio de Economia y Finanzas Publicas cuenta con los siguientes recursos:

a) Asignaciones del Tesoro General de la Nacién a fravés de asignaciones y transferencias
establecidas en el Presupuesto General del Estado elaborado en cada gestidn fiscal.

b) Recursos de donaciones y/o créditos tanto externos como internos.

c) Ingresos Propios

Articulo 13° Mecanismos de Recaudacion

Todos los recursos del Ministerio de Economia y Finanzas PUblicas seran recaudados por el
Sistema Bancario.

Para este efecto la o el Director General de Asuntos Administrativos, solicitard la apertura
de la cuenta bancaria fiscal recaudadora, conforme la normativa vigente vy las
instrucciones del Organo Rector.

Excepcionalmente podrd solicitarse la apertura de Cuentas Bancarias Especiales para la
recepcion de recursos provenientes de donaciones y crédites, cuando los convenios de
financiamiento asi lo estipulen.

Reglamento Especifico del Sistema de Tescreria I 5
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TITULO il
DE LA ADMINISTRACION DE RECURSOS

Articulo 14°  Unidad de Caja

Todas las operaciones de Tesoreria del Ministerio de Economia y Finanzas Publicas, se
realizan a través de la Cuenta Unica del Tesoro administrada por el Ministerio de Economia
y Finanzas PUblicas y de las Cuentas Fiscales aperturadas en la Banca autorizada.

Excepcionalmente se administrardn las Cuentas Bancarias Especiales de los recursos
provenientes de donaciones y créditos, cuando los convenios de financiamiento asi lo
estipulen, previa consulta a la Direccién General Programacion de Operaciones del
Tesoro, del Ministerio de Economia y Finanzas PUblicas.

Arficulo 15° Programacion de Flujos Financieros y Ejecucion Presupuestaria

l.- La o el Director General de Asuntos Administrativos en coordinacion con la Unidad
Financiera, elaborard la programacion mensual de Flujos Financieros, teniendo como
objetivo el de prever la disponibilidad de efectivo o liquidez para el cumplimiento de las
obligaciones comprometidas en el Programa de Operaciones Anual y el presupuesto
aprobado para cada gestion fiscal.

Esta Programacién de Flujos Financieros podrd ser ajustada trimestralmente conforme la
ejecucion real de ingresos y gastos, a fin de ajustar los requerimientos presupuestarios a las
disponibilidades de recursos.

Il- Los pagos a redlizarse deberdn contar con todad la documentacion respiratoria, de
acuerdo a la normativa vigente.

Articulo 16°  Modalidades de Pago

Todos los pagos deberdn ser efectuados por el Sistema Bancario, excepto los pagos por
Caja Chica, Fondo Rotatorio e Instrumento Electrénico de Pago, segun reglamentacion
expresda.

Articulo 17°  Pagos por el Sistema Bancario

Los pagos por el Sistema Bancario serén efectuados a través de la operativas de la Cuenta
Unica del Tesoro y de las Cuentas Bancarias apertura das conforme lo sefialado en el
Articulo 16 del presente Reglamento. Para este efecto, la o el Director General de Asuntos
Administrativos deberd proceder al tramite de registro de firmas autorizadas para el manejo
de las cuentas fiscales, conforme a las funciones y atribuciones establecidas o delegadas
para este efecto.

Articulo 18° Pagos por Caja Chica y Fondo Rotatorio

Los pagos por Caja Chica y Fondo Rotatorio se sujetardn o Reglamentacion
Complementaria aprobada por Resolucion Ministerial por la MAE.

Reglamento Especifico del Sistema de Tesoreria l 6 |
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Esta Reglamentacion deberd ser elaborada por la Unidad Financiera, en coordinacién
con la o el Director de la DGAA.

Articulo 19°  Conciliacion de las Cuentas Bancarias Fiscales

El Responsable de Tesoreria dependiente de la Unidad Financiera, deberd efectuar las
conciliaciones comespondientes de los extractos bancarios, en forma diaria, mensual y al
final de la gestion.

Arficulo 20°  Custodia de Titulos y Valores

El Responsable de Tesoreria dependiente de la Unidad Financiera queda encargado de
la custodia de titulos y valores en poder del Ministerio de Economia y Finanzas Publicas.

Reglamento Especifico del Sistema de Tesoreria I 7
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