Documento Base de Contratacion para Adquisicion de Bienes

SERVICIO NACIONAL DE PATRIMONIO DEL ESTADO

Ministerio de Economia y Finanzas Publicas
Viceministerio de Tesoro y Crédito Publico

DOCUMENTO BASE DE CONTRATACION
PARA LA ADQUISICION DE BIENES - ANPE

ADQUISICION DE MATERIALES: PAPEL DE ESCRITORIO,
PRODUCTOS DE ARTES GRAFICAS, UTILES DE ESCRITORIO Y
OFICINA, MATERIAL DE LIMPIEZA Y MATERIAL ELECTRICO.

SNPE/SP/25/2013
PRIMERA CONVOCATORIA
(CUCE: 13-0035-03-393952-1-1)

Aprobado Mediante Resolucion Ministerial N° 274 de 9 de mayo de 2013
Elaborado en base al Decreto Supremo N° 0181 de 28 de junio de 2009

de las Normas Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios




Documento Base de Contratacion para Adquisicion de Bienes

. PARTE I
INFORMACION GENERAL A LOS PROPONENTES

1. NORMATIVA APLICABLE AL PROCESO DE CONTRATACION

El proceso de contratacion para la Adquisicion de Bienes se rige por el Decreto Supremo
N° 0181, de 28 de junio de 2009, de las Normas Basicas del Sistema de Administracidon de
Bienes y Servicios (NB-SABS), sus modificaciones y el presente Documento Base de
Contratacion (DBC).

2. PROPONENTES ELEGIBLES
En esta convocatoria podran participar Unicamente los siguientes proponentes:

a) Personas naturales con capacidad de contratar.

b) Empresas legalmente constituidas en Bolivia.

c) Asociaciones Accidentales legalmente constituidas en Bolivia.

d) Micro y Pequefias Empresas- MyPES.

e) Asociaciones de Pequefios Productores Urbanos y Rurales— APP.

f)  Organizaciones Econdmicas Campesinas - OECAS.

g) Cooperativas(cuando sus documentos de constitucidon asi lo determinen).

3. ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS PREVIAS A LA PRESENTACION DE PROPUESTAS

(Si la entidad convocante considera necesaria la realizacion de: Inspeccion
Previa, Consultas Escritas o Reunion Informativa de Aclaracion, podra incluir uno
o varios de los siguientes numerales. Caso contrario, debera suprimirse el texto,
manteniendo la numeracion y el titulo, colocando al lado del titulo el texto "No
corresponde”).

3.1. Inspeccion Previa (no corresponde)

3.2. Consultas Escritas sobre el DBC (no corresponde)

3.3. Reunion Informativa de Aclaracion (no corresponde)
4.  GARANTIAS

De acuerdo con lo establecido en el Articulo 20 de las NB-SABS, el proponente decidira el
tipo de garantia a presentar entre: Boleta de Garantia, Garantia a Primer Requerimiento o
Péliza de Seguro de Caucién a Primer Requerimiento.

4.1. Las garantias requeridas, de acuerdo con el objeto, son:

a) Garantia de Seriedad de Propuesta. La entidad convocante, cuando lo
requiera, podra solicitar la presentacion de la Garantia de Seriedad de
Propuesta, sélo para contrataciones con Precio Referencial mayor a
Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIL 00/100 BOLIVIANQOS). (no corresponde)

En caso de contratacién por items o lotes, la Garantia de Seriedad de
Propuesta podra ser solicitada, cuando el Precio Referencial del item o lote
sea mayor a Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIL 00/100 BOLIVIANOS).La
Garantia de Seriedad de Propuesta podra ser presentada por el total de
items o lotes al que se presente el proponente; o por cada item o lote.

b) Garantia de Cumplimiento de Contrato. La entidad convocante solicitara
la Garantia de Cumplimiento de Contrato equivalente al siete por ciento
(7%) del monto del contrato. Cuando se tengan programados pagos
parciales, en sustitucion de la Garantia de Cumplimiento de Contrato, se
podra prever una retencién del siete por ciento (7%) de cada pago. (no
corresponde)
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4.2,

4.3.

o)

d)

e)

Las Micro y Pequefias Empresas, Asociaciones de Pequenos Productores
Urbanos y Rurales y Organizaciones Econdmicas Campesinas presentaran
una Garantia de Cumplimiento de Contrato por un monto equivalente al tres
y medio por ciento (3.5%) del valor del contrato o se hara una retencion del
tres y medio por ciento (3.5%) correspondiente a cada pago cuando se
tengan previstos pagos parciales.

Garantia de Funcionamiento de Maquinaria y/o Equipo. La entidad
convocante cuando considere necesario solicitard la Garantia de
Funcionamiento de Maquinaria y/o Equipo hasta un maximo del uno punto
cinco por ciento (1.5%) del monto del contrato. Por solicitud del proveedor,
el contratante podra efectuar una retencion del monto equivalente a la
garantia solicitada. (no corresponde)

Garantia de Correcta Inversion de Anticipo. En caso de convenirse
anticipo, el proponente debera presentar una Garantia de Correcta Inversion
de Anticipo, equivalente al cien por ciento (100%) del anticipo otorgado. El
monto total del anticipo no deberad exceder el veinte por ciento (20%) del
monto total del contrato. (no corresponde)

Ejecucion de la Garantia de Seriedad de Propuesta

La Garantia de Seriedad de Propuesta, en caso de haberse solicitado, sera
ejecutada cuando:

a)
b)

)

d)

e)

El proponente decida retirar su propuesta con posterioridad al plazo limite
de presentacién de propuestas.

Se compruebe falsedad en la informaciéon declarada en el Formulario de
Presentacidn de Propuesta (Formulario A-1).

Para la formalizacion de la contratacion, mediante Contrato u Orden de
Compra, la documentacion presentada por el proponente adjudicado, no
respalda lo sefialado en el Formulario de Presentacién de Propuesta
(Formulario A-1).

El proponente adjudicado no presente para la formalizacién de la
contratacion, mediante Contrato u Orden de Compra uno o varios de los
documentos senalados en el Formulario de Presentacidon de Propuesta
(Formulario A-1), salvo que hubiese justificado oportunamente el retraso
por causas de fuerza mayor, caso fortuito u otras causas debidamente
justificadas y aceptadas por la entidad.

El proponente adjudicado desista, de manera expresa o tacita, de formalizar
la contratacién, mediante Contrato u Orden de Compra, en el plazo
establecido, salvo por causas de fuerza mayor, caso fortuito u otras causas
debidamente justificadas y aceptadas por la entidad.

Devolucion de la Garantia de Seriedad de Propuesta

La Garantia de Seriedad de Propuesta, en caso de haberse solicitado, sera
devuelta a los proponentes en un plazo no mayor a cinco (5) dias habiles, en los
siguientes casos:

a)
b)
c)
d)

e)

Después de la notificaciéon con la Resolucién de Declaratoria Desierta.

Si existiese Recurso Administrativo de Impugnacién, luego de su
agotamiento, en contrataciones con montos mayores a Bs200.000.-
(DOSCIENTOS MIL 00/100 BOLIVIANOS).

Cuando la entidad convocante solicite la extension del periodo de validez de
propuestas y el proponente rehulse aceptar la solicitud.

Después de notificada la Resolucion de Cancelacion del Proceso de
Contratacion.

Después de notificada la Resolucion de Anulacion del Proceso de
Contratacion, cuando la anulacién sea hasta antes de la publicacion de la
convocatoria.
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f)

Después de la formalizacion de la contratacién, mediante Contrato u Orden
de Compra con el proponente adjudicado.

4.4, El tratamiento de ejecucién y devolucién de las Garantias de: Cumplimiento de
Contrato, Correcta Inversion de Anticipo y Funcionamiento de Maquinaria y/o
Equipo, se establecera en el Contrato.

5. RECHAZO Y DESCALIFICACION DE PROPUESTAS

5.1. Procedera el rechazo de la propuesta cuando ésta fuese presentada fuera del plazo
(fecha y hora) y/o en lugar diferente al establecido en el presente DBC.

5.2. Las causales de descalificaciéon son:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

g)

0)

Incumplimiento u omisidon en la presentacion de cualquier Formulario de
Declaraciéon Jurada requerido en el presente DBC.

Incumplimiento a la Declaraciéon Jurada del Formulario de Presentacidén de
Propuesta (Formulario A-1).

Cuando la propuesta técnica y/o econémica no cumpla con las condiciones
establecidas en el presente DBC.

Cuando la propuesta econdmica exceda el Precio Referencial.

Cuando producto de la revision aritmética de la propuesta econdmica
existiera una diferencia superior al dos por ciento (2%), entre el monto total
de la propuesta y el monto revisado por el Responsable de Evaluacion o la
Comision de Calificacion.

Cuando el periodo de validez de la propuesta, no se ajuste al plazo minimo
requerido en el presente DBC.

Cuando el proponente no presente la Garantia de Seriedad de Propuesta, en
contrataciones con Precio Referencial mayor a Bs200.000.- (DOSCIENTOS
MIL 00/100 BOLIVIANOS), si ésta hubiese sido requerida.

Cuando la Garantia de Seriedad de Propuesta no cumpla con las condiciones
establecidas en el presente DBC.

Cuando el proponente presente dos o mas alternativas en una misma
propuesta.

Cuando el proponente presente dos o0 mas propuestas.

Cuando la propuesta contenga textos entre lineas, borrones y tachaduras.
Cuando la propuesta presente errores no subsanables.

Si para la formalizacion de la contratacion, la documentacién presentada por
el proponente adjudicado, no respalda lo sefialado en el Formulario de
Presentaciéon de Propuesta (Formulario A-1).

Si para la formalizacién de la contratacién la documentacién solicitada, no
fuera presentada dentro del plazo establecido para su verificacion; salvo que
el proponente adjudicado hubiese justificado oportunamente el retraso por
causas de fuerza mayor, caso fortuito o cuando la causa sea ajena a su
voluntad.

Cuando el proponente adjudicado desista de forma expresa o tacita de
formalizar la contratacion.

La descalificacion de propuestas deberd realizarse Unica y exclusivamente por las
causales sefialadas precedentemente.

6. CRITERIOS DE SUBSANABILIDAD Y ERRORES NO SUBSANABLES

6.1. Se deberan considerar como criterios de subsanabilidad, los siguientes:

a)
b)

9]

Cuando los requisitos, condiciones, documentos y formularios de Ia
propuesta cumplan sustancialmente con lo solicitado en el presente DBC.
Cuando los errores sean accidentales, accesorios o de forma y que no
inciden en la validez y legalidad de la propuesta presentada.

Cuando la propuesta no presente aquellas condiciones o requisitos que no
estén claramente sefialados en el presente DBC.
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d) Cuando el proponente oferte condiciones superiores a las requeridas en las
Especificaciones Técnicas, siempre que estas condiciones no afecten el fin
para el que fueron requeridas y/o se consideren beneficiosas para la
Entidad.

Los criterios sefalados precedentemente no son limitativos, pudiendo el
Responsable de Evaluacion o la Comisién de Calificacion considerar otros criterios
de subsanabilidad.

Cuando la propuesta contenga errores subsanables, éstos seran sefialados en el
Informe de Evaluacidon y Recomendacion de Adjudicacion o Declaratoria Desierta.

Estos criterios podran aplicarse también en la etapa de verificacion de documentos
para la formalizacién de la contratacion.

6.2. Se consideran errores no subsanables, siendo objeto de descalificacion,
los siguientes:

a) La ausencia de cualquier Formulario solicitado en el presente DBC, salvo el
Formulario de Condiciones Adicionales (Formulario C-2), cuando el Método
de Seleccién y Adjudicacion sea el Precio Evaluado Mas Bajo.

b) La falta de firma del proponente en el Formulario de Presentacion de
Propuesta (Formulario A-1).

c) La falta de la propuesta técnica o parte de ella.

d) La falta de la propuesta econdmica o parte de ella.

e) La falta de presentacion de la Garantia de Seriedad de Propuesta, si esta
hubiese sido solicitada.

f) Cuando la Garantia de Seriedad de Propuesta fuese emitida en forma
erronea.

g) Cuando la Garantia de Seriedad de Propuesta sea girada por un monto
menor al solicitado en el presente DBC, admitiéndose un margen de error
que no supere el cero punto uno por ciento (0.1%).

h) Cuando la Garantia de Seriedad de Propuesta sea girada por un plazo
menor al solicitado en el presente DBC, admitiéndose un margen de error
gue no supere los dos (2) dias calendario.

i) Cuando se presente en fotocopia simple, el Formulario de Presentacion de
Propuesta (Formulario A-1)y/o la Garantia de Seriedad de Propuesta, si esta
hubiese sido solicitada.

7. DECLARATORIA DESIERTA

El RPA declarara desierta una convocatoria publica, de acuerdo con lo establecido en el
Articulo 27 de las NB-SABS.

8. CANCELACION, SUSPENSION Y ANULACION DEL PROCESO DE CONTRATACION

El proceso de contratacién podra ser cancelado, anulado o suspendido hasta antes de
formalizar la contratacion, mediante Contrato u Orden de Compra, a través de Resolucién
expresa, técnica y legalmente motivada, de acuerdo con lo establecido en el Articulo 28 de
las NB-SABS.

9. RESOLUCIONES RECURRIBLES

Los proponentes podran interponer Recurso Administrativo de Impugnacioén, en procesos
de contratacién por montos mayores a Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIL 00/100
BOLIVIANOS), unicamente contra las resoluciones establecidas en el inciso b) del
paragrafo I del Articulo 90 de las NB-SABS; siempre que las mismas afecten, lesionen o
puedan causar perjuicio a sus legitimos intereses, de acuerdo con lo regulado en el
Capitulo VII del Titulo I de las NB-SABS.
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10.

11.

12,

DOCUMENTOS QUE DEBE PRESENTAR EL PROPONENTE

Todos los Formularios de la propuesta, solicitados en el presente DBC, se constituirdn en
Declaraciones Juradas.

10.1. Los documentos que deben presentar los proponentes son:

Formulario de Presentacion de Propuesta (Formulario A-1).

Formulario de Identificacion del Proponente (Formulario A-2a o Formulario
2-b).

Formulario de Propuesta Econdmica (Formulario B-1).

Formulario de Especificaciones Técnicas(Formulario C-1); y cuando
corresponda el Formulario de Condiciones Adicionales (Formulario C-2).

En caso de requerirse la Garantia de Seriedad de Propuesta, ésta debera ser
presentada en original, equivalente al uno por ciento (1%) de la propuesta
econdmica del proponente que exceda en treinta (30) dias calendario el
plazo de validez de la propuesta establecida en el presente DBC; y que
cumpla con las caracteristicas de renovable, irrevocable y de ejecucion
inmediata, emitida a nhombre de la entidad convocante.

10.2. En el caso de Asociaciones Accidentales, los documentos deberdn presentarse
diferenciando los que corresponden a la Asociacidon y los que corresponden a cada
asociado.

10.2.1. La documentacidn conjunta a presentar, es la siguiente:

a) Formulario de Presentacion de Propuesta (Formulario A-1).

b) Formulario de Identificacidon del Proponente (Formulario A-2c).

c) Formulario de Propuesta Econémica (Formulario B-1).

d) Formulario de Especificaciones Técnicas (Formulario C-1); y cuando
corresponda el Formulario de Condiciones Adicionales (Formulario C-
2).

e) En caso de requerirse la Garantia de Seriedad de Propuesta, ésta
debera ser presentada en original, equivalente al uno por ciento
(1%) de la propuesta econdmica del proponente, que exceda en
treinta (30) dias calendario el plazo de validez de la propuesta,
establecida en el presente DBC. Esta Garantia podra ser presentada
por uno o mas empresas que conforman la Asociacién, siempre y
cuando cumpla con las caracteristicas de renovable, irrevocable y de
ejecucién inmediata; emitida a nombre de la entidad convocante.

10.2.2. Cada asociado, en forma independiente, deberd presentar el Formulario

de Identificacion del Proponente para Integrantes de la Asociacién
Accidental (Formulario A-2c).

10.3. La propuesta deberd tener una validez no menor a treinta (30) dias calendario,
desde la fecha fijada para la apertura de propuestas.

RECEPCION DE PROPUESTAS

11.1. La recepcidén de propuestas se efectuard, en el lugar sefialado en el presente DBC
hasta la fecha y hora limite fijados en el mismo.

11.2. La propuesta debera ser presentada en sobre cerrado, dirigido a la
entidad convocante, citando el Cédigo Unico de Contrataciones Estatales
(CUCE) y el objeto de la Convocatoria.

APERTURA DE PROPUESTAS

La apertura publica de propuestas se realizara en la fecha, hora y lugar sefialados en el
presente DBC, donde se dard lectura de los precios ofertados y se verificara los
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13.

14.

15.

documentos presentados por los proponentes, aplicando la metodologia PRESENTO/NO
PRESENTO, utilizando el Formulario V-1.

El acto se efectuara asi se hubiese recibido una sola propuesta. En caso de no existir
propuestas, el Responsable de Evaluacion o la Comisidn de Calificacion suspendera el acto
y recomendara al RPA, que la convocatoria sea declarada desierta.

EVALUACION DE PROPUESTAS

La entidad convocante, para la evaluacion de propuestas podra aplicar uno de los
siguientes Métodos de Seleccién y Adjudicacion:

a) Precio Evaluado Mas Bajo (aplica)
b) Calidad, Propuesta Técnica y Costo.
c) Calidad.

(Una vez definido el Método de Selecciéon y Adjudicacion, debera suprimirse el
texto de los otros Métodos manteniendo la numeracion y el titulo, colocando al
lado del titulo el siguiente texto “"No aplica este Método”).

EVALUACION PRELIMINAR

Concluido el acto de apertura, en sesion reservada, el Responsable de Evaluacion o la
Comision de Calificacion, determinard si las propuestas continlan o se descalifican,
verificando el cumplimiento sustancial y la validez de los Formularios de la Propuesta; y
cuando corresponda la Garantia de Seriedad de Propuesta, utilizando el FormularioV-1.

METODO DE SELECCION Y ADJUDICACION PRECIO EVALUADO MAS BAJO
15.1. Evaluacion de la Propuesta Econémica
15.1.1. Errores Aritméticos

Se corregiran los errores aritméticos, verificando la propuesta econdémica,
en el Formulario B-1 de cada propuesta, considerando lo siguiente:

a) Cuando exista discrepancia entre los montos indicados en numeral y
literal, prevalecera el literal.

b) Cuando el monto, resultado de la multiplicacidon del precio unitario
por la cantidad, sea incorrecto, prevalecera el precio unitario
cotizado para obtener el monto correcto.

c) Si la diferencia entre el monto leido de la propuesta y el monto
ajustado de la revision aritmética es menor o igual al dos por ciento
(2%), se ajustard la propuesta; caso contrario la propuesta sera
descalificada.

d) Si el monto ajustado por revisiéon aritmética superara el precio
referencial la propuesta sera descalificada.

El monto resultante producto de la revisidén aritmética, denominado Monto
Ajustado por Revision Aritmética (MAPRA) deberd ser registrado en la
cuarta columna (MAPRA) del Formulario V-2.

En caso de que producto de la revisibn, no se encuentre errores
aritméticos el precio de la propuesta o valor leido de la propuesta (pp)
debera ser trasladado a la cuarta columna (MAPRA) del Formulario V-2.

15.1.2. Margen de Preferencia
Una vez efectuada la correccion de los errores aritméticos, a las

propuestas que no fuesen descalificadas se les aplicara los margenes de
preferencia, cuando corresponda.
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15.1.1.1.Se aplicara Unicamente uno de los dos tipos de margenes de preferencia

detallados a continuacion:

a) Margen de Preferencia por Costo Bruto de Produccion:

% Componentes de Origen Nacional del Costo Margen de Factor de
Bruto de Produccion Preferencia Ajuste
(faq)
Igual o mayor del 50% 20% 0.80
En otros casos 0% 1.00

b) Margen de preferencia para bienes producidos en el Pais, independientemente

del origen de los insumos:

Bienes producidos en el Pais, Margen de Factor de
independientemente del Origen de los insumos | Preferencia Ajuste
(fa1)
Margen de Preferencia 10% 0.90
En otros casos 0% 1.00

15.1.1.2.Para las Micro y Pequefias Empresas,
Productores Urbanos vy Rurales vy

Asociaciones de Pequefios

Organizaciones

Econdmicas

Campesinas, se aplicard un margen de preferencia del veinte por ciento

(20%) al precio ofertado.

Al precio ofertado para las Micro y Pequeinas Margen de Factor de
Empresas, Asociaciones de Productores Preferencia Ajuste
Urbanos y Rurales y Organizaciones (fa,)
Econémicas Campesinas
Margen de Preferencia 20% 0.80
En otros casos 0% 1.00

15.1.3. Factor de Ajuste Final

El Factor de ajuste final se lo calculara de la siguiente manera:

fr=fai+fa,-1

15.1.4. Precio Ajustado

El Precio Ajustado, se determinara con la siguiente férmula:

PA=MAPRA™* f_
Donde:

PA
MAPRA

fe : Factor de ajuste final

Precio Ajustado a efectos de calificacidon
Monto ajustado por revision aritmética

El resultado del PA de cada propuesta serd registrado en la ultima

columna del Formulario V-2.

15.1.5.

Determinacion de la Propuesta con el Precio Evaluado Mas Bajo

Una vez efectuada la correccion de los errores aritméticos; y cuando
corresponda, aplicado los margenes de preferencia, de la Ultima columna
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16.

17.

18.

15.2.

del Formulario V-2 “Precio Ajustado”, se seleccionara la propuesta con el
menor valor, el cual correspondera al Precio Evaluado Mas Bajo.

En caso de existir un empate entre dos o mas propuestas, se procedera a
la evaluacion de la propuesta técnica de los proponentes que hubiesen
empatado.

Evaluacion de la Propuesta Técnica

La propuesta con el Precio Evaluado Mas Bajo, se sometera a la evaluacion de la
propuesta técnica, verificando la informacidon contenida en el Formulario C-1,
aplicando la metodologia CUMPLE/NO CUMPLE utilizando el Formulario V-3. En
caso de cumplir se recomendara su adjudicacion, cuyo monto adjudicado
correspondera al valor real de la propuesta (MAPRA). Caso contrario se procedera
a su descalificacion y a la evaluacion de la segunda propuesta con el Precio
Evaluado Mas Bajo, incluida en el Formulario V-2 (columna Precio Ajustado), y asi
sucesivamente.

En caso de existir empate entre dos o mas propuestas, el Responsable de
Evaluacion o la Comision de Calificacion, sera responsable de definir el desempate,
aspecto que sera senalado en el Informe de Evaluacion y Recomendacion de
Adjudicacion o Declaratoria Desierta.

METODO DE SELECCION Y ADJUDICACION CALIDAD, PROPUESTA TECNICA Y
COSTO ("NO APLICA ESTE METODO”)

CONTENIDO DEL INFORME DE EVALUACION Y RECOMENDACION

El Informe de Evaluacion y Recomendaciéon de Adjudicacion o Declaratoria Desierta,
debera contener minimamente lo siguiente:

a) Nomina de los proponentes.

b) Cuadros de Evaluacién.

c) Detalle de errores subsanables, cuando corresponda.

d) Causales para la descalificacion de propuestas, cuando corresponda.

e) Recomendacién de Adjudicacién o Declaratoria Desierta.

f)  Otros aspectos que el Responsable de Evaluacién o la Comision de Calificacion,
considere pertinentes.

ADJUDICACION O DECLARATORIA DESIERTA

18.1.

18.2.

19.1.

El RPA, recibido el Informe de Evaluacion y Recomendacion de Adjudicacién o
Declaratoria Desierta y dentro del plazo fijado en el cronograma de plazos, emitira
la Adjudicacién o Declaratoria Desierta.

En caso de que el RPA solicite al Responsable de Evaluacion o la Comisiéon de
Calificacion la complementacién o sustentacién del informe, podra autorizar la
modificaciéon del cronograma de plazos a partir de la fecha establecida para la
emision de la Adjudicacién o Declaratoria Desierta. El nuevo cronograma de plazos
debera ser publicado en el SICOES.

Si el RPA, recibida la complementacion o sustentacién del Informe de Evaluacién y
Recomendacion, decidiera bajo su exclusiva responsabilidad, apartarse de la
recomendacién, deberd elaborar un informe fundamentado dirigido a la MAE y a la
Contraloria General del Estado.

Para contrataciones mayores a Bs200.000 (DOSCIENTOS MIL 00/100
BOLIVIANOS) el RPA deberd adjudicar o declarar desierta la contratacién,
mediante Resoluciéon expresa, para contrataciones menores o iguales a dicho
monto la entidad determinarad el documento de adjudicacion o declaratoria
desierta.

9
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19.2.

19.3.

La Resolucion de Adjudicacion o Declaratoria Desierta serd motivada y contendra
minimamente la siguiente informacion:

a) Nomina de los participantes y precios ofertados.

b) Los resultados de la calificacion.

c) Causales de descalificacion, cuando corresponda.

d) Lista de propuestas rechazadas, cuando corresponda.
e) Causales de Declaratoria Desierta, cuando corresponda.

La Resolucién de Adjudicacion o Declaratoria Desierta sera notificada a los
proponentes de acuerdo con lo establecido en el Articulo 51 de las NB-SABS. La
notificacion, deberd incluir copia de la Resolucién y del Informe de Evaluacién y
Recomendacién de Adjudicacidn o Declaratoria Desierta. En contrataciones hasta
Bs200.000 (DOSCIENTOS MIL 00/100 BOLIVIANOS), el documento de
adjudicacién o declaratoria desierta deberd ser publicado en el SICOES, para
efectos de comunicacién.

19. FORMALIZACION DE LA CONTRATACION

19.1.

20.1.

El proponente adjudicado deberd presentar, para la formalizacion de la
contratacion, mediante Contrato u Orden de Compra, los originales o fotocopias
legalizadas de los documentos sefialados en el Formulario de Presentacién de
Propuesta (Formulario A-1), excepto aquella documentacion cuya informacion se
encuentre consignada en el Certificado del RUPE.

Las Entidades Publicas deberan verificar la autenticidad del Certificado del RUPE
presentado por el proponente adjudicado, ingresando el cédigo de verificacion del
Certificado en el SICOES.

La entidad convocante debera otorgar al proponente adjudicado un plazo no
inferior a cuatro (4) dias habiles para la entrega de los documentos requeridos en
el presente DBC; si el proponente adjudicado presentase los documentos antes del
plazo otorgado, el proceso debera continuar.

Para contrataciones mayores a Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIL 00/100
BOLIVIANOS), el plazo de entrega de documentos, sera computable a partir del
vencimiento del plazo para la interposicion de Recursos Administrativos de
Impugnacién.

En caso que el proponente adjudicado justifique, oportunamente, el retraso en la
presentacién de uno o varios documentos requeridos para la formalizacién de la
contrataciéon, por causas de fuerza mayor, caso fortuito u otras causas
debidamente justificadas y aceptadas por la entidad, se debera ampliar el plazo de
presentacidon de documentos.

Cuando el proponente adjudicado desista de forma expresa o tacita de formalizar
la contratacion, mediante Contrato u Orden de Compra, su propuesta sera
descalificada, procediéndose a la revisibn de la siguiente propuesta mejor
evaluada. En caso de que la justificacion del desistimiento no sea por causas de
fuerza mayor, caso fortuito u otras causas debidamente justificadas y aceptadas
por la entidad, ademas, se ejecutara su Garantia de Seriedad de Propuesta, si esta
hubiese sido solicitada y se informard al SICOES, en cumplimiento al inciso c) del
Articulo 49 de las NB-SABS.

Si el desistimiento se debe a que la notificacién de adjudicacién se realizé una vez
vencida la validez de la propuesta presentada, correspondera la descalificacion de
la propuesta; sin embargo, no corresponde el registro en el SICOES como
impedido.

Si producto de la revision efectuada para la formalizacién de la contratacion los
documentos presentados por el adjudicado no cumplan con las condiciones
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20.

21.

22,

requeridas, no se considerara desistimiento, por lo que no corresponde el registro
en el SICOES como impedido; sin embargo, correspondera la descalificacion de la
propuesta y la ejecucion de la Garantia de Seriedad de Propuesta, si esta hubiese
sido solicitada.

En los casos sefialados precedentemente, el RPA deberd autorizar la modificaciéon
del cronograma de plazos a partir de la fecha de emisidn del documento de
adjudicacion.

En caso de convenirse anticipos, el proponente adjudicado debera presentar la
Garantia de Correcta Inversion de Anticipo, equivalente al cien por ciento (100%)
del anticipo solicitado.

MODIFICACIONES AL CONTRATO

Las modificaciones al contrato podran efectuarse mediante Contrato Modificatorio
cuando la modificaciéon a ser introducida afecte el alcance, monto y/o plazo del contrato
sin dar lugar al incremento de los precios unitarios.

Se podran realizar uno o varios contratos modificatorios, que sumados no deberan
exceder el diez por ciento (10%) del monto del contrato principal.

ENTREGA DE BIENES

La entrega de bienes deberd efectuarse cumpliendo con las condiciones técnicas,
establecidas en el Contrato suscrito y de sus partes integrantes u Orden de Compra y
propuesta adjudicada, sujetas a la conformidad por el Responsable de Recepcion o la
Comision de Recepcion de la entidad contratante.

CIERRE DEL CONTRATO Y PAGO

23.1. Una vez efectuada la Recepciéon Definitiva de (1) (los) bien (es), por el Responsable
de Recepcion o la Comisién de Recepcidn, la Unidad Administrativa, efectuara el
cierre del contrato, verificando el cumplimiento de las demas estipulaciones del
contrato suscrito, a efectos del cobro de penalidades (si correspondiera), la
devoluciéon de garantia (si correspondiera)y emision del Certificado de
Cumplimiento de Contrato.

Cuando la contratacidon se hubiese formalizado, mediante una Orden de Compra y
una vez efectuada la Recepcién Definitiva, la Unidad Administrativa, emitira el
Certificado de Cumplimiento de la Orden de Compra.

23.2. Los pagos se realizardn contra entrega de los bienes (pago total contra entrega
total y pagos parciales contra entregas parciales) previa conformidad de la entidad
convocante y entrega de factura por el proveedor.

23.3. En las contrataciones de personas naturales, en ausencia de la nota fiscal
(factura), la entidad convocante debera retener los montos de obligaciones
tributarias, para su posterior pago al Servicio de Impuestos Nacionales.

GLOSARIO DE TERMINOS

Certificado de Cumplimiento de Contrato u Orden de Compra: Se define, como el
documento extendido por la entidad contratante en favor del Contratista, que oficializa el
cumplimiento del Contrato u Orden de Compra; deberd contener como minimo los siguientes
datos: objeto de la contratacién, monto contratado y plazo de entrega.

Contratante: Se designa a la persona o institucion de derecho publico que una vez realizada la
convocatoria publica y adjudicada la adquisicién, se convierte en parte contractual del mismo.
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Convocante: Se designa a la persona o institucion de derecho publico que requiere la
adquisicion de bienes y realiza la convocatoria publica.

Desistimiento: Renuncia expresa o tacita por voluntad del proponente adjudicado, de
formalizar la contratacion, que no es consecuencia de causas de fuerza mayor y/o caso fortuito.

Proponente: Es la persona natural o juridica que muestra interés en participar. En una
segunda instancia, es la persona juridica que presenta una propuesta.

Bienes Recurrente: Son bienes que la entidad requiere de manera ininterrumpida para el
cumplimiento de sus funciones.

12
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PARTE 11

INFORMACION TECNICA DE LA CONTRATACION

23.

CONVOCATORIA Y DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION

Entidad Convocante

Modalidad de Contratacién
CUCE

Cédigo interno que la entidad utiliza para
Identificar al proceso

Objeto de la contratacion
Método de Seleccion y Adjudicacion
Forma de Adjudicacion

Precio Referencial

La contratacion se formalizara mediante

Garantia de Seriedad de Propuesta
(Suprimir en caso de que no se requiera)

Garantia de Cumplimiento
de Contrato

Garantia de Funcionamiento de
Maquinaria y/o Equipo
(Suprimir en caso de que no se requiera)

Organismo Financiador

Plazo previsto parala entrega de bienes
(dias calendario)

Lugar de entrega
de bienes

Sefialar para cuando es el requerimiento
del bien

2.

Domicilio de la Entidad Convocante

Encargado de atender consultas

Horario de atencién de la Entidad

Teléfono: Fax:

2220081

!l SERVICIO NACIONAL DE PATRIMONIO DEL ESTADO - SENAPE

:[ Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo |
[a]s]-[ofJo[3[5]-[of3]-[3]of3]ofs5]2]-[a]-[1]
SNPE/SP/25/2013

ADQUISICIéN DE MATERIALES: PAPEL DE ESCRITORIO, PRODUCTOS DE ARTES GRAFICAS,
UTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA, MATERIAL DE LIMPIEZA Y MATERIAL ELECTRICO

:D a) Calidad, Propuesta Técnica y Costo D b) Calidad c) Precio Evaluado mas bajo

.| Por items

:| (Se Adjunta la lista de todos los Items en la paginas 16 y 17 con su precio referencial) |

:| Mediante Orden de Compra |

:| No corresponde

:| No Corresponde

:| No corresponde

: Nombre del Organismo Financiador % de Financiamiento

(de acuerdo al clasificador vigente)
TESORO GENERAL DE LA NACION ‘

‘ 100%

:| 5 dias calendario

: (Edificio del SENAPE, planta baja — Almacén central, Av. Hugo Estrada N° 94, zona Miraflores

a) Bienes para la gestion en curso.

b) Bienes recurrentes para la préxima gestion (el proceso llegara hasta la adjudicacion y la
suscripcion del contrato esta sujeta a la aprobacién del presupuesto de la siguiente gestién)

c) Bienes para la préxima gestion (el proceso se
General del Estado de la siguiente gestion)

iniciard una vez promulgada la Ley del Presupuesto

INFORMACION DEL DOCUMENTO BASE DE CONTRATACION (DBC)

Los interesados podran recabar el Documento Base de Contratacién (DBC) en el sitio Web del SICOES y obtener informacion de la entidad de
acuerdo con los siguientes datos:

*| Avenida Hugo Estrada N° 94, zona Miraflores ler. Piso oficina de Adquisiciones
Cargo

Dependencia

DAF

Nombre Completo

Técnico de Adquisiciones

Lic. Margarita Salas

"108:35 -12:30 y 14:30 - 18:30
2223089

Correo electrénico para consultas: msalas@senape.gob.bo
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3. CRONOGRAMA DE PLAZOS
El cronograma de plazos previsto para el proceso de contratacion, es el siguiente:

~ FECHA HORA
Dia/Mes/Afio Hora:Min LUGAR Y DIRECCION

# ACTIVIDAD

12/7/13 17:00 Edificio, del SENAPE,
Av. Hugo Estrada N° 94

1 Publicacién del DBC en el SICOES y la Convocatoria en la Mesa de Partes *

2 Inspeccién Previa (No es obligatoria)*

3 Consultas Escritas (No son obligatorias)*

4 Reunién Informativa de Aclaraciéon (No es obligatoria)*

Edif. Del SENAPE, 1ler.
5 Fecha limite de presentacién y Apertura de Propuestas* 1 119/7/13 16:00 Piso, oficina De
Adgquisiciones

6 Presentacion del Informe de Evaluacion y Recomendacion al RPA | 257113 ] | - | - |
7 Adjudicacion o Declaratoria Desierta :
8 Notificacion de la Adjudicacién o Declaratoria Desierta
9  Presentacion de documentos para la formalizacién de la contratacién :
10 Suscripcion de Contrato o emisién de la Orden de Compra :

(*) Estas fechas son fijas en el proceso de contratacion
Todos los plazos son de cumplimiento obligatorio, de acuerdo con lo establecido en el articulo 47 de las NB-SABS.
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24. ESPECIFICACIONES TECNICAS Y CONDICIONES REQUERIDAS PARA EL BIEN A ADQUIRIR

Las especificaciones técnicas requeridas, son:

1. Objetivo

Provision de materiales en general que consiste en papel de escritorio, productos de
artes graficas de papel y cartdn, Utiles de escritorio y oficina, materiales de limpieza y
material eléctrico en general para el desarrollo de las funciones de todas las
unidades dependientes del Servicio Nacional de Patrimonio del Estado - SENAPE

2. Calidad

Todos los materiales deberdn ser de buena calidad y de marcas reconocidas que
cuenten con garantia.

Los Téners: deben ser 100% originales y ademds los proponentes deben presentar un
certificado de garantia por la originalidad de este producto, el mismo que, en caso
de que los toners tengan fallas los mismos deben ser cambiados de manera
inmediata en el plazo mdximo de 24 horas una vez reportada la falla, el certificado
de garantia extendida al SENAPE, debe cubrir el cambio de un nuevo material hasta
el consumo del Ultimo téner.

3. Plazo de entrega

Los materiales deberdn ser entregados mdximos en (5) dias calendario desde la
notificacidon con orden de compra.

4. Documentos para la Presentacion de Propuestas

. Formulario de Presentacién de Propuesta (Formulario A-1).

. Formulario de Identificacion del Proponente (Formulario A-2a o
Formulario 2-b).

. Formulario de Propuesta Econdmica (Formulario B-1).

. Formulario de Especificaciones Técnicas (Formulario C-1); y cuando
corresponda el Formulario de Condiciones Adicionales (Formulario C-2).
C.l., NIT, SIGMA

5. La adjudicacion se formalizard mediante orden de compra

6. Forma de Pago

El pago se efectuard una vez entregada el material en su totalidad, via SIGMA.

7. De la entrega de los materiales

Una vez emitida la orden de compra los materiales de escritorio, deberdn ser
entregados en el Alimacén Central del SENAPE, ubicado en la avenida Hugo Estrada
N° 94, zona Miraflores (plaza del Estadium)

NOTA: la comisidn de calificaciéon, de ser necesario solicitard una muestra fisica para
verificar la calidad del producto.
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< s Cantidad Precio
N° | PARTIDA | DESCRIPCION DE Solicitada | unitario Total
MEDIDA

1 321 Papel Bond Blanco tamafio Carta HOJA 80.000 0,061 4880,00
2 321 Papel Bond Blanco tamafio Oficio HOJA 70.000 0,075 5250,00
3 395 Archivador de Palanca Lomo Ancho tamario Oficio PIEZA 150 13,60 2040,00
4 395 Archivador de Palanca Medio Lomo tamafio Oficio PIEZA 150 13,60 2040,00
5 395 Cuaderno con espiral tamafio oficio PIEZA 100 13,00 1300,00
6 395 Cuaderno con Espiral Tamafio Carta PIEZA 150 11,00 1650,00
7 321 Block de papel Adhesivo 76mm x 76mm ( Pos-It mediano ) BLOCK 300 6,00 1800,00
8 321 Block de papel adhesivo (post - it) 76X100mm BLOCK 300 10,00 3000,00
9 321 Block de papel adhesivo (post - it) 51X76mm BLOCK 300 6,00 1800,00
10 322 Revistera de Cartén 31cm alto x 29cm fondo x 8cm de ancho PIEZA 200 7,90 1580,00
11 395 Boligrafo de Tinta Azul Punta Fina PIEZA 500 3,80 1900,00
12 395 Boligrafo de Tinta Negra Punta Fina PIEZA 300 3,80 1140,00
13 395 Boligrafo de Tinta Rojo Punta Fina PIEZA 300 3,80 1140,00
14 395 Cinta de Embalaje Transparente PIEZA 200 9,50 1900,00
15 395 Corrector en Cinta de Escritura PIEZA 72 7,00 504,00
16 395 Cinta Maskin de 2,5cms de Ancho ROLLO 20 2,50 50,00
17 395 Cinta Adhesiva Transparente de 18mm de ancho PIEZA 100 3,00 300,00
18 395 Clip Metalico de 78mm Grande CAJITA 100 8,50 850,00
19 395 Clip Metalico de 28mm Pequefio CAJITA 100 2,50 250,00
20 395 Clip Mediano de 50 mm Mediano CAJA 100 6,00 600,00
21 395 Clip Sujetador Doble de 50mm (Grande) PIEZA 500 2,00 1000,00
22 395 Clip Sujetador de 19mm. CAJA 200 0,50 100,00
23 395 Disco Compacto CD con Tapa PIEZA 400 2,30 920,00
24 395 Disco DVD R con Tapa PIEZA 400 2,95 1180,00
25 395 Grapa Metalica de 24/6 CAJITA 400 2,35 940,00
26 395 Lapiz Bicolor Azul y Rojo PIEZA 100 1,40 140,00
27 395 Lapiz rojo PIEZA 100 1,90 190,00
28 395 Marcador de Agua para pizarra Acrilica de varios colores PIEZA 100 3,30 330,00
29 395 Pegamento en Barra de 21 gr. TUBO 100 9,50 950,00
30 395 Sacagrapa Metalico pequefio PIEZA 50 5,00 250,00
31 395 Tampo Mediano de Varios Colores PIEZA 20 10,00 200,00
32 395 Tijera Metalica Mediana PIEZA 50 10,00 500,00
33 395 Tinta para Tampo Azul FRASCO 30 10,60 318,00
34 395 Tinta para Tampo Negra FRASCO 30 10,60 318,00
35 395 Tinta para Tampo Rojo FRASCO 30 10,60 318,00
36 395 Toner para Impresora KYOCERA TK-322 PIEZA 5 960,00 4800,00
37 395 Toner para Impresora KYOCERA TK-312 PIEZA 3 880,00 2640,00
38 395 Toner para Impresora HP 92295 A PIEZA 6 0 0,00
39 395 Toner para Impresora HP CE285A PIEZA 5 820,00 4100,00
40 395 Toner para Impresora HP-CB435A PIEZA 5 690,00 3450,00
41 395 Toner para Impresora HP Q2612A PIEZA 10 670,00 6700,00
42 395 Toner para Impresora HP 1200 C7115A PIEZA 3 785,00 2355,00
43 395 Toner para Impresora HP CE505X PIEZA 12 1820,00 21840,00
44 391 Ambientador en spray de 470cm3 FRASCO 90 16,00 1440,00
45 391 Alcohol en Gel de 340ml FRASCO 60 14,00 840,00
46 397 Focos Ahorradores Espirales Grandes de 40Watts PIEZA 25 22,00 550,00
47 395 Marcador Grueso de Varios Colores PIEZA 200 2,50 500,00
48 395 Marcador Resaltador Varios Colores PIEZA 200 3,30 660,00
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49 395 Micropunta verde PIEZA 100 10,00 1000,00
50 395 Micropunta negra PIEZA 150 10,00 1500,00
51 395 Micropunta azul PIEZA 200 10,00 2000,00
52 395 Micropunta rojo PIEZA 200 10,00 2000,00
53 395 Senalador tipo bandera BLOCK 200 6,00 1200,00
54 399 Guantes de lana con palma engomado PARES 30 10,00 300,00
55 395 Marcador para CDs. varios colores PIEZA 50 6,00 300,00
56 397 Linterna Grande PIEZA 3 65,00 195,00
57 395 Folder de Cartulina Amarilla tamario Oficio PIEZA 5.000 0,95 4750,00
58 397 Pila Normal Grande de 1.5 v PIEZA 48 8,00 384,00
59 397 Pila Normal pequefia de 1.5 v PIEZA 48 7,50 360,00
60 395 Fastener Metalico de 8 mm PIEZA 7.000 0,16 1120,00

TOTALES 106.612,00

CRITERIOS QUE SE PUEDEN ANADIR A LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS

Para la elaboracion de las Especificaciones Técnicas y condiciones técnicas requeridas para la contratacion, la

entidad convocante podra considerar los siguientes aspectos:

CONOU AWM

10.
11.
12.
13.
14.

Plazo de entrega
Garantias técnicas
Servicios conexos
Provision de repuestos

Lugar donde se prestan los servicios de asistencia técnica

Medios de transporte
Embalaje

Inspeccion o pruebas
Manuales

Experiencia

Seguros

Inocuidad

Lugar de entrega de los bienes
Garantia de uso

La inclusién de los criterios sefaladas es opcional y depende de las caracteristicas de (l) (los) bien (es) a
adquirir y los requisitos del contratante, no siendo limitativas, pudiendo adicionarse otras.
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PARTE 111
ANEXO 1

FORMULARIO A-1
PRESENTACION DE PROPUESTA
(Para Personas Naturales, Empresas o Asociaciones Accidentales)

ouee:  [afsl-JofJofJsfsf-JoJaf-J [ | | [ [ J-7 -] |

SENALAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION:

2. MONTO Y PLAZO DE VALIDEZ DE LA PROPUESTA

(El proponente debe registrar el monto total que ofrece por la provision de los bienes)
(Para procesos por items o Lotes, se debe detallar los precios de cada item o Lote al que se presente el proponente)
PLAZO DE

DESCRIPCION MONTO NUMERAL (Bs.) MONTO LITERAL VALIDEZ

(CLIES
calendario

3. MARGENES DE PREFERENCIA

I:I De 10% por Bienes producidos en el Pais Independientemente del Origen de los

Solicito la aplicacién del siguiente Margen Insumos.

de Preferencia De 20% por el porcentaje de componentes de origen nacional (materia prima y
mano de obra) del Costo Bruto de Produccion sea igual o mayor al 50%.

(El proponente solo podra seleccionar uno de los dos méargenes de preferencia. En caso de no marcar una de las dos opciones se
entenderd por no solicitado el Margen de Preferencia)

I:l Micro y Pequefias Empresas- MyPES

Solicito la aplicacion de Margen de : |:|

. - Asociaciones de Pequefios Productores Urbanos y Rurales — APP
Preferencia por tener la condicion de
|:| Organizaciones Econémicas Campesinas — OECAS

(El proponente solo podra seleccionar uno de los tres margenes de preferencia. En caso de no marcar una de las tres opciones se
entenderd por no solicitado el Margen de Preferencia).

A nombre de (Nombre del proponente) a la cual represento, remito la presente propuesta,
declarando expresamente mi conformidad y compromiso de cumplimiento, conforme con los
siguientes puntos:

I.- De las Condiciones del Proceso

a) Declaro cumplir estrictamente la normativa de la Ley N° 1178, de Administraciéon y Control
Gubernamentales, lo establecido en las NB-SABS vy el presente DBC.

b) Declaro no tener conflicto de intereses para el presente proceso de contratacion.

c) Declaro, que como proponente, ho me encuentro en las causales de impedimento, establecidas
en el Articulo 43 de las NB-SABS, para participar en el proceso de contratacién.

d) Declaro y garantizo haber examinado el DBC, asi como los Formularios para la presentacion de
la propuesta, aceptando sin reservas todas las estipulaciones en dichos documentos y la
adhesion al texto del contrato.

e) Declaro respetar el desempefo de los servidores publicos asignados, por la entidad convocante
al proceso de contratacién y no incurrir en relacionamiento que no sea a través de medio
escrito, salvo en los actos de caracter publico y exceptuando las consultas efectuadas al
encargado de atender consultas, de manera previa a la presentacién de propuestas.

f) Declaro la veracidad de toda la informacion proporcionada y autorizo mediante la presente,
para que en caso de ser adjudicado, cualquier persona natural o juridica, suministre a los
representantes autorizados de la entidad convocante, toda la informacion que requieran para
verificar la documentacion que presento. En caso de comprobarse falsedad en la misma, la
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g)
h)
i)

j)

k)

entidad convocante tiene el derecho a descalificar la presente propuesta y ejecutar la Garantia
de Seriedad de Propuesta, sin perjuicio de lo dispuesto en normativa especifica.

Declaro la autenticidad de las garantias presentadas en el proceso de contratacién, autorizando
su verificacidén en las instancias correspondientes.

Declaro haber realizado la Inspeccién Previa (cuando corresponda).

Comprometo mi inscripcion en el Registro Unico de Proveedores del Estado (RUPE), una vez
presentada mi propuesta a la entidad convocante (excepto aquellos proponentes que ya se
encuentren inscritos en el RUPE).

Me comprometo a denunciar por escrito, ante la MAE de la entidad convocante, cualquier tipo
de presion o intento de extorsion de parte de los servidores publicos de la entidad convocante
0 de otras personas, para que se asuman las acciones legales y administrativas
correspondientes.

Acepto a sola firma de este documento que todos los Formularios presentados se tienen por
suscritos.

I1.- De la Presentacion de Documentos

En caso de ser adjudicado, para la formalizacion de la contratacion, se presentara la siguiente
documentacion en original o fotocopia legalizada, salvo aquella documentacién cuya informacion se
encuentre consignada en el certificado del RUPE, aceptando que el incumplimiento es causal de
descalificacion de la propuesta. (En caso de Asociaciones Accidentales, la documentacidon conjunta
cada socio, presentara la documentacion detallada a continuacidén; excepto los documentos
sefalados en los inicios a), e) y k), que deberan ser presentados por la Asociacion Accidental en
forma conjunta).

a)
b)
c)
d)

e)

f)
9)
h)

j)

k)
D

Certificado del RUPE que respalde la informacion declarada en su propuesta.

Carnet de Identidad para personas naturales.

Documento de Constitucion de la empresa, excepto aquellas empresas que se encuentran
inscritas en el Registro de Comercio.

Matricula de Comercio actualizada, excepto para proponentes cuya normativa legal inherente a
su constitucidn asi lo prevea.

Poder General Amplio y Suficiente del Representante Legal del proponente con facultades para
presentar propuestas y suscribir contratos, inscrito en el Registro de Comercio, esta inscripcion
podrd exceptuarse para otros proponentes cuya normativa legal inherente a su constitucién asi
lo prevea. Aquellas empresas unipersonales que no acrediten a un Representante Legal, no
deberan presentar este Poder.

Certificado de inscripcidn en el Padrén Nacional de Contribuyentes (NIT) activo y vigente, salvo
lo previsto en el sub numeral 23.3 del presente DBC.

Certificado de No Adeudo por Contribuciones al Seguro Social Obligatorio de largo plazo y al
Sistema Integral de Pensiones, excepto personas naturales.

Garantia de Cumplimiento de Contrato equivalente al siete por ciento (7%) del monto del
contrato. En el caso de Asociaciones Accidentales esta garantia podra ser presentada por una o
mas empresas que conforman la Asociacién, siempre y cuando cumpla con las caracteristicas
de renovable, irrevocable y de ejecucién inmediata, emitida a nombre de la entidad
convocante. Cuando se tengan programados pagos parciales, en sustitucién de esta garantia,
se podra prever una retencion del siete por ciento (7%) de cada pago.

Certificado que acredite la condicion de MyPE, OECA o APP (cuando el proponente hubiese
solicitado la aplicacién del margen de preferencia).

Certificacién del Costo Bruto de Produccién o Certificaciéon de bienes producidos en el Pais
independientemente del origen de los insumos (cuando el proponente hubiese solicitado la
aplicacién del margen de preferencia).

Testimonio de Contrato de Asociacion Accidental.

Documentacién requerida en las especificaciones técnicas y/o condiciones técnicas (si
corresponde especificar la documentaciéon o caso contrario suprimir el inciso).

(Firma del proponente)
(Nombre completo del proponente)
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FORMULARIO A-2a
IDENTIFICACION DEL PROPONENTE
(Para Personas Naturales)

1. DATOS GENERALES DEL PROPONENTE

Nombre del proponente: | |

Cédula de Identidad o Nimero de Numero CI/NIT
Identificacion Tributaria:
(Valido y Activo) |

Domicilio:

Teléfonos

3. INFORMACION SOBRE NOTIFICACIONES /COMUNICACIONES

Fax:
Solicito que las notificaciones me (solo si tiene)
sean remitidas via:

Correo Electronico: ‘ |
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FORMULARIO A-2b
IDENTIFICACION DEL PROPONENTE
(Para Empresas)

1. DATOS GENERALES DEL PROPONENTE

Nombre del proponente o Razén Social: |

Tipo de Proponente: Empresa Nacional Asociacion Accidental OEro:
(Sefalar)

Direccion

Pais Ciudad

Domicilio Principal: | | | | |

Teléfonos:

NGmero de Identificacién Tributaria: NIT

(Valido y Activo) | |

Fecha de expedicion

: [ Numero de Matricula
Matricula de Comercio: (Dia Mes Afio)

(Actualizada) | | | | | | |

2. INFORMACION DEL REPRESENTANTE LEGAL

. Apellido
Apellido Paterno Materno Nombre(s)
Nombre del Representante
Legal
Numero
Cédula de Identidad del .
Representante Legal '
) ) ) L Fecha de Expedicion
Ndmero de Testimonio Lugar de Emision . 5
(Dia Mes Afio)
Poder del Representante
Legal

- Declaro en calidad de Representante Legal contar con un poder general amplio y suficiente con facultades para presentar propuestas y suscribir
Contrato (Suprimir este texto cuando el proponente sea una empresa unipersonal y éste no acredite a un Representante Legal).
- Declaro que el poder del Representante Legal se encuentra inscrito en el Registro de Comercio. (Suprimir este texto cuando por la naturaleza
juridica del proponente no se requiera la inscripcidon en el Registro de Comercio de Bolivia y cuando el proponente sea una empresa

unipersonal y éste no acredite a un Representante Legal).

3. INFORMACION SOBRE NOTIFICACIONES /COMUNICACIONES

- - . Fax: ‘
Solicito que las notificaciones me
sean remitidas via: L.
Correo Electrénico: ‘ |
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FORMULARIO A-2c
IDENTIFICACION DEL PROPONENTE
(Para Asociaciones Accidentales)

1. DATOS GENERALES DE LA ASOCIACION ACCIDENTAL

Denominacion de la Asociacion

Accidental
Asociados N Nombre del Asociado % de Participacion
2] | | |
2] _— |
[a] | . |
Ndmero de Fecha de Expedicién
Testimonio Lugar (Dia mes Afio)

Testimonio de Contrato de la
Asociacién Accidental

Nombre de la Empresa Lider :

2. DATOS DE CONTACTO DE LA EMPRESA LIDER

‘ Ciudad : ’

Pais
Direccién Principal

Teléfonos :‘ ‘ Fax : ’ ‘

Correo electrénico

3. INFORMACION DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA ASOCIACION ACCIDENTAL

Paterno Materno Nombre(s)
Nombre del representante legal : ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ |
Numero
Cédula de Identidad : |
Numero de Fecha
Testimonio Lugar (Dia mes Afio)
Poder del representante legal : | | | \ | | | | |
Direccion del Representante
Legal
Teléfonos : ‘ ‘ Fax : ’ ‘

Correo electrénico : \ |

- Declaro en calidad de Representante Legal de la Asociacion Accidental contar con un poder general amplio y suficiente con
facultades para presentar propuestas y suscribir Contrato.

4. INFORMACION SOBRE NOTIFICACIONES /COMUNICACIONES

Solicito que las notificaciones . \:I Fax: ‘ |
me sean remitidas via || correo Electrénico: ‘ |

5. EMPRESAS INTEGRANTES DE LA ASOCIACION

Cada integrante de la Asociacion Accidental debera llenar el Formato para identificacién de integrantes de Asociaciones Accidentales
que se encuentra a continuacion.
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) FORMULARIO A-2c )
IDENTIFICACION DEL PROPONENTE PARA INTEGRANTES DE LA ASOCIACION
ACCIDENTAL

1. DATOS GENERALES DEL PROPONENTE

Nombre del proponente o Raz6n

(Actualizada)

[ ]

Social:
. e . . Fecha de expedicion
NGmero de Identificacién Tributaria: NIT (Dia Mes Afio)
(Valido y Activo) | | | | | | | |
) ] NUmero de Fecha de expedicion
Matricula de Comercio: Matricula (Dia Mes Afio)

2. INFORMACION DEL REPRESENTANTE LEGAL

Apellido Apellido
Paterno Materno Nombre(s)
Nombre del Representante
Legal
Namero
Cédula de Identidad del
Representante Legal
Numero de o Fecha de Expedicion
- ; Lugar de Emisién
Testimonio 9 (Dia Mes Afio)

Poder del Representante
Legal
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FORMULARIO B-1
PROPUESTA ECONOMICA

(Formato para Adjudicacion por ftems o por el Total)

DATOS COMPLETADOS POR LA ENTIDAD CONVOCANTE

PROPUESTA (A SER COMPLETADO POR EL PROPONENTE)

Precio Precio Precio
Cantidad | referencial | referencial Marca/Modelo Pais de Cantidad Unitario | Precio Total
ITEM Descripcién del bien solicitada | unitario total Origen Ofertada Bs. Bs.
1 Papel Bond Blanco tamario Carta 80.000 0,061 4880
2 Papel Bond Blanco tamaiio Oficio 70.000 0,075 5250
3 Archivador de Palanca Lomo Ancho tamafio Oficio 150 13,6 2040
4 Archivador de Palanca Medio Lomo tamafio Oficio 150 13,6 2040
5 Cuaderno con espiral tamafio oficio 100 13 1300
6 Cuaderno con Espiral Tamario Carta 150 11 1650
7 Block de papel Adhesivo 76mm x 76mm ( Pos-It mediano ) 300 6 1800
8 Block de papel adhesivo (post - it) 76X100mm 300 10 3000
9 Block de papel adhesivo (post - it) 51X76mm 300 6 1800
10 Revistera de Carton 31cm alto x 29cm fondo x 8cm de ancho 200 7.9 1580
11 | Boligrafo de Tinta Azul Punta Fina 500 38 1900
12 | Boligrafo de Tinta Negra Punta Fina 300 38 1140
13 | Boligrafo de Tinta Rojo Punta Fina 300 38 1140
14 | Cinta de Embalaje Transparente 200 95 1900
15 | Corrector en Cinta de Escritura 72 7 504
16 | Cinta Maskin de 2,5cms de Ancho 20 25 50
17 | Cinta Adhesiva Transparente de 18mm de ancho 100 3 300
18 | Clip Metalico de 78mm Grande 100 8,5 850
19 | Clip Metalico de 28mm Pequefio 100 25 250
20 | Clip Mediano de 50 mm Mediano 100 6 600
21 | Clip Sujetador Doble de 50mm (Grande) 500 2 1000
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22 | Clip Sujetador de 19mm. 200 05 100
23 | Disco Compacto CD con Tapa 400 2,3 920
24 | Disco DVD R con Tapa 400 2,95 1180
25 | Grapa Metélica de 24/6 400 2,35 940
26 | Lapiz Bicolor Azul y Rojo 100 14 140
27 | Lapizrojo 100 19 190
28 | Marcador de Agua para pizarra Acrilica de varios colores 100 3,3 330
29 | Pegamento en Barra de 21 gr. 100 95 950
30 | Sacagrapa Metalico pequefio 50 5 250
31 | Tampo Mediano de Varios Colores 20 10 200
32 | Tijera Metdlica Mediana 50 10 500
33 | Tinta para Tampo Azul 30 10,6 318
34 | Tinta para Tampo Negra 30 10,6 318
35 | Tinta para Tampo Rojo 30 10,6 318
36 | Toner para Impresora KYOCERA TK-322 5 960 4800
37 | Toner para Impresora KYOCERA TK-312 3 880 2640
38 | Toner para Impresora HP 92295 A 6 0 0
39 | Toner para Impresora HP CE285A 5 820 4100
40 | Toner para Impresora HP-CB435A 5 690 3450
41 | Toner para Impresora HP Q2612A 10 670 6700
42 | Toner para Impresora HP 1200 C7115A 3 785 2355
43 | Toner para Impresora HP CE505X 12 1820 21840
44 | Ambientador en spray de 470cm3 90 16 1440
45 | Alcohol en Gel de 340ml 60 14 840
46 | Focos Ahorradores Espirales Grandes de 40Watts 25 22 550
47 Marcador Grueso de Varios Colores 200 2,5 500
48 | Marcador Resaltador Varios Colores 200 3,3 660
49 | Micropunta verde 100 10 1000
50 | Micropunta negra 150 10 1500
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51 | Micropunta azul 200 10 2000
52 | Micropunta rojo 200 10 2000
53 | Seifialador tipo bandera 200 6 1200
54 | Guantes de lana con palma engomado 30 10 300
55 | Marcador para CDs. varios colores 50 6 300
56 | Linterna Grande 3 65 195
57 Folder de Cartulina Amarilla tamafio Oficio 5.000 0,95 4750
58 | Pila Normal Grande de 1.5v 48 8 384
59 | Pila Normal pequefiade 1.5 v 48 75 360
60 | Fastener Metalico de 8 mm 7.000 0,16 1120

TOTAL PROPUESTA (Numeral)

(Literal)
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FORMULARIO B-1

PROPUESTA ECONOMICA
(Formato para Adjudicacion por Lotes)

DATOS COMPLETADOS POR LA ENTIDAD CONVOCANTE

Lote N°

Descripcion del Lote

Precio referencial del lote

PROPUESTA

(A SER COMPLETADO POR EL PROPONENTE)

BIENES SOLICITADOS PARA EL LOTE

BIENES OFERTADOS PARA EL LOTE (Debe presentar oferta para cada bien solicitado en este Lote)

ftem Descripcion del bien

Cantidad
solicitada

Marca/Modelo

Cantidad

Pais de Origen Ofertada

Precio Unitario
(Bs.)

Precio Total
(Bs.)

TOTAL PROPUESTA (Numeral)

(Literal)

Nota: En caso que la contratacion se efectué por lotes se debera repetir el cuadro para cada lote.
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FORMULARIO C-1
ESPECIFICACIONES TECNICAS

Para ser llenado por la Entidad convocante
(llenar las Especificaciones Técnicas de manera previa a la
publicacién del DBC)

Para ser llenado por el proponente al momento de
elaborar su propuesta

# Caracteristica Solicitada (*) Caracteristica Propuesta (**)

1 |CATEGORIA 1

2 |CATEGORIA 2

3 |CATEGORIA 3

n |CATEGORIA N

Nota: En caso que la contratacion se efectué por item o lotes, se debera repetir el cuadro para cada item o
lote.

(*) La Entidad Convocante debera incluir las Especificaciones Técnicas sefialadas en el Numeral
25 del presente DBC.

(**) El proponente podra ofertar caracteristicas superiores a las solicitadas en el presente
Formulario, que mejoren la calidad de (l)(los) bien (es) ofertados, siempre que estas
caracteristicas fuesen beneficiosas para la entidad y/o no afecten para el fin que fue requerido
los bienes.
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ANEXO 2
FORMULARIOS REFERENCIALES DE APOYO

Estos Formularios son de apoyo, no siendo de uso obligatorio. La Entidad puede desarrollar sus
propios instrumentos.

FORMULARIO V-1
EVALUACION PRELIMINAR
(Para personas naturales, empresas o0 asociaciones accidentales)

DATOS GENERALES DEL PROCESO
CUCE M[3]-oJod[s]-loR]-CT T TTTI]-[]-[]

Objeto de la contratacion

Nombre del Proponente : ’ ‘

Propuesta Econdmica : | |

Ry Evaluaciéon Preliminar
(Acto de Apertura) Sesién Reservada
REQUISITOS EVALUADOS PRESENTO (Sesi servada)

St NO CONTINUA | DESCALIFICA

DOCUMENTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS
1. FORMULARIO A-1.Presentacion de Propuesta.

2. FORMULARIO A-2a, A-2b o A-2c. Identificaciéon del Proponente,
segun corresponda.
3. Garantia de Seriedad de Propuesta, cuando corresponda.

PROPUESTA TECNICA
4. FORMULARIO C-1. Especificaciones Técnicas.

5. FORMULARIO C-2. Condiciones Adicionales, cuando corresponda.
PROPUESTA ECONOMICA
6. FORMULARIO B-1.Propuesta Econémica.
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FORMULARIO N° V-2 }
EVALUACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA

coce : [T ] LT T T ] T CTT T T T 1 1 [ ]
Objeto de la Contratacién : | |
MARGEN DE
PREFERENCIA POR
MONTO COSTO BRUTO DE MARGEN DE
VALOR LEIDO | AJUSTADO PRODUCCION FACTOR DE AJUSTE
DE LA POR O POR BIENES - :FTAE';AEEEZC'A@P FINAL PRECIO ﬁjUSTADO
NE NOMBRE DEL PROPUESTA | REVISION |PRODUCIDOS EN EL PA[S v O)I/ECAé fr
PROPONENTE ARITMETICA | INDEPENDIENTEMENTE
DEL ORIGEN DE LOS
INSUMOS
pp MAPRA (*) fal fa2 fr=fa,+fa,—1 PA = MAPRA * f§
1
2
3
N

(*) En caso de no evidenciarse errores aritméticos el monto leido de la propuesta (pp) debe trasladarse a la casilla monto ajustado por revision aritmética (MAPRA)
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. FORMULARIO V-3 )
EVALUACION DE LA PROPUESTA TECNICA

PROPONENTES
PROPONENTE B PROPONENTE C

ESPECIFICACIONES
TECNICAS
Formulario C-1
(Llenado por la Entidad)

PROPONENTE A PROPONENTE n

Cumple | No cumple | Cumple | No cumple | Cumple | No cumple | Cumple | No cumple

Categoria 1

Categoria 2

Categoria 3

METODOLOGIA CUMPLE/NO
CUMPLE

(sefialar si cumple o no
cumple)

(sefialar si cumple o no
cumple)

(sefialar si cumple o
no cumple)

(sefialar si cumple o
no cumple)

(Los siguientes cuadros seran aplicados cuando se emplee el Método de Seleccion y
Adjudicacion de: Calidad, Propuesta Técnica y Costo; y Calidad. Cuando se emplee el Método de
Seleccién y Adjudicacion de Precio Evaluado Mas Bajo estos cuadros deberan ser suprimidos).

PROPONENTES

CONDICIONES ADICIONALES
Formulario C-2
(Llenado por la Entidad)

PUNTAJE
ASIGNADO

PROPONENTE A

PROPONENTE B

PROPONENTE C

PROPONENTE n

Puntaje Obtenido

Puntaje Obtenido

Puntaje Obtenido

Puntaje Obtenido

Criterio 1

Criterio 2

Criterio 3

PUNTAJE TOTAL DE LAS

(sumar los puntajes

(sumar los

(sumar los

(sumar los

CONDICIONES ADICIONALES 35 obtenld'os _de cada |puntajes obFenl'dos puntajes obt_enl_dos puntajes ob?enl_dos
criterio) de cada criterio) de cada criterio) de cada criterio)

RESUMEN DE LA EVALUACION PUNTAJE
TECNICA ASIGNADO PROPONENTE A | PROPONENTE B | PROPONENTE C | PROPONENTE n
Puntaje de la evaluacion 35 (s;scilsr;]n;rle (S;;ngrle (si cumple asignar |(si cumple asignar
CUMPLE/NO CUMPLE 35 puntos) 35 puntos) 35 puntos) 35 puntos)
Puntaje de las  Condiciones

e 35
Adicionales
PUNTAJE TOTAL DE LA
EVALUACION DE LA PROPUESTA 70
TECNICA (PT)
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FORMULARIO V-4 .
RESUMEN DE LA EVALUACION TECNICA Y ECONOMICA
(Para el Método de Seleccion y Adjudicacidon

Calidad, Propuesta Técnica y Costo)

Los factores de evaluacion deberan determinarse de acuerdo con lo siguiente:

ABREVIACION DESCRIPCION PUNTAJE ASIGNADO
PE Puntaje de la Evaluacion de la Propuesta Econémica 30 puntos
PT Puntaje de la Evaluacion de la Propuesta Técnica 70 puntos
PTP PUNTAJE TOTAL DE LA PROPUESTA EVALUADA 100 puntos
RESUMEN DE EVALUACION PROPONENTES

PROPONENTE A

PROPONENTE B PROPONENTE C

PROPONENTE n

Puntaje de la Evaluaciéon de Ila
Propuesta Econémica(de acuerdo con lo
establecido en el Sub Numeral 16.1.5)

Puntaje de la Evaluacion de la
Propuesta Técnica, del Formulario V-3.

PUNTAJE TOTAL
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