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1 Introduccion

La Direccion de Registro y Promocion - DRP, dependiente del Servicio
Nacional de Patrimonio del Estado — SENAPE, tiene la mision de “Efectuar el
registro, verificacion y certificacion de los Bienes del Estado, promover el
saneamiento legal, valoracion y conservacion de los mismos”.

Declaracion Jurada de Bienes del Estado.

La Mdéxima Autoridad Ejecutiva (MAE), el Principal Responsable del Area
Administrativa y el Encargado de Activos Fijos de las enfidades del sector
publico, deben remitir obligatoriamente y dentro el plazo de ley, en forma
impresa y electrénica, el Formulario de la Declaracién Jurada de Bienes del
Estado debidamente firmado, adjuntando:

1 ejemplar de fotocopias legibles, de la documentacion que respalda la
propiedad de los bienes declarados y de los bienes en proceso de
saneamiento, que no hayan sido remitidos en declaraciones anteriores.

Dicho de ofra forma, las fotocopias enviadas por las entidades del sector
publico tienen validez histérica, por lo tanto, en futuras declaraciones juradas,
solo deberdn remitirse fotocopias de aquellos bienes adquiridos recientemente
por la entidad y de los bienes cuya documentacion haya sido actualizada o
saneada.

Por otra parte, las entidades del sector publico deberdn presentar las
fotocopias de la documentacién de respaldo de los bienes que poseen y/o
administran, de acuerdo al orden que propone el indice generado por el
Sistema DEJURBE.

Finalmente, las enfidades que no cuenten con bienes por declarar, deben
hacer conocer este extremo, en forma escrita al SENAPE.

El Sistema para la Declaracion Jurada de Bienes del Estado — DEJURBE, permite
a las entidades publicas del Estado Plurinacional de Bolivia, informar al Servicio
Nacional de Patrimonio del Estado — SENAPE, sobre los bienes que poseen,
administran y/o tienen bajo su custodia.
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2 Implementacion del Sistema

Requerimientos de hardware

Contar con:

e Conexion de Internet con un ancho de banda minimo de
1Mbps On Line o 2 Mbps ADSL (el ancho de banda es
variable en funcién del nUmero de usuarios que se van a
conectar al Sistema).

e Computadoras personales:

o Procesador Pentium IV o superior

o Memoria RAM de 2GB o superior

Requerimientos de Software

Contar con:
e Sistemas Operativos:
o Windows XP, Windows Vista o Windows 7
o Distribuciones Linux que soporten Firefox, Ubuntu.
e Navegadores de Internet:
o Moirzilla Firefox 3.5 (preferentemente) o superior
o Chrome

o Internet Explorer 7 u 8
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3 Ingreso al Sistema

Este Sistema opera en linea y se puede acceder al mismo a través de un
Navegador Web 1, ingresando a la siguiente direccion URL 2;

hitp://dejurbe.senape.gob.bo

D EIURBE

DECLARACION JURADA DE BIENES DEL ESTADO

Ingrese a su cuenta

Figura 1 Pantalla inicial del Sistema

La pantalla inicial del Sistema se divide en 3 secciones:

a) Autenticacién. El usuario se conectard al sistema con las mismas
credenciales de acceso (usuario y contrasena) que han sido
remitidas con anterioridad por el SENAPE, a través de la seccién de
autenticacion descrita en el capitulo anterior.

Ingrese a su cuenta

& Usuario
| &

E Contrasena |

T

Figura 2. Seccién de ingreso al sistema

'Un navegador web (en inglés, web browser) es un software, aplicacién o programa
que permite el acceso ala Web.

7


http://dejurbe.senape.gob.bo/

S E ﬁ A P E SERVICIO NACIONAL DE PATRIMONIO DEL ESTADO

MANUAL DE USUARIO DEL SISTEMA DE DECLARACION JURADA DE BIENES DEL ESTADO - DEJURBE

2El URL es una cadena de caracteres con la cual se asigna una direccidon Unica a
cada uno de los recursos de informacion disponibles en la Internet.

NOTA.- Si no se cuenta con las credenciales de acceso pasadas o
desea cambiarlas, se debe dirigir una nota al SENAPE especificando
las razones para el cambio.

Si existe algun error en la autentficacion, se desplegard una ventana

indicando el tipo de error cometido.

P

Usuario o contrasefia incorrecto, verifique y vuelva a

intentario...

DEJURBE L

Figura 3. Mensajes de Error al producirse el fallo en la autenticacién.

b) Informacién. En esta seccién se muestra Informacién relacionado ala
DEJURBE.

P

El Articulo 3 del Decreto Supremo M® 1991, de 07 de mayo de 2014, establece ‘
que el Maximo Ejecutivo de la Unidad Administrativa y/o Financiera y la Maxima
Autoridad Ejecutiva de las entidades puablicas mencionadas en el Articulo 2 del
Decreto Supremo mencionade anteriormente, deben remitir anualmente al
Servicio Macional de Patrimonio del Estado - SEMNAPE, de forma impresa y
debidamente firmada, el formulario de inscripcion general de TODOS LOS BIENES
DEL ESTADO, de acuerdo a lo establecido en el Articulo 4 del Decreto Supremo
referido. Para el cumplimiento de la referida nermativa, el SENAPE ha
desarrollado la aplicacién: “Declaracién Jurada de Bienes del Estado - DEJURBE
2017". Esta aplicacion web en linea - URL: http://dejurbe.senape.gob.bo, se
encuentra ya disponible. El plazo de presentacién de todos los formularios
generados por el sistema (impresos y debidamente firmados) es de 90 dias
calendario, a partir del 03 de agosto de 2017, concluyendo el periodo el 31 de
octubre del 2017, de manera improrrogable. La Declaracion Jurada de Bienes del
Estado - DEJURBE, es una obligacidn y el incumplimiento a ésta, serd comunicado
a la Contraloria General del Estado - CGE y al Ministerio de Economia y Finanzas
Publicas -MEFP. Recordamos que, con la finalidad de que las entidades publicas
efectien una correcta y oportuna Declaracidn Jurada de los Bienes del Estado que
poseen y/o administran, el SENAPE brinda asistencia técnica y asesoramiento de
forma TOTALMENTE GRATUITA, en todas sus oficinas.

Figura 4. Pantalla como se muestra la Informacién.

|=|
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c) Manual (de Usuario). Desde esta seccion podrd descargar el
Manual de Usuario del Sistema para la DEJURBE, en formato PDF.

MANUAL

Figura 5. Seccién para acceder al Manual de Usuario del Sistema DEJURBE.

d) Fichas de Relevamiento. Desde esta seccidén podrd efectuar la
descarga de fichas de relevamiento de informacion.3

# Inmuebles &b Vehiculos
& Mag. pesada movil L& Magq. y equipos
# Inmuebles en alquiler & Vehiculos en alquiler

FICHAS DE
RELEVAMIENTO

Figura 6. Seccion para acceder a las Fichas de Relevamiento

3las fichas de relevamiento de informacién son formularios que coadyuvan en la
recopilacién de informaciéon de la Declaracién Jurada de Bienes del Estado - DEJURBE.

9
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4 Funcionalidad General

Al ingresar al Sistema se le presentard un entorno de trabagjo intuitivo y sencillo de usar,
misma que estd estructurada de la siguiente forma:

EEIURBE 1

Figura 7. Pantalla inicial del Sistema.

1. Cabecera del sistema. Se encuentra en la parte superior de la
pantalla, se desplegard en todas las pantallas del sistema y se
mostrara el nombre de la entidad publica, el estado en el que se
encuentra su Declaraciéon Jurada y la barra de accesos.

2. Panel Informativo. Consta de dos partes: el campo “Datos de la
Entidad” y el campo “Datos de las Autoridades de la Entidad PUblica”.

3. Barra de alertas. La barra de alertas se encuentra en la parte superior
derecha de la pantalla, debajo de la barra de accesos y se muestra los
errores, atenciones y notificaciones que presenta su declaracion jurada.

Men0 Principal

Esta seccidn proporciona las siguientes opciones

Bienes de la Entidad ‘ Registros Eliminados ‘ Bienes Dados de Baja | Saneamiento ‘ Transferencia ‘ Busqueda de Bienes ‘ Reportes de la declaracion | Finalizar declaracion | Salir
| I I

A B C D E F G 4 ,

Figura 8. Barra de accesos del Sistema DEJURBE.

10
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A. DATOS DE LA ENTIDAD

El primer requisito que e debe cumplir para iniciar la Declaraciéon
Jurada correspondiente a la gestion, es la actualizaciéon anual de los datos
generales de la entidad. Puede ingresar a esta opcién, haciendo clic
sobre el botén “Aqui”, ubicado en la parte inferior de la seccidén “Datos
de la Entidad”.

Nombre de la Entidad Niimero de NIT
SERVICIO NACIONAL DE PATRIMONIO DEL ESTADO 105654654
Teléfono Teléfono 1 Teléfono 2 Fax

2220081 76522568765 234769156675 o
Departamento Provincia Municipio Zona

L= Paz Murillo NUESTRA SENIORA DE LA BAZ

Direccibn Sitio WEB

Zona Central CALLE HUGO ESTRADA Nro, 94 zona Miraflores . senape.gob.bo

Puede acuatzar fos gatosde a e..[..,

Figura 9. Pantalla de Datos de la Entidad Declarante

Nombre de la Entidad Néimero de NIT@

SERVICIO NACIONAL DE PATRIMONIO DEL ESTADO 105654654

Teléfonom Teléfono 1 Teléfono 2 Fax

2220081 71324588 2347691 o

Departamento Provincia Municipio Zonag

La Paz Murillo NUESTRA SEFIORA DE LA PAZ Miraflores Baje

Dirccci6n@ Sitio WEB

Zona Central CALLE HUGO ESTRADA Nro. 98 zona Miraflores v senape.gob.bo ancorsimes @senape.gob.org

Figura 10. Pantalla para Editar datos de la Entidad Declarante

En este formulario, se podrd modificar los siguientes datos: NIT, teléfonos, fax,
direccion, zona, correo electrénico, pdagina web.

Una vez que se hayan redlizado las modificaciones, presionar el botdn
“Guardar”. El sistema desplegard el siguiente mensaje confirmando su accion.

Guardar Datos Entidad

Los datos fueron guardades
satisfactoriamente,

—

Figura 11. Ventana de confirmacién de guardado de datos.
NOTA.- Todos los campos que se encuentran relacionados con un

pequeno icono rojo son requeridosd .

11
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Posteriormente, una vez revisados y actualizados los datos de su entidad, se
tiene que actualizar los nombres de las autoridades que figuraran en los
reportes de presentacion y firmaran los mismos. Para eso se debe presionar
sobre la opciéon “editar” , que se encuentra en la parte derecha de la
seccion.

Figura 12. Pantalla de las Autoridades de la Entidad Declarante

Si la entidad declarante conserva las autoridades de la gestion pasada, solo
deberd hacer clic en la opcidon ‘“Consolidar Autoridades de la Gestion
Pasada’. Pero si las autoridades son diferentes, delbbe hacer clic en el botdon
“Anadir nuevo usuario” e ingresar los nombres y datos de las nuevas autoridades.

Hombres, Primer Apellida Sequndo Apellido Carge Celutas Aucion

FABIOUA CONSUELO SALAZAR CALLE DIRECTOR GENERAL EIECUTIVG 7489512 (1Y)

Hombres, Primer Apellido Sequndo Apellida Cargo Celular Aceion

pedro perez perez encargado activos 75126423 o

Mo MAMANI CHURA ENCARGADO DE AC

Figura 13. Pantalla de Datos de las Autoridades de la Entidad Declarante

Para esta gestion, el nuevo sistema DEJURBE le permite confirmar funcionario
publico de autoridades de gestiones pasadas que figuren en sus registros,

solo tiene que hacer clic en el icono, © Ubicado a la derecha de cada registro
de las autoridades.

B. BIENES DE LA ENTIDAD

De acuerdo a la normativa vigente, las entidades del sector publico estdn
obligadas a declarar todos los bienes que se encuentran bajo su tutela. En
este sentido, se han categorizado éstos en seis grupos: Inmuebles, Vehiculos,
Maquinaria Pesada Movil, Maquinaria y Equipos, Inmuebles en Alquiler y

12
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Vehiculos en Alquiler. A continuacién, se describen los formularios
correspondientes para cada uno de ellos.

Inmuebles en Alquiler: 13

Vehiculos: 66 H Maquinaria Pesada Movil: 5 H Maquinaria y Equipos: 13

Vehiculos en Alquiler: 10 ‘

Figura 14. Pantalla de los seis rubros.
a. Inmuebles.

Por defecto, la pestana seleccionada es la de bienes inmuebles como se
muestra en la Figura 15.

EEJURBE Datos de la Entidad Registros Elminados | Bienes Dados de Baa | Saneamiento | Transterencia | Bisaueda de Bienes | Reportes de Ia declaracién | Finalzar declaracion | saie |
Bienvenido: Usuario Maestro
Servicio Nacional de Patrimonio del Estado [—
Estado de la Declaracién: Iniciada
Jrericutos: 6| maquinara Pesada movi: 5 || waquinaria y Equipos: 13| inmuepies en Atuter 3]  eticuios en Alauter: 10
jrmacién de Bienes: ARadido Actualizado en esta gestién Se requiere actualizacién Clasificacién sobre terrano principal
2 || 3||4||siguiente » || Uitima »» Q
sup. Documentos
Id Bienes. Cédigo Activo Denominaci6n Inmueble Clasificacién Ubicaci6n (direccién zona) Terreno Departamento Estado Uso del Bien Dedarados Ver/Editar/Baja
136826 12332 Campus Universitario ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO  Calle Perez esquina Ayacucho 200 PANDO BUENO UNIVERSIDAD  FOLIO REAL o
(Centran
e °

REHABILITACION  DOCUMENTACION

Figura 15. Pantalla de Inmuebles.

1°. Se desplegardn todos los bienes inmuebles declarados en
gestiones pasadas y se marcardn estos de acuerdo al
siguiente detalle 4

| Ayuda del Sistema

Codificacién de Colores
Bien nuevo afiadido esta gestidn.
Bien actualizado.

Bien que necesita ser actualizado.

Figura 16. Codificacién de colores asociados a los bienes en el Sistema DEJURBE

2°. En el extiremo derecho de cada bien enlistado, se
encontrard el siguiente menU de opciones®:

(I | ]!
Ver/Editar/Baja

O

Figura 17. MenU de opciones.

4 La codificacion de colores es aplicable a todos los rubros comprendidos por el Sistema DEJURBE.
5 Este menU de opciones es aplicable a todos los rubros comprendidos por el Sistema DEJURBE.
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Este menuU estd compuesto por tres opciones: Visualizar Bien,
Editar Bien, Disposicion/Baja del Bien.

I Para consultar los datos registrados, haga clic en el

botdn “Visualizar Bien". El sistema desplegard Ia
informacién detallada del mismo, tal como muestra
la siguiente figura:

REPORTE DETALLADO DEL BIEN 2
ENTIDAD : SERVICIO NACIONAL DE PATRIMONIO DEL ESTADO
1D ENTIDAD : 27
COD. DECLARACION  : 4888
GESTION DE
DECLARACION Pani?
ACTUALIZACION DE
DECLARACION : NO ACTUALTZO O DECLARC HASTA LA FECHA
ESTADO DEL BIEN : NO DECLARO
BROPIETARIO
CLASE DE BIEN : VEHICULO 1TIPO DE DOCUMENTO : R.ULAT. [CRPVA)
1D BIEN : 128386 | N®. DOCUMENTO : 26262626
CODIGO ACTIVO : ABC
CLASE : CAMION HORMIGONERO
MARCA : AEON
TIPO : chasis cab
MODELO : 2015
COLOR : amarilla DEPARTAMENTO : LA PAZ
PROCEDENCIA : Argelia PROVINCIA : MURILLO
USO DEL BIEN : OPERATIVO MUNICIPIO : NUESTRA SERORA DE LA PAZ
ESTADO DEL BIEN  : REGULAR DIRECCION : DIRECCION
FUENTE DE : TESORO GENERAL DE L&
ADQUISICION NACION (TGN} :
VALOR ADQUISICION : 5500.00 DIGITALIZADO...?
FECHA ADQUISICION : 2015-07-0%
NUMEROQ CSPA : HO -3
N° MOTOR : 123123
N° CHASIS : 4878596
CILINDRADA : 5000
TRACCION i 2x2
NRO. PLAZAS :5
NRO. PUERTAS 4
CAPACIDAD DE .
CARGA :
PLACA PTA. : 453242342
N° DE POLIZA
FECHA DE POLIZA
DUI
SOAT :
COMBUSTIBLE : GASOLINA
GV ; v
Cerrar | Imprimir
Figura 18. Reporte detallado del bien.
1. Si es necesario modificar y/o complementar la

informacién de algiun bien existente, presione el

botdn “Editar” (representado en la figura 19).
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Ubicadin Geepitica | Documenacin g || Folgpals dl B

Figura 19. Formulario de Informacién general del bien para Editar.

. En caso de existir en la lista bienes que han sido
dados de baja en la gestion, deberd presionar en

el botdn 0 “Baja” (representado en la figura 20) y
especificar los motivos en el siguiente formulario:

Todos los campos con @ son requeridos... A
Cdédigo Bien: 119919

Codigo Activo: 010

Dencminacién: AMBULANCIA

@ Baja del Bien.
() Transferencia del Bien.

O Eliminacién de Registro de la DEJUREE.

Tipo de Baja:@ Documento Legal de Respaldo:@

Observaciones

v

Cerrar

Figura 20. Formulario de Disposicion/Baja de un bien.

NOTA.- Si elige esta opcidon, debe adjuntar ademds una
copia del proceso, de acuerdo a lo establecido en el
Decreto Supremo N° 181 (Normas Bdsicas del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios).
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+ Anadir Nuevo Bien

[Jerurse oo e PRy ST Pe—— [asv—— ros————o——————"r—

ienvenids: Usuari M
s bien
Buscar: q
laBenes  ChdigoAcke  Denomsmansin inmustie Casibcacibn Unacacsb direcribe 2002} Sup. Torens  Departamests == UsodelGen  Docmestus Dectratos es/Etiar T
13882 R ESTARLECMIENTO EDUCATVD Cate ez esquina Ayasuchs (Caniral 200 P00 wevo UNVERSDAD  FOUOREL 0
135622 123485 CoNTRUCTIONI CENTRD PENITENCIARIO cBTRAL 20000 ez BEo caNTRD DE SIN DOCUMENTACION 0

BEHABLITACION

Figura 21. Agregar un bien Inmueble.
Presionar en el botén “Anadir nuevo bien”, tras lo cual se cargard

una plantilla en blanco para que proceda con €l llenado de los
campos que son requeridos para crear el registro del bien

| Informacién del Bien

Figura 22. Pasos para registrar un bien.

1 Informacion del bien

Para el llenado del formulario el sistema cuenta con las Ayudas
correspondientes debe direccionar el puntero del mouse sobre
el siguiente icono para que le despliegue la ayuda
correspondiente al campo requerido Ver figura 23

Uso. Relacionado al destino de

utilizacién del bien inmueble en

Usos @ L. .
funcién a los objetivos

Seleccion| institucionales.

Figura 23. Pantalla de Ayudas para el llenado del Formulario
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® Terreno O Comstrucciin
Designacién/Denominacién @ Cédigo de Actiw @
Qlasifi Usos @ Unidad de superficie del terreno 8 Superficie Terrene en (ha) @
e 2 opci v v

[Energia Bictrica [] Gas Domiciiasio [ Alcamtaitisdo A
[ oo Fio [ intemet
Fuente de Finandamiento B Estado Habitacional @ Cédigo Catastral

icid (en Bs) B Fecha aprox. de adquisicion B Valor segiin Estados Financieros B Nro. Certf. SIBI(si & una compra nueva ticosas 2) B

SENAPE - 208
Todos os derechas resevades

Figura 24. Formulario de Informacién general del bien.

NOTA.- Con la finalidad de eliminar la duplicidad e inconsistencia de
informacion el Sistema WEB DEJURBE tiene una opcidn de anadir
una o mads de una construccion, estd opcidbn  de agregar
construccion tiene por objeto asociar una o mds construcciones a un
determinado terreno, manteniendo las caracteristicas propias de
cada construccion .

v Agregar una nueva construccion

17

® Cancel
—

+ Capure
—




SERVICIO NACIONAL DE PATRIMONIO DEL ESTADO
MANUAL DE USUARIO DEL SISTEMA DE DECLARACION JURADA DE BIENES DEL ESTADO - DEJURBE

SEXAPE

a5 Pl e Frarovasrins v f wmdes

{El bien tiene mas de una construccion?  fBls; O o
S— — P
t Figura 25 Pantalla para agregar una o mds construcciones.

NOTA.- Para anadir una construccion
posteriormente presionar en el
(representado en la figura 25).

debemos seleccionar Si
botén Registrar Construccion

CONSTRUCCIONES DEL BIEN

Denominacion @ &

Clasificacién @

Cant. de Pisos @

Nro. Piso d
No hay registros para maostrar

TOTAL

N® Parqueos

D Garaje

I:l Energia Eléctrica
D Teléfono Fijo

Fuente de Financiamiento @F

Valor aprox. de adquisicion (en Bs.) @&

Cerrar

Codigo de Activo @ &

Usos @ & Superficie Construida{en m2) @ &

= Seleccions una opoion s

Nro. Servidores Pablicos

Nro. Oficinas Nro. Bafios Otros ambientes Nro. Personas por Piso

I:l Gas Domiciliario
D Internet

I:l Alcantarillado

I:lkgua

Estado Habitacional @ &
~ Seleccione unz opdion ~

Fecha aprox. de adquisicion @& Valor segiin Estados Financieros @%

Figura 26. Formulario de Informacion general del bien.

NOTA.- Una vez llenado el formulario presionar en el botén guardar
(representado en la figura 27)
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Construceién guardada correctamente

Figura 27. Pantalla que muestra el guardado de una Construccion.

NOTA.- Cuando se fiene un registro de una nueva construccion se

muestra en la siguiente (figura 28) teniendo la opcidn de editar O
la nueva construccion anadida, asi como la opcion de eliminar la

construccion registrada e

| Construcciones

;El bien tiene mas de una construccion? @5 Owme :
Denominacion Codiga activo Valor de adquisicon Cantidad de pisos
o - = 00

Figura 28. Botones de editar y eliminar construccion

Una vez llenado correctamente los datos presionar el botdn siguiente.

NOTA.- Alo largo del llenado de datos, el sistema le alertard de los

posibles errores y ademdas, ird sugiriendo el llenado de campos de
manera intuitiva.

Valor de Adquisicién
Fecha de Adquisicion

Figura 29. Alerta generada por el sistema, al producirse errores en la adicién de bienes inmuebles.
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Para cancelar cualquiera de las acciones antes mencionadas,

”

haga clic en el botén “Cancelar”.

2. Ubicacion geogrdfica.

ttormaci ot i || biccén Gogrtica | [pocumentacin tega | roogratia et sien

El Alto

Google

Figura 30. Formulario de Ubicacién geogréficﬁ del bien.

¢ Obtener coordenadas : posesione el icono ' y posesione
en la ubicacién exacta del bien

3. Documentacion Legal

I |

del Bien " jicacic 5 ‘I D 6n Legal l Fotografias del Bien ‘

El Bien cuenta con Documentacion que demuestre el derecho propietario

C Ono

Documentos del Bien
Adjunta Documenta Nimerc Documento

SIN DOCUMENTACION

Si deses:

documentacién haga Ciick 2qui. EeRER

Documentos del Bien
Documents Nimers Documents

e

Jooooooooogot

FOLIO REAL (N° MATRICULE)
TARJETA DE PROPIEDAD

TESTIMONIC DE PROPIEDAD

DOCUMENTO DE TRANSFERENCIA

MINUTA DE TRANSFERENCIA DE COMPRA VENTA
CERTIFICADO CATASTRAL

BLANOS DE UBICACION

ACTA DE ENTREGA

TITULO EJECUTORIAL

CONTRATO DE COMODATO

Figura 31. Lista de Documentacion legal del bien.

20



[t
S E H A P E SERVICIO NACIONAL DE PATRIMONIO DEL ESTADO

A b che Patrevacaas chl L MANUAL DE USUARIO DEL SISTEMA DE DECLARACION JURADA DE BIENES DEL ESTADO - DEJURBE

Debe seleccionar la documentaciéon con la cuenta el bien en cada
casilla debe ingresar en nUmero del documento al que
corresponda.

4. Fotografias del bien.

Figura 32. Formulario de Fotografias del bien.

Figura 33. Vista para insertar Fotografias.

Insertar
fotografia

ﬁﬂﬁﬁim&ﬁ

22546-jatlhtiejpg 22546-nbbjbbik.... 225460 epi’kS 22546-nspzto “ 22546-puesen 9 22546-x ||kaeOJpg
e ]

@

Guardar | Cancelar

Respecto a las fotografias, el sistema web DEJURBE, reduce
automdticamente el peso de las fotografias.

e
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Para insertar una fotografia, presione el botdn “Insertar fotografia”, o
continuacion seleccione la fotografia cada fotografia se almacena en
una vista previa para que pueda ver si las imdgenes son correctas  tiene
la opcion de eliminar alguna imagen que no sea la correcta.

Si el proceso se ha completado con éxito, presionar en el botdn
guardar para poder guardar correctamente todos los datos

b

Figura 38. Proceso de cargado de imagen, finalizado con éxito.

Cuando haya findlizado la carga de informaciéon, haga clic en
“Guardar” para finalizar, o clic en el enlace “Cancelar” para
descartar los cambios.

b. vehiculos.

Para ingresar los datos de Vehiculos, seleccione la pestana de “Vehiculos”.

squinaria y Equipes: 1 || Inmucbles en Alquiler: 0 || Vehiculos en Akquiler: 0

Tigo M@mero Chasis MGmero Motor  Placa Estado Bien

3771 sic-1 AMEULANCIA  NISSAN PATROL INITFSYBIZOST0697  TE4BOS7E40 4257AUA  BUENO OPERATIVD

IMPORTACION
o)

135746 s/C-2 CAMIONETA  TOVOTA  HILUX MROFXBCDOGOSOBS50  2TRADS1380 4244UHU  BUENO OPERATIVO  FACTURA 0
RUAT. (CRFVA)

135704 5101 VAGONETA NISSAN PATROL NITFSIS1Z0S70045  TB4BOBT71A 4257ASR BUENO EECUTIVO  FACTURA 1]
RUAT. (CRPVA)
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Figura 39. Pantalla de Vehiculos.

+ Anadir nuevo bien

‘ Informacion del Bien

Figura 40. Pantalla de Vehiculos.

1. Informacion del Bien
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Figura 41. Formulario de Informacion del Rubro Vehiculos.
NOTA.- Se ha reorganizado el formulario de vehiculos, de tal forma que,

si se dispone del CRPVA (RUAT), se haga una simple transcripcion de la
informacion.

Por ofro lado, en el sistema de la DEJURBE version 2017, se incorpord la
opcion para diferenciar e identificar los bienes cedidos en comodato por
SENAPE o por la Direccién General de Registro y Administracién de Bienes
Incautados - DIRCABI.

-> Editar bien
1: 136827

d Biel

Informacién del Bien || Ubicacion Geogrifica H Documentacion Legal " Fotografias del Bien

O Propietario Referido a bienes que se encuentran en la

Tiempo TOTAL que tiene el bien bajo q

©® En Administracia Ena:‘mamads '° entidad, sin derech propietario de la Cedido en Comadato por:
n Administracion 5

12 (expresado en meses)

O En Depésitos tramites acardes a la normativa. SELECCIONE UNA OPCIBN
DIRCABI

Figura 42. Pantalla de Seleccién cedido en comodato.

misma, son susceptibles de legalizar bajo | SENAPE
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2. Ubicacioén Geogrdfica

‘ Informacin del Brenl Ubicacién Geogrfica ! Documentacién Legal H Fotografias del Bien ‘

@ Campos requeridos en el formulario

N
Pais Departamento:

BOLVIA ARz
Provinciag Municipiog Localidada

BAUTISTA SAAVEDRA v CHARAZANI CHARAZANI v
Distrto: Comunidad
CHARAZANI CHARAZANT
Zonz: Direccion

Figura 43. Pantalla Ubicacién Geogrdfica.

3. Documentacioén Legal

Para agregar un documento legal debe seleccionar la opcion si
y pueda anadir la documental con al que cuenta el bien

Editar bien

[m]

(] DOCUMENTO UNICO DE IMPORTACKSM (DU
[u] PTA

[m] CARNET DE PROPIEDAD
[m] POLIZA DE IMPGRTACION
[m] FACTURA

[m] DOCUMENTO DE

()

()

(m]

()

a

a

Meimera Documento

Figura 44. Pantalla de Seleccién cedido en comodato.

(% DOCUMENTOS|

=

: Para que siga anadiendo mds documentos debe

presionar en el icono para que se pueda desplegar el listado
de documentos.

puede adjuntar Documentacién digitalizada, de la

documentacion seleccionada.
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4. Fotografiadel Bien

A confinuacion, siga las instrucciones brindadas el acapite “Inmuebles”.

c. Maquinaria Pesada Movil

Para ingresar los dafos de Maquinaria Pesada Movil, seleccione la
pestana de “Maquinaria Pesada Movil”.

los en Alqui
Q
coaiga Tipo Maquinaria o
WBien  Acivo Descripcién Equipo Marca Modelo  Chasis Motor Estado UsodelBien  Departamento Dedlarados Ver/ Editar] Gaja
RESTERNE PE maquinariaxyz  INDUSTRIAL wyora modeio3 2231 233 RECULAR OPERATIVG *TARDA CARNET DE (1]
- aviLES PROPIEDAD
* YUNCHARA FOLIZA DE
IMPORTACION
RUAT. (CRPVA
ns3ss 787878 actor 01 WOUSTRIAL  mamal 1 1978 747485 EEEE REGULAR OPERATIVG - cocraBaMEA PTA (1]
* AYOPAYA CARNET DE
* INDEPENDENCIA FROPIEDAD
RUAT. (CRPVA)
85059 123 TRACTORORUGA  INFRAESTRUCTURA KOMATZU  FIS800 4SEWERTY78 1234567653234 BUEND OPERATIVG * SANTA CRUZ PoLIZA DE o
* CuARAYOS IMPORTACION
* ASCENCION DOCUMENTO

(CUARAYOS)

©uny

Figura 45. Pantalla del Rubro Maquinaria Pesada Movil

+ ANnadir nuevo bien

‘ Informacién del Bien

Figura 46. Pasos a seguir para declarar un Bien.

1. Informacion del Bien
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Maquinaria Pesada Movil -> Adicionar nuevo bien

Id Bien: 0

Informacién del Bien

O Propietario
O kn Administracion

O En Depésitos

Descripeién @

Marca @

Capacidad de Carga (Toncladas)

Nro. Chasis @

Gilindrada (c.c) @

Combustible @

Ogasolina O Diesal [] GNV

Fuente de Financiamiento @

Seleccione una opcién

Fecha aprox. de adquisicion (Bs) 0

Observaciones

Cédigo de Activo @

Color@

Placa PTA.

Horémetro @

Estadom

- Seleccione una opeién

Valor segiin Estados Financieros B

Tipom

Seleccione una opcion

Modelo @

Capacidad Tecnoldgica (HP)

Nro. Péliza de Segura

Nimero de Serie

SENAPE - 2017
Todos los derechos resenvados

Usom

v Seleccione unz opeién

Procedencia @
Seleccione uns opeion
Nro. Motor @

Fecha Péliza de Seguro

Cédigo Interno.

Valor aprox. de adquisicién (Bs.) m

Figura 47. Formulario de Informacion del Rubro Maquinaria Pesada Mévil.

2. Ubicacidén Geogrdfica

‘ Informacin del Brenl Ubicacién Geogrfica ! Documentacién Legal H Fotografias del Bien ‘

Pais
BOLVIA
Provinciag
BAUTISTA SAAVEDRA
Distrito:
CHARAZANI

Zona:

oy

Departamento:
LAPAZ
Municipiom
v CHARAZANI
Comunidad
CHARAZANI

Direccion

Localidadg

CHARAZANI

Figura 48. Pantalla de Ubicacién Geogrdfica.

3. Documentacién Legal
Para agregar un documento legal debe seleccionar la opcién si y

REGRESAR

B Campos requeridos en el formulario

Siguiente | Cancelar

@ Campos requeridos en el formulario
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pueda anadir los documentos con la que cuenta el bien

Ubicacién Geogrfi l Documentacién Legal ‘I Fotografias del Bien ‘ L e

i6n del Bien

El Bien cuenta con Documentacion

@si Ono
Documentos del Bien
Adjunta Documento Nimero Documento
CARNET DE PROPIEDAD e
POLIZA DE IMPORTACION —
RUAT. (CRPVA) # Icono para afiadir mas Documentos o
/
Si desea agregar documentacion clic § SmaErEs A
Documentos que falta obtener del Bien
Adjunta Documento Nimero Documento Adicionar
[} PTA.
D scmmmoconmmoon et ook iy
O FACTURA ‘\
O DOCUMENTO DE TRANSFERENCIA
O MINUTA DE TRANSFERENCIA DE COMPRA VENTA m
O ACTA DE ENTREGA
] AVALUO TECNICO
O CONTRATO DE COMODATO
] RESOLUCION MINISTERIAL, ADMINISTRATIVA O MUNICIPAL (BAJA)
O TESTIMONIO DE PROPIEDAD

Figura 49 Listado de Documentos del Rubro Maquinaria Pesada Mévil.

Para que siga anadiendo mds documentos debe presionar en el
siguiente icono para que se pueda desplegar el listado de
documentos

4. Fotografiadel Bien

A continuacion, siga las instrucciones brindadas el acdpite “Inmuebles”.
d. Maquinaria y Equipos.

Para ingresar los datos de Maquinaria y Equipo, seleccione la pestana de
“Maquinaria y Equipos”.
A 4

nmuebies: 12 venicutos: 1 | waquinaria Pesada wovis [mecoves en aiquier: 1 | vericutos en Aiuier:a
Informacion de Bienes:  Afiadido en esta gestion  Actualizado en «[iilestin [l Se requiere actualizaciér I
Buscar: Q
Documentos
Id Bien Cédigo Activo  Descripeién Tipo Maquinaria o Equipe  Marca Modelo Serie Estado Departamento Declarados Ver/ Editar/ Baja
136789 1465 fdsafa CAMINERA fasdf asdf asdf BUENQ LA PAZ SIN o
DOCUMENTACION
136787 156 w server COMPUTACION he 123 123 BUENQ COCHABAMBA SIN o
DOCUMENTACION
136786 256 equipo de sonido COMUNICACION codex 452 4521454 BUENQ LA PAZ TESTIMONIO DE o
PROPIEDAD
130439 444 jbKjbKjDk COMPUTACION kniknlk tkniknikn Iniknl BUENQ LA PAZ FACTURA o
130215 125645 descripcion APILADOR fujitsu 2015 748596321 BUENO LA PAZ SIN o
DOCUMENTACION
118841 450-RET SERVIDOR COMPUTACION DELL DELLPSTTURION 3214567 BUENO LA PAZ FACTURA o
118390 3252 descripcion 3 AGROINDUSTRIAL sony 1950 32323 DETERIORADO La PAZ FACTURA (1)

Figura 50. Pantalla de Maquinaria y Equipos.
+ Anadir nuevo bien
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Informacién del Bien

Figura 51. Pasoso a seguir para declarar un Bien.

1. Informacion del Bien

Campos requeridos en el farmulari

O Propietarios
O En Administracién
O En Depésitof

Codigo del Activom Descripciénm Tipo de Maguinaria o Equipo @
Seleccione una opcitn v
Uso del Maquinaria o Equipo@ Cédigo Interno Marca de la Maquinaria o Equipo@
Seleccione una opcién v
Modelo de la Maquinaria o Equipom Nro. de serie del Maquinaria o Equipom Procedencia
Seleccione una opcién ~
Fuente de Financiamiento @ Estadom Valor aprox. de adquisicion(Bs.)a
Seleccione una opeién ~ Seleccione una opcion v
Fecha aprox. de adquisicionm Valor segiin Estados Financierosal

Figura 52. Formulario de Informacién del Rubro Maquinaria y Equipos.

2. Ubicacion Geogrdfica

| infomacign delsrenl Ubicacion Geogrifica ! Documentacion Legal H Fotografias del Bien ‘ 1 Campos requeridas en el formulario

-

Pais Departamento:a
BOLVIA L Pz v
Provinciam Municipiog Localidada
BAUTISTA SAAVEDRA v CHARAZANI v CHARAZANI v
Distito: Comuridad
CHARAZANI CHARAZANI
Zona: Direccion

Figura 53. Pantalla de Ubicacién Geogrdfica.
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3. Documentacion Legal
Para agregar un documento legal debe seleccionar la opcidn si y
pueda anadir los documentos con la que cuenta el bien

Informacion del Bien | Ubicacidn Geagrifica

jesea agregar documentacién clic

Decumentos que falta obtener del Bien
Adjunts 0

O Lt 0 GNICO DE IMPORTACIGN (DUY)
POLIZA DE IMPORTACION

FACTURA

DOCUMENTO DE TRANSFERENCIA

RESOLUCION MINISTERIAL, ADMINISTRATIVA O MUNICIPAL (BAIA)

0O000000a0a0

TESTIMONIO DE PROPIEDAD

Figura 54. Listado de Documentos del rubro .

4. Fotografiadel Bien

A confinuacién, siga las instrucciones brindadas el acdpite “Inmuebles”.

e. Inmuebles en Alquiler.

Para ingresar los datos de bienes inmuebles en Alquiler, seleccione la pestana de
“Inmuebles en Alquiler”.
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f.

[2Jeiuree

Bienes de la Entidad | Registros Eliminados | Bienes Dados de Baja | Saneamiento ‘ Transferencia ‘ Bisqueda de Bienes | Reportes de la declaracion | Finalizar declaracion ‘ Salir ‘

Servicio Nacional de Patrimonio del Estado
Estado de la Declaracién: Iniciada

Inmuebles: 13 H Vehiculos: 35 H Maquinaria Pesada Movil: 0 H Maquinaria y Equipos: 3

Informacién de Bienes: Afiadido en esta gestién

Ubicacién
Id Bien  (direccién zona)

4527 EDIFICIO JENNY
CALLE SIMON
BOLIVAR ESQ.
SUCRE N° 1399
(ZONA AGUA DE
VIDA)

3187 EDIFICIO RUB{ PISO
No. 6 - CALLE
COMERCIO Y
LOAYZA No. 1399
(CENTRALY

2519 CALLE ADOLFO
BALLIVIAN N° 1463
ZONA VILLA PABON
(CENTRAL)

2518 CALLE BOLIVAR No.
194 ESQUINA
SUCRE DE LA ZONA
CENTRAL
(CENTRAL)

Departamento

LA PAZ

LA PAZ

LA PAZ

LA PAZ

EDIFICIO JENNY - OFICINAS

Actualizado en esta gestion

Denominacién Inmueble

PARA LA DIRECCION
GENERAL DE ASUNTOS
LEGALES

EDIFICIO RUBI - OFICINAS
PARA LA COMISION MIXTA
DE INVESTIGACION A LA
PRIVATIZACION Y
CAPITALIZACION

GARAJE

EDIFICIO JENNY - OFICINAS
PARA DIRECCION GRAL. DE

ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS

Clasificacién

PROPIEDAD

HORIZONTAL

PROPIEDAD

HORIZONTAL

LOTE AMURALLADO

PROPIEDAD

HORIZONTAL

Superficie

189.15

189.15

45.00

556.11

Errores

Bienvenido: Usuario Maestro

Fecha Fin Uso del
Canon Alquiler  Contrato Bien

10173.00 2016-12-31  OFICINA
12886.00 2016-12-31 OFICINA
5075.00 2016-05-31  GARAJE
32000.00 2016-12-31  OFICINA

Figura 55. Pantalla de Inmuebles en Alquiler.
A continuacion, siga las instrucciones brindadas el acdapite anterior (Inmuebles).

adir nuevo bi

Buscar: Q
Documentos
Declarados Ver/ Editar/ Baja
CONTRATO o

DE ALQUILER

CONTRATO o

DE ALQUILER

CONTRATO o
DE ALQUILER

CONTRATO o
DE ALQUILER

Vehiculos en Alquiler. Para ingresar los datos de Vehiculos en Alquiler,
seleccione la pestana de “Vehiculos en Alquiler”.

D [FEES

Servicio Nacional de Patrimonio del Estado

Datos de la Entidad

Estado de la Declaracion: Iniciada

Inmuebles: 63

Informaci6n de Bienes:

id
Bien

5071

5059

3313

Tipo
Vehiculo

AUTOMOVIL

AMBULANCIA

MICROBUS

CAMIONETA

Vehiculos: 66

ARadido en e

Marca

BLINDADO
BLINDADO
BLINDADO

DEL DIABLO

MARCA
UNICA

TOYOTA

Maquinaria Pesada Movil: 5

ta gestién  Actualizad,

Tipo Modelo
BLINDADO 12
12 12

TRANSPORTE 666

LAND 2015
CRUSIFR

Maquinaria y Equipos: 13

Placa MON

1990

456-TCD

stros Eliminad

Inmuebles en Alquiler

12.00

34.00

dos | Bi

200000.00

1

Fecha Fin
Contrato

2017-07-05

2017-06-01

2015-11-25

Estado

REGULAR

BUENO

REGULAR

BUENO

a | Bisquoda de Bie

Uso del

EJECUTIVO

OPERATIVO

OPERATIVO

OPERATIVO

Figura 56. Pantalla de Vehiculos en Alquiler.

C. REGISTROS ELIMINADOS

Este mdodulo presenta el detalle de los bienes eliminados

Departamento

INTERNACIONAL
INTERNACIONAL
INTERNACIONAL
INTERNACIONAL
INTERNACIONAL
INTERNACIONAL
* LA PAZ

* MURILLO

* MECAPACA

* LA PAZ
«MURILO

Reportes de la declaracion | Finalizar declaracion | S

Bienvenido: Usuario Maestro

Aiadir nuevo bien

Buscar Q
Documentos

Declarados Vers/ Editar/ Baja
ACUERDO/CONVENIO 1 1)

SIN o

DOCUMENTACION

CONTRATO DE o
ALQUILER

CONTRATO DE

i o

ya sea por
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duplicidad de informacién del bien, por error en la transcripcion y en
caso de maquinaria y equipos tiene un precio menos a 50.000 bs.

[leuree

Servicio Nacional de Patrimonio del Estado
Estado de la Declaraci6n: Iniciada

[ Venicuios: 3| Maguinari pesaca wouis 1| waguinariay equipos: 3 || mmuebies en aiquier:0 | verieulos en Alquier:o

Bienes Eliminados

136820

136752

136733

133349

133348

122858

Cédigo Activo

UMSA-0001

«dl

1232

513315135543

512315135543

ns

Denominaci6n Inmueble

CAMPUS UNIVERSITARIO UMSA

a

Denominacion 2

pruebaz

prueba2

TERRENO SENAPE

D. BIENES DADOS DE BAJA

[Jeiuree

Servicio Nacional de Patrimonio del Estado
Estado de la Declaraci6n: Iniciada

v
Buscar: Q
-
Terreno o Edificacién Ubicacién (direccién zona) Terreno Departamento Estado Uso del Bien Documento Ver/Editar/ Baja
HANCAR a0 1.00 LAPAZ RECULAR HANCAR SIN DOCUMENTACION
TERRENO iiiiiiiii (ZOna 9) 999.00 BENI BUENO TERRENO SIN DOCUMENTACION
AREA VERDE 2541654163 0 100.00 LAPAZ REGULAR AREA VERDE SIN DOCUMENTACION
AREA VERDE 2541654163 (65465) 100.00 LaPAZ REGULAR AREAVERDE  SIN DOCUMENTACION
EQUIPAMIENTO

‘ Vehiculos: 7 H Magquinaria Pesada Mévil: 2 H Magquinariay Equipos: 2 H Inmuebles en Alquiler: 0 H Vehiculos en Alquiler: 0

Bienes Dados de Baja

136732

133789

132021

120758

[ESE

119807

1870z

Cédiga
Activo

Denominacién
Codigo de
Active

86543541

se-

inm-001-2015

Denominacién Inmueble

Denominacién

terrenoABC

escueta juaneito pinto

Bloque 1 Escoma

RENE BARRIENTOS

‘COLEGIO RENE BARRIENTOS

fafivhi

E. SANEAMIENTO

AREA DE DESECHOS

EDIFICIO

ESTABLECIMIENTO EDUCATIVG

LOTE SIN MURALLA

ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO

ESTABLECIMIENTO EDUCATIVG

AREA DE EQUIPAMIENTO

Figura 58. Pantalla de Bienes dados de Baja.

Este moddulo presenta el

Direccién ) (Zona)

3 @23)
plaza pricipal de guanay (central)

AV VILLAZON # 264 (CENTRAL)

PLAZA PRINCIPAL SAPAHAQUI (SAPAHAQUI)
‘CURVA NORTE DEL STADIUM CALLE HUGO

ESTRADA Nro. 94 (Mfiraflores}

higkj (dghfhih)

detalle de

Sup.
Terreno

123.00

3263.45

1000.00

250.00

800.00

800.00

10000.00

Departamento.

cHUQUIsACA

Laraz

Estado

BUENO

BUENO

BUENO

BuEND

BUENOD

BUENO

REGULAR

Errores.

Uso del Bien

AREA DE

DESECHOS

[

ESCUELA

SIN us@

coLeGio

coLecio

AREA DE
EQUIPAMIENTO

Bienvenido: Usuario Maestro

Documento

SIN DOCUMENTACION

SIN DOCUMENTACION

SIN DOCUMENTACION

SIN DOCUMENTACION

SIN DOCUMENTACION

FOLIO REAL

FOLIO REAL

Buscar: Q

Ver/Editar/Baja

los bienes que NO cuentan con
documentacion de derecho propietario perfeccionado y que requieren ser
SANEADOS, permitiendo a las entidades publicas reportar el impulso y avance
en el proceso de saneamiento de éstos.
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4

~
EEJURBE Datos de a Entidad | Bienes de Ia Entidad | Registros Eliminados | Sienes Dados de Bajal] Jiranstorencia | Bisqueda de sienes | Reportes de i dectaracion| Finaizar sciaracion | sar |

Bienvenida: Usuario Maestro

Errores

Servicio Nacional de Patrimonio del Estado
Estado de la Declaracién: Iniciada

Vehiculos Buscar:
Informacion de Bienes:  Afiadido en esta gestion  Actalizado en esta gestion [Jl] Se requiere actuatizacion [l Clasificacion sobre terreno principal “Afadis muevo bren

Id Bien Cédigo Activa Denominacién Inmueble Terreno o Edificacion Ubicacién (direccién zona) Departamento Estado Uso del Bien Documento
109476 dsadsdads342342  dasdasdasdsarss AREA DE DESECHOS dasdasdasdasda (dassdadsasc) Laraz sUEND AREA DE SIN DOCUMENTACIGN
DESECHOS
SANEAMIENTO
136769 12 12 AREA DE DESECHOS 120 LA PAZ BUENO AREA DE SIN DOCUMENTACION
DESECHOS
el k-0 INMUEBLE EN CUIDAD DE EDIFICIO CURVA NORTE DEL STADIUM CALLE LA PAZ SUENO oFiciNA ACTA DE ENTRECA
COCHABAMBA HUGO ESTRADA Nro. 94 (Miraflores)
1180 AF--02 OFICINA DE LA UNIDAD EDIFICIo PASAJE CERVANTES ENTRE CALLE Laraz sUEND oFicNA CONTRATO DE COMODATO
NACIONAL DE OPERACIONES ESTADOS UNIDOS Y CUATEMALA
MIRAFLORES (MIRAFLORES)
187 AF--03 EDIFICIO ATELIER EDIFICIO AVENIDA VILLAZON N® 451 (CENTRAL) LA PAZ DETERIORADO  OFICINA ACTA DE ENTRECA
111140 AF-1-01 OFICINA CENTRAL - SOPOCACH! EDIFICIO PRESBITERO MEDINA Y PEDRO LA PAZ BUENO OFICINA CONTRATO DE COMODATO
SALAZAR N* 2491 (SOPOCACHI)
118383 MUN-NM-102 BLOQUES LOTE AMURALLADO CURVA NORTE DEL STADIUM CALLE LA PAZ RECULAR caraE SIN DOCUMENTACION
HUGO ESTRADA Nro. 94 (Miraflores)
136815 icl i CENTRO PENITENCIARIO 10 Lapaz SUEND carceL TESTIMONIO DE PROPIEDAD

DOCUMENTO DE TRANSFERENCIA

Figura 59. Pantalla principal del médulo de Saneamiento.

Debe seleccionarse el bien y elegir el icono “Saneamiento”, el sistema
desplegard el formulario de saneamiento permitiendo el registro del impulso vy
avance, en el proceso de saneamiento de los bienes que posee y/o administra
la entidad.

Saneamiento del Bien

Cédigo Bien : 111191
Denominacién: INMUEBLE EN CUIDAD DE COCHABAMBA

Fecha Se Logro...? ]

Figura 60. Formulario de registro de impulso y avance en el saneamiento de bienes.

NOTA.- En caso de contar con algin documento como resultado de la gestién,
se lo debe agregar mediante la opcién “Documento”, que se encuentra en la
parte inferior del formulario.
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F. TRANSFERENCIAS

Este modulo permite el control de los bienes fransferidos y recibidos por
transferencias de otras entidades del sector publico.

A su vez, el sistema emitird alertas para que puedan complementarse los datos
por las tfransferencias, al momento de ingresar al mismo.

Adicionalmente, para la DEJURBE se anadid la opcidn de eliminar transferencias
de bienes que hayan sido realizados por su entidad. Solo tiene que hacer clic

enelicono®, y posteriormente aceptar la eliminacion.

NOTAS.- Las alertas indicardn el nimero de transferencias pendientes y no
desaparecerdn hasta que se hayan infroducido los datos requeridos
correspondientes.

EE]URBE Datos de la Entidad | Bienes de la Entidad | Registros Eliminados | Bienes Dados de Baja | Saneamiento ‘ Tramsfsrenniu‘ Biisqueda deﬁwenesl Reportes de la deslaracion | Finalizar declaracion | Salir

ienvenido;
Servicio Nacional de Patrimonio del Estado

Estado de la Declaracion: Iniciada

Bienes transferidos por otras entidades

1d Bien Activo Cédigo Activo Clase Descripei6n o Definicion Estado del Bien Uso del Bien  Ubicaci6n (direccion zona) Transferencia Entidad Otorgante ver

No hay registros para mostrar

Bienes transferidos por su entidad

1d Bien Activo Cédigo Activo Clase Descripcion o Definicion Estado del Bien Uso del Bien  Ubicacion (direccién zona) Transferencia Entidad Beneficiada ABM
136802 MUEBLE mestd MAQUINARIA Y EQUIPOS  me8td BUENO OPERATIVO  a DISPOSICION Camara de Diputados

DEFINITIVA o
136801 MUEBLE me7tc MAQUINARIA Y EQUIPOS ~ me7t.c REGULAR OPERATIVO 1 COMODATO Camara de Senadores

Figura 62. Pantalla principal del médulo de transferencias.

G. BUSQUEDA DE BIENES.

Mediante este mddulo podrdn ubicarse los bienes declarados, de acuerdo a
criterios de busqueda definidos por el usuario. Este mddulo se halla dividido
por rubros:
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E EJURBE batos de i Entidad | Bienes de Ia ntidad | Registros Eiminados | ienes bados de Saa | Sancamicnto | Transterenci| Jrevortes e ta dcciracion | Fiaizar dectaracion | sair
Bi ido: Usi Maests
Servicio Nacional de Patrimonio del Estado _
Estado de la Declaracion: Iniciada
” Vehiculos H Maguinaria Pesada Movil H Maquinaria y Equipos H Inmuebles en Alquiler H Vehiculos en Alquiler
/ INMUEBLES
A
Entidad
SERVICIO NACIONAL DE PATRIMONIO DEL ESTADO
1d. Bien Denominacién Cédigo Activo Tipo de Bien
~~Efjala Clase ~
N Certificado SIBI Use del Bien N° Inmueble Codigo Catastral
~-Elija Uso del bien-- v
Provincia Municipio
amento-- ~ B A=
Dado de Baja Grupo o estado del Bien
Elija Un Estado v Elija un Grupo ~
Buscar | Limpi

Figura 63. Pantalla principal del médulo de Busqueda de bienes.

Una vez definidos los criterios de busqueda, haga clic en el boton “Buscar”
para iniciar el proceso, o clic en el botdn “Limpiar” para definir nuevos criterios.

H. FINALIZAR DECLARACION.

Una vez concluido el registro de los datos de bienes (inmuebles, vehiculos,
maquinaria pesada movil, maquinaria y equipos, inmuebles en alquiler y/o
vehiculos en alquiler), seleccione la opcién “Finalizar Declaraciéon” (en la
figura 66), a confinuacion, verifique los datos generales infroducidos al
sistema. Habiéndose realizado la verificacion, haga clic en el botdn
“Aceptar”. El sistema solicitard una Ultima confirmacién, tal y como se muestra

en la figura: ‘
PR
Jeiuree PP E Y RSPy e s [N P pemp— ST |

Servicio Nacional de Patrimonio del Estado trores D)
Estado de la Declaracién: Iniciada

Figura 66. Finalizar declaracion.

Haga clic en “Aceptar” para la habilitacién de los “Reportes de

Declaracién”. NOTA.- Tome en cuenta que, una vez que se haya

Finalizado una Declaracién Jurada, quedard registrada la fecha y hora
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a5 Pl e Frarovasrins v f wmdes

de este suceso.

Esta Seguro que desea finalizar su Declaracidn Jurada, una vez que lo haga solo podra imprimir sus formularios

Cancelar

Figura 67. Confirmacién para finalizacion de Declaracién Jurada.

I. REPORTES DE LA DECLARACION.

Una vez concluido el registro de los datos de bienes (inmuebles, vehiculos,
maquinaria pesada movil, maquinaria y equipos, inmuebles en alquiler y/o
vehiculos en alquiler), en el menU del lado izquierdo, seleccione la opcién

Imprimir” y, a continuacion, imprima cada uno de |os reportes.
,—'
E EJURBE [t oe | e e Enica | Restos Eimnacos | B bsaos ae s | Saneament | Transteren | busauec e ey Repores e  aesiarscon fnsiarsecarsco | sar |
— ]
Bienvenido: Usuario Maestro
Servicio Nacional de Patrimonio del Estado rrores

Estado de la Declaracién: Iniciada

~ Informacién: Su Id de Declaracién Jurada asignado es ¢l siguiente: 4888

~ Atencién:Debe presentar los reportes de todos los rubros, aunque los mismos no tengan ningan bien.
La documentacion que debe presentar en su Declaracion Jurada de Bienes, se detalla en el Indice y bajo al siguiente

orden
U H— ‘ﬁ 5l
1. DATOS 2. INDicE 2. INMUEBLES 4. VEHICULOS
GENERALES

- 23

) &

11 BAIAS DE 11. TOTAL DE
BIENES REPORTES

Figura 8. Pantalla de Impresion de Declaracién Jurada.

Se recomienda seguir el orden propuesto en la figura 45, para preservar
el orden de sus impresiones.

NOTA.- Todos los archivos imprimibles de este sistema estan configurados
para hojas tamano carta de color blanco.
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Recomendaciones finales.

Tenga a bien seguir las siguientes recomendaciones:

Organice todas las impresiones en el orden propuesto en este
manual, verifique que la informacion reportada es la correcta y
que cuenta con las firmas vy sellos respectivos de las autoridades de
la enfidad.

Si requiere soporte técnico y/o ftiene alguna consulta no
expuesta en este documento, contactenos con toda libertad.

» Oficina Central del SENAPE. Calle Hugo Estrada N° 94 (Curva norte

del Stadium Hernando Siles) — Miraflores, La Paz.
» Teléfono: 2-220081, Internos: 1400, 1405, 1410, 1411, 1412.
*  Fax: 2223109
» Casilla Postal: 1401, La Paz.

El SENAPE brinda asistencia técnica y asesoramiento de forma

TOTALMENTE GRATUITA.

37



[
S E = A P E SERVICIO NACIONAL DE PATRIMONIO DEL ESTADO

b5, Pl e Pt e dhed L3 MANUAL DE USUARIO DEL SISTEMA DE DECLARACION JURADA DE BIENES DEL ESTADO - DEJURBE

FORMA DE PRESENTACION DE LA DOCUMENTACION DE BIENES
D mentacién L I juntarse.

Con el propésito de mejorar el archivo de la documentacion de respaldo
a las Declaraciones Juradas de Bienes del Estado, que realizan anualmente las
Entidades PUblicas, y que las mismas puedan ser digitalizadas por el SENAPE,
las DEJURBE 2017, necesariamente deberdn incluir fotocopias simples legibles,
de todos y cada uno de los bienes declarados, éstas deberdn ser
presentadas en el mismo orden de la Declaraciéon Juradaimpresa.

A continuacion, se expone lo necesario para tal efecto:

1) Documentacion Legal Adjunta de Inmuebles. Adjuntar fotocopias
simples legibles, del documento mds importante, enumerados en el
mismo orden que redlizé la declaraciéon jurada impresa:

- Para el Registro Definitivo, adjuntar fotocopia simple legible,
de Folio Real y/o Tarjeta de Propiedad.

- Para el Registro Provisional, adjuntar fotocopia simple legible,
del festimonio de propiedad, documento de fransferencia,
documento de compra y venta u otro documento que acredite
suU propiedad.

- Si no se adjunta la documentacién indicada, sélo dard lugar
a la Inscripcién del bien, especificando Sin Documento.

2) Documentacion Legal Adjunta de Vehiculos. Adjuntar fotocopias
simples legibles, del documento mds importante, enumerados en el
mismo orden de la declaracionjuradaimpresa:

- Para el Registro Definitivo, adjuntar fotocopia simple legible,
del Registro Unico Automotor RUA.

- Para el Registro Provisional, adjuntar fotocopia simple legible,
del Carnet de propiedad, Pdliza de Importacion, documento
de fransferencia, documento de compra y venta, u oftro
documento que acredite su propiedad.

- Si no se adjunta la documentacion indicada, sélo dard lugar
a la Inscripcién del bien, especificando Sin Documento.

3) Documentacion Adjunta de Maquinaria Pesada Movil.  Adjuntar
fotocopias simples legibles, del documento mds importante,
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enumerados en el mismo orden de la declaracion jurada impresa:

- Para el Registro Definitivo, adjuntar fotocopia simple legible, de
la Factura o Pdliza de Importacion.

* Para el Registro Provisional, adjuntar fotocopia simple legible,
cualquier otro documento que acredite su derecho propietario.

- Si no se adjunta la documentacion indicada, sélo dard lugar
a la Inscripcién del bien, especificando Sin Documento.

4) Documentacion Adjunta de Maquinaria y Equipo. Adjuntar fotocopias
simples legibles, del documento mds importante, enumerados en el
mismo orden de la declaracion juradaimpresa:

- Para el Registro Definitivo, adjuntar fotocopia simple legible, de la
Factura o Pdliza de Importacion.

- Para el Registro Provisional, adjuntar fotocopia simple legible,
cualquier otro documento que acredite su derecho propietario.

- Si no se adjunta la documentacion indicada, sélo dard
lugar a la Inscripcion del bien, especificando Sin Documento.

5) Documentacion Adjunta de Inmuebles en Alquiler. Adjuntar
fotocopias simples legibles, del documento mds importante,
enumerados en el mismo orden de la declaraciéon jurada impresa:

- Para el Registro Definitivo, adjuntar fotocopia simple legible, del
confrato de alquiler vigente.

- Si no se adjunta la documentacion indicada, sélo dard
lugar a la Inscripcion del bien, especificando Sin Documento.

6) Documentaciéon Adjunta de Vehiculos en Alquiler. Adjuntar
fotocopias simples legibles, del documento mds importante,
enumerados en el mismo orden de la declaracion juradaimpresa:

- Para el Registro Definitivo, adjuntar fotocopia simple legible, del
contrato de alquiler vigente.

- Si no se adjunta la documentacion indicada, sélo dard
lugar a la Inscripcion del bien, especificando Sin Documento.
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5 GLOSARIO DEJURBE

General

Bien en posesion. Referido a bienes que se encuentran en la enfidad, sin
derecho propietario de la misma, son susceptibles de legalizar bajo tradmites
acordes a la normativa.

Bien. Es el mueble o inmueble que posee la entfidad publica del Estado
Plurinacional. Puede encontrarse en propiedad, en posesion, en comodato o
en arrendamiento.

Categoria de bien. Define una clasificaciéon jerdrquica de los bienes dentro
del sistema, engloba caracteristicas comunes y afines.

Codigo de bien. Combinacién de digitos que se asigna a un bien de una
entfidad.

Codigo de entidad. Combinacién de digitos que se asigna a una entidad
publica del Estado Plurinacional.

Codigo de usuario. Combinacion de digitos que se asigna a una entidad
puUblica del Estado Plurinacional, para el ingreso a la base de datos de su

Declaraciéon Jurada de Bienes del estado — DEJURBE.

Codigo DEJURBE. Combinacion de digitos que se asigna a Declaraciéon
Jurada de Bienes del Estado, en una determinada gestion.

Correo electrénico. El correo electronico es un servicio de la Internet que
permite enviar y recibir mensajes entre emisor y receptor cuando estos han
acordado el intfercambio.

Denominaciéon de bien. Nombre o expresion identificativo de un bien.

Direccion calle. Ubicacién del inmueble, expresada en forma literal, nimeros
y/o simbolos con los que identifica el lugar de su ubicacion.
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Direccion Comunidad. Ubicacidn de la comunidad, expresada en forma
literal, con el que identifica el lugar de su ubicacion.

Estado del Bien: Define la cadlificacion del bien (inmueble, vehiculo,
equipo o0 maquinaria) de acuerdo a las condiciones de este. Los estados
considerados segun DEJURBE son:

-Bueno. Cuando el bien se encuentra en éptimas condiciones.

-Regular: Cuando el bien requiere de alguna reparacion o refaccion,
sin embargo esta no imposibilita su uso.

-Deteriorado. Cuando se frata de inmuebles, denota que se encuentra
en condiciones malogradas, en la mayoria de los casos, requiere
mayor inversion para su uso. En el caso de vehiculos y/o maquinaria
y equipos, denota que este presenta fallas mecdnicas que imposibilitan
SU USO.

Fecha de modificacién. Dato que indica la fecha de modificaciéon o
cambio que se produce.

Maquinaria y equipo: Categoria de muebles que engloba las maquinarias y
los equipos en propiedad o en administracion, por posesion o comodato,

de las entidades publicas del Estado Plurinacional.

Sin documento. Condicién en la que un bien no presenta ningun tipo de
documento como respaldo a su Declaracion Jurada.

Ubicacion Geogrdfica. Lugar en que se encuentra el bien, puede definir
coordenadas de longitud y latitud de ubicacion.
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Documentos Legales

Acta de entrega. O documento de entrega de un bien se redlizard en
forma escrita, en la que el servidor puUblico receptor exprese su
conformidad mediante firma.

Fuente: Articulo 147 de Normas Bdsicas del Sistema de Administracidn de Bienes y Servicios.

Avalto (Justiprecio). Estimacién o dictamen pericial que se hace del
valor o precio de un bien.

Fuente: Reglamento Nacional de Catastro Urbano.

Cerlificado catastral. Es el documento oficial mediante el cual la
respectiva Oficina de Catastro Urbano Municipal (OCUM) describe un
predio, su posicion dentro de la manzana, sus linderos, construcciones y
valores, certificando que el inmueble estd registrado.

Fuente: Reglamento Nacional de Catastro Urbano.

Coddigo catastral. Es la idenfificacion numérica Unica e irepetible
asignada a cada predio urbano o unidad de propiedad horizontal, que

resulta del proceso de catastracion.
Fuente: Reglamento Nacional de Catastro Urbano.

Comodato. Préstamo de uso o comodato es la modalidad mediante la
cual una entidad publica concede el derecho de uso de un bien o
grupo de bienes, en forma gratuita a requerimiento de otfra Entfidad
PUblica, con la obligacidon de restituilos en las mismas condiciones,
cumplidos el termino y plazo establecidos.

Fuente: Art. 198 de Normas Bdsicas del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios.

Documento de compra venta. La compra venta es el contrato mediante
el cual una de las partes (el vendedor) se obliga a transferir la
propiedad de un bien (inmueble, vehiculo, maquinaria y equipo) a la
otra (al comprador), y este a su vez, se obliga a pagar su precio en dinero.

Fuente: Manual de Propiedad, Ley de Inscripcidn de Derechos Reales, Cdédigo Civil y Derecho
Reglamentario Capitulo 12.

Documento de transferencia. La transferencia a fitulo gratuito podrd
darse solo entre entidades publicas, consistiendo en el fraspaso del
derecho propietario de bienes, de una enfidad a ofra. La fransferencia
gratuita  entre entidades publicas se redlizard preferentemente a
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municipalidades con elevados indices de pobreza.

Fuente: Art. 210 de Normas Bdsicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios.

Documento. Un documento es la prueba o testimonio material de un
hecho o acto que una persona fisica o juridica, realizan como
consecuencia del ejercicio de sus actividades y funciones y que podrd
ser plasmado en una unidad de informacidn que observe cualquier
soporte, papel, cinta, disco magnético, pelicula y fotografia, con el
objeto de preservarlo en el fiempo en caso de necesitarlo para
presentarlo como prueba, recuerdo o legado a alguien.

Fuente: Diccionario Enciclopédico “Larousse”.

DUI. Documento Unico de Importacién extendido por la Aduana

Nacional de Bolivia, en la infernacion de bienes.
Fuente: Programa de Fortalecimiento Institucional SIN Convenio BID N°1043 — SF/BOI

Factura. Documento establecido por ley y habiltado por Ila
Administracién Tributaria, que emite el vendedor de un bien o servicio
en el momento de entrega de la mercaderia o prestacion del servicio,
en el que se detalla el tipo de bien o servicio, cantidad, precio vy
cuantos datos fueran necesarios. Comprobante con efectos para la
determinacion del débito — crédito fiscal. Fuente:http://www.impuestos.gob.bo

Folio Real. El Folio Real es la Matricula del inmueble en una sola tarjeta
donde se encuentra el NUmero de Matricula, la descripcion del
inmueble, el nombre del titular, sus gravdmenes o restricciones y las

cancelaciones.
Fuente: www.poderjudicial.gob.bo.

Numero de pdliza. Es el registro numérico de la pdliza de importacion del
vehiculo y/o maqguinaria y equipo.

NUmero documento. Combinacién de digitos literales y/o numéricos en
un determinado documento.

Ordenanza Municipal. Las Ordenanzas Municipales son normas generales

emanadas del Concejo Municipal
Fuente: Ley 2028 Ley de Municipalidades, articulo 20.
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Placa anterior. Registro de matricula del vehiculo en un periodo anterior
de lo actual, no estabarelacionado al PTA.

Placa PTA. Registro de matricula del vehiculo relacionando la Pdliza de
Titularizacion del Automotor - PTA, emitida por la aduana Nacional,
documento que indica la tenencia del bien, requisito para realizar
trdmites tfributarios sobre vehiculos.

Planimetria. Plano del asentamiento, urbanizacion,
remodelacion o reestructuracion que incluye la referencia respecto a

coordenadas geogréficos. Fuente: Reglamento de la Ley 2372 y 2717 Regularizacién del
Derecho Propietario, pdgina 34.

Planos. Diseno de inmuebles, donde se muestran con precision, la
ubicacion, las dimensiones y sus relaciones con ofros elementos del
proyecto de inmueble.

Pdliza de importacion. Es el documento que legaliza el ingreso de las

mercaderias al pais emitido por las Agencias Despachantes de Aduana.
Fuente: http://www.nuevaeconomia.com.bo

Resolucion Administrativa. Disposicidon escrita o acto administrativo dictada
por la MAE de una entidad publica, tiene cardcter general, obligatorio y

permanente, y se refiere al dmbito de competencia del servicio.
Fuente: Diccionario Juridico de Tomas Ferndndez.

Resolucion Ministerial. Son dispositivos que permiten formular, ejecutar vy
supervisar la politica general del Estado, dentro del dmbito de su

competencia. Son expedidos por los Ministros del ramo respectivo.
Fuente: http://html.rincondelvago.com/ordenamiento-juridico_6.html

Resolucion Municipal. Norma de rango reglamentario interno que emana
el Concejo Municipal.

Resolucion Suprema. Es una norma de cardcter especifico, rubricada por
el Presidente y refrendada por el Ministro del sector respectivo que

conlleva decisiones de importancia gubernamental a nivel nacional.
Fuente: http://html.rincondelvago.com/ordenamiento-juridico_é.html
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RUA. Registro Unico Automotor, certificado de registro de propiedad del
vehiculo automotor. Este documento es indispensable para el dueno
del vehiculo, y su nUmero es requerido para la consulta o la actualizacién

de datos del Contribuyente para la obtencidn de la tercera placa.
Fuente:http://www.ruat.gob.bo

Testimonio de propiedad. Documento legal que demuestra el derecho

propietario de un determinado bien.
Fuente: Diccionario Juridico de Guillermo Cabanellas.

Titulo ejecutorial. Documento de derecho propietario de ftierras,

otorgado por el Presidente del Estado Plurinacional.
Fuente:http://www.inra.gob.bo

Tramite. Es una diligencia que involucra un proceso para su tratamiento y
lograr al final del proceso un servicio que va al solicitante.

Fuentes de Adquisicion

Cesion. Renuncia de una posesidon o un derecho a favor de otra persona
natural o juridica.

Comodato. El comodato es un contrato por el cual una parte entrega a la
ofra gratuitamente un bien (inmuebles, vehiculo y/o maquinaria y equipo),
para que haga uso de ella, con cargo de restituir la misma especie después de
terminado el uso.

Cooperacion Internacional. Se denomina cooperacion internacional a la
ayuda voluntaria de un donante de un pais (estado, gobierno local, ONG) a
una poblacidon (beneficiaria) de otfro. Esta poblacion puede recibir la
colaboracién directamente o bien a través de su estado, gobierno local o una
ONG de la zona.

Crédito. El crédito es un préstamo en dinero donde la persona se
compromete a devolver la cantidad solicitada en el tiempo o plazo
definido segun las condiciones establecidas para dicho préstamo mds los
infereses devengados, seguros y costos asociados si los hubiera, pudiendo
ser pagado de manera diferida en el tiempo.
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Donacion. Una donacidén es la accidon de dar fondos u otros bienes
materiales, generalmente por solidaridad, en el caso internacional sujeta al
Articulo 255 de la Constitucion Politica del Estado.

Emision de bonos. La emision de bonos constituye una técnica de
financiacion que figura como deuda en el balance de la empresa emisora.
Los activos no son transferidos por un originador, ni se conforma con ellos un
patrimonio auténomo que sirve como garantia para la emision de los
valores mobiliarios. La emision de los valores se encuentra respaldada por el
patrimonio de la empresa.

Expropiacion. La Expropiacion consiste en la fransferencia coactiva de la
propiedad privada desde su fitular al Estado, mediante indemnizacion,
concretamente, a un ente de Ila Administracion Publica dotado de
patrimonio propio. Puede expropiarse un bien para que éste sea explotado
por el Estado o por un tercero.

Ingresos TGN. Ingresos de las entfidades provenientes directamente del
Tesoro General de la Nacioén.

Pago de acreencias. Son los ingresos provenientes por el pago de acreencias.

Proceso de Titularizacion. Es el proceso mediante el cual se transforman
activos en fitulos o valores que son destinados a circular, es decir, a ser
vendidos al publico en general en los mercados organizados de valores.

Proyecto. Hace referencia a los ingresos provenientes por la ejecucion que
realiza la entidad en cuestion de un determinado proyecto.

Recursos especificos (propios). Ingresos de las entidades provenientes de la
venta de bienes y servicios, incluyéndose como tales los ingresos originados
por operaciones ajenas; en el caso del Gobierno se consideran los ingresos
tributarios y no fributarios.

Transferencia en pago. Accidn mediante la cual se transfiere el pago por
la adqguisicion de la propiedad de un bien a otra persona.
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Transferencias. Accion mediante la cual se transfiere la propiedad de un
bien a ofra persona, sea esta natural o juridica.

Venta. Accidon mediante la cual uno de los contratantes es obligado a

transferir la propiedad de un bien o de un derecho a ofro que a su vez es
obligado a pagar por ello un precio determinado, cierto y en dinero.
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Inmuebles

Abierto sin muralla. Relacionado a Inmueble terreno, que no tiene
construccioén disenada para protecciéon del mismo.

Acceso a servicios. Referido a la faciidad de acceder a ciertos servicios
publicos por su ubicacion del inmueble: agua, energia eléctrica, gas
domiciliario, teléfono.

Alarmas electrénicas. Dispositivo eléctrico disehado para que suene de
forma automdtica al ser activado por un sistema de deteccién, constituye
un elemento de seguridad.

Almacén de materiales. Ambiente de resguardo ordenado de materias
primas o bienes intermedios de un proceso de transformacién o produccion,
por ejemplo: materiales de construccion, materiales de manufactura o de
fabricacion, material de escritorio, etc.

Almacén. Ambiente o espacio fisico para el resguardo ordenado de
bienes o mercancias, son usados por fabricantes, importadores,
exportadores, comerciantes, fransportistas, etc.

Amurallado. Relacionado a Inmueble Terreno, que estd protegido o
cercado por muros.

Area desechos. Relacionado al inmueble terreno, define el espacio de
depdsito de saldos o desechos en proteccidén del medio ambiente.

Area forestal. Relacionado al inmueble terreno, define un espacio donde
se plantan darboles segun el propodsito.

Baldio. Relacionado al inmueble terreno, define drea sin cuidado y servicio
alguno.

Cdamaras de seguridad. Equipos que ofrecen seguridad y confidencialidad,

requeridos en inmuebles edificios para evitar pérdidas, mal uso, alteracion,
acceso no autorizado y robo.
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Campamento. Relacionado a edificaciones temporales, mientras 4dure la
relacion objetivo, ejemplo: petrolero, minero, de entrenamiento, etc.

Campo deportivo poli-funcional. Edificacién destinada a varias disciplinas
deportivas.

Campo deportivo. Area de edificacion relacionada al deporte.

Campo petrolero. Relacionado a edificaciones construidas en dreas
cercanas a las extracciones petroliferas y gasiferas.

Canon de alquiler. Renta, precio de alquiler de un bien por un tiempo definido.
Cadrcel. Edificio destinado a la custodia y reclusion de los presos.

Catastro urbano. Es el inventario de los predios urbanos del pais y constituye
el Sistema Nacional de informacion de dichos bienes. A tal efecto, recopila,
organiza y mantiene actualizado el conjunto de datos que describen

dichos bienes, atendiendo a sus caracteristicas geométricas, fisicas y
econdmicas, asi como sus relaciones con los tfitulares del dominio.

Cementerio. Lugar, generalmente cercado, destinado a enterrar caddveres.
Centro de salud. Relacionado a un primer nivel asistencial sanitario.
Colegio. Establecimiento de ensenanza de nivel medio o secundario.

Coliseo. Sala en la que se celebran espectdculos publicos (culturales,
sociales y/o deportivos).

Comisaria policial. Oficina de control policial, se encarga de mantener el
orden y ofras funciones en distritos o secciones de la ciudad.

Condominio. Edificio de viviendas poseido en régimen de comunidad de
propietarios.
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Depésito. Ambiente en el cual se guarda bienes en desuso o de otro tipo, sin
un ordenamiento definido.

Desechos sdélidos. Materiales sélidos acumulados como basura, ejemplo,
ropa, objetos pldsticos, metdlicos o cerdmicos, latas de bebidas, llantas,
polietileno, poliuretano, materiales de construccioén, etc.

Desocupado. Relacionado ainmuebles sin uso e inactivo.

Distrito. Se denomina Distrito, a cada una de las partes en que se divide el
drea comprendida dentro de la jurisdiccion municipal con fines de
codificacion catastral. El Distrito es un drea determinada por afinidad vy
homogeneidad de caracteristicas y deberd estar claramente definido vy
senalado por limites naturales o artificiales.

Escuela. Establecimiento donde se imparte ensenanza de nivel bdsico
intermedio o nivel primario.

Establecimiento de salud. Es una unidad destinada a prestar servicios
médicos a pacientes hospitalizados y ambulatorios.

Establecimiento educativo. Es Ia wunidad organizacional del sistema
educativo, que cuenta con una direccidn propia.

Establecimiento universitario. Es una unidad dedicada a la ensenanza de
nivel superior y a la investigacién, otorgando grados académicos vy titulos

profesionales.

Estacion de servicio. Una estacion de servicio o gasolinera es un punto de
venta de combustible y lubricantes para vehiculos de motor.

Farmacia. Lugar donde se dispensan, se preparan y venden los productos
medicinales.

Fecha de conclusidon. Relacionado al dato que indica la conclusion de un
contrato de alguiler o comodato del inmueble.

Fecha de inicio. Relacionado al dato que indica el inicio del confrato de
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alquiler o comodato delinmueble.

Galpén. Construccion relativamente grande que suele destinarse al
depdsito de mercaderias o maquinarias.

Garaje. Estacionamiento o aparcamiento de vehiculos, sitio donde se
reparan los vehiculos.

Guarderia. Establecimiento dedicado al cuidado de los nifios que adn no
estdn en edad escolar.

Hipédromo. Recinto destinado a carreras de caballos.

Hospedaje. Establecimiento publico que atiende a funcionarios publicos
durante estancias cortas.

Hospital. Establecimiento de salud definido por niveles: de primer, segundo
y tercer nivel.

Instituto. Establecimiento educativo no formal, de ensenanza especializada
o gremial, generalmente de nivel técnico medio o superior.

Jurisdiccion municipal. Es el drea determinada y reconocida por la
Constitucion Politica del Estado, que comprende el territorio sobre el cual el
Gobierno Municipal ejerce competencia. Corresponde a las Alcaldias, la
subdivision del drea de Jurisdiccion Municipal respectiva, de acuerdo al uso
del suelo (urbano, suburbano y rural) definiendo para cada una de ellas,
la reglamentacion sobre fraccionamiento de lotes y construcciones.

Kindergarten. Establecimiento educativo de nivelinicial.
Laboratorio. Establecimiento de salud o de educacion, especializado y
equipado con diversos insfrumentos y elementos para satfisfacer las

demandas y necesidades de experimentos o investigaciones.

MAE. Md&xima Autoridad Ejecutiva de la Entidad.
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Manzana. Es el espacio urbano continuo limitado por dreas publicas,
formado por un conjunto de predios colindantes.

Matadero. Lugar donde se derriba el ganado para el consumo de carne.

Mercado. Infraestructura de ambiente social, que propicia las condiciones
para el intercambio de bienes y servicios.

Mingitorio. Ambiente edificado para banos publicos.

Mirador. Infraestructura edificada en alturas, dotada de espacio con
grandes vistas panordmicas, desde las cuales puede confemplarse una
bella vista.

N° ambientes banos planta. Canfidad de ambientes utilizados como
banos en una determinada planta del edificio.

N° ambientes oficinas. Canfidad de ambientes destinados para oficinas en
una determinada planta del edificio.

N° ambientes servicios planta. Cantidad de ambientes utilizados para
servicios en una determinada planta del edificio: cocina, cocineta, vestuario,
efc.

N° Servidores PuUblicos. Cantidad de Servidores PUblicos que desempefnan
sus funciones correspondientes en determinada planta o ambientes del
edificio.

Oficina. Ambiente, lugar, sitio destinado al trabajo de los servidores publicos.
Parqueo. Edificacion destinada al estacionamiento o aparcamiento de

vehiculos. Planta de tratamiento. Una estructura construida para tratar un

determinado producto, como ser: agua, desechos solidos, ofros.

Planta. Los diferentes niveles o pisos de un edificio.
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Puesto de salud. Establecimiento de atencidon de salud bdsica, ubicado
generalmente en una Comunidad rural.

Puesto de control. Punto de vigilancia situada en carreteras, puertos,
fronteras, aeropuertos, terminales, etc.

Predio. Es la unidad inmueble catastral, definida como una superficie
continua de terreno, dimensionada en medidas perimetrales y drea,
deslindada de ofros predios catastrales o bienes de dominio o uso publico
que lo limitan y sobre la cual se identifica un conjunto caracteristico y
homogéneo de derechos, restricciones y responsabilidades.

Propiedad horizontal. Es toda unidad individual perteneciente a un edificio
construido o incorporado segun el régimen establecido por la Ley de
Propiedad Horizontal.

Refineria. Complejo de instalaciones de refinamiento del petréleo crudo a
fracciones ligeras o pesadas.

Regular. Define la cdalificacién del bien inmueble, expresa una condicidén en
la cual la calidad de un bien se encuentra entre la media o por debajo de
ella, requiere refacciones para su uso.

Retén policial. Punto de vigilancia policial, situada en carreteras, puertos,
fronteras, terminales, etc.

Rustico. Referido a un drea de terreno no urbanizado ni loteado.

Sede social comunal. Inmueble bagjo el régimen de procomun de la
comunidad, que fiene control exclusivo sobre el uso, pero con derecho
propietario de una entidad publica.

Sede social. Bien Inmueble destinado a fines sociales: culturales,
deportivas, sindicales, etc.

Seguridad fisica. Servicio especializado de vigilancia en una entidad,
enfocado a cubrir las amenazas de robo, atentados, etc.
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Ssaft A/C: Servicio adicional de aqire acondicionado con que cuenta un
bien inmueble.

Superficie construida. Son los metfros cuadrados construidos que estdn
dentro del perimetro del inmueble. Para la superficie construida se computan
los tabiques, galerias, conductos de ventilaciéon y otras instalaciones.

Superficie planta. Extensién o drea de una determinada planta expresada
en metros cuadrados.

Superficie terreno. Extension o drea de un determinado terreno expresada
en metros cuadrados.

Tanques de agua. Son edificaciones para retener agua, son un elemento
fundamental en una red de abastecimiento de agua potable.

Terreno productivo. Relaciona el uso del inmueble terreno, define la
dedicacion productiva, ejemplo, agricultura, ganaderia, arcilla, aridos, etc.

Uso. Relacionado al destino de ufilizacion del bien inmueble en funcidon a
los objetivos institucionales.

Valor avalto. Es una estimacion del valor pericial de un determinado bien
inmueble.

Valor en libros. Es el valor patrimonial contable de un bien, basado en hechos
historicos y principios de contabilidad generalmente aceptados.

Vehiculos

Automévil. Vehiculo liviano con capacidad de transportar hasta cinco
personas.

Automotor. Medio de fransporte motorizado o remolcado, destinado a
carga o pasaqjeros.

Bus. Vehiculo pesado, de seis llantas con carroceria metdlica o de
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madera y con capacidad superior a 30 asientos.

Camién. Vehiculo pesado de seis a doce llantas con capacidad
superior a tres toneladas.

Camioneta. Vehiculo liviano de cuatro llantas, con capacidad desde Y4 a
tres toneladas.

Cilindrada. Denominacioén que se da a la suma del volumen Util de todos
los cilindros del motor que lleva el vehiculo.

Cisterna. Vehiculo pesado con seis llantas o mds, acondicionado con un
tangque para transporte de carga liguida y capacidad de mds de fres
toneladas.

Clase. Referido a la claosificacion de forma del vehiculo: automovil,
camioneta, vagoneta, camion, etc.

Clasificacion. Referido a la definicion de uso del vehiculo: uso ejecutivo y
uso operativo.

Colectivo. Vehiculo semipesado, de carroceria metdlica o de maderaq,
con cuatro o seis llantas y una capacidad hasta de 30 pasajeros.

Color. Referido al color distintivo del vehiculo.

Equipo de transporte: Medios de transporte adquiridos por la entidad
publica para la realizacidon de sus operaciones; sean de uso terrestre, aéreo
o pluvial.

Fecha pdliza. Registro de fecha de la emision de una pdliza de importacion
del vehiculo.

Fuera de uso: Cuando el vehiculo es considerado inutilizable por
obsolescencia, siniestro, desmantelamiento; considerando las partes,
accesorios y componentes, que sean Utiles para la entidad y/o que
signifique retorno econdmico para la misma.
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Furgoneta. Vehiculo liviano con carroceria completamente cerrada,
disenado para facil reparfo de mercaderias, su capacidad varia 4 a tres
toneladas.

Jeep. Vehiculo liviano de carroceria con diseno especial y capacidad de
hasta 7 personas.

Marca. Se refiere al signo distintivo de fabricacién y representacion en el
mercado los vehiculos.

Modelo. Referido al ano de fabricacion de un vehiculo.

Motocicleta. Vehiculo liviano de dos ruedas y capacidad de hasta dos
asientos.

NUmero de chasis. Es la numeracion de fdbrica que trae el vehiculo en
su chasis, puede observarse a través del parabrisas en la zona del tablero u
otros lugares.

NUmero de motor. Es la numeracién alfanumérica de fdbrica que trae el
motor del vehiculo.

Procedencia. Define el pais de fabricacion o ensamblado del vehiculo,
ejemplo: Toyota es de procedencia Japonesa o ensamblado en México,
Argentinag, etc.

Remanente. Comprende los vehiculos que no son considerados de uso
ejecutivo o uso operativo de la entidad, corresponde al saldo de vehiculos
sujetos a disposicion.

Tipo. Referido a las Caracteristicas y rasgos propios de fdbrica que posee
un vehiculo.

Traccién. Referido a la fuerza mecdnica en los vehiculos, esta puede ser
sencilla 2x2 o doble 4x4.

Uso ejecutivo. Comprende los vehiculos ufilizado para el desenvolvimiento
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de las actividades ejecutivas de la entidad.

Uso operativo. Comprende los vehiculos ufilizado para el desenvolvimiento
de las actividades operativas de la entfidad.

Uso. Define el uso ejecutivo, operativo o remanente (sin uso) de un vehiculo.

Vagoneta: Vehiculo liviano de carroceria con diseno especial vy
capacidad de hasta doce personas.

Valor de adquisicion. El costo de compra de un vehiculo.

Valor de avalto. Es una estimacion pericial del valor de un vehiculo en
un momento definido.

Valor en libros. Es el valor patrimonial contable de un bien vehiculo, basado
en hechos histéricos y principios de contabilidad generalmente aceptados.

Volqueta. Vehiculo pesado de seis llantas o mds, con cajén, y elevador

automdtico que le permite descargar rdpidamente su contenido y una
capacidad superior a tres toneladas.
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Maquinaria y Equipo

Cilindrada. Denominacién que se da a la suma del volumen Util de
todos los cilindros del motor que lleva la maquinaria.

Color. Referido al color distintivo de la maquinaria o equipo.

Caddigo interno. Combinacion de digitos inferno que se asigna a un bien
maaquinaria, para el control y seguimiento de uso.

Compactadora. Mdaquina autopropulsada o remolcada sobre ruedas,
compuesta por uno o mds cilindros o masas disenada para aumentar la
densidad de los materiales por: Peso estatico, Impacto, Vibracion o
Amasado (presion dindmica) o combinacién de alguno de ellos.

Equipo de computacion: Equipo de cOémputo adquirido por la entidad
para realizar frabajos de informdatica.

Equipo de oficina. Es el equipo destinado a trabajos de oficina, estd
compuesto por todas las mdaquinas y dispositivos.

Equipo de transporte: Medios de fransporte adquiridos por la entidad
para la realizacion de sus operaciones; sean de uso ferrestre, aéreo o
pluvial.

Excavadora. Mdquina autopropulsada sobre ruedas o cadenas con una
superestructura capaz de girar 360° que excava o carga, eleva, gira y
descarga materiales por la accidn de una cuchara fijagda a un
conjunto de pluma y balancin o brazo, sin que el chasis o la estructura
portante se desplace.

Fecha pdliza. Registro de fecha de la emision de una pdliza de
importacién del equipo 0 maqguinaria.

Fresadora. Mdquina autopropulsada sobre ruedas, disenada para

efectuar decapado mecdnico superficial y transporte del material
resultante, de superficies de rodadura en vias o dreas de trdfico.
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Fuera de uso: Cuando el equipo o© maquinaria es considerado
inutilizable por obsolescencia, siniestro, desmantelamiento; considerando
las partes, accesorios y componentes, que sean Utiles para la enfidad
y/o que signifique retorno econémico para la misma.

Magquinaria. Conjunto de madquinas mediante las cuales se realiza la
extracciéon o elaboracién de productos.

Maquinarias. Conjunto de aparatos combinados para recibir cierta
forma de energia y transformarla en ofra mds adecuada, o para
producir un efecto determinado.

Marca. Se refiere al signo distintivo de fabricacién y representacion en el
mercado los equipos © maquinarias.

Mini-cargadora. Mdquina autopropulsada sobre ruedas, equipada con
una cuchara frontal, con estructura soporte en chasis rigido, y un sistema
de direccidon mediante palancas o pedales que permite frenar o controlar
las dos ruedas de cada lado. Ademds es susceptible de montar numerosos
implementos para trabajos especiales.

Modelo. Definicion de particularidades de fabricacion, que enfoca
ciertas partes importantes de un equipo.

Moto-niveladora. Mdaquina autopropulsada sobre ruedas, con hoja
ajustable situada entre los ejes delantero y trasero que corta, mueve y
extiende materiales con fines generalmente de nivelacion.

Moto-trailla. MAquina autopropulsada sobre ruedas de una caja abierta
con borde cortante entre los ejes delantero y trasero, que arranca,
carga, fransporta y extiende materiales, utilizando el movimiento de

avance de la misma.

NUmero de Chasis. Es la numeraciéon de fdbrica que trae la maquinaria
en su chasis.

NUmero de motor. Es la numeracion alfanumérica de fdbrica que frae el
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motor de la maquinaria.

Pala cargadora. Mdquina autopropulsada sobre ruedas o cadenas,
equipada con una cuchara frontal, estructura soporte y un sistema de
brazos articulados, capaz de cargar y excavar frontalmente, mediante su
desplazamiento y el movimiento de los brazos, y de elevar, tfransportar y
descargar materiales.

Péliza de importacion. Documento de uso interno en Bolivia, emitido
por las Agencias Despachantes de Aduana y empleado para frdmites
de comercio de importacion de maquinaria, equipos y otros, como una
exigencia formal.

Procedencia. Define el pais de fabricacidn o ensamblado de la
maaquinaria o equipo.

Retro-cargadora. Mdaquina autopropulsada sobre ruedas con  un
bastidor especialmente diseshnado que monta a la vez un equipo de carga
frontal y ofro de excavacion tfrasero de forma que puedan ser utilizados
alternativamente.

Uso operativo. Comprende las maquinarias y equipos utilizados para el
desenvolvimiento de las actividades operativas de la entidad.

Uso. Define el uso operativo o remanente (sin uso) de una maquinaria o
equipo.

Valor de adquisicion. El costo de compra de un la maquinaria y equipo.

Valor de avalto. Es una estimacion pericial del valor que tiene una
maaquinaria o equipo en un momento definido.

Valor en libros. Es el valor patrimonial contable de un bien maquinaria o

equipo, basado en hechos histéricos y principios de contabilidad
generalmente aceptados.
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