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RESOLUCION ADMINISTRATIVA .
SNPE/RA/DGE-181/2019
La Paz, 05 de julio de 2019

APROBAR EL REGLAMENTO PARA
EL REGISTRO, ~CONTROL,
CERTIFICACION Y VERIFICACION

~ DEL REGISTRO DE LOS BIENES DEL
ESTADO PLURINACIONAL

~ ASUNTO:

VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que el Articulo 3 de la Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracién y
Control Gubernamentales, establece que: “Los sistemas de Administracién y de
Control se aplicardn en todas las entidades del Sector Publico, sin excepcion,
entendiéndose por tales la Presidencia y Vicepresidencia de la Republica, los
minis_ferfos,' las unidades administrafivas de la Contraloria General de la
Republica y -de las Cortes Electorales; el Banco Central de Bolivia, las
Superintendencias de Bancos y de Seguros, las Corporaciones de Desarrollo y

las enfidades estatales de intermediacién financiera; las Fuerzas Armadas y de

la Policia. Nacional; los gobiernos deportomenfoles, las universidades y las
municipalidades; las instituciones, organismos y empresas de los gobiernos
‘nacional, departamental y local, y toda ofra persona juridica donde el Estado
tenga la mayoria del patrimonio”. '

Que el Decreto Supremo N° 28565, de 22 de diciembre de 2005, en su Articulo "

3, senclc que el Servicio Naciohal de Patrimonio del Estado - SENAPE tiene la
m|510n de efectuar el registro de los bienes del Estado, conforme a reglcmen’ro
y promover el saneamiento y la valoracion de los mismos.

Que el Articulo 14 del mismo Decrefo Supremo N° 28565, establece que la.

Direccidon de Registro y Promocién ~ DRP, tiene entre una de sus atribuciones la

de proponer normas vy procedimiento para los procesos de inscripcién, registro,

verificacion, promocién del saneamiento y de la valoracion, certificacién de
" Registro de los Bienes del Estado.

Que el Articulo 17 del Decre’ro Supremo N° 28565 antes nombrodo establece
que Io reglomem‘omon para la inscripcidn, reglsfro venﬁcouon cerhﬁcomon
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’ /de los Bienes del Estado, debe ser emitida y aprobada mediante Resolucién

Administrativa por la Méxima Autoridad Ejecutiva.

Que el Decreto Supremo N° 0283, de 02 de seb’riembre de 2009, establece la
obligatoriedad de las entfidades publicas para remitir informacion al SENAPE
sobre el parque automotor que ‘administra.

Que el Decreto Supremo N° 1991, de 07 de mayo de 2014, tiene por objeto,
precisar el universo de las entidades pOinéos que deben presentar la
Declaracion Jurada de Bienes del Estado -~ DEJURBE ante -el SENAPE,
estableciendo los responsables de la remision, el universo de bienes
patrimoniales a registrarse y el plozo.' ‘

Que el citado Decreto Supremo N° 1991, en su Disposicién Transitoria Unica,
sefala que el Reglamento del presente Decreto Supremo deberd ser
aprobado mediante Resolucién Administrativa emitida por el SENAPE.

Que el Informe Técnico SNPE/IN/DRP-209-URC/2019, de 05 de junio de 2019, de
la Direccion de Registro y Promocion - DRP, sehala que el actual Reglamento
para el Registro, Control y Certificacion del Registro de los Bienes del Estado
Plurinacional, aprobado mediante la Resolucion Administrativa N° 440/2017, de
28 de noviembre de 2017, no fue difundido al interior de la entidad y que de su
andlisis y revision se tiene que: “a) No se describe los recursos con los que se
adquieren bienes, que son sujetos del regisfrb en el Sistema DEJURBE; b) No se
especifica el procedimiento que se realiza en la Unidad de Registro vy
Cerfificacion para la emision de la certificacion de situaciéon del parque
automotor — SICEPA™; por lo que es necesario un nuevo reglamento, en ese
senfido, adjunta un\pro'yec"ro del mismo. '

Que el Inforrﬁe Legal SNPE/IN/DJ-170-UAJ/2019, de 05 de julio.-de 2019, de la
Direccion Juridica, del SENAPE, concluye gue no existe obice legal para
aprobar el nuevo “Reglamento para el Registro, Control, Certificacion y
Verificacién del Registro de los Bienes del Estado Plurinacional” elaborado por
la Direccién de Registro y Promocién del Servicio Nacional de Patrimonio del
Estado, a través de la emision de una Resolucidon Administrativa.

Ministerio de Economia y Finanzas Publicavjs
Viceministerio del Tesoro y Crédito Publico
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R POR TANTO:

EL DIRECTOR GENERAL EJECUTIVO DEL SERVICIO NACIONAL DE PATRIMONIO DEL
ESTADO - SENAPE, en ejercicio de las atfribuciones conferidas por el Decre’ro
Supremo N° 28565, de 22 de diciembre de 2005;

RESUELVE:

PRIMERO: Aprobar el “Reglamento para el Registro, Control, Certificacidn y
Verificacién del Registro de los Bienes del Estado Plurinacional”, que en anexo -
forma parte integrante de la presente Resolucién Administrativa.

\ ‘ SEGUNDO: Dejar sin efecto la Resolucidon Administrativa N° 440/2017, de 28 de
noviembre de 2017, que aprobd el Reglamento para el Registro, Control y
Certificacién del Registro de los Bienes del Estado Plurinacional.

TERCERO: Es responsable de la implementacién, cumplimiento vy difusién de la
presente Resolucién Administrativa, la Direccion de Registro'y Promocion.

Registrese, comuniquese y archivese.

DIRECTOR GENERAL EJECUTIVO
Servicio Nal. de Patrimonio del Estado
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REGLAMENTO PARA EL REGISTRO CONTROL, C<ERT[FICACION Y
VERIFICACION DEL'REGISTRO DE LOS BIENES DEL ESTADO -

PLURINAClONAL
- La Paz - Bolivia

CAPITULO |

. ASPECTOS ‘GENERALES
| Arﬁculé 1.- (OBJETO).
El presem‘e Regiamem‘o tiene por obJe’ro regular los. Decrefos Supremos N° 28565
de 22 de diciembre de 2005 y N° 1991 de 7 de mayo de’ 20]4 estableciendo
procedimientas para-efectuar el registro en el Srs’rema de la Declaracion Jurada
-de Bienes -del-Estado - DEJURBE, el control, la ~alidacién "documentdl, - Ia
verificacion en sitio de los bienes y la promocién del 'sanedmie_n’r’b, conservacion
de los bienes de las enfidades pL’Jbliéos_ del Estado Plurinacional de Bolivia Y SU
- documentacion en el.archivo de la DRP), asi como la certificacién del registro de
bienes. y la emiision del Certificado de Calificdcion, ‘Clasificacion, ‘Remanentes, -
Situacién Legal del Parque Automotor de la entidady Recursos Recuperados por .
Ja. DlSpOSICIOn de los Remonem‘es '

Arhculo 2.- (BIENES QUE DEBEN SER REGISTRADOS) Son su;e’ros a reg;s’rros Ios blenes‘ -
adqumdos con: . . g

. Recursos proplos
- Recursos del Tesoro Generadl de la: Ncaon TGN.
* ‘Recursos provenlem‘es de la Cooperacién. Iniernccnonol
‘s Fondos genercdos con la emision de bonos. - - ‘
» Adquiridos porlos consulados y embcuadas enel ex’rerlor en represem‘auon ;
-del gobierno boliviano. : T : '
Transferidos por cualquuer ms’rn‘umon provecfo progromc de coopercuon‘
-organizacion | no gubernamem‘al ONG, fundacion, persona natural o
 juridica: ' B o
= En donacién.
* “En pago de acreencics. 7
« En -administracién y/o fideicomiso.
o En olquuery/o comodato.
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CAPITULO Il
* REGISTRO EN LA DEJURBE

.'Arh'culo.3.-‘(D§CLARACI6N JURADA DE BIENES DEL ESTADO).

Las entidades pObliéos habilitadas -en el Sistema DEJURBE, deberdn
efectuar el regsifro de todos los bienes descritos en el Articulo 4 del -

Decreto Supremo N° 1991 y numeral 2 del or’n’culo,?de! Decreto Supremo

N° 28565, cuenten o no con documentacién de derecho .propietario, a
“fravés del StsTemo Informatico de la Declcrocnon Jurodo de Bienes del
Estado, de forma continua. .

Constituye obligacién y responéobilidord de la Méxima Autoridad ‘Ejecutiva
- MAE, del‘M&ximo Ejecutivo Administrativo y/o Financiero — MEAF y del
_Encargado de. Activos Fijos - EAF de las entidades pUblicds declarantes,
remmr anuamente todos los formularios generodos por el Sistema de ia
DEJURBE de forma impresa, debidamente firmados y sellados (no serd
VO|IdO firma fOCSImII) sin excepcion, conforme-a los plazos comunicados
‘por el SENAPE. o
Las entidades pUblicas deberdan adjuntar fotocopia simple y-legible, de:la
documen’roc;on que respalda la propiedad o - posesion- de los . bienes
declarados; para las entidades que - odmlms’rren y/0 u‘nhcen bienes en
alquiler, préstamo de. uso o comodato, deberdn remitir copia simple de

~ dichos confratos al SENAPE. Cada documento de. respoldo deberd contar

con el nUmero de Id Bien que-genera la DEJURBE, ono’rodo en eI ex‘fremo
supenor derecho de.cada documento.

| SENAPE emitird el Acta de- Recepcién correspondiente, cuando la
entidad ‘pUblica haga-la entrega de todos los formularios de la DEJURBE,
impresos y debidamente 'ﬁrmodos y sellados porla MAE, MEAF-y EAF de la
entidad declarante, .conforme a los plazos que . establece el paragrafo |
del articulo 5 del Decreto Supremo N° 1991, de 7 de mayo de 2014. El oc’ro

referldo con’rendro el resumen de bienes declarados. o

El-Unico medio probo’rorio vdlido de. Id presen’rocic’)n'de la DEJURBE, es el
“Acta de Recepcién”, refrendado por €l servidor pUblico desighado por.el
SENAPE. La fecha de cumplimiento de esta obligacidn-serd la fecha que |
senolc el Acta de Recepcig todos los formularios de la DEJURBE.




de la DEJURBE

Cuadando los formuloriosde,lo DEJURBE. all 'momehto‘de su_'presemociénr no

fuera del plozo establecido por el SENAPE, no se emifird el Acta de
- Recepcién; teniendo la DEJURBE en este caso, solo cardcter informativo
. mientras no .cumpla ‘fodos los requisitos  establecidos -en el presente
: reglomen‘ro excepaonclmen’re los Gobiernos Auténomos Municipales que
'no cuenten.con MEAF Y EAF podrdn’ presentar sy DEJURBE sélo con la firma

de su MAE

-En el-caso de que la MAE se encuentre impedida por viaje U otro motivo;
{a autoridad interina, al momento de presentar su DEJURBE, deberd
. adjuntar documento legalizado de su desjgnocién. ' :

‘Articulo 4.- (SISTEMA DE.LA DEJURBE).

I Las entidades _p()bli‘cos- deberdn inscribir en el Sistemna de la DEJURBE los
datos técnicos y contables, las caracteristicas fisicas y documentaciéon que
~ respalde su derecho propleTorlo O posesion de todos Ios bienes que

odmlnlsTron o .

.

Las entidades declarantes al momento de efectuar la DEJURBE deberdn
cargar-en el -Sistema. fotografias “digitales para cada uno -de los ‘bienes
‘declarados, de la siguiente manera: a) Inmuebles una fotografia del frontis,
en el caso de propiedad horizontal- una fotografia del-ingreso; b} Muebles
‘SUJeTOS ‘a Registro, fotografias de. Io’rerol derecho, Igteral izquierdo, frontal,
" posterior, tabtero y motor; ) Maquinaria Pesada-Movil, una: fotografia frontal
-y una fotografia del" motor (cuando fuera posible); d} en cuanto

. serie (cuando fuera posible); para el rubro de inmuebles en alquiler dos
fotograffas: del frontis y del ingreso.al inmueble, y poro los vehiculos en
' olqunler una foTogroflo frontal, :

#
“
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El SENAPE conservard un. ejemplar del Acta de Recepcion en el ADRP,-
como constancia de que la-entidad pUblica cumpllo con'la presentacion

‘estén completos o frmados por Ia MAE, MEAF y EAF o fueran presentados .

Maquinaria.y .Equipos una fotografia frontal y unafotografia del nimero de




CAPITULO Il
ASISTENCIA TECNICA

Arficulo 5.- (ASISTENCIA TECNICA).

La asistencia téchica es gratuita, 'dirigido a las Méximas Autoridades Ejecutivas,

. Maximo Ejecutivo Administrativo Financiero y Responsobles de Activos Fijos-de las -

-enfidades declarantes, que incluird la capacitacién del monejo del'Sistema de fe)

DEJURBE y el marco -nhormativo para el registro de blenes promocién al

saneamiento de blenes valoracién y conservacion de bienes ael Estado

' -~ Plurinacional. La . asistencia - técnica “serd ejecufodo en coordmocron con Io
Unidad de Control - UC ' :

CAPITULO v i
HABILITACION CREDENCIALES DE ACCESO E INCUMPLIMIENTO ALA
DEJURBE ~

~ Arficulo é.- (REQUISITOS PARA. LA HABILTACION DE ENTIDADES PUBJ.ICAS EN LA
. 'DEJURBE).

~ La entidad pL‘Jblicd que se encuentre comprendida en el U-niverso--de,_eh’ridddes
“pUblicas-descrita en el Decreto.Supremo N° 1991, de fecha 7 de mayo de 2014,
estd en-la obligacién de solicitar 'su habilitacién-en la DEJURBE mediante:nota-
-dirigida al SENAPE, -.de‘bidomen’re ﬁrmodd por su MAE o MEAF, adgjuntando C'O‘piOS
de: : - : :
‘ 1] Ley. o Decreto Supremo de creacién de la entidad, gue debe especmccr
o claramente su no’rurolezo juridica ysi cuem‘o con Patrimonio pl’OplO

2) '—'Resoluc‘i‘én de nombro_mie-n’ro de la-MAE.

L 3) NUmero de Codlgo de Clasificador Presupuesfono 05|gnodo por el MEFP {si
'corresponde) '

-Arficulo7 .- (REQUISITOS ‘PARA LA DESAHABILITACION DE ‘ENTIDADES PUBLICAS EN
i.A DEJURBE Y MIGRACION DE DATOS) : :

1.7 La -,em‘idod pL’Jblico decloronfe 0 enﬁdod cabeza de sector debe solicitar la
deshabilitacién —de la DEJURBE mediante nota dirigida af SENAPE,
debidamente firmada por su: ‘MAE, adjuntando Ios siguientes requisitos:




1)  Ley o Decre’ro Supremo de Disolucién de la- en’rldod (Copias
simples). ~ -

2)  Informar al SENAPE especificando la- sn’ruocnon oc’ruol y destino de los -
‘bienes declarados en la DEJURBE, por rubros. :

Il.  Laentidad pUblica declarante o enfidad cabeza de sector podrd solicitar al
SENAPE ‘la migracién -de datos de la entidad a ser deshabilifada con ‘la
responsabilidad de -remitir documen’rccuon de los bienes mlgrodos al

- SENAPE, asi comd registrarlos o su nombre ante los instancias .. que :
’ correspondon : .

Articulo 8.- (CAMBIO DE DENOMINACION Y FUSION DE ENTIDADES PUBLICAS).

| La enfidad pUblica que haya efectuado Un cambio de . Denominqcién,'
debe comunicar este extremo al SENAPE mediante nota firmada por la MAE
o MEAF, cdjun’rcndo la normativa correspondiente, pcrc que se produzca la
actualizacion respectiva.

Il. Lo enfidad.que se haya fusionado por absorcién a. otra debe comunicar
. este exiremo al SENAPE, mediante nota firmada por la ‘MAE o MEAF,
“adjuntando la normativa correspondiente, pudiendo solicitar la migracion
de datos bajo su responsabilidad, con -la. responsabilidad de remitir
. documentacién-de |os bienes migrados al SENAPE asi como regls’rrorlos a-suU
: "~nombre ante lds |ns’ronc105 que correspondan.

Arficulo 9.- (CREDENCIALES DE ACCESO).

“I.7 Lo asignacion y/o reasignacion de credenciales de acceso (Usuario. vy
“contrasefia) para el Sistema de.la DEJURBE, serdn otorgadas por la Unidad:
de Registro y 'Cerﬁﬁcdg‘:ién del SENAPE bdjo solicitud expresa vy
debidamente firmada por la MAE y/o MEAF;de todas las entidades del -
sector pubhco que-se encuentren dentro del olccmce del Artlculo 2 del
Decreto Supremo N° 1991, de 07 de mayo de 2014. '

1 'Lc MAE y MEAF, serdn responsables solidarios del-buen uso y resguardo de
-las credenciales de-acceso sefialadas en el pardgrafo anterior, quedando
prohibido el uso por terceras personas. :




Arficulo 10.- (SOLICITUD DE INFORMACION).

I,

Cuondo una entidad pUblica requiera informacién sobre su DEJURBE, esta se
emitir& previa solicitud expresa a fravés de su MAE en ejercicio. :

En caso de que una entidad ‘publica y/o terceros particulares, solicitaren
informacién contenida en ia Base '.d,e Datos de la DEJURBE de ofra-entidad
publica, - ésta  deberd ser soliciiada mediante Orden Judicial o
Requerimiento Fiscal, excepto para la Confraloria Generd del  Estado,
Procuraduria General del Estado y Ministerio de Justicia y Transparencia -
Institucional, por la naturaleza de sus-funciones.

‘Los érganos legislativos de los Gobiernos Auténomos Bepartamentales-y 10s
Gobiemos Auténomos Municipales podrdn redlizar la  solicitud  de

“informacién de Ia DEJURBE a través de sus Presidentes Departamentaies de
Asamblea o Presidentes de Concejo Municipdl, respectivamente.

La solicitud -dé copias de -informacidén de la iDEJ}URBE‘que exceda 30 hojas
serd-remitida a traves de un medio magnético (Ca) .

" Articulo 11.- (INCUMPLIMIENTO).

L
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‘De acuerdo a o establecido en el Articulo 16 del Decreto Supremo N° .
28565, el incumplimiento a la obligacién de presentar la DEJURBE, en Ia
forma'y plazos establecidos, dard lugar a que el SENAPE remita un reporie
ala CGEy al MEFP, para ios efectos iegales que correspondan sin-perjuicio
de ofras acciones que puedan redlizar las entidades que ejercen tuicién.

Siendo que es deber de las Entidades PUblicas- del Estado Plurinacional
presentar. su' DEJURBE, el reporte del incumplimiento -a la obligacién de
presentar ia DEJURBE, 'que el SENAPE remite .a la CGE y la MEFP ser&
-elaborado en base a la informacién de las entfidades . publicas que -
solicitaron su habilitacién en el sistema de la DEJURBE. ' '

CAPiTULOV
REGISTRO DE BIENES

Articulo 12.- (MODALIDAD ES DE ‘REGISTRO).

De. acuerdo a la documentacién validada el registro de bienes se clasifica
en: ' { .

S|
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/
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o) Registro Definitivo.- El regls’rro deflnmvo de bienes procede cuondo el
- bien declarado cuenta con documento de derec:ho propietario
perfeccionado y estd respcﬂdodo con foTOCOplos simples que. ovolon

- este derec:ho

e Para-bienes ‘inmueb’lés: Folio,Reol emitido por la oficina de Derechos"

Reoles.

o Para bienes muebles sujetos a reglsiro Para automotores ’rerres’rres
: Certificado de Registro de Propiedad del Vehiculo Aufomofor CR.
‘ ' P.V. A.- RU.AT.,; para Embarcaciones Certificado de Regisiro emitido ‘
por-la Direccion General de Intereses Maritimos, Fluvidles, Lacustres y
de Maritima Mercante del Ministerio de Defensa.

» 'Para Maquinaria Pesada Mévil: Testimonio de Propiedad, Minuta ke
Contrato ‘'de Transferencia, -Factura (emitida en territorio- nacional o
interacional), Declaracién_Unica de Importacién - DUl o Documento
Adicional de la DUl y Pdliza-de Importacién, Certificado de Registro
de Propiedad del Vehiculo Automotor C.R. P.V. A.- R.U.AT.

e Para Maquinaria y Equipo: Testimonio  de Probie’dod, Minuta o
‘Contrato de Transferencia, Factura (emitida en ‘territorio ‘nacional o
?itemacionol) Decloromon Unica de importacién o Documento =
- Adicional-de la DU Y. Pohzo de Importacién.

@ ’ ‘b) Registro Preventivo.- El Registro preventivo, procede cuando el bien
' ‘ declarado  no -cuenta -con documentos -de .derecho propietario
perfeccionados y solo cuen’re con documen’romon 'sobre la posesion o
-detentacion del bien. ’ ‘
T .= "Para b|enes inmuebles: Tarjeta de Propiedgd, Testimonios de
’ Propiedad * (Incluyendo Testimonio de .Transferencia, Testimonio
Judic:iol,_ Testimonio de Aclaracion de Titularidad y Datos Técnicos),
Minuta ~ de -Trdn'sfg—:‘rencia, ‘Leyes, Decreto “Supremo, Decreto
Departamental, Resolucién Ministerial, Resolucién Departamental,
Resolucién  *Municipal, :Resolucién  Administrativa,  Certificado
Catastral, Acta de Entrega, Titulo Ejecutorial, Plano de Ubicacion.

Para bienes muebles sujetos a registro:  Declaracién Unica de
Importacidn (DUI), Pdliza de Importacién, Factura, Testimonios de
Propiedad, Minuta de Tronsferencuo Leyes, Decretos Supremos,
~ :
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Decretos Departamentates, Resoluciones Ministeriales, Resoluciones
Departamentales, ©~  Resoluciones = Municipales, ~ Resolucion
Administrativa,-Acta de Entrega.

*» Para Maquinaria Pesada Moévil: Leyes, Decretos Supremos, Decretos

‘Departamentales, : Resoluciones Ministeriales,  Resoluciones.

' Departamentales, . ‘Resoluciones Municipales, - Resolucion
Administrativa, Acta de Enfrega. ) :

v -« Para ‘Maquinaria - y Equipo: Leyes, Decretos Supremos, Decretos
' . : _ - Departamentales, Resoluciones Minis’reriolés, _Resoluciones
Departamentales, Resoluciones Munici_pcle‘s, Resolucidon
Administrativo, Acta de Enfrega. ' ’

c) Reg!siro Provisiondl.- Procedero elregistro provisional, cuondo la enfidad
~no disponga de ningin ~documento que Ademues‘rre el derecho
propietario o posesion sobre el bien declarado. . :

d) Registro de Alquileres y Comodatos.- Procedercﬁ en bienes gue. cuenten
con Com‘ro‘ro de Comodc’fo y Contrato de Alquner para efectos de

‘ com‘rol

CAPlTuto vi .
PROMOCION AL SANEAMIENTO VALORACION Y CONSERVACION DE LOS
" BIENES.DEL ESTADO

Articulo 13.- .-'(:S'ANVEAMI'ENTQ DE:BIENES)

LT Conforme a los -articulos 152 y 164 {Registro del Derecho Propleforlo) del
L/ ' Decreto .Supremo  N° 181,"de 28 de junio de 2009 (Normas Basicas del

.como los vehiculos, emborcoaones aeronaves y: o‘rros motorizados, deben

) “estar registrados ante las instancias correspondlem‘es asi como los. bienes
g inmuebles que forman parte del patrimonio. de la enfidad, .deben estar
7 registrados a sU nombre en Derechos Reales y en Co‘rosTro Municipal.

Cada entidad publica-es responsable de sanear sus. bie\nes hasta -obtener el
documento de derecho proplefono perfeccionado; el mismo deberd ser
declaradp en la DEJURBE.

: £
‘Manuei ;i
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‘Sistema de Administracion de Bienes y Servicios), los activos fijos muebles'




il Sin perjuicio de lo anterior y en cumplimiento de su misidn institucional, el
SENAPE una vez efectuada la validacién documental pondrd en
conocimiento de la MAE de cada entidad' a fravés de nota expresa y otros

~ medios, las inconsistencias de los datos encontrados en la DEJURBE y los
~ aspectos mds trascendentales del estado de la documentacién legal con ta
que cuentan sus bienes, con la finalidad de promover - el correcto llenado
de- datos en la DEJURBE y el saneamiento de - blenes conforme a-

planificacion.

V. El SENAPE podrd efectuar verificaciones en el lugar donde se . encuen’rron
. : g los bienes en sitio, con‘la finalidad de promover el correcto llenado de datos
'y-el saneamiento de los bienes del Estado Plurinacional.

.Arﬁg:ulo 14.- (CONSERVACI(SN Y'~VALORACI(5N DE BIENES ‘DEL-ESTADO)

l. Las enfidades pOincds a fravés de las Unidades o Responsables de Activos
Fijos de cada entidad deben mantener y conservar los activos fuos
muebles e mmuebles asu cargo.

Ih. EI SENAPE podré verificar fisicaménte el estado de conservacion del bien
declarado en la DEJURBE, a fravés del formulario de la verificacién en sitio,
“corroborando la-veracidad de la informacién declarada. En caso de
encontrar observaciones relacionadas a la conservaciéon o valoracién de-
bienes, el SENAPE p‘odré notificar a través de nota dirigida a la MAE de la
entidad verificada.

. -El SENAPE de oficio podrd recomendar a las entidades publicas efectuar
medidas de'conservacidn sobre sus bienes. '

“CAPITULO VI
VALIDACION DOCUMENTAL VERIFICACION EN SITIO Y DISPOSICION
' DEFINITIVA DE BIENES

Arficulo 15.- (VALIDACION DOCUMENTAL)

La validacion documental es el proceso a través del cual la UC, revisa,
compara y verifica los .datos técnicos, y de derecho propietario de la
documentacién de respaldo de los bienes declarados por las entidades
pUblicas con Ig informacién de la Base de Datos de la DEJURBE, con la -




M.

finalidad de contar con informacién veraz y conﬂable gue permita

promover el. saneamiento.

De no existir éoherencio, entre la documentacién “presentada y la
informacién declarada, el SENAPE a fravés del Sistemma DEJURBE, y/o con

nota dirigida a las Mdximas Autoridades Ejecufivas de las entidades

declargntes, podrd comunicar las inconsistencias de datos, encontfradas en
el proceso de Vdlidacion Documental, mismas que’deberc’:n ser subsanadas
por la enfidad declarante hasta la presem‘ooon de la DEJURBE de la

5|gLJ|em‘e gestiéon.

En el proceso de la validaciéon documental se identificard y sefialard la
documentacion duplicada y la documentacion gue no se encuentre en el
Articulo |l dellpresem‘e reglamento, para que la encargada o-el encargado
de ‘ADRP redlice el fratamiento . archivistico y el descarte documental

correspondiente.

Cada Vdlidador una vez finalizada la validacién documental de una
enfidad publica, remitird a.la Jefatura de la Unidad de Control los reportes
firmados de.los bienes validados por enfidad y por rubro para su respectiva
revision. .En caso de no exXistr observacion, los Reporfes de Voliddcién

‘Documental, los Formularios de la DEJURBE y la documentacién de respaldo,
serdn remitidos al ADRP, para que se redlice el tratamiento archivistico

Arficulo 16.- (VERIFICACION EN SITIO)

_Es el proceso de verificar los datos registrados en la DEJURBE por las.
entidades pUblicas declarantes, con las caracteristicas fisicas de los bienes
y-con el documento de respaldo original, en el sitio donde se éncuenfre el
‘bien, para cotroborar la veracidad dela inforchién declarada.

Laverificacion.en sitio de los bienes registrados por las entidades . pUblicas,
se redlizard dentro la programacién y disponibilidad de la UC; los bienes.
objeto de verificacién en sitio serdn seleccionados per muestreo.

La enfidad cuyos bienes sean objeto de verificacidn en sitio, serd
nofificada con una antelacién minima de 10 dias habiles a la-fecha de la
verificacién en sitio de ‘los bienes registrados, sefialando fecha'y hora de
’inspeccién En caso de haberse enfregado la nofificacidén con un. plazo
" menor.al sefialado precedentemente Io 1nspecc10n serd reprogramada.
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En el acto de inspeccién del bien, se llenard el Formulario de Verificacion
‘en Sitio de los. Bienes Registrados, revisando la documentacion original
correspondiente y las caracteristicas - fisicas . del bien. Concluida la
inspeccion, el precitado formulario serd firmado por el servidor pUblico de -
la enfidad verificada y el servidor pUblico del SENAPE. :

" Las observaciones encontfradas en la verificaciéon en sitio serdn-remitidas a.

la MAE de la enfidad correspondiente, para que las mismas sean
‘subsanadas en la siguiente DEJURBE.

- En caso de que las enfidodes-_no subsanen las observaciones encontradas

en la.verificacion en sitio hasta la presentacion de la siguiente DEJURBE, el

SENAPE podrd notificar ese exiremo a la MAE de la entidad.

Articulo 17.- (REGISTRO DE DISPOSICION DEFINITIVA DE BIENES).

Las Entidades PQincos en cumplimiento al inciso b) del paragrafo Il del
Articulo 187 del Decreto Supremo N° 181, de 28 de junio de 2009, (Normas

" Bésicas del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios) en un plazo de

10 dias deberdn remitir nota al SENAPE informando sobre la disposicidn

deflnmvo ‘de -inmuebles, vehiculos, maquinaria pesada mdvil y magquinaria’

equipo.

La .DRP a través de .la UC verificord el Registro de la disposicion definitiva
comunicada por \la :entidad, enla Base de Datos de la DEJURBE." Este

,procedimiento:ser& reohzodo una-vez finalizado-el plazo.de la presen’rocnon
de la DEJURBE.

.Si se encontraran observoaones entre la in:fofmot:ién remitida,
-documentacion -adjunta y.la base de datos de la DEJURBE el SENAPE a

fravés de la DRP, notificard a través de nota a las eftidades publicas

‘involucradas-en la disposicion ‘definitiva para que subsanen la fransferencia

en el Sis’rerr_{o de la DEJURBE hasta la siguiente presentaciéon de la DE‘JURBE.

: CAPITULO ViII
ARCHIVO DE LA DIRECCION DE REGISTRO Y PROMOCION

Articulo 18.-_(A-RCH|VO DE LA DIRECCION DE REGISTRO Y PROMOCION - ADRP).

El ADRP es el drea dependiente ‘de la URC, encargada.de conservar,

anizar los formularios de la DEJURBE, . documenfcaon de
R

preservar
\QN o
(¢)

g’ NO:




respaldo de la DEJURBE, reportes de vcl.idociép docpmemol, los formularios .
del SIPAP, "documentacién de verificacidon de registro de disposicidn de
bienes y documentacion de Verificacion ‘en Sitio.

. Lo .documentacion cursante en el ADRP estard ordenada de la siguiente
manera: ' ' ' ' - :

CARPETA MAESTRA ,
La carpeta maestra debe ser. ordenodo por ges’rlon de ocuerdo al 5!gu1en’re

critetio:
_ . ) , 1. Reporte de validacién
o Hoja de ruta (si existieray) v _—
Notay/o Carta de remisién de la DEJURBE (5| eXIS’neroJ
Acta de recepcion o nota de mcumphmien’ro si correspondiera ..
Formularios de la.Declaracion Jurada de Bienes del Es’rodo
. > Datos Generales
> Inmuebles
» Vehiculos ,
-» Maguingaria y equipo
> Maqguinaria pesada movil
> Inmuebles en alquiler '
» Vehiculos en alquiler
» Estado Legal-de los Bienes Declcrodos _
> Bienes dados de Bagja o eliminados del SlsTemc
> Ind!ce si-corresponde '

Qow.As»!o

CARPETA ANEXA :
Las carpetas. anexas - ‘deben estar ordenadas por blenes de la mgwen’re

- monero

Rubro Inmuebles
Folio Redl
Tarjeta de Propiedad .
Testimonios de Propiedad (Transferencias, Juduaoles de oclcroaon de
Titularidad y Datos Técnicos) :
Minuta de Transferencia,
.-Ley.gel Estado Plurinacionadl,
- Ley Departamental,
Ley Municigal,
" Decreto

'vA...[J - .
JRCE g % 12
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9. Decreto Departamental,
10. Resolucién Ministerial,
11. Resolucion Departamental/
12. Resolucion Municipal
13. Resolucidn Administrativa

~ 14. Certificado Catastral
15.-Acta de Enfrega
16. Titulo Ejecutorial
17. Planos de Ubicacién

" . Muebles su;eios a reglstro
Vehiculos '
.- C.R.PV.A-RUAT
2. PTA
- 3. DU.L
4. Pdliza de Importacion. : , _
5. ‘Testimonios de -Propiedad . (Transferencias, de aclaracion de

Titularidad y Datos Técnicos)
6. Minuta de Transferencia
7. Ley del Estado Plurinacional
8. 'Ley Departamental/
9. Ley Municipal, ‘
~ 10. Decreto Supremo,
11. Decreto Departamental,
12. Resolucidn Ministerial
. 13, Resolucion Departamentdl,
14. Resolucion Municipal,
15. Resolucidon Administrativa,
16. Factura, '
TR 17. Acta deEnfrega.

" Z:  -Embarcaciones
1. Certificado de Registro emitido por la DlreCC|on General de Intereses
Maritimos; FIUVloIes Lacustres y de'Maritima.Mercante del Ministerio de

Defensa.

_ Rubro Maquinaria y Equipo
B\ 1. Factura




T

© N OO

9.

10.
1.
12.
13.
14,

2.

AW

© N oy on

9.

10/
11
12
-183.
14,

15.
-16. Acta de Enitrega -

1.
2.

Teshmonlos de Propiedad (Transferencias, de oclc:rctcnon de Titularidad
y Datos Técnicos) ’
Ley del-Estado Plurinacional,
Ley Departamentdl, v
Ley Municipal,

Decreto Supremo,

‘Decreto Departamental,
Resolucion Ministerial
Resolucion Departamental, ©
Resolucion Municipal,
Resolucién Administrativa,
Acta de Entrega,

A-Rub‘ro Mcquinoric‘ Pesada Mévil

Declaracion Unica de Impor‘rooon (DUI)

Poliza de Importacion

Factura , .

Testimonios de Prop|edod (Tronsferencms de aclaracién de Titularidad
y Datos Técnicos) :

PT.A.

Minuta o Contrato de Compra Venta _ ,

Ley del Estado Plurinacional, .
Ley Departamental.

Ley Municipd,

Decreto Supremo,

Decreto Departamental, -

‘Resolucion Ministerial,

Resolucidn Departamental,

‘Resolucidn Municipal,

Resolucién Administrativa,

"Rubro Inmueblés en Alquiter y Comodato

Contrato de Alguiler
Contrato de Comodcﬁo

‘Rubro Vehicuios en Alquiler y Comodaio

1.
2.

Contrafo de Alquiler
Contratoyde Comodato.
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CARPETA SIPAP
‘Los formularios SIPAP, deben estar ordenodos cronoiogaccmente de

acuerdo dl siguiente criterio:

Hoja de ruta

Carta -

Formularios SIPAP

Avaigo Técnico (si corresponde)

oL

S N
- ~

VCARPETA DE .DISPQSICION
Las notas emitidas por-las enfidades publicas serdn cus?odlodos de la

siguiente manera. .

1. Ho]o deRuta -
2. Nota de'la entidad

- 3. Informe de Verificacion de Regisiro
4. Documentacién de respaldo

CARPETA DE VERIFICACION EN SITIO
1 - Nofificacién a la Entidad
-~ 2 Formulario de Verificaciéon en Sitio de los Blenes Registrados

3 Informe de Verificacién en Smo . A

CAPITULC IX
_ CERTIFICACION

Articulo 19. CERTIFICADO DE REGISTRO. -

A la conclusién de los procesos de registro. y .control de registro,- el SENAPE
otorgard a solicitud :delas -entidades pUblicas, &l Cerﬁﬁcodo de Registro. Mismo
que se- consTn‘uye en-el lns’rrumen’ro c:dmu*m‘r itive que acredite el reglsiro de los
bienes del Estado en el SENAPE y el cumpumen-o del Decreto Supremo N° 1991 "

de 07 de mayo de 2014.

;Arh’culo' 20. CERTIFICADO DE INEXISTENle-‘: DE BiENEﬁ INMUEBLES. -

Las entidades puUblicas que -hayan prssemadé i Z)EJURBE de la dltima g'e'sﬁén'
gl fiscal finalizada, podrén obtener -el” Ceriificado de Inexistencia de -Bienes
Inmuebles emitido. gkaves de la DBRA: ?Sw.‘)xer:ldo en el articulo 17 del Decreto

. .
_, Lrwr-‘rli’ -Q./ .‘5




Supremo N° 0283, como requisito indispensable para que las entidades publicas

. -procedan alacompra y/io alguiler de bienes inmuebiles.

‘Arﬁculo 21. CéRTIFICA‘DORDEL P-ARQUE AUTOMOTOR.

Las entidades pubhccs que hcycn presen‘rcdo la DEJURBE de la UITImO gestion

fiscal findlizada, . podrcm acceder al CSPA, emitido a través- de la URC,

dependlem‘e de la DRP, esfcblecndo en los arficulos 12 incisod) y 14 inciso d),
del Decreto Supremo N° 0283 de 02 de septiembre de 2009 modificado por el
Articulo 2 del Decreto Supremo N° 2043, de 23 de julio de 2014, como-requisito
indispensable para que las entidades publicas procedan a- Ic compra o

alquiler-de vehlculos

.- EI CSPA, serd emitido para toda soliciTud realizada através de la pc’:g’indweb

del SENAPE, que se haya formdlizado con la presentacién de una nota
dirigida a'la MAE del SENAPE; adjuntando el formulario impreso debidamente
suscrito (firma y-sello original).por-la MAE de la entidad solicitante, una copia

simple del Acta de Recepcién de.la DEJURBE ’de‘lc dltima gestion fiscal

finalizada y 3 (tres cotizaciones fotocopias 5|mp|es)

RV

_ T
Todos los campos del formulario  de sohcn‘ud\ SICEPA,~ que hcn sido

- proporcionados por la em‘ldcd PUblica solicitante, son de cumphmlen’ro

obligatorio para el. proceso de comprc y/o clqualer de vehiculos.

El CSPA 'se.,genercré a partir de la informacion declarada por las enfidades

‘pUblicas en'la DEJURBE, de la Ultima gestién fiscal finalizada.

El CSPA-incluye el siguierite rango.de valoracion, de acuerdo al i’ndice..'de'

. Situacion Legal ‘del parque automotor que .poseen v/o _qdminis’rrch Jas

entidades del sector publico:

Indice:de Situacién Legal del Estado de Situacién Legal del
‘Parque Automotor : Parque Automotor
90% a 100% Optimo
‘80% a 89% ' Regular
-60% a 79% ‘Deficiente
0% .a 59% : Enriesgo’
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DISPOSICIONES FINALES

DISPOSICION FINAL PRIMERA.- Las enﬁdddespObliccs creadas en el franscurso del

A ploio de 90 dias de la recepcién de la DEJURBE, podran presentar su DEJURBE en

larsiguiente gestion. .

_ DISPOSICION FINAL SEGUNDA.- Las entidades pUblicas que sean disueltas o dejen

de funcionar dentro del plozo de presentacién de la DEJURBE es’ron obligadas a
presenfcr los formularios-de la DEJURBE. '

DISPOSICION FINAL TERCERA.- El Archivo de la Direccién de Registro y Promocién
solo custodiard la documentacién-de respaldo de las Ultimas tres gestiones para

comodatos’ y aiquileres, debiendo descartar la documentacidn con una

- anfigledad mayor.

DISPOSICION FINAL CUARTA.- En caso de abrogarse el Decreto Suprémo N° 283 -
de 2 de septiembre de 2009; la documen’roaon del SIPAP, serd frasladado a un

" Archivo. Ins’n’ruaonol

DISPOSICION FINAL QUINTA.- Las insercion de las fotografias en el sistema de la
DEJURBE para el rubro de maquinaria y equipo, serd obligatoria para las
entidades pUblicas que odqwercn las mismas a partir de la vigencia del presem‘e
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SENAPE

DEJURBE

MEFP
CGE
DGE

- DRP
URC
uc
DBRAE

ADRP
MAE
MEAF
EAF
SIPAP
SICEPA
CSPA

ANEXO 1
GLOSARIO ABREVIATURAS

Servicio Nacional de Patrimonio del Estado.
-Declaracion Jurada de Bienes del Estado.
Ministerio de Economia y Finanzas PUblicas.
Contraloria General del Estado.

Direccion General Ejecutiva.

Direccién de Registro y Promocion.

Unidad de Registro y Certificacion.

Unidad de Control.

Direccion de Disposicion de Blenes y Recupercacaon de Actfvos
Exigibles

Archivo de la Direccion de Registro y- Promomon

Maéxima Autoridad Ejecutiva. :

Maximo Ejecutivo. Administrativo (y/o Financiero, segin correspondor)
Encargado de Activos Fijos.

Sistema Informdtico del Parque Automotor de Entidades Publicas.
Sistema de Certificacion del Parque Automotor.

- Certificado de Cadilificacion, Clasificacion, Remanentes, Sifoccién

Legal del Pargue Automotor de la entidad y Recursos recuperados

por la disposicion.de los remanentes.

Abreviaturas de documentos legales

C.R. P V.A. Cer’nﬂcodo de Reglsfro de Propiedad del Vehiculo Automotor.

/a‘

0

oront

"Declaracién Unica de Importacion  (extendido por la Aduana
Noaonal). :

Registro Unico para la Administracion Tributaria -

Pdliza Titularizada del Automotor ‘

18
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| ANEXO2
‘GLOSARIO DE DEFINICIONES

y

- Acta de Enfrega: Documento que evidencia la Tronsferenc_io de un bien de

enfidad a entidad y/o empresa. privada. Las actas de asignaciones.de activos
denfro de una misma en’ndod no son conmderodos como ocfos de entrega- poro

el presen‘re reglomen’ro

Certtificado 'Cafastral' Es -el documento oficial ‘mediante el cuadl la respectiva
Oficina de-Catastro. Urbano Municipal {OCUM) describe un predio, su pc>5|<:|on
‘dentro del manzano, sus linderos, construcciones y volores certificando que el

mmuebles est&’ regls‘rrodo

Cédigo Catastral: Es la identificacion numérica, Unica e irrepetible asignada a
cada predio urbano o unidad de propiedad horizontal, queresulta del Registro
Catastral. efectuados por las Oficinas de Catastro de los Gobiernos Municipales

del pais.

“"Comodato o pr.ésfdmo de uso: Es la modalidad mediante la cual una entidad

pUblica concede el derecho de uso de un bien o grupo de bienes, en forma
gratuita a requerimiento de otra entidad pUblica, con la obligacién de restituirlos
en las mismas condiciones, cumplido &l término y plazo establecido.

Documento: Un documento es la prueba o testimonio material de un hecho o
acto gue una persona fisica o juridica, realiza como consecuencia del ejercicio
de sus actividades y funciones, que podrd ser plasmado en una unidad de
informacién .que -observe cualquier sopof’re, ’popél, cinta, disco magnético,
pelicula y‘fo’rogroff'o,'conﬂ €l.objeto de preservarlo en el tiempo en caso de
necesitarlo poro’.preséh’rorlo como prueba, recuerdo o legado aalguien. '

‘Documenio'de transferencmr Es todo documento que demues’rre la traslacion del
derecho propietario de un bien.

Folio Real: Es el documento donde consta la Matricula del inmueble en una sola
tarjeta donde se encuentra el nUmero de Matricula, la descripcidon del inmueble,
el nombre del fitular, sus gravémenes o restricciones y las-cancelaciones:

Matricula: Es un nUumero Unico consignado en un Folio Real, que identifica al .
inmueble de acuerdo a su ubicacidn dogrdfica, tomando en cuenta
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departamento, provincia, seccién, cantén y un nimero secuencial de ingreso en
-ese cantdn, por tanto, cada inmueble independiente; tendrd una solc-mq_’rriculo.

Factura: Documento. establecido .por Ley y habilifado por la Administracidn

Tributaria, que emite el vendedor de un bien o servicio en el momento de

enfrega de la mercaderia o prestacién del servicio, en-el que se de’rollo el tipo- de
bien o servicio, ccnhdcd precuo y cuantos datos fueran necesarios.

Testimonio de Propiedad: El testimonio es la transcripcion integra del instrumento

publico original con la fe que le dala notaria o el notario de la identidad del

testimonio con la matriz o escritura protocolar que demuestra Id titularidad del

derecho propietario que tiene una entidad sobre el bien {Incluyendo Testimonios

de Transferencias, Testimonios Judncnoles Testimonios de ‘Aclaracion de Titularidad
-y Datos Tecnicos).

Titulo Ejecutorial: Es un documento puUblico a través del cual el Estado reconoce
el derecho de propiedad agraria a favor de sus titulares. (Documento. de
derecho propietario de fieras, otorgado por el Presidente .del Estado
Plurinacional). | o ' |

Péliza de- Imporiamon Es el documen’ro que legaliza el ingreso de las mercodenos
g ol pais-emitido por Ios Agencms Despochon‘res de Aduana.
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