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. PARTE I
INFORMACION GENERAL A LOS PROPONENTES

SECCION I
GENERALIDADES

1 NORMATIVA APLICABLE AL PROCESO DE CONTRATACION

El proceso de contratacion de Servicios de Consultoria Individual se rige por el Decreto
Supremo N° 0181, de 28 de junio de 2009, de las Normas Basicas del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS), sus modificaciones y el presente
Documento Base de Contratacion (DBC).

2 PROPONENTES ELEGIBLES

En esta convocatoria podran participar Unicamente personas naturales con capacidad de
contratar.

3 ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS PREVIAS A LA PRESENTACION DE PROPUESTAS

3.1 Consultas escritas sobre el DBC “"No corresponde”

3.2 Reunion Informativa de Aclaracion “No corresponde”

4 GARANTIAS

De acuerdo con lo establecido en el Paragrafo II del Articulo 20 de las NB-SABS, el
proponente decidira el tipo de garantia a presentar entre: Boleta de Garantia, Garantia a
Primer Requerimiento o Pdliza de Seguro Caucion a Primer Requerimiento.

El proponente podra realizar la presentacién de uno de los tipos de garantia establecidos en
el presente numeral u optar por el depdsito a la cuenta corriente fiscal de titularidad del
Tesoro General de la Naciéon (TGN) dispuesta en el presente DBC, en remplazo de la
Garantia de Seriedad de Propuesta.

4.1 Las garantias requeridas, de acuerdo con el objeto, son:

a) Garantia de Seriedad de Propuesta. La entidad convocante, cuando lo
requiera, podra solicitar la presentacion de la Garantia de Seriedad de
Propuesta o depdsito por este concepto, equivalente al cero punto cinco por
ciento (0.5%) del precio referencial de la contrataciéon, sélo para
contrataciones con Precio Referencial mayor a Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIL
00/100 BOLIVIANOS);

b) Garantia de Cumplimiento de Contrato. La entidad convocante solicitara
la Garantia de Cumplimiento de Contrato equivalente al siete por ciento (7%)
del monto del contrato.

Cuando se tengan programados pagos parciales, en sustituciéon de la Garantia
de Cumplimiento de Contrato, se podrd prever una retencién del siete por
ciento (7%) de cada pago;

c) Garantia de Correcta Inversion de Anticipo. En caso de convenirse
anticipo, el proponente deberd presentar una Garantia de Correcta Inversién
de Anticipo, equivalente al cien por ciento (100%) del anticipo otorgado. El
monto total del anticipo no deberd exceder el veinte por ciento (20%) del
monto total del contrato.
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4.2

4.3

4.4

4.5

Ejecucion de la Garantia de Seriedad de Propuesta

En caso de haberse solicitado la Garantia de Seriedad de Propuesta, ésta sera
ejecutada o el monto del depdsito por este concepto se consolidara a favor de la
Entidad o del TGN, segun corresponda, cuando:

a) Se compruebe falsedad en la informaciéon declarada en el Formulario de
Presentacion de Propuesta (Formulario A-1);

b) Para la suscripcién de contrato, la documentacién presentada por el proponente
adjudicado, no respalde lo sefialado en el Formulario de Presentacion de
Propuesta (Formulario A-1);

c) El proponente adjudicado no presente para la suscripcion de contrato, uno o
méas de los documentos sefialados en el Formulario de Presentacion de
Propuesta (Formulario A-1), salvo que hubiese justificado oportunamente el
retraso, por causas de fuerza mayor, caso fortuito u otras causas debidamente
justificadas y aceptadas por la entidad;

d) El proponente adjudicado desista, de manera expresa o tacita, de suscribir el
contrato en el plazo establecido, salvo por causas de fuerza mayor, caso
fortuito u otras causas debidamente justificadas y aceptadas por la entidad.

Devolucion de la Garantia de Seriedad de Propuesta

La Garantia de Seriedad de Propuesta, en caso de haberse solicitado, sera devuelta
a los proponentes en un plazo no mayor a cinco (5) dias habiles, computables a
partir del dia siguiente habil de la:

a) Notificacidon con la Resolucion de Declaratoria Desierta;

b) Notificacion de la Resolucion que resuelve el Recurso Administrativo de
Impugnacién, si existiese Recurso Administrativo de Impugnacion, en
contrataciones con montos mayores a Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIL 00/100
BOLIVIANOS);

c) Comunicacion del proponente rehusando aceptar la solicitud de la entidad
convocante sobre la extension del periodo de validez de propuestas;

d) Notificacion de la Resolucion de Cancelacion del Proceso de Contratacion;

e) Notificacidon de la Resolucidon de Anulacién del Proceso de Contratacion, cuando
la anulacidn sea hasta antes de la publicacién de la convocatoria;

f)  Suscripcion del contrato con el proponente adjudicado.

En caso del depdsito por concepto de Garantia de Seriedad de Propuesta, éste sera
devuelto en las condiciones establecidas en el Articulo 18 del Reglamento de
Contrataciones con Apoyo de Medios Electréonicos, a la cuenta que sefiale el
proponente para el efecto. Dicha cuenta debe estar registrada en el RUPE.

El tratamiento de ejecucién y devolucion de la Garantia de Cumplimiento de
Contrato y Garantia de Correcta Inversion de Anticipo, se establecera en el
Contrato.

De acuerdo con los incisos a) y b) del Articulo 21 de las NB-SABS, para Consultorias
Individuales de Linea no se solicitara ninguna garantia ni se realizara retenciones.

5 DESCALIFICACION DE PROPUESTAS

Las causales de descalificacion son:

a) Incumplimiento a la Declaraciéon Jurada del Formulario de Presentacion de
Propuesta (Formulario A-1);

b) Cuando la propuesta técnica y/o econdmica no cumpla con las condiciones
establecidas en el presente DBC;



Documento Base de Contratacion de Servicios de Consultoria Individual en la Modalidad ANPE.

c) Cuando la propuesta econdmica exceda el Precio Referencial, excepto cuando la
evaluacion sea mediante el Método de Seleccion y Adjudicacidon Presupuesto
Fijo, donde el proponente no presenta propuesta econémica;

d) Cuando producto de la revision aritmética de la propuesta econdmica
establecida en el Formulario B-1, existiera una diferencia absoluta superior al
dos por ciento (2%), entre el monto expresado en numeral con el monto
expresado en literal, excepto cuando la evaluacion sea mediante el Método de
Seleccion y Adjudicacion Presupuesto Fijo, donde el proponente no presenta
propuesta econémica;

e) Cuando el proponente no presente la Garantia de Seriedad de Propuesta, en
contrataciones con Precio Referencial mayor a Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIL
00/100 BOLIVIANQS), si ésta hubiese sido requerida;

f) Cuando la Garantia de Seriedad de Propuesta o el depdsito por este concepto
no cumpla con las condiciones establecidas en el presente DBC;

g) Cuando el proponente presente dos o mas alternativas en una misma
propuesta;

h) Cuando la propuesta contenga textos entre lineas, borrones y tachaduras;

i) Cuando la propuesta presente errores no subsanables;

j) Si para la suscripciéon del contrato, la documentacion presentada por el
proponente adjudicado, no respalde lo sefialado en el Formulario de
Presentacion de Propuesta (Formulario A-1);

k) Si para la suscripcion del contrato la documentacién solicitada, no fuera
presentada dentro del plazo establecido para su verificacion; salvo ampliacion
de plazo solicitada por el proponente adjudicado y aceptada por la entidad de
acuerdo a lo previsto en el subnumeral 21.1 del presente DBC;

) Cuando el proponente desista de forma expresa o tacita de suscribir el
contrato.

La descalificacion de propuestas debera realizarse Unica y exclusivamente por las
causales sefialadas precedentemente.

6 CRITERIOS DE SUBSANABILIDAD Y ERRORES NO SUBSANABLES

6.1

6.2

Se deberan considerar como criterios de subsanabilidad los siguientes:

a) Cuando los requisitos, condiciones, documentos y formularios de la propuesta
cumplan sustancialmente con lo solicitado en el presente DBC;

b) Cuando los errores sean accidentales, accesorios o de forma y que no incidan
en la validez y legalidad de la propuesta presentada;

c) Cuando la propuesta no presente aquellas condiciones o requisitos que no
estén claramente senalados en el presente DBC;

d) Cuando el proponente oferte condiciones superiores a las solicitadas en los
Términos de Referencia, siempre que estas condiciones no afecten el fin para
el que fueron requeridas y/o se consideren beneficiosas para la Entidad.

Los criterios sefialados precedentemente no son limitativos, pudiendo el
Responsable de Evaluacion o la Comisidn de Calificacién, considerar otros criterios
de subsanabilidad.

Cuando la propuesta contenga errores subsanables, estos seran sefalados en el
Informe de Evaluacion y Recomendacion de Adjudicacién o Declaratoria Desierta.

Estos criterios podran aplicarse también en la etapa de verificacion de documentos
para la suscripcion del contrato.

Se deberan considerar errores no subsanables, siendo objeto de
descalificacion, los siguientes:
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a) Ausencia de cualquier Formulario, solicitado en el presente DBC, salvo el
Formulario de Propuesta Econdmica (Formulario B-1), cuando la evaluacion sea
mediante el Método de Seleccién y Adjudicacion Presupuesto Fijo, donde el
proponente no presenta propuesta econémica;

b) Falta de firma del proponente en el Formulario de Presentacion de Propuesta
(Formulario A-1);

c) Falta de la propuesta técnica o parte de ella;

d) Falta de la propuesta econdmica o parte de ella, excepto cuando la evaluacion
sea mediante el Método de Seleccion y Adjudicacion de Presupuesto Fijo, donde
el proponente no presenta propuesta econémica;

e) Falta de presentacion de la Garantia de Seriedad de Propuesta, si esta hubiese
sido solicitada;

f) Cuando la Garantia de Seriedad de Propuesta fuese emitida en forma errénea o
cuando el depdsito por este concepto fuese realizado en forma errdnea;

g) Cuando la Garantia de Seriedad de Propuesta sea girada o el depdsito por este
concepto sea realizado por un monto menor al solicitado en el presente DBC,
admitiéndose un margen de error que no supere el cero punto uno por ciento
(0,1%);

h) Cuando la Garantia de Seriedad de Propuesta sea girada por un plazo menor al
solicitado en el presente DBC, admitiéndose un margen de error que no supere
los dos (2) dias calendario;

i) Cuando se presente en fotocopia simple, la Garantia de Seriedad de Propuesta,
si ésta hubiese sido solicitada.

DECLARATORIA DESIERTA

El RPA declarara desierta una convocatoria publica, de acuerdo con lo establecido en el
Articulo 27 de las NB-SABS.

CANCELACION, SUSPENSION Y ANULACION DEL PROCESO DE CONTRATACION

El proceso de contratacion podra ser cancelado, anulado o suspendido hasta antes de la
suscripcion del Contrato mediante de Resolucidon expresa, técnica y legalmente motivada,
de acuerdo con lo establecido en el Articulo 28 de las NB-SABS y el Reglamento de
Contrataciones con Apoyo de Medios Electronicos.

RESOLUCIONES RECURRIBLES

Los proponentes podran interponer Recurso Administrativo de Impugnacion, en procesos de
contratacion por montos mayores a Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIL 00/100 BOLIVIANQS),
Unicamente contra las resoluciones establecidas en el inciso b) del paragrafo I del Articulo
90 de las NB-SABS; siempre que las mismas afecten, lesionen o puedan causar perjuicio a
sus legitimos intereses, de acuerdo con lo regulado en el Capitulo VII del Titulo I de las NB-
SABS.

SECCION II
PREPARACION DE LAS PROPUESTAS

PREPARACION DE PROPUESTAS

Las propuestas deben ser elaboradas conforme los requisitos y condiciones establecidos en
el presente DBC, utilizando los formularios incluidos en Anexos y su envid sera por medio
de la plataforma informatica habilitada en el RUPE.

DOCUMENTOS QUE DEBE PRESENTAR EL PROPONENTE

Todos los Formularios de la propuesta, solicitados en el presente DBC, se constituirdn en
Declaraciones Juradas.
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11.1

11.2

11.3

Los documentos que deben presentar los proponentes son:

a) Formulario de Presentacion de la Propuesta (Formulario A-1). Este formulario
deberd consignar la firma (documento escaneado o documento firmado
digitalmente);

b) Formulario de Identificacion del Proponente (Formulario A-2);

c) Formulario de Propuesta Econdmica (Formulario B-1), excepto cuando la
evaluacion sea mediante el Método de Seleccién y Adjudicacion Presupuesto
Fijo, donde el proponente no presenta propuesta econémica;

d) Formularios de Propuesta Técnica Formacion y Experiencia (Formulario C-1),
en base a los Términos de Referencia;

e) Formulario de Condiciones Adicionales (Formulario C-2);

f)  En caso de requerirse la Garantia de Seriedad de Propuesta, ésta debera ser
presentada en original, equivalente al cero punto cinco por ciento (0.5%) del
precio referencial de la contratacion. La vigencia de esta garantia debera
exceder en treinta (30) dias calendario al plazo de validez de la propuesta
establecida en el numeral 11.2 del presente DBC, desde la fecha fijada para la
apertura de propuestas y que cumpla con las caracteristicas de renovable,
irrevocable y de ejecucion inmediata, emitida a nombre de la entidad
convocante o depodsito por concepto de Garantia de Seriedad de Propuesta.

En caso de aplicarse el Método de Seleccién y Adjudicaciéon de Presupuesto
Fijo, la Garantia de Seriedad de Propuesta, sera equivalente al cero punto
cinco por ciento (0.5%) del presupuesto fijo determinado por la entidad.

La propuesta debera tener una validez de treinta (30) dias calendario, desde la
fecha fijada para la apertura de propuestas.

El proponente ademas de mandar su propuesta econdémica escaneada debera
registrar en la plataforma informatica del RUPE el precio de total de su propuesta
establecido en el Formulario B-1.

Cuando exista diferencia entre el Precio Total registrado en la plataforma
informatica del RUPE y el precio total del Formulario B-1 escaneado, prevalecera
este ultimo.

SECCION III
PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS

12 PRESENTACION DE PROPUESTAS

12.1

Presentacion electrdonica de propuesta

12.1.1 El Proponente debe autentificarse mediante sus credenciales de acceso al
RUPE y seleccionar el proceso de contratacion en el que desea participar
segun el CUCE.

12.1.2 Una vez ingresado a la seccién para la presentacién de propuestas debe
verificar los datos generales consignados y registrar la informacién
establecida en el numeral 11 del presente DBC, salvo cuando la evaluacién
sea mediante el Método de Seleccién y Adjudicacién sea Presupuesto Fijo,
donde no corresponde registrar la informacion de la propuesta econdémica.

12.1.3 Todos los documentos enviados y la informacion de precios registrados son
encriptados por el sistema y no podran ser visualizados hasta que se
realice la apertura de propuestas en la fecha y hora establecida en el
cronograma de plazos del DBC.
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12.2

12.3

12.1.4

12.1.5

12.1.6

El proponente deberd aceptar las condiciones del sistema para la
presentacion de propuestas electrénicas y enviar su propuesta.

Cuando en la presentacion de propuestas electrdnicas se haya considerado
utilizar la Garantia de Seriedad de Propuesta, ésta debera ser presentada
en sobre cerrado y con cinta adhesiva transparente sobre las firmas y
sellos, dirigido a la entidad convocante, citando el Nimero de Proceso, el
Codigo Unico de Contrataciones Estatales (CUCE) y el objeto de la
Convocatoria.

Cuando en la presentacion de propuestas electronicas se haya considerado
utilizar el depédsito por concepto de Garantia de Seriedad de Propuesta,
éste debera ser realizado al menos dos (2) horas antes de la conclusion del
plazo para la presentacion de propuestas, cuando sea realizado en dias
habiles o prever la anticipacion de un (1) dia habil en caso de ser realizado
en dias sabados, domingos o feriados, para una asociacién adecuada a la
presentacién de la misma.

Plazo, lugar y medio de presentacion electrénica

12.2.1

12.2.2

12.2.3

Las propuestas electrdonicas deberdn ser registradas dentro del plazo
(fecha y hora) fijado en el presente DBC.

Se considerara que el proponente ha presentado su propuesta dentro del
plazo, siempre y cuando:

a) Esta haya sido enviada antes del vencimiento del cierre del plazo de
presentacion de propuestas y;

b) La Garantia de Seriedad de Propuesta haya ingresado al recinto en el
que se registra la presentacion de propuestas, hasta la fecha y hora
limite para la presentacidon de propuestas.

Las garantias podran ser entregadas en persona o por correo certificado
(Courier). En ambos casos, el proponente es responsable de que su
garantia sea presentada dentro el plazo establecido.

La presentacion electrénica de propuestas se realizara a través del RUPE.

Modificaciones y retiro de propuestas electronicas

12.3.1

12.3.2

12.3.3

En la presentaciéon electronica de propuestas, éstas soélo podran
modificarse antes del plazo limite establecido para el cierre de
presentacién de propuestas.

Para este proposito, el proponente debera ingresar a la plataforma
informatica para la presentacion de propuestas y efectuar el retiro de su
propuesta a efectos de modificarla, ampliarla y/o subsanarla.

La devolucién de la Garantia de Seriedad de Propuesta serd solicitada por
el proponente por escrito. La entidad procedera con la devolucion bajo
constancia escrita y liberandose de cualquier responsabilidad. En caso del
depdsito, su devolucién se realizard de conformidad con lo previsto en el
Reglamento de Contrataciones con Apoyo de Medios Electrénicos.

El proponente que haya retirado su propuesta podra realizar la
presentacién de una nueva propuesta, hasta antes del plazo limite para el
cierre de presentacién, establecido en el cronograma de plazos del DBC.
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12.3.4 Vencidos los plazos, las propuestas no podran ser retiradas, modificadas o
alteradas de manera alguna.

13 APERTURA DE PROPUESTAS

13.1

13.2

Inmediatamente después del cierre del plazo de presentaciéon de propuestas, el
Responsable de Evaluacion o la Comision de Calificacion procedera a la apertura de
las propuestas en acto publico, en la fecha, hora y lugar sefialados en el presente
DBC.

El Acto de Apertura sera continuo y sin interrupcion, donde se permitira la presencia
de los proponentes o sus representantes, asi como los representantes de la
sociedad que quieran participar, y se iniciara la reunion virtual programada segun la
direccion (link) establecido en la convocatoria y en el cronograma de plazos del
presente DBC.

El acto se efectuara asi se hubiese recibido una sola propuesta. En caso de no existir
propuestas, el Responsable de Evaluacion o la Comision de Calificacion suspendera
el Acto de Apertura y recomendarda al RPA que la convocatoria sea declarada
desierta.

El Acto de Apertura comprendera:

a) Lectura de la informacion sobre el objeto de la contratacién, las publicaciones
realizadas y cuando corresponda la ndmina de las proponentes que presentaron
garantias fisicas, segln el Acta de Recepcion.

b) Apertura de todas las propuestas electrénicas recibidas dentro del plazo, para su
registro en el Acta de Apertura.

Cuando corresponda, se debera realizar la apertura fisica del sobre que contenga
la Garantia de Seriedad de Propuesta, salvo se haya optado por el depdsito por
este concepto.

Realizada la apertura electréonica, todas las propuestas presentadas seran
automaticamente desencriptadas por el sistema, para permitir a la entidad
publica conocer la identidad de los proponentes y realizar la descarga de los
documentos enviados por el proponente y el reporte electrénico de precios.

El sistema almacenara la fecha y hora de la apertura electrénica, asi como la
fecha y hora de la descarga de cada uno de los documentos enviados por el
proponente.

c) Dar a conocer publicamente el nombre de los proponentes y el precio total de
sus propuestas econdmicas, excepto cuando se aplique el Método de Seleccién y
Adjudicacion de Presupuesto Fijo.

d) Verificacion de los documentos presentados por los proponentes, aplicando la
metodologia PRESENTO/NO PRESENTO, del Formulario V-1.

Cuando no se ubique algun formulario o documento requerido en el presente
DBC, el Responsable de Evaluacion o la Comision de Calificacidon podra solicitar al
representante del proponente, sefialar el lugar que dicho documento o
informacién ocupa en la propuesta electrénica, o aceptar la falta del mismo, sin
poder incluirlo. En ausencia del proponente o su representante, se registrara tal
hecho en el Acta de Apertura.
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e) Adjuntar en el expediente del proceso el reporte electrénico, mismo que
contendra el nombre del proponente y el monto total de su oferta econdmica.

f) Elaboracion del Acta de Apertura, consignando las propuestas presentadas, la
que deberad ser suscrita por el Responsable de Evaluacion o por todos los
integrantes de la Comision de Calificacion y por los representantes de los
proponentes asistentes que deseen hacerlo, a quienes se les deberad entregar
una copia o fotocopia del Acta.

Los proponentes que tengan observaciones deberan hacer constar las mismas en
el Acta.

13.3 Durante el Acto de Apertura de propuestas no se descalificara a ningdn proponente,
siendo esta una atribucion del el Responsable de Evaluacion o la Comisién de
Calificacion en el proceso de evaluacion.

El Responsable de Evaluacidn o los integrantes de la Comisidon de Calificacion y los
asistentes deberan abstenerse de emitir criterios o juicios de valor sobre el
contenido de las propuestas.

13.4 Concluido el Acto de Apertura, la némina de proponentes serd remitida, por el
Responsable de Evaluacidn o la Comisidn de Calificacion, al RPA en forma inmediata,
para efectos de eventual excusa.

SECCION IV
EVALUACION Y ADJUDICACION

EVALUACION DE PROPUESTAS

La entidad convocante, para la evaluacion de propuestas podra aplicar uno de los siguientes
Métodos de Seleccién y Adjudicacién:

a) Calidad, Propuesta Técnica y Costo;
b) Calidad;
c) Presupuesto Fijo,

EVALUACION PRELIMINAR

Concluido el Acto de Apertura, en sesidn reservada, el Responsable de Evaluacién o la
Comision de Calificaciéon determinaran si las propuestas continian o se descalifican,
verificando el cumplimiento sustancial y la validez de los Formularios de la Propuesta y
cuando corresponda, de la Garantia de Seriedad de Propuesta o depdsito por este concepto,
utilizando el Formulario V-1.

Se debe efectuar la validacion de la Firma Digital de aquellas propuestas que no consignen
la firma escaneada en el Formulario A-1 a efectos de verificar que dicho documento ha sido
firmado digitalmente. El Responsable de Evaluacién o la Comision de Calificacién debera
utilizar las herramientas informaticas que disponga el sistema, la entidad publica o la
disponible en el siguiente sitio web: validar.firmadigital.bo.

METODO DE SELECCION Y ADJUDICACION CALIDAD, PROPUESTA TECNICA Y
COSTO "No aplica este Método”

METODO DE SELECCION Y ADJUDICACION CALIDAD "No aplica este Método”

10
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18 METODO DE SELECCION Y ADJUDICACION DE PRESUPUESTO FIJO

Este método se aplicara para la contratacién de Servicios de Consultoria Individual de Linea
o Por Producto, en el que el presupuesto serd determinado por la Entidad, por lo que los
proponentes no deberan presentar propuesta econdmica y en caso de ser presentada la
misma no sera considerada para efectos de evaluacion.

La evaluacion tendra una ponderacion de setenta (70) puntos y se realizard de la siguiente
forma:

18.1 Evaluacion de la Propuesta Técnica

La propuesta técnica contenida en el Formulario C-1, sera evaluada aplicando la
metodologia CUMPLE/NO CUMPLE, utilizando el Formulario V-3.

A las propuestas que no hubieran sido descalificadas, como resultado de la
metodologia CUMPLE/NO CUMPLE, se les asignaran treinta y cinco (35) puntos.
Posteriormente, se evaluard las condiciones adicionales establecidas en el
Formulario C-2, asignando un puntaje de hasta treinta y cinco (35) puntos,
utilizando el Formulario V-3.

El puntaje de la Evaluacion de la Propuesta Técnica (PTi), sera el resultado de la
suma de los puntajes obtenidos de la evaluacién de los Formularios C-1 y C-2,
utilizando el Formulario V-3.

Las propuestas que en la Evaluacion de la Propuesta Técnica (PTi) no alcancen el
puntaje minimo de cincuenta (50) puntos seran descalificadas.

El Responsable de Evaluacién o la Comision de Calificacién, recomendara la
Adjudicacién, de la propuesta que obtuvo la mejor calificacién técnica (PTi), cuyo
monto adjudicado correspondera al Presupuesto Fijo.

En caso de existir empate entre dos o mas propuestas, el Responsable de Evaluacion o la
Comision de Calificacion serda responsable de definir el desempate, aspecto que sera
sefialado en el Informe de Evaluacién y Recomendacion de Adjudicacion o Declaratoria
Desierta.

19 CONTENIDO DEL INFORME DE EVALUACION Y RECOMENDACION

El Informe de Evaluacién y Recomendacién de Adjudicacién o Declaratoria Desierta, debera
contener minimamente lo siguiente:

a) Nomina de los proponentes;

b) Cuadros de Evaluacion;

c) Detalle de errores subsanables, cuando corresponda;

d) Causales para la descalificacion de propuestas, cuando corresponda;

e) Recomendacion de Adjudicacion o Declaratoria Desierta;

f) Otros aspectos que el Responsable de Evaluacion o la Comision de Calificacion,
considere pertinentes.

20 ADJUDICACION O DECLARATORIA DESIERTA
20.1 El RPA, recibido el Informe de Evaluacion y Recomendacion de Adjudicacién o
Declaratoria Desierta y dentro del plazo fijado en el cronograma de plazos, emitird

la Adjudicacion o Declaratoria Desierta.

20.2 En caso de que el RPA solicite al Responsable de Evaluacién o la Comisidn de
Calificacion, complementacién o sustentacion del informe, podrd autorizar la
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20.3

20.4

20.5

modificacion del Cronograma de Plazos a partir de la fecha establecida para la
emision de la Adjudicacion o Declaratoria Desierta. El nuevo cronograma de plazos
debera ser publicado en el SICOES.

Si el RPA, recibida la complementacion o sustentacién del Informe de Evaluacion y
Recomendacién de Adjudicacién o Declaratoria Desierta, decidiera bajo su exclusiva
responsabilidad, apartarse de la recomendacion, deberd elaborar un informe
fundamentado dirigido a la MAE y a la Contraloria General del Estado.

Para contrataciones con montos mayores a Bs200.000 (DOSCIENTOS MIL 00/100
BOLIVIANOS), el RPA debera adjudicar o declarar desierta la contratacion mediante
Resolucidon expresa, para contrataciones menores a dicho monto la entidad
determinara el documento de adjudicacion o declaratoria desierta.

El Documento de Adjudicacion o Declaratoria Desierta sera motivado y contendra
minimamente la siguiente informacion:

a) Nomina de los participantes y precios ofertados, cuando corresponda;
b) Los resultados de la calificacidn;

c) Identificacidon del proponente adjudicado, cuando corresponda;

d) Causales de descalificacion, cuando corresponda;

e) Causales de Declaratoria Desierta, cuando corresponda.

El Documento o Resolucion de Adjudicacidn o Declaratoria Desierta sera notificada a
los proponentes de acuerdo con lo establecido en el Articulo 51 de las NB-SABS.

La notificacion, debera incluir copia de la Resolucién y del Informe de Evaluacion y
Recomendacion de Adjudicacidon o Declaratoria Desierta.

En contrataciones hasta Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIL 00/100 BOLIVIANQOS), el
documento de adjudicacion o declaratoria desierta, debera ser publicado en el
SICOES, para efectos de comunicacion.

] SECCION V
SUSCRIPCION Y MODIFICACIONES AL CONTRATO

21 SUSCRIPCION DE CONTRATO

21.1

21.2

La entidad convocante debera establecer el plazo de entrega de documentos, que
no deberd ser menor a cuatro (4) dias habiles, para contrataciones hasta
Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIL 00/100 BOLIVIANOS), computables a partir del dia
siguiente habil de su notificacién y para contrataciones de consultoria individual por
producto mayores a Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIL 00/100 BOLIVIANOS), el plazo
de entrega de documentos serd computable a partir del dia siguiente habil al
vencimiento del plazo para la interposicion de Recursos Administrativos de
Impugnacion.

Si el proponente adjudicado presentase los documentos antes del plazo otorgado, el
proceso debera continuar.

En caso que el proponente adjudicado justifique, oportunamente, el retraso en la
presentacidon de uno o mas documentos requeridos para la suscripcion del contrato,
por causas de fuerza mayor, caso fortuito u otras causas debidamente justificadas y
aceptadas por la entidad, se deberd ampliar el plazo de presentacién de
documentos.

El proponente adjudicado deberéd presentar, para la suscripcién de contrato, los
originales o fotocopias legalizadas de los documentos sefialados en el Formulario de
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21.3

21.4

Presentacién de Propuesta (Formulario A-1), excepto aquella documentaciéon cuya
informacion se encuentre consignada en el Certificado del RUPE.

En caso de convenirse anticipo, el proponente adjudicado debera presentar la
Garantia de Correcta Inversion de Anticipo, equivalente al cien por ciento (100%)
del anticipo solicitado, dentro de los plazos previstos en el Contrato.

Las entidades publicas deberan verificar la autenticidad del Certificado del RUPE,
presentado por el proponente adjudicado, ingresando el codigo de verificacion del
Certificado en el SICOES.

Cuando el proponente adjudicado desista de forma expresa o tacita de suscribir el
contrato, su propuesta sera descalificada, procediéndose a la revisidon de la siguiente
propuesta mejor evaluada. En caso de que la justificacion del desistimiento expreso
no sea por causas de fuerza mayor, caso fortuito u otras causas debidamente
justificadas y aceptadas por la entidad, ademas se consolidara el deposito o se
ejecutara la Garantia de Seriedad de Propuesta, si esta hubiese sido solicitada y se
informara al SICOES, en cumplimiento al inciso c) del Articulo 49 de las NB-SABS.

El desistimiento expreso se efectivizara con la recepcidn de la carta de desistimiento
remitida por el proponente adjudicado. El desistimiento tacito se efectivizara una
vez concluido el plazo de presentacion de documentos para la suscripcion del
contrato, sin que el proponente adjudicado haya justificado su retraso.

Si la entidad notificara la adjudicacion vencido el plazo de la validez de la propuesta,
el proponente adjudicado podra expresar su voluntad de continuar con el proceso de
contratacion; en caso de no pronunciarse o rechazar de manera expresa la
adjudicacion se efectivizara la descalificacion de la propuesta por desistimiento, no
correspondiendo su registro en el SICOES como impedido, ni la consolidacion del
Depodsito o la ejecucidn de la Garantia de Seriedad de Propuesta, si ésta fue
solicitada.

Si producto de la revision efectuada para la suscripcion del contrato los documentos
presentados por el adjudicado no cumplan con las condiciones requeridas, no se
considerara desistimiento, por lo que no corresponde el registro en el SICOES como
impedido; sin embargo, corresponderd la descalificacion de la propuesta y la
consolidacién del depdsito o la ejecucién de la Garantia de Seriedad de Propuesta, si
esta hubiese sido solicitada.

En los casos que se necesite ampliar plazos, el RPA deberéa autorizar la modificacion
del cronograma de plazos a partir de la fecha de emisién del documento de
adjudicacion.

22 MODIFICACIONES AL CONTRATO

Las modificaciones al contrato podran efectuarse mediante:

a)

b)

Contrato Modificatorio para Consultores Individuales por Producto:
Cuando la modificacion a ser introducida afecte el alcance, monto y/o plazo del
contrato. Se podran realizar uno o varios contratos modificatorios, que sumados
no deberan exceder el diez por ciento (10%) del monto del contrato principal.

Contrato Modificatorio para Consultores Individuales de Linea: Cuando la
Unidad Solicitante requiera ampliar el plazo del servicio de Consultoria Individual
de Linea, debera de manera previa a la conclusién del contrato, realizar una
evaluacién del cumplimiento de los Términos de Referencia. En base a esta
evaluacion, la MAE o la autoridad que suscribié el contrato principal podra tomar
la decisién de ampliar o no el Contrato del Consultor.
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Esta ampliacion podra realizarse hasta un maximo de dos (2) veces, no debiendo
exceder el plazo de cada ampliacién al establecido en el contrato principal.

23 CIERRE DEL CONTRATO Y PAGO

23.1

23.2

El cierre del contrato procedera ante la terminacion por cumplimiento o por
Resolucion de Contrato, conforme las previsiones establecidas en el contrato. Para
ambos casos la entidad y el proveedor precederan a realizar la liquidacion del
contrato.

En caso de terminacion por cumplimiento, una vez concluida la liquidacién del
contrato, la entidad debera emitir el Certificado de Cumplimiento de Contrato.

Los pagos por el servicio se realizaran previa conformidad de la entidad convocante,
entrega de la factura (si corresponde) y entrega del comprobante de pago de
contribuciones al Sistema Integral de Pensiones.

Para Consultores Individuales por Producto en ausencia de la nota fiscal (factura), la
entidad convocante debera retener los montos de obligaciones tributarias para su
posterior pago al Servicio de Impuestos Nacionales.

En los contratos suscritos para servicios de Consultoria Individual de Linea, al
encontrarse las personas naturales sujetas al Régimen Complementario de
Impuesto al Valor Agregado (RC-IVA), la entidad convocante solicitara el registro en
el Servicio de Impuestos Nacionales como contribuyentes directos del RC-IVA,
siendo responsabilidad del consultor presentar la declaracion jurada trimestral al
Servicio de Impuestos Nacionales.

Por otra parte, para servicios de Consultoria Individual de Linea la entidad podra

actuar como agente de retencidn y pago por contribuciones al Sistema Integral de
Pensiones.

14
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) . PARTE II .
INFORMACION TECNICA DE LA CONTRATACION

24 CONVOCATORIA Y DATOS GENERALES DEL PROCESO DE CONTRATACION

1. DATOS DEL PROCESOS DE CONTRATACION

Entidad Convocante | SERVICIO NACIONAL DE PATRIMONIO DEL ESTADO

. L, Apoyo Nacional a la Produccion Cadigo Interno que la Entidad
Modalidad de contratacion y Empleo - ANPE utiliza para identificar el proceso

CucE[2]2]-[0J0[3[5]-[0[3]-[2[2]0[3[4[7[2]-[1]-][1] Gestion [2022 |

Objeto de la contratacion | CONSULTOR DE LINEA - TECNICO DE RECUPERACION DE CARTERA EN MORA 2

ANPE/04/2022

Método de Seleccion y |:| Calidad |:| Calidad Propuesta Técnica y Costo
Adjudicacion Presupuesto Fijo

Forma de Adjudicacién | Por el Total |

Precio Referencial | Importe mensual de Bs6.711,00 (Seis mil setecientos once 00/100 bolivianos).

La contratacién se

S . Contrato
formalizara mediante

Plazo para la ejecucion de la

c . A partir del dia siguiente habil de la suscripcién del contrato hasta el 31 de octubre de 2022.
onsultoria

Garantia de Cumplimiento

) de Contrato | No corresponde
(s6lo en el caso de Consultoria por
Producto)

SeRalar con qué Presupuesto Presupuesto de la gestion en curso

se inicia el proceso de . B
contratacion |:| Presupuesto de la proxima gestion (el proceso se iniciara una vez publicada la Ley del Presupuesto General del Estado de
la siguiente gestion)

Nombre del Organismo Financiador
(de acuerdo al clasificador vigente)

1 Tesoro General de la Nacién 100
2

% de Financiamiento

Organismos Financiadores

(*) Aplica s6lo para Consultores Individuales de Linea
2. INFORMACION DEL DOCUMENTO BASE DE CONTRATACION (DBC)

Los interesados podran recabar el Documento Base de Contratacién (DBC) en el sitio Web del SICOES y obtener informacién de la entidad de acuerdo con los siguientes

datos:

Domicilio de la Entidad o . Horario de Atenciénde | 08:30 a

Convocante Calle Hugo Estrada N°94, Zona Miraflores la Entidad | 16:30

Nombre Completo Cargo Dependencia
DIRECCION DE
ZENOVIO LEQUIPE JEFE DE UNIDAD DISPOSICION DE BIENES
Encargado de atender consultas CASTILLO DE LIQUIDACION Y RECUPERACION DE
ACTIVOS EXIGIBLES
. Fax Correo . .
Teléfono | 2-220081 Electronico zenovio.lequipe@senape.gob.bo

Cuenta Corriente Fiscal
para depdésito por
concepto de Garantia de NO CORRESPONDE
Seriedad de Propuesta
(Fondos en Custodia)
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3. CRONOGRAMA DE PLAZOS

De acuerdo con lo establecido en el Articulo 47 de las NB-SABS, los siguientes plazos son de
cumplimiento obligatorio:

1. Para contrataciones hasta Bs.200.000.- (DOSCIENTOS MIL 00/100 BOLIVIANOS), plazo minimo cuatro (4) dias
habiles. Para contrataciones mayores a Bs.200.000.- (DOSCIENTOS MIL 00/100 BOLIVIANOS) hasta
Bs1.000.000.- (UN MILLON 00/100 BOLIVIANOS), plazo minimo ocho (8) dias habiles, ambos computables a
partir del dia siguiente habil de la publicacién de la convocatoria;

2. Presentacion de documentos para la suscripcion de contrato, plazo de entrega de documentos no menor a cuatro
(4) dias habiles;

3. Plazo para la presentacién del Recurso Administrativo de Impugnacién a la Resolucidn de Adjudicaciéon o de
Declaratoria Desierta, en contrataciones mayores a Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIL 00/100 BOLIVIANOS) hasta
Bs1.000.000.- (UN MILLON 00/100 BOLIVIANOS) en cuyo caso el cronograma deberd considerar tres (3) dias
habiles computables a partir del dia siguiente habil de la notificacion de la Resolucion Impugnable.

El incumplimiento a los plazos sefalados sera considerado como inobservancia a la normativa.

El cronograma de plazos previsto para el proceso de contratacidn, es el siguiente:

ACTIVIDAD FECHA HORA LUGAR Y DIRECCION
Dia Mes Afio Hora Min.
www.sicoes.gob.bo; Mesa de
1 Publicacion del DBC en el SICOES vy la Partes: Oficinas del Servicio
" | Convocatoria en la Mesa de Partes 10| | 03 | | 2022 g;;fga'cgﬁepﬁggogs'zgg;
N°94, Zona Miraflores (Planta
Baja)
Dia Mes Afio Hora Min.
2. | Consultas Escritas (No es obligatoria
( gatoria) C 1L 1L JI[_1 [_1|[ NoCORRESPONDE
5. | Reunion Informativa de aclaracion (No es Dia_ Mes Afo Hora Min.
" | obligatoria) R 111 [ ]| NOCORRESPONDE
Dia Mes Afio Hora Min.
PRESENTACION DE
PROPUESTAS
17 03 | [ 2022 15 00 ELECTRONICAS: A través del
RUPE
APERTURA DE PROPUESTAS
Oficinas del Servicio Nacional de
L. L, Patrimonio del Estado, Calle
4 Fecha limite de Presentacion y Apertura Hugo Estrada N°94, Zona
’ de Propuestas Miraflores — sala de reuniones
Piso 5
17 03 2022 15 30 ENLACE PARA LA REUNION
VIRTUAL PARA LA
APERTURA DE PROPUESTAS:
Unirse a través del link/enlace
de conexion:
https://meet.google.com/jvg-
zhnn-duk
5 | Presentacion del Informe de Evaluacion y Dia  Mes  Afio
" | Recomendacion al RPA | 21 | | 03 | |2022|
6. | Adjudicacion o Declaratoria Desierta Dia  tes Afo
' ! [22] [03] [2022]
; Notificacion de la adjudicacion o Dia_ Mes _Afo
" | Declaratoria Desierta (fecha limite) | 23 | | 03 | |2022|
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Presentacion de documentos para la | D@ Mes = Afio
suscripcion de contrato. | 29 | | 03 | |2022|

Dia Mes Afio
[31] [03] [2022]

9. | Suscripcion de contrato.

25 TERMINOS DE REFERENCIA Y CONDICIONES TECNICAS REQUERIDAS PARA EL
SERVICIO DE CONSULTORIA

Los Términos de Referencia para la consultoria, son los siguientes:

CONDICIONES Y TERMINOS DE REFERENCIA OBJETO DE LA CONSULTORIA

TERMINOS DE REFERENCIA

] CONTRATACION DE UN CONSULTOR DE LINEA
“TECNICO DE RECUPERACION DE CARTERA EN MORA 2”

PARA EFECTUAR LAS GESTIONES DE COBRO, ORIENTADOS A LA RECUPERACI()NIDE LA CARTERA EN MORA
ADMINISTRADA POR LA DIRECCION DE DISPOSICION DE BIENES Y RECUPERACION DE ACTIVOS EXIGIBLES

1. IDENTIFICACION DEL AREA ORGANIZACIONAL

DIRECCION DISPOSICION DE BIENES Y RECUPERACION DE ACTIVOS EXIGIBLES
UNIDAD DE LIQUIDACION

2. ANTECEDENTES

EL SERVICIO NACIONAL DE PATRIMONIO DE ESTADO - SENAPE, ES UNA ENTIDAD PUBLICA
DESCONCENTRADA DEPENDIENTE DEL MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS, CON
DEPENDENCIA FUNCIONAL DEL VICEMINISTERIO DEL TESORO Y CREDITO PUBLICO, FUE CREADO MEDIANTE
LEY DE ORGANIZACION DEL PODER EJECUTIVO N° 1788 DEL 16 DE SEPTIEMBRE DE 1997 (LOPE), CON
ATRIBUCIONES ESTABLECIDAS EN EL DECRETO SUPREMO N° 28565 DE 22 DE DICIEMBRE DE 2005, QUE DEFINE
LOS PRINCIPIOS DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DEL SENAPE, ESTABLECIENDO COMO SU MISION
INSTITUCIONAL, EL REGISTRO DE LOS BIENES DEL ESTADO CONFORME AL REGLAMENTO Y PROMOVER SU
SANEAMIENTO Y VALORACION; ASIMISMO, SE LE OTORGA LA MISION DE DISPONER LOS BIENES RECIBIDOS
DE OTRAS INSTITUCIONES, ADMINISTRAR EL ACTIVO EXIGIBLE DE LAS ENTIDADES DISUELTAS O EN PROCESO
DE LIQUIDACION Y CONCLUIR LOS PROCESOS DE LIQUIDACION DE EX ENTIDADES ESTATALES Y ENTES
GESTORES DE LA SEGURIDAD SOCIAL, CONFORME A DISPOSICIONES LEGALES VIGENTES.

EN LA ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL A NIVEL EJECUTIVO DEL SENAPE, ESTABLECIDA EN EL DECRETO
SUPREMO N° 28565, SE ENCUENTRA LA DIRECCION DE DISPOSICION DE BIENES Y RECUPERACION DE
ACTIVOS EXIGIBLES — DBRAE, QUE EN EL PROGRAMA DE OPERACIONES ANUAL DE LA GESTION 2022, A
TRAVES DE LA UNIDAD DE LIQUIDACION, DEFINE COMO UNO DE SUS OBJETIVOS, RECUPERAR ACTIVOS
EXIGIBLES DE CUENTAS POR COBRAR Y CARTERA, A CARGO DE LA DBRAE.

EN TAL SENTIDO, SE REQUIERE DEL CONCURSO DE UN CONSULTOR DE LINEA “TECNICO DE RECUPERACION
DE CARTERA EN MORA 2", PARA QUE EFECTUE LAS GESTIONES DE COBRO, ORIENTADOS A LA
RECUPERACION DE LA CARTERA EN MORA A CARGO DE LA DBRAE.

3. OBJETIVO GENERAL
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)

FORTALECER LA UNIDAD DE LIQUIDACION DE LA DBRAE, PERMITIENDO EFECTUAR EL TRABAJO DE MANERA
MAS EFECTIVA Y EFICAZ, EN LA ADMINISTRACION Y RECUPERACION, DE LA CARTERA EN MORA DE LAS EX
ENTIDADES A CARGO DE LA DBRAE, PARA GENERAR RECURSOS ECONOMICOS, EN FAVOR DEL TESORO
GENERAL DE LA NACION.

OBJETIVO ESPECIFICO

EFECTUAR LAS GESTIONES DE COBRO, ORIENTADOS A LA RECUPERACION DE LA CARTERA EN MORA A
CARGO DE LA DBRAE (TAREAS ASIGNADAS MEDIANTE MEMORANDUM O INSTRUCCION INTERNA).

ACTIVIDADES A REALIZAR

e ACTUALIZACION DE DATOS PERSONALES DE LOS DEUDORES DE LA CARTERA DE EX ENTIDADES A CARGO
DE LA DBRAE.

e ACTUALIZACION DE KARDEX DE DEUDORES POR PRESTAMOS CREDITICIOS ASIGNADOS.

e REALIZACION DE OPERATIVOS DE NOTIFICACION CON NOTAS DE AVISO Y/O COMUNICADOS, EN
DOMICILIOS DE DEUDORES TITULARES Y GARANTES, QUE RADIQUEN EN LAS CIUDADES DE LA PAZ Y EL
ALTO, COMO PARTE DE LAS GESTIONES DE COBRO DE DEUDAS DE CARTERA, ADMINISTRADAS POR LA
DBRAE.

o EMISION DE INFORMES TECNICOS DE REQUERIMIENTOS DE INICIO DE PROCESOS JUDICIALES Y/O
CASTIGOS CONTABLES.
e OTRAS FUNCIONES INHERENTES AL CARGO DE ACUERDO A INSTRUCCIONES SUPERIORES.

RESULTADOS

e REQUERIMIENTOS DE INFORMACION DE DATOS PERSONALES REALIZADA.

e KARDEX INDIVIDUAL DE LOS DEUDORES DE LA CARTERA ASIGNADA, ACTUALIZADA.
o OPERATIVOS DE NOTIFICACION, REALIZADAS.

o INFORMES TECNICOS, EMITIDOS.

e OTROS REQUERIMIENTOS ATENDIDOS.

PASAJES

EL COSTO DEL TRANSPORTE DE MOVILIDAD (PASAJES) PARA LA REALIZACION DE OPERATIVOS DE
NOTIFICACION CON NOTAS DE AVISO Y/O COMUNICADOS, EN DOMICILIOS DE DEUDORES TITULARES Y
GARANTES, QUE RADIQUEN EN LAS CIUDADES DE LA PAZ Y EL ALTO, SERAN REEMBOLSADOS POR EL SENAPE.

CONSULTOR REQUERIDO

PARA EL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS DESCRITOS, SE REQUIERE LA CONTRATACION DE UN
CONSULTOR DE LINEA “TECNICO DE RECUPERACION DE CARTERA EN MORA 2"

CONTRAPARTE

SE DESIGNARA UN RESPONSABLE DE RECEPCION DE SERVICIOS, QUIEN SERA LA CONTRAPARTE DEL
SERVICIO DE CONSULTORIA Y TENDRA LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

- VELAR EL CUMPLIMIENTO DEL TERMINO DE REFERENCIA Y DEL CONTRATO.
- SUPERVISAR LAS TAREAS A REALIZAR POR EL CONSULTOR.

- REVISAR LOS INFORMES PRESENTADOS POR EL CONSULTOR.

- EMITIR INFORMES DE CONFORMIDAD MENSUAL Y FINAL.
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10.

11.

. FORMA DE PAGO

13.

14.

15.

PLAZO DE REALIZACION DE LA CONSULTORIA

A PARTIR DEL DIA SIGUIENTE HABIL DE LA SUSCRIPCION DE CONTRATO HASTA EL 31 DE OCTUBRE DE 2022.
MONTO DE LA CONSULTORIA

REMUNERACION MENSUAL DE Bsé.711,00 (SEIS MIL SETECIENTOS ONCE 00/100 BOLIVIANOS).

EL PAGO SE REALIZARA MENSUALMENTE Y EN LOS PERIODOS QUE NO SEAN COMPLETOS SE REALIZARA EL
PRORRATEO CORRESPONDIENTE, PREVIA PRESENTACION DE LA SIGUIENTE DOCUMENTACION:

*  INFORME MENSUAL (QUE DEBERA SER PRESENTADO HASTA EL TERCER (3ER) DIiA HABIL DE FINALIZADO EL
MES LABORAL).

= COMPROBANTE DEL PAGO DE CONTRIBUCIONES AL SISTEMA INTEGRAL DE PENSIONES (SIP), CONFORME
A LA LEY 065, LEY DE PENSIONES.

*  FOTOCOPIA DE LA DECLARACION JURADA TRIMESTRAL DEL PAGO DE IMPUESTOS (FORMULARIO 610).

EL INFORME MENSUAL, CON LA CONFORMIDAD EMITIDA POR EL SUPERVISOR, DEBERA SER REMITIDO A LA
DIRECCION GENERAL EJECUTIVA, PARA PROCEDER AL PAGO RESPECTIVO.

SE DEJA CLARAMENTE ESTABLECIDO, QUE EL PAGO DE LOS IMPUESTOS DE LEY, ES RESPONSABILIDAD
EXCLUSIVA DEL CONSULTOR(A), DEBIENDO PRESENTAR UNA FOTOCOPIA DE SU DECLARACION JURADA DE
IMPUESTOS TRIMESTRAL A LA INSTITUCION.

INFORMES A PRESENTAR POR EL CONSULTOR

INFORMES MENSUALES: EL CONSULTOR(A) EMITIRA INFORMES MENSUALES, EN EL PLAZO DE HASTA TRES (3)
DIAS HABILES DE FINALIZADO EL MES LABORAL, LOS CUALES DEBEN SER APROBADOS POR EL SUPERVISOR,
MEDIANTE LA EMISION DE LA CONFORMIDAD CORRESPONDIENTE.

INFORME FINAL: AL FINAL DE LA CONSULTORIA, EL CONSULTOR(A) EN FUNCION A LOS OBJETIVOS Y
ALCANCE ESTABLECIDOS, PRESENTARA UN INFORME FINAL DE ACTIVIDADES HASTA LOS CINCO (5) DIAS
HABILES DE CONCLUIDA LA CONSULTORIA, EL CUAL DEBE SER APROBADO POR EL SUPERVISOR MEDIANTE
LA EMISION DE LA CONFORMIDAD CORRESPONDIENTE.

LUGAR Y HORARIO DE PRESTACION DE SERVICIOS

LUGAR: EL CONSULTOR DESARROLLARA SUS ACTIVIDADES CON DEDICACION EXCLUSIVA EN LAS
INSTALACIONES ESTABLECIDAS POR LA ENTIDAD.

HORARIO: PRESTARA SERVICIOS EN EL HORARIO ESTABLECIDO POR LA ENTIDAD EN EL MARCO DE LA
NORMATIVA VIGENTE.

COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD

LOS MATERIALES PRODUCIDOS POR EL CONSULTOR, ASi COMO LA INFORMACION A LA QUE ESTE TUVIERE
ACCESO, DURANTE O DESPUES DE LA EJECUCION DEL PRESENTE CONTRATO, TENDRA CARACTER
CONFIDENCIAL, QUEDANDO EXPRESAMENTE PROHIBIDA SU DIVULGACION A TERCEROS, EXCEPTUANDO LOS
CASOS EN QUE LA ENTIDAD EMITA UN PRONUNCIAMIENTO ESCRITO ESTABLECIENDO LO CONTRARIO;
ASIMISMO, EL CONSULTOR RECONOCE QUE LA ENTIDAD ES LA UNICA PROPIETARIA DE LOS PRODUCTOS Y
DOCUMENTOS PRODUCIDOS EN LA CONSULTORIA, PRODUCTO DEL CONTRATO.
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16. PERFIL CONSULTOR INDIVIDUAL DE LINEA

FORMACION Y EXPERIENCIA

, TECNICO SUPERIOR O EGRESADO DE LA CARRERA DE AUDITORIA
FORMACION (MINIMA REQUERIDA) | £\ ANCIERA Y/O CONTADURIA PUBLICA AUTORIZADA.

EXPERIENCIA GENERAL UN (1) ANO EN EL AREA FINANCIERA.
EXPERIENCIA ESPECIFICA SEIS (6) MESES, EN ADMINISTRACION DE CARTERA Y/O COBRANZA DE
ADEUDOS.

17. RESPALDO DE LA HOJA DE VIDA PRESENTADA:
LA INFORMACION PRESENTADA EN LA HOJA DE VIDA, DEBERA ESTAR RESPALDADA EN FOTOCOPIAS
SIMPLES, LAS MISMAS QUE PODRAN SER VERIFICADAS CON LA PRESENTACION DE LA DOCUMENTACION

ORIGINAL A SOLICITUD DE LAS INSTANCIAS CORRESPONDIENTES DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA
FINANCIERA O DIRECCION JURIDICA.

NO SE TOMARA EN CUENTA, EN LA EVALUACION, LA INFORMACION QUE NO ESTE RESPALDADA.

18. METODO DE SELECCION Y ADJUDICACION:

Presupuesto fijo
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PARTE III
ANEXO 1

FORMULARIO A-1
PRESENTACION DE PROPUESTA

DATOS DEL OBJETO DE LA CONTRATACION
oveer| | |- 1 -0 0-C 0P 1T 7 L]

SENALAR EL OBJETO DE LA
CONTRATACION:

Remito la presente propuesta, declarando expresamente mi conformidad y compromiso de
cumplimiento, conforme con los siguientes puntos:

I.-

a)

b)
c)
d)

e)

f)

9)

h)

II.-

De las Condiciones del Proceso

Declaro cumplir estrictamente la normativa de la Ley N° 1178, de Administraciéon y Control
Gubernamentales, lo establecido en las NB-SABS vy el presente DBC.

Declaro no tener conflicto de intereses para el presente proceso de contratacion.

Declaro que como proponente, no me encuentro en las causales de impedimento,
establecidas en el Articulo 43 de las NB-SABS, para participar en el proceso de contratacion.
Declaro y garantizo haber examinado el DBC, asi como los Formularios para la presentacion
de la propuesta, aceptando sin reservas todas las estipulaciones en dichos documentos y la
adhesidn al texto del contrato.

Declaro respetar el desempefio de los servidores publicos asignados por la entidad
convocante al proceso de contratacion y no incurrir en relacionamiento que no sea a través
de medio escrito, salvo en los actos de caracter publico y exceptuando las consultas
efectuadas al encargado de atender consultas, de manera previa a la presentacion de
propuestas.

Declaro la autenticidad de las garantias presentadas en el proceso de contratacion,
autorizando su verificacidon en las instancias correspondientes (no aplica para Consultoria
Individual de Linea).

Declaro la veracidad de toda la informacidon proporcionada y autorizo mediante la presente,
para que en caso de ser adjudicado, cualquier persona natural o juridica, suministre a los
representantes autorizados de la entidad convocante, toda la informacién que requieran para
verificar la documentacién que presento. En caso de comprobarse falsedad en la misma, la
entidad convocante tiene el derecho a descalificar la presente propuesta y ejecutar la
Garantia de Seriedad de Propuesta si esta fuese presentada o la consolidacién del depdsito
por este concepto, sin perjuicio de lo dispuesto en normativa especifica.

Acepto a sola firma de este documento, que todos los formularios presentados se tienen por
suscritos.

Me comprometo a denunciar, posibles actos de corrupcién en el presente proceso de
contratacion, en el marco de lo dispuesto por la Ley N° 974 de Unidades de Transparencia.

De la Presentacion de Documentos

En caso de ser adjudicado, para la suscripcion de contrato, me comprometo a presentar la
siguiente documentacién, en original o fotocopia legalizada, salvo aquella documentacidon cuya
informacién se encuentre consignada en el Certificado de RUPE misma que no sera presentada,
aceptando que el incumplimiento es causal de descalificacion de la propuesta:

a)
b)

Certificado RUPE que respalde la informacion declarada en la propuesta.
Fotocopia simple del Carnet de Identidad.
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c) La documentacién que respalde la informacién declarada en los Formulario C-1 y C-2 con
relacion a la formacién y experiencia.

(Firma del proponente)
(Nombre completo del proponente)
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FORMULARIO A-2
IDENTIFICACION DEL PROPONENTE

1. DATOS GENERALES DEL PROPONENTE

Nombre del proponente: | |

Cédula de Identidad o Namero Ndmero CI/NIT
de Identificacion Tributaria: |

Domicilio:

Teléfonos

2. INFORMACION SOBRE NOTIFICACIONES/COMUNICACIONES ‘

Fax:

Solicito que las .
q (solo si tiene)

notificaciones/comunicaciones
me sean remitidas via: Correo Electrénico: | |
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FORMULARIO B-1

PROPUESTA ECONOMICA

(Este Formulario no es aplicable para el Método de Seleccién y Adjudicacion de Presupuesto Fijo, donde no
es necesaria la presentacion de propuesta economica. En caso de que el proponente presente propuesta
economica y ésta fuese adjudicado, se procedera a pagar el monto del presupuesto fijo establecido por la

entidad.)
NP DETALLE DEL SERVICIO MONTO NEQ/IERAL EN MONTO LEI";ERAL EN
1
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FORMULARIO C-1
PROPUESTA TECNICA
FORMACION Y EXPERIENCIA
(Condiciones minimas requeridas por la entidad)

CONDICIONES MINIMAS SOLICITADAS POR LA ENTIDAD. (*)

TECNICO SUPERIOR O EGRESADO DE LA CARRERA DE AUDITORIA
FINANCIERA Y/O CONTADURIA PUBLICA AUTORIZADA.

A. Formacién

B. Experiencia General [ UN (1) ANO EN EL AREA FINANCIERA. |

SEIS (6) MESES, EN ADMINISTRACION DE CARTERA Y/O COBRANZA DE
ADEUDOS.

C. Experiencia Especifica

(*) La entidad debera establecer las condiciones minimas requeridas para la realizacion de
la Consultoria, considerando lo establecido en los Términos de Referencia seialados en el
numeral 24 del presente DBC, determinado claramente la formacion minima (titulo
académico, titulo en provisiéon nacional u otros) y experiencia general y especifica (en afios
para consultoria individual de linea o nimero de consultorias para consultoria individual
por producto en el sector publico y/o privado)

CONDICIONES MINIMAS PRESENTADAS POR EL PROPONENTE. (**)

A. FORMACION
Fecha del documento
N° Institucion gque avala la
formacién

Grado de Documento, certificado u
instruccion otros

B. EXPERIENCIA GENERAL

Tiempo Trabajado)

N° Instltuuogél_zrrrna%rsza o Lugar Objeto del Trabajo O(C:Sr%(c)io (tiempo en afios o
I P nimero de consultorias)
C. EXPERIENCIA ESPECIFICAS
Tiempo Trabajado
Institucion, Empresa o Lugar Cargo (tiempo en afios o
N° de Trabajo Objeto del trabajo Ocupado nimero de consultorias)

(**)El Proponente debe presentar su propuesta de acuerdo con las condiciones minimas solicitadas
por la entidad.
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FORMULARIO C-2
CONDICIONES ADICIONALES

Para ser llenado por
Para ser llenado por la Entidad convocante el proponente al
(llenar de manera previa a la publicacion del DBC) momento de elaborar
su propuesta
. . asignatio Condiciones
# |Condiciones Adicionales a ser evaluadas (*) e . Adicionales
(definir puntaje) Propuestas (***)
(**)
Formacién Adicional
Curso de la Ley 1178 — Ley de Administracién y 3
Confrol Gubernamental
Curso de Responsabilidad por la Funcidon 3
Publica
Curso de Andlisis e Interpretacion de Estados 3
Financieros
Curso de Normas de Auditoria 3
Gubernamental
Curso en herramientas ofimdticas (Word o 3
Excel)
Experiencia Adicional
Experiencia laboral en el sector publico y/o 20
privado en cargos referidas en la Administracién
de Cartera y/o Cobro de Adeudos. Mdximo 20
puntos.
Mayor a 6 mes hasta 1 ano = 5 puntos.
Mayor a 1 ano hasta 2 anos = 15 puntos.
35 puntos

(*) La Entidad deberéa definir las condiciones adicionales a ser evaluadas. Estas condiciones pueden
relacionarse con la formacion, experiencia especifica u otros (por ejemplo: la entidad si ha establecido
como una condicién minima la formaciéon de licenciatura, en la formacién complementaria puede
solicitarse un nivel de maestria).

(**) La entidad debera definir la puntuacion de las condiciones a ser evaluadas. La suma de los
puntajes asignados para las condiciones adicionales debera ser 35 puntos.

(***)El proponente deberé ofertar condiciones adicionales solicitadas en el presente Formulario.
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ANEXO 2
FORMULARIOS REFERENCIALES DE APOYO

Estos formularios son de apoyo, no siendo de uso obligatorio. La entidad puede desarrollar sus
propios instrumentos.

Formulario V-1 Formulario de Evaluacién Preliminar

Formulario V-2 Formulario de Evaluacion Propuesta Econdmica
Formulario V-3 Formulario de Evaluacion de Propuesta Técnica
Formulario V-4 Resumen de la Evaluacion Técnica y Econdmica
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Formylario V-1
EVALUACION PRELIMINAR

coee: [ [ ]-CTTT]-CO]-CETTTTT-0- [

Objeto de la contratacion: ‘ ‘

Nombre del Proponente: ‘ |

Propuesta Econdmica o Presupuesto Fijo
determinado por la Entidad:

Verificacion (Acto de
Apertura)

REQUISITOS EVALUADOS ———
st | NO CONTINUA | DESCALIFICA

Evaluacién Preliminar
(Sesién Reservada)

DOCUMENTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS

1. FORMULARIO A-1 Presentacién de Propuesta.

2. FORMULARIO A-2 Identificacion del Proponente

3. Garantia de Seriedad de Propuesta o depdsito, cuando
corresponda. NO CORRESPONDE

PROPUESTA TECNICA

4. FORMULARIO C-1. Propuesta Técnica (Formacion y
Experiencia)

5. FORMULARIO C-2. Condiciones Adicionales

PROPUESTA ECONOMICA

6. FORMULARIO B-1. Propuesta Econdmica (cuando
corresponda) NO CORRESPONDE
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FORMULARIO V-3

EVALUACION DE LA PROPUESTA TECNICA

Formacion y Experiencia

PROPONENTES

FORMULARIO

PROPONENTE A PROPONENTE B PROPONENTE C PROPONENTE n
C-1 (Llenado por
la entidad) Cumple No cumple Cumple No cumple Cumple No cumple Cumple No cumple
A. Formacion
B. Experiencia General
C. Experiencia Especifica

METODOLOGIA

CUMPLE/NO (Sefalar si cumple o no (Sefalar si cumple o no (Sefialar si cumple o no (Sefalar si cumple o no
CUMPLE cumple) cumple) cumple) cumple)
PROPONENTES
CONDICIONES ADICIONALES PUNTAJE
Formulario C-2 ASIGNADO PROPONENTE A PROPONENTE B PROPONENTE C | PROPONENTE n
(Llenado por la Entidad) Puntaje Obtenido Puntaje Obtenido | Puntaje Obtenido | Puntaje Obtenido
Criterio 1
Criterio 2
Criterio 3
q - (sumar los (sumar los
PUNTAIE TOTAL DE LaS o Gpmeriosmumaes Gumalostunses  Guvmes | puntaes
CONDICIONES ADICIONALES criterio) criterio) obtenidos de cada | obtenidos de cada
criterio) criterio)
RESUMEN ~ DE LA PUNTAJE
EVALUACION PROPONENTE A PROPONENTE B PROPONENTE C PROPONENTE n
TECNICA ASIGNADO
Puntaje de la evaluacion 35 (si cumple asignar 35| (si cumple asignar | (si cumple asignar | (si cumple asignar
CUMPLE/NO CUMPLE puntos) 35 puntos) 35 puntos) 35 puntos)
Puntaje de las 35
Condiciones Adicionales
PUNTAJE TOTAL DE
LA EVALUACION DE 70
LA PROPUESTA
TECNICA (PT)
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ANEXO 3
MODELO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS DE
CONSULTORIA INDIVIDUAL (senalar si es: de linea o por
producto)

CONTRATO ADMINISTRATIVO PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS DE
CONSULTORIA (senalar objeto, CUCE y el
numero o codigo interno que la entidad utiliza para identificar al contrato)

Conste por el presente Contrato Administrativo para la prestacion de servicios de consultoria,
que celebran por una parte (registrar de forma clara y detallada el
nombre o razén social de la entidad contratante), con NIT N° (senalar el
Numero de Identificacion Tributaria), con domicilio en (senalar de forma
clara el domicilio de la entidad), en (senalar el distrito, provincia y
departamento), representada legalmente por (registrar el nombre
de la MAE o del servidor publico a quien se delega la competencia para la suscripcion
del Contrato, y la Resolucion correspondiente de delegacion), en calidad de
(seialar el cargo del servidor publico), con Cédula de identidad N°

(senalar el numero de Cédula de Identidad), que en adelante se denominara la
ENTIDAD; y, por otra parte, (registrar las Generales de Ley del
proponente adjudicado), que en adelante se denominard el CONSULTOR, quienes celebran
y suscriben el presente Contrato Administrativo, al tenor de las siguientes clausulas:

PRIMERA.- (ANTECEDENTES) La ENTIDAD, en proceso realizado bajo las normas vy
regulaciones de contratacion establecidas en el Decreto Supremo N° 0181, de 28 de junio de
2009, de las Normas Basicas del Sistema de Administracidon de Bienes y Servicios (NB-SABS),
sus modificaciones y el Documento Base de Contratacion (DBC), para la Contratacion de
Servicios de Consultoria Individual (senalar si es: de linea o por producto),
en la Modalidad de Apoyo Nacional a la Produccion y Empleo (ANPE), convocod en fecha
(senalar la fecha de la publicacion de la convocatoria en el SICOES) a
personas naturales con capacidad de contratar con el Estado, a presentar propuestas en el
proceso de contratacion con Codigo Unico de Contratacion Estatal (CUCE)
(senalar el CUCE del proceso), en base a lo solicitado en el DBC.

Concluido el proceso de evaluacion de propuestas, el Responsable del Proceso de Contratacion
de Apoyo Nacional a la Produccion y Empleo (RPA), en base al Informe de Evaluacion y

Recomendacion de Adjudicacion N° (sefalar el numero del Informe),
emitido por (seiialar segun corresponda al Responsable de Evaluacion o la
Comisiéon de Calificacion), resolvio adjudicar la contratacién del Servicio de Consultoria
Individual a (senalar el nombre del proponente adjudicado), al

cumplir su propuesta con todos los requisitos solicitados por la entidad en el DBC.

SEGUNDA.- (LEGISLACION APLICABLE) El presente Contrato se celebra al amparo de las
siguientes disposiciones:

2.1. Constitucion Politica del Estado.

2.2. Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control Gubernamentales.

2.3. Decreto Supremo N° 0181, de 28 de junio de 2009, de las Normas Basicas del Sistema

de Administracion de Bienes y Servicios - NB-SABS y sus modificaciones.

2.4. Ley del Presupuesto General del Estado aprobado para la gestion y su reglamentacion.

2.5. Otras disposiciones relacionadas.
TERCERA.- (OBJETO Y CAUSA) El objeto del presente contrato es la prestacion del servicio
de (describir de forma detallada el servicio de consultoria a
realizar que se constituye en el objeto del contrato), que en adelante se denominara la
CONSULTORIA, para (establecer la causa de la contratacion),

provistos por el CONSULTOR de conformidad con el DBC y Propuesta Adjudicada, con estricta
y absoluta sujecion al presente Contrato.
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CUARTA.- (DOCUMENTOS INTEGRANTES DEL CONTRATO) Forman parte del presente
contrato, los siguientes documentos:

a)
b)
c)
d)

e)

f)
g)

Documento Base de Contratacion.

Propuesta Adjudicada.

Documento de Adjudicacion.

Garantia de Cumplimiento de contrato, cuando corresponda. (suprimir este inciso
en caso de que se tengan programados pagos parciales o en caso de que el
contrato sea para consultoria individual de linea).

Garantia de Correcta de Inversion de Anticipo, cuando corresponda. (suprimir este
inciso en caso de que el proponente no haya solicitado Anticipo o en caso de
que el contrato sea para consultoria individual de linea).

Certificado RUPE.

(Sefnalar otros documentos especificos de acuerdo a la contratacion, si
corresponde).

QUINTA.- (OBLIGACIONES DE LAS PARTES)

Las partes contratantes se comprometen y obligan a dar cumplimiento a todas y cada una de
las clausulas del presente contrato.

5.1.

5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

5.1.4.
5.1.5.

5.2.

Por su parte, el CONSULTOR se compromete a cumplir con las siguientes
obligaciones:

Realizar la prestacidon del servicio de CONSULTORIA objeto del presente contrato,
de acuerdo con lo establecido en el DBC, asi como las condiciones de su propuesta.
Mantener vigentes las garantias presentadas (suprimir este inciso en caso de que
se tengan programados pagos parciales o en caso de que el contrato sea
para consultoria individual de linea).

Actualizar la (s) Garantia (s) (vigencia y/o monto), a requerimiento de la Entidad
(suprimir este inciso en caso de que se tengan programados pagos parciales
0 en caso de que el contrato sea para consultoria individual de linea).
Cumplir cada una de las clausulas del presente contrato.

(Otras obligaciones que la entidad considere pertinente de acuerdo al objeto
de contratacion.)

Por su parte, la ENTIDAD se compromete a cumplir con las siguientes obligaciones:

(Seleccionar estas obligaciones en caso de Consultores Individuales de Linea)

5.2.1.

5.2.2,

5.2.3.

5.2.4.

Apoyar al CONSULTOR proporcionando la informacién necesaria, apoyo logistico y
todas las condiciones de trabajo e insumos para el desarrollo de la CONSULTORIA.
Dar conformidad al servicio de CONSULTORIA, en un plazo no mayor de 5 dias
habiles computables a partir de la recepcion de informe.

Realizar el pago de la CONSULTORIA en un plazo no mayor de 10 dias habiles
computables a partir de la emisién de la conformidad a favor del Consultor.

Cumplir cada una de las clausulas del presente contrato.

(Seleccionar estas obligaciones en caso de Consultores Individuales por Producto)

e
NN
N

v
N
w

Apoyar la Consultoria proporcionando la informacién necesaria.

Dar la conformidad del producto presentado en un plazo no mayor de 10 dias héabiles
computables a partir de la recepcién de informe.

Realizar el pago de la CONSULTORIA en el o los plazos establecidos en el presente
contrato a favor del Consultor.

Cumplir cada una de las clausulas del presente contrato.
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SEXTA.- (VIGENCIA) El contrato, entrard en vigencia desde el dia siguiente habil de su
suscripcidon, por ambas partes, hasta que las mismas hayan dado cumplimiento a todas las
clausulas contenidas en el presente Contrato.

(Esta clausula se agregara para la contratacion de Consultoria Individual por

Producto sin que se tengan programados pagos parciales)

SEPTIMA.- (GARANTfA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO)

A la suscripcidon del contrato, el CONSULTOR, garantiza el fiel cumplimiento del presente

Contrato en todas sus partes con (Seialar el tipo de garantia

presentada) a la orden de (sefnalar el nombre o razén social de Ia

ENTIDAD), por el siete por ciento (7%) del monto del contrato que corresponde a
(senalar el monto en forma numeral y literal), con vigencia a partir de la

firma de contrato, hasta la conclusion del mismo.

En caso de que el CONSULTOR, incurriere en algun tipo de incumplimiento contractual, el
importe de dicha garantia, sera pagado en favor de la ENTIDAD, sin necesidad de ningun
tramite o accién judicial, a su sélo requerimiento.

Si se procediera a la recepcién del producto objeto de la CONSULTORIA dentro del plazo
contractual y en forma satisfactoria, hecho que se hara constar mediante el Acta o Informe
correspondiente, dicha garantia serd devuelta después de la Liquidacion del Contrato,
juntamente con el Certificado de Cumplimiento de Contrato.

El CONSULTOR, tiene la obligacién de mantener actualizada la Garantia de Cumplimiento de
Contrato durante la vigencia de éste. La CONTRAPARTE llevard el control directo de la
vigencia de la garantia en cuanto al monto y plazo, a efectos de requerir su ampliaciéon al
CONSULTOR, o solicitar a la ENTIDAD su ejecucion.

(Esta clausula se agregara para la contratacion de Consultoria Individual por
Producto que considere la programacion de pagos parciales)
SEPTIMA.- (RETENCIONES POR PAGOS PARCIALES)

El CONSULTOR acepta expresamente, que la ENTIDAD retendra el siete por cien (7%) de
cada pago parcial, en sustitucion de la Garantia de Cumplimiento de Contrato. Estas
retenciones seran reintegradas en el marco de lo establecido en la Clausula Decima Novena
del presente contrato.

El importe de las retenciones en caso de cualquier incumplimiento contractual incurrido por el
CONSULTOR, quedara en favor de la ENTIDAD, sin necesidad de ningun tramite o accion
judicial, a su sélo requerimiento.

Si se procediera a la recepcion del producto objeto de la CONSULTORIA dentro del plazo
contractual y en forma satisfactoria, hecho que se hara constar mediante el Acta o Informe
correspondiente, dichas retenciones sera devuelta después de la Liquidacién del contrato,
juntamente con el Certificado de Cumplimiento de Contrato.

(En caso de Consultoria Individual de Linea, considerar la siguiente clausula y
suprimir las dos anteriores clausulas séptimas)

SEPTIMA.- (COMPROMISO POR GARANTIA) A la suscripcién del contrato, el CONSULTOR
se compromete a al fiel cumplimiento del mismo en todas sus partes.

El CONSULTOR no esta obligado a presentar una Garantia de Cumplimiento de Contrato, ni la
Entidad a realizar la retencion de los pagos parciales por concepto de Garantia de
Cumplimiento de Contrato; sin embargo, en caso de que el CONSULTOR, incurriere en algln
tipo de incumplimiento contractual, se tendrd al mismo como impedido de participar en los
procesos de contrataciones del Estado, en el marco del articulo 43 del Decreto Supremo N©
0181, por lo que para el efecto se procesard la Resolucién de Contrato por causas atribuibles
al CONSULTOR.
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(En caso de Consultoria Individual de Linea y en caso de que se haya determinado no
otorgar anticipo para consultoria individual por producto, la entidad debera
reemplazar el texto de la clausula OCTAVA indicando lo siguiente: "En el presente
contrato no se otorgara anticipo.”)

OCTAVA.- (ANTICIPO) La ENTIDAD, podra otorgar un anticipo al CONSULTOR, mismo que
deberd ser facturado y que por ningln concepto debera exceder el veinte por ciento (20%) del
monto del Contrato, contra entrega de una Garantia de Correcta Inversion de Anticipo por el
cien por ciento (100%) del monto a ser desembolsado. Dicha garantia debera tener una
vigencia minima de noventa (90) dias calendario. El importe del anticipo serd descontado en
(indicar el numero de pagos), pagos hasta cubrir el monto total del

anticipo.

La solicitud del anticipo debe realizarse en el plazo de (la entidad debera
establecer el plazo) dias calendario computables a partir del dia siguiente de la suscripcion
del contrato, caso contrario se dara por Anticipo no solicitado.

El importe de la garantia podra ser cobrado por la ENTIDAD en caso de que el CONSULTOR
no haya iniciado la prestacion del servicio dentro de los (Registrar en
forma literal y numeral, el plazo previsto al efecto) dias establecidos al efecto.

Esta Garantia podra ser sustituida periédicamente por otra garantia, cuyo valor debera ser la
diferencia entre el monto otorgado y el monto descontado en cada pago. Las Garantias
sustitutivas deberan mantener su vigencia en forma continua y hasta la amortizacién total del
anticipo.

En caso de otorgarse anticipo, la Orden de Proceder no podra ser emitida antes de que se
haga efectivo el desembolso total del anticipo.

NOVENA.- (PLAZO DE PRESTACION DE LA CONSULTORIA) El CONSULTOR desarrollara
sus actividades de forma satisfactoria, en estricto acuerdo con el alcance del servicio, la
propuesta adjudicada, los Términos de Referencia y en el plazo de
(Registrar en forma literal y numeral el plazo de prestacion del servicio) dias
calendario, que sera computado a partir del dia siguiente habil (La entidad debera
elegir: Para Consultoria Individual por Producto a partir de la emision de orden de
proceder. Para Consultoria Individual de Linea a partir del dia siguiente habil de la
suscripcioén del contrato).

En el caso de que la finalizacién de la CONSULTORIA, coincida con un dia sabado, domingo o
feriado, la misma sera trasladada al siguiente dia habil administrativo.

(Solo en caso de consultoria sujeta a un cronograma de actividades especificas
incluir el siguiente parrafo)

El plazo establecido precedentemente se distribuye, segun el cronograma de actividades, de
acuerdo al siguiente detalle: (La entidad debera establecer un cronograma de servicios
de la consultoria, consignando minimamente la movilizaciéon, periodo de realizacion
de la consultoria, periodo de aprobacion del informe final y otras actividades
necesarias para el cumplimiento del servicio y sus plazos en dias calendario).

DECIMA.- (I7UGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS) EI CONSULTOR realizard la
CONSULTORIA, objeto del presente contrato en (senalar el lugar o
lugares donde realizara la consultoria).

DECIMA PRIMERA.- (MONTO Y FORMA DE PAGO)

11.1 MONTO.- El monto total para la ejecucion de la CONSULTORIA es de
(Registrar en forma numeral y literal el monto del Contrato,
en bolivianos, establecido en el documento de Adjudicacion).

Queda establecido que el monto consignado en el presente contrato incluye todos los
elementos sin excepcidn alguna, que sean necesarios para la realizacién vy
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11.2

cumplimiento de la CONSULTORIA y no se reconocerdn ni procederdn pagos por
servicios que excedan dicho monto.

FORMA DE PAGO.- El pago se realizard de acuerdo al avance de la CONSULTORIA,
conforme lo establecido en el presente contrato, segun el siguiente detalle:

» (En caso de consultoria individual de linea se debe establecer la
periodicidad mensual de los pagos y su respectivo monto).

*» (En caso de Consultoria Individual por Producto debera establecer el
numero de pagos y su porcentaje en relacion al monto total del
contrato y el cronograma de servicios).

El CONSULTOR presentara a la CONTRAPARTE, para su revisibn en version
definitiva, el informe periédico con fecha y firmado, que consignara todas las
actividades realizadas para la ejecucion de la CONSULTORIA.

Los dias de retraso en los que incurra el CONSULTOR por la entrega del informe
periodico y el respectivo certificado de pago, seran contabilizados por la
CONTRAPARTE, a efectos de deducir los mismos del plazo en que la ENTIDAD haya
demorado en realizar el pago de los servicios prestados.

La CONTRAPARTE una vez recibidos los informes, revisara cada uno de ,éstos de
forma completa, asi como otros documentos que emanen de la CONSULTORIA y hara
conocer al CONSULTOR la aprobacion de los mismos o en su defecto comunicara sus
observaciones. En ambos casos la CONTRAPARTE deberd comunicar su decision
respecto al informe en el plazo maximo de (registrar el plazo de forma
literal y numeral, de acuerdo a la magnitud del servicio) dias calendario
computados a partir de la fecha de su presentacion. Si dentro del plazo sefialado
precedentemente, la CONTRAPARTE no se pronunciara respecto al informe, se
aplicard el silencio administrativo positivo, considerandose a los informes como
aprobados.

El informe periddico, aprobado por la CONTRAPARTE, (con la fecha de aprobacion),
sera remitido a la dependencia que corresponda de la ENTIDAD, en el plazo maximo
de tres (3) dias habiles computables desde su recepcién, para que se procese el pago
correspondiente. La entidad debera exigir la presentacién del comprobante del pago de
Contribuciones al Sistema Integral de Pensiones (SIP), antes de efectuar el o los pagos
por la prestacion del Servicio de CONSULTORIA. En el caso de Consultorias
Individuales de Linea la Entidad podra actuar como agente de retencion y pago.

Si la demora de pago parcial o total, supera los sesenta (60) dias calendario, desde la
fecha de aprobacion del certificado de pago, el CONSULTOR tiene el derecho de
reclamar el pago de un interés sobre el monto no pagado por cada dia adicional de
retraso, a partir del dia sesenta y uno (61), calculado basandose en la tasa de interés
pasiva anual promedio ponderada nominal del sistema bancario por el monto no
pagado, valor que sera calculado dividiendo dicha tasa entre 365 dias y multiplicidndola
por el nimero de dias de retraso que incurra la ENTIDAD.

DECIMA SEGUNDA.- (ESTIPULACION SOBRE IMPUESTOS) Correrd por cuenta del
CONSULTOR, en el marco de la relacion contractual, el pago de todos los impuestos vigentes
en el pais a la fecha de suscripcién del presente contrato.

En caso de que posteriormente, el Estado Plurinacional de Bolivia, implantara impuestos
adicionales, disminuyera o incrementara los vigentes, mediante disposicidn legal expresa, el
CONSULTOR debera acogerse a su cumplimiento desde la fecha de vigencia de dicha
normativa.

DECIMA TERCERA.- (DERECHOS DEL CONSULTOR) El CONSULTOR, tiene derecho a
plantear los reclamos que considere correctos, por cualquier omisidon de la ENTIDAD, por falta
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de pago del servicio prestado, o por cualquier otro aspecto consignado en el presente
Contrato.

Tales reclamos deberan ser planteados por escrito con el respaldo correspondiente, a la
CONTRAPARTE, hasta veinte (20) dias habiles posteriores al suceso.

La CONTRAPARTE, dentro del lapso impostergable de cinco (5) dias habiles, tomara
conocimiento, analizard el reclamo y emitird su respuesta de forma sustentada al
CONSULTOR aceptando o rechazando el reclamo. Dentro de este plazo, |la CONTRAPARTE
podra solicitar las aclaraciones respectivas al CONSULTOR, para sustentar su decision.

En los casos que asi corresponda por la complejidad del reclamo, la CONTRAPARTE, podra
solicitar en el plazo de cinco (5) dias adicionales, la emisidon de informe a las dependencias
técnica, financiera y/o legal de la ENTIDAD, segun corresponda, a objeto de fundamentar la
respuesta que se deba emitir para responder al CONSULTOR.

Todo proceso de respuesta a reclamos, no deberd exceder los diez (10) dias habiles,
computables desde la recepcion del reclamo documentado por la CONTRAPARTE. (Si el
plazo de prestacion del servicio es corto, el plazo previsto puede ser reducido en
concordancia con el plazo de contrato). En caso de que no se dé respuesta dentro del plazo
sefialado precedentemente, se entendera la plena aceptacion de la solicitud del CONSULTOR
considerando para el efecto el Silencio Administrativo Positivo.

La CONTRAPARTE y la ENTIDAD, no atenderdn reclamos presentados fuera del plazo
establecido en esta clausula.

(Seleccionar esta clausula para la contratacion Consultores Individuales por
Producto) ;

DECIMA CUARTA.- (FACTURACION) Para que se efectle el pago, el CONSULTOR debera
emitir la respectiva factura oficial por el anticipo cuando este exista y por el monto del pago a
favor de la ENTIDAD, caso contrario la ENTIDAD debera retener los montos de obligaciones
tributarias pendientes, para su posterior pago al Servicio de Impuestos Nacionales.

(Seleccionar esta clausula para la contratacion Consultores Individuales de Linea)
DECIMA CUARTA.- (FACTURACION) Para que se efectle el pago, el CONSULTOR debera
presentar los descargos impositivos correspondientes, o la respectiva factura oficial por el
monto del pago a favor de la ENTIDAD, caso contrario la ENTIDAD deberd retener los
montos de obligaciones tributarias pendientes, para su posterior pago al Servicio de
Impuestos Nacionales.

(Seleccionar esta clausula para la contratacion Consultores Individuales por
Producto)

DECIMA QUINTA.- (MODIFICACIONES AL CONTRATO) El contrato podra ser modificado
por uno o varios contratos modificatorios, mismos que pueden afectar el alcance, monto y/o
plazo. El monto de cada contrato modificatorio no deberan exceder el diez por ciento (10%)
del monto del presente contrato; asimismo, la suma de los montos de los contratos
modificatorios no deberan exceder el diez por ciento (10%) del monto del presente contrato,
de acuerdo con lo establecido en el Articulo 89 del Decreto Supremo N° 0181. La modificacion
al plazo, permite la ampliacién o disminucién del mismo dentro del limite de modificacion al
monto. La modificacidon al alcance del contrato, permite el ajuste de las diferentes clausulas
del mismo que sean necesaria para dar cumplimiento del objeto de la contratacion.

(Seleccionar esta clausula para la contratacion Consultores Individuales de Linea)
DECIMA QUINTA.- (MODIFICACIONES AL CONTRATO) La modificacién al contrato podra
realizarse hasta un maximo de dos (2) veces, no debiendo exceder el plazo de cada
modificacion al establecido en el presente contrato, de acuerdo con lo establecido en el
Articulo 89 del Decreto Supremo N° 0181.
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DECIMA SEXTA.- (CESION) EI CONSULTOR no podra transferir parcial ni totalmente las
obligaciones contraidas en el presente Contrato, siendo de su entera responsabilidad la
ejecuciéon y cumplimiento de las obligaciones establecidas en el mismo.

(Soélo para contrataciones de Consultores Individuales por Producto incluir Ia
siguiente Clausula, en caso de consultoria individual de linea suprimir el texto de la
clajusula indicado: "no aplica multas al presente contrato”)

DECIMA SEPTIMA.- (MULTAS) El CONSULTOR se obliga a cumplir con el cronograma y/o
el plazo de ejecucion establecido en la Clausula Novena del presente Contrato, caso contrario
sera multado con % (La ENTIDAD establecera el porcentaje de acuerdo al
objeto del contrato, mismo que no podra exceder del 1% del monto del contrato) por
dia de retraso.

En casos de resolucion de contrato por causas atribuibles al CONSULTOR, la ENTIDAD no
podra cobrar multas que excedan el veinte por ciento (20%) del monto total del contrato.

DECIMA OCTAVA.- (CONFIDENCIALIDAD) Los materiales producidos por el CONSULTOR,
asi como la informacién a la que este tuviere acceso, durante o después de la ejecucion
presente contrato, tendrd caracter confidencial, quedando expresamente prohibida su
divulgacién a terceros, exceptuando los casos en que la ENTIDAD emita un pronunciamiento
escrito estableciendo lo contrario.

Asimismo, el CONSULTOR reconoce que la ENTIDAD es el Unico propietario de los productos
y documentos producidos en la CONSULTORIA.

DI'EQIMA NOVENA.- (EXONERACION A LA ENTIDAD DE RESPONSABILIDADES POR
DANO A TERCEROS) El CONSULTOR se obliga a tomar todas las previsiones que pudiesen
surgir por dafio a terceros, exonerando de estas obligaciones a la ENTIDAD.

VIGESIMA.- (TERMINACION DEL CONTRATO) El presente contrato concluird por una de
las siguientes causas:

20.1. Por Cumplimiento del objeto de Contrato: Forma ordinaria de cumplimiento,
donde la ENTIDAD como el CONSULTOR dan por terminado el presente Contrato,
una vez que ambas partes hayan dado cumplimiento a todas las condiciones y
estipulaciones contenidas en el mismo, lo cual se hara constar en el Certificado de
Cumplimiento de Contrato, emitido por la ENTIDAD.

20.2. Por Resolucion del contrato: Es la forma extraordinaria de terminacién del contrato
gue procedera Unicamente por las siguientes causales:

20.2.1.A requerimiento de la ENTIDAD, por causa atribuible al CONSULTOR:

a) Por incumplimiento en la realizacion de la CONSULTORIA en el plazo

establecido. i
b) Por suspension en la prestacion del servicio de la CONSULTORIA sin
justificacion por (registrar el nimero de dias en funcion del

plazo total del servicio que se presta).

c) Por incumplimiento en la iniciacion del servicio, si emitida la Orden de Proceder
demora mas de quince (15) dias calendario en movilizarse. (en caso de
servicio de corta duracion, este plazo puede ser reducido).

d) Por negligencia reiterada (3 veces) en el cumplimiento de los Términos de
Referencia, u otras especificaciones, o0 instrucciones escritas de Ia
CONTRAPARTE.

(Incluir los incisos e) y f) sbélo para la contratacion de Consultoria
Individual por Producto)
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e) Por incumplimiento injustificado del programa de prestacién de servicios sin que
el CONSULTOR adopte medidas necesarias y oportunas para recuperar su
demora y asegurar la conclusion del servicio dentro del plazo vigente.

f) Cuando el monto de la multa por atraso en la prestacion del servicio alcance el
diez por ciento (10%) del monto total del contrato, decisidon optativa, o veinte
por ciento (20%), de forma obligatoria.

20.2.2.A requerimiento del CONSULTOR, por causales atribuibles a la ENTIDAD:

a) Si apartandose del objeto del Contrato, la ENTIDAD pretende efectuar
modificaciones en relacion a la prestacion de los servicios objeto del presente
contrato.

b) Por incumplimiento en los pagos por mas de sesenta (60) dias calendario
computados a partir de la fecha en la que debia efectivizarse el pago.

c) Por instrucciones injustificadas emanadas por la ENTIDAD para la suspension
del servicio por mas de treinta (30) dias calendario.

20.2.3.Procedimiento de Resolucion por causas atribuibles a las partes. De acuerdo a

20.3.

las causales de Resolucion de Contrato sefaladas precedentemente, y Considerando la
naturaleza de las prestaciones del contrato que implica la realizaciéon de prestaciones
continuas, periddicas o sujetas a cronograma, su terminacion solo afectara a las
prestaciones futuras, debiendo considerarse cumplidas las prestaciones ya realizadas
por ambas partes.

Para procesar la Resolucion del Contrato por cualquiera de las causales sefialadas, la
ENTIDAD o el CONSULTOR, segun corresponda, dara aviso escrito mediante carta
notariada, a la otra parte, de su intencién de resolver el Contrato, estableciendo
claramente la causal que se aduce.

Si dentro de los diez (10) dias habiles siguientes de la fecha de notificacion, se
enmendaran las fallas, se normalizara el desarrollo de las prestaciones del servicio, se
tomaran las medidas necesarias para continuar normalmente con las estipulaciones
del Contrato y el requirente de la resolucion expresara por escrito su conformidad a la
solucion, el aviso de intensidn de resolucion sera retirado.

Caso contrario, si al vencimiento del término de los diez (10) dias habiles no existiese
ninguna respuesta, el proceso de resolucién continuard, a cuyo fin la ENTIDAD o el
CONSULTOR, segln quien haya requerido la resolucién del contrato, notificara
mediante carta notariada a la otra parte, que la resolucidon del contrato se ha hecho
efectiva.

(Incluir este parrafo solo para la contratacion de consultoria individual por
producto)

Esta carta notariada dard lugar a que cuando la resolucién sea por causales atribuibles
al CONSULTOR, se consolide a favor de la ENTIDAD (establecer
segun corresponda la Garantia de Cumplimiento de Contrato o las retenciones
por este concepto).

Cuando se efectle la resolucion del contrato se procedera a una liquidacién de saldos
deudores y acreedores de ambas partes, efectuandose los pagos a que hubiere lugar,
conforme la evaluacién del grado de cumplimiento de la CONSULTORIA.

Por acuerdo entre partes: Precedera cuando ambas partes otorguen su
consentimiento con el objetivo de terminar con la Relaciéon contractual, bajo las
siguientes condiciones:

a) Que las partes manifiesten de manera expresa su voluntad de dar por

terminada la relacién contractual por muto acuerdo;
b) Que no exista causa de resolucién imputable al contratista;
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c) Que la terminacién de la relacién contractual no afecte el interés publico o que
la continuidad de la misma sea innecesaria o inconveniente.

20.3.1.Procedimiento de Resolucion por mutuo acuerdo. Considerando la naturaleza de

20.4.

las prestaciones del contrato que implica la realizacién de prestaciones continuas,
periddicas o sujetas a cronograma, su terminacién sdlo afectara a las prestaciones
futuras, debiendo considerarse cumplidas las prestaciones ya realizadas por ambas
partes.

Cuando se efectle la resolucién por mutuo acuerdo, ambas partes deberan suscribir
un documento de Resolucidon de Contrato, el cual deberd contener la siguiente
informacién: partes suscribientes, antecedentes, condiciones para la Resolucidon de
Contrato por acuerdo, alcances de la Resolucién, inexistencia de obligacion vy
conformidad de las partes.

Realizada la Resolucién del contrato se procedera a efectuar la liquidacion de saldos
deudores y acreedores de ambas partes, efectudndose los pagos a que hubiere lugar,
conforme la evaluacion del grado de cumplimiento de los términos de referencia.
Asimismo, no procedera la ejecucion de garantia de cumplimiento de contrato, ni la
ejecucion de las retenciones por concepto de garantia de cumplimiento de contrato,
tampoco procedera la publicacion del CONSULTOR en el SICOES como impedido de
participar en procesos de contratacion.

Resolucion por causas de fuerza mayor o caso fortuito o en resguardo de los
intereses del Estado: Considerando la naturaleza de las prestaciones del contrato
que implica la realizacion de prestaciones continuas, periddicas o sujetas a
cronograma, su terminacién sélo afectara a las prestaciones futuras, debiendo
considerarse cumplidas las prestaciones ya realizadas por ambas partes.

Si en cualquier momento, antes de la terminacion de la prestacion del servicio objeto
del Contrato, el CONSULTOR, se encontrase con situaciones no atribuibles a su
voluntad, por causas de fuerza mayor, caso fortuito u otras causas debidamente
justificadas, que imposibilite la prestacion del servicio, comunicara por escrito su
intencién de resolver el contrato, justificando la causa.

La ENTIDAD, previa evaluacion y aceptacion de la solicitud, mediante carta notariada
dirigida al CONSULTOR, suspendera la ejecucion del servicio y resolvera el Contrato.
A la entrega de dicha comunicacién oficial de resolucidon, el CONSULTOR suspendera
la ejecuciéon del servicio de acuerdo a las instrucciones escritas que al efecto emita la
ENTIDAD.

Asimismo, si la ENTIDAD se encontrase con situaciones no atribuibles a su voluntad,
por causas de fuerza mayor, caso fortuito o considera que la continuidad de la relacién
contractual va en contra los intereses del Estado, comunicara por escrito la suspensién
de la ejecucioén del servicio y resolvera el CONTRATO.

Una vez efectivizada la Resolucion del contrato, las partes procederan a realizar la
liquidacion del contrato donde estableceran los saldos en favor o en contra para su
respectivo pago y/o cobro, segln corresponda.

VIGESIMA PRIMERA.- (SOLUCION DE CONTROVERSIAS) En caso de surgir controversias
sobre los derechos y obligaciones u otros aspectos propios de la ejecucion del presente
contrato, las partes acudiran a la jurisdiccion prevista en el ordenamiento juridico para los
contratos administrativos.

VIGESIMA SEGUNDA.- (CERTIFICADO DE LIQUIDACI()N FINAL) Dentro de los diez (10)
dias calendario, siguientes a la fecha de conclusién de la consultoria (entrega del producto
final o finalizacién del plazo del servicio) o a la terminacion del contrato por resolucién, el
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CONSULTOR, elaborard y presentara el Certificado de Liquidacion Final del servicio de
CONSULTORIA, con fecha y la firma del representante del consultor a la CONTRAPARTE
para su aprobaciéon. La ENTIDAD a través de la CONTRAPARTE se reserva el derecho de
realizar los ajustes que considere pertinentes previa a la aprobacion del certificado de
liquidacion final.

En caso de que el CONSULTOR, no presente a la CONTRAPARTE el Certificado de
Liquidacién Final dentro del plazo previsto, la CONTRAPARTE debera elaborar y aprobar el
Certificado de Liquidacion Final, el cual sera notificado al CONSULTOR.

(Incluir este parrafo para consultoria individual por producto)

En la liquidacion del contrato se estableceran los saldos a favor o en contra, la devolucién o
ejecucion de garantias, restitucién de retenciones por concepto de garantia, el cobro de multas
y penalidades, la recuperacion del anticipo y todo otro aspecto que implique la liquidacion de
deudas y acrecencias entre las partes por terminacion del contrato por cumplimiento o
resolucion del mismo.

(Incluir este parrafo para consultoria individual de linea)

En la liquidacién del contrato se estableceran los saldos a favor o en contra y todo otro
aspecto que implique la liquidacién de deudas y acrecencias entre las partes por terminacion
del contrato por cumplimiento o resolucion del mismo.

El cierre de contrato debera ser acreditado con un Certificado de Cumplimiento de Contrato,
otorgado por la autoridad competente de LA ENTIDAD luego de concluido el trdmite
precedentemente especificado.

Asimismo, el CONSULTOR podra establecer el importe de los pagos a los cuales considere
tener derecho.

Preparado asi el Certificado de Liquidacion Final y debidamente aprobado por LA
CONTRAPARTE, ésta lo remitira a la dependencia de LA ENTIDAD que realiza el seguimiento
del servicio, para su conocimiento, quien en su caso requerira las aclaraciones que considere
pertinentes; de no existir observacion alguna para el procesamiento del pago, autorizara el
mismo.

VIGESIMA TERCERA.- (CONSENTIMIENTO) En sefial de conformidad y para su fiel y
estricto cumplimiento, firmamos el presente Contrato en cuatro ejemplares de un mismo tenor
y validez el/la sefior(a) (registrar el nombre de la MAE o del funcionario a
quien se delega la competencia y responsabilidad para la suscripcion del Contrato, y
la Resolucion correspondiente o documento de nombramiento), en representacion legal
de la ENTIDAD, y el/la sefor(a) (registrar el nombre de la persona
natural adjudicada) como Consultor contratado.

Este documento, conforme a disposiciones legales de control fiscal vigentes, sera registrado
ante la Contraloria General del Estado en idioma espafiol.

(Registrar la ciudad o localidad y fecha en que se suscribe el Contrato).

(Registrar el nombre y cargo del (Registrar el nombre del CONSULTOR)
Funcionario habilitado para la firma
del contrato)

39



