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. PARTE I
INFORMACION GENERAL A LOS PROPONENTES

SECCION I
GENERALIDADES

1 NORMATIVA APLICABLE AL PROCESO DE CONTRATACION

El proceso de contratacion de Servicios de Consultoria Individual se rige por el Decreto
Supremo N° 0181, de 28 de junio de 2009, de las Normas Basicas del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS), sus modificaciones y el presente
Documento Base de Contratacién (DBC).

2 PROPONENTES ELEGIBLES

En esta convocatoria podran participar Unicamente personas naturales con capacidad de
contratar.

3 ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS PREVIAS A LA PRESENTACION DE
PROPUESTAS

3.1 Consultas escritas sobre el DBC "No corresponde”

3.2 Reunion Informativa de Aclaracion "No corresponde”

4 GARANTIAS

De acuerdo con lo establecido en el Paragrafo II del Articulo 20 de las NB-SABS, el
proponente decidird el tipo de garantia a presentar entre: Boleta de Garantia, Garantia a
Primer Requerimiento o Pdliza de Seguro Caucion a Primer Requerimiento.

La presentacion de las garantias en sus diferentes tipos se realizard de manera fisica,
conforme las condiciones establecidas en el presente DBC, independientemente de que la
propuesta sea presentada electrénicamente o de manera fisica.

En el caso de propuestas presentadas electronicamente, el proponente podra optar por el
Depdsito a la cuenta corriente fiscal dispuesta para el efecto por la entidad contratante,
en remplazo de la Garantia de Seriedad de Propuesta o realizar la presentaciéon de uno de
los tipos de garantia establecidos en el presente numeral. “"No corresponde”

4.1 Las garantias requeridas, de acuerdo con el objeto, son:

a) Garantia de Seriedad de Propuesta. La entidad convocante, cuando lo
requiera, podrd solicitar la presentacion de la Garantia de Seriedad de
Propuesta o depodsito por este concepto, sélo para contrataciones con Precio
Referencial mayor a Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIL 00/100 BOLIVIANOS).
"No corresponde”

b) Garantia de Cumplimiento de Contrato. La entidad convocante solicitara
la Garantia de Cumplimiento de Contrato equivalente al siete por ciento
(7%) del monto del contrato.

Cuando se tengan programados pagos parciales, en sustituciéon de la
garantia de cumplimiento de contrato, se podra prever una retencion del
siete por ciento (7%) de cada pago. "No corresponde”
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4.2

4.3

4.4

4.5

c) Garantia de Correcta Inversion de Anticipo. En caso de convenirse
anticipo, el proponente deberd presentar una Garantia de Correcta
Inversion de Anticipo, equivalente al cien por ciento (100%) del anticipo
otorgado. El monto total del anticipo no debera exceder el veinte por ciento
(20%) del monto total del contrato. "No corresponde”

Ejecucion de la Garantia de Seriedad de Propuesta

En caso de haberse solicitado la Garantia de Seriedad de Propuesta, ésta sera
ejecutada o el monto del depdsito por este concepto se consolidara a favor de la
entidad, cuando:

a) El proponente decida retirar su propuesta con posterioridad al plazo limite de
presentacion de propuestas.

b) Se compruebe falsedad en la informacidon declarada en el Formulario de
Presentacion de Propuesta (Formulario A-1)

c) Para la suscripcion de contrato, la documentacion presentada por el
proponente adjudicado, no respalde lo sefialado en el Formulario de
Presentacion de Propuesta (Formulario A-1).

d) El proponente adjudicado no presente para la suscripcion de contrato, uno o
mas de los documentos sefalados en el Formulario de Presentacion de
Propuesta (Formulario A-1), salvo que hubiese justificado oportunamente el
retraso, por causas de fuerza mayor, caso fortuito u otras causas
debidamente justificadas y aceptadas por la entidad.

e) El proponente adjudicado desista, de manera expresa o tacita, de suscribir el
contrato en el plazo establecido, salvo por causas de fuerza mayor, caso
fortuito u otras causas debidamente justificadas y aceptadas por la entidad.

Devolucion de la Garantia de Seriedad de Propuesta

La Garantia de Seriedad de Propuesta o el depdsito por este concepto, en caso de
haberse solicitado, sera devuelto a los proponentes en un plazo no mayor a cinco
(5) dias habiles, computables a partir del dia siguiente habil de la:

a) Notificacion con la Resolucién de Declaratoria Desierta.

b) Notificacion de la Resolucion que resuelve el Recurso Administrativo de
Impugnacién, si existiese Recurso Administrativo de Impugnacién, en
contrataciones con montos mayores a Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIL
00/100 BOLIVIANOS).

c) Comunicacién del proponente rehusando aceptar la solicitud de la entidad
convocante sobre la extension del periodo de validez de propuestas.

d) Notificacion de la Resolucién de Cancelacién del Proceso de Contratacion.

e) Notificacion de la Resolucién de Anulacién del Proceso de Contratacién,
cuando la anulacidn sea hasta antes de la publicacién de la convocatoria.

f)  Suscripcién del contrato con el proponente adjudicado.

En caso del Depédsito por concepto de Garantia de Seriedad de Propuesta, el
mismo sera devuelto a la cuenta que sefiale el proponente para el efecto. Dicha
cuenta debe estar registrada en el RUPE.

El tratamiento de ejecucion y devolucion de la Garantia de Cumplimiento de
Contrato y Garantia de Correcta Inversién de Anticipo, se establecera en el
Contrato.

De acuerdo a los incisos a) y b) del Articulo 21 de las NB-SABS, para Consultorias
Individuales de Linea no se solicitard ninguna garantia ni se realizara retenciones.
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5 RECHAZO Y DESCALIFICACION DE PROPUESTAS

5.1 Procedera el rechazo de la propuesta cuando ésta fuese presentada fuera del
plazo (fecha y hora) y/o en lugar diferente al establecido en el presente DBC.

5.2 Las causales de descalificacién son:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

9)
h)
i)
j)
D

m)

n)

Incumplimiento a la Declaracién Jurada del Formulario de Presentacidon de
Propuesta (Formulario A-1).

Cuando la propuesta técnica y/o econdmica no cumpla con las condiciones
establecidas en el presente DBC.

Cuando la propuesta econdémica exceda el Precio Referencial, excepto cuando
la evaluacibn sea mediante el Método de Seleccion y Adjudicacion
Presupuesto Fijo, donde el proponente no presenta propuesta econdémica.
Cuando producto de la revision de la propuesta econdmica, existiera una
diferencia superior al dos por ciento (2%), entre el monto expresado en
numeral con el monto expresado en literal, excepto cuando la evaluacién sea
mediante el Método de Seleccién y Adjudicacion Presupuesto Fijo, donde el
proponente no presenta propuesta econémica.

Cuando el periodo de validez de la propuesta, no se ajuste al plazo minimo
establecido en el subnumeral 11.2 del presente DBC.

Cuando el proponente no presente la Garantia de Seriedad de Propuesta, en
contrataciones con Precio Referencial mayor a Bs200.000.- (DOSCIENTOS
MIL 00/100 BOLIVIANOS), si ésta hubiese sido requerida.

Cuando la Garantia de Seriedad de Propuesta o el Depdsito por este concepto
no cumpla con las condiciones establecidas en el presente DBC.

Cuando el proponente presente dos o mas alternativas en una misma
propuesta.

Cuando el proponente presente dos o0 mas propuestas.

Cuando la propuesta contenga textos entre lineas, borrones y tachaduras.
Cuando la propuesta presente errores no subsanables.

Si para la suscripcion del contrato, la documentacién presentada por el
proponente adjudicado, no respalde lo sefialado en el Formulario de
Presentacion de Propuesta (Formulario A-1).

Si para la suscripcion del contrato la documentacidén solicitada, no fuera
presentada dentro del plazo establecido para su verificacion; salvo ampliaciéon
de plazo solicitada por el proponente adjudicado y aceptada por la entidad de
acuerdo a lo previsto en el subnumeral 21.1 del presente DBC.

Cuando el proponente desista de forma expresa o tacita de suscribir el
contrato.

La descalificacion de propuestas debera realizarse Unica y exclusivamente por las
causales sefialadas precedentemente.

6 CRITERIOS DE SUBSANABILIDAD Y ERRORES NO SUBSANABLES

6.1 Se deberan considerar como criterios de subsanabilidad los siguientes:

a)
b)
©)
d)

Cuando los requisitos, condiciones, documentos y formularios de la
propuesta cumplan sustancialmente con lo solicitado en el presente DBC.
Cuando los errores sean accidentales, accesorios o de forma y que no
incidan en la validez y legalidad de la propuesta presentada.

Cuando la propuesta no presente aquellas condiciones o requisitos que no
estén claramente sefalados en el presente DBC.

Cuando el proponente oferte condiciones superiores a las requeridas en los
Términos de Referencia, siempre que estas condiciones no afecten el fin
para el que fueron requeridas y/o se consideren beneficiosas para la
Entidad.
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Los criterios sefalados precedentemente no son limitativos, pudiendo el
Responsable de Evaluacion o la Comision de Calificacion, considerar otros criterios
de subsanabilidad.

Cuando la propuesta contenga errores subsanables, estos seran sefialados en el
Informe de Evaluacidon y Recomendacion de Adjudicacién o Declaratoria Desierta.

Estos criterios podran aplicarse también en la etapa de verificacion de
documentos para la suscripcion del contrato.

6.2 Se deberan considerar errores no subsanables, siendo objeto de
descalificacion, los siguientes:

a) Ausencia de cualquier Formulario, solicitado en el presente DBC, salvo el
Formulario de Propuesta Econdmica (Formulario B-1), cuando la evaluacién
sea mediante el Método de Seleccidn y Adjudicacion Presupuesto Fijo, donde
el proponente no presenta propuesta econdmica.

b) Falta de firma del proponente en el Formulario de Presentacién de Propuesta
(Formulario A-1).

c) Falta de la propuesta técnica o parte de ella.

d) Falta de la propuesta econdmica o parte de ella, excepto cuando se aplique el
Método de Seleccidn y Adjudicacion de Presupuesto Fijo, donde el proponente
no presenta propuesta econdémica.

e) Falta de presentacion de la Garantia de Seriedad de Propuesta, si esta
hubiese sido solicitada.

f) Cuando la Garantia de Seriedad de Propuesta fuese emitida en forma errdnea
o cuando el Depdsito por este concepto fuese realizado en forma errénea.

g) Cuando la Garantia de Seriedad de Propuesta sea girada o el Depdsito por
este concepto sea realizado por un monto menor al solicitado en el presente
DBC, admitiéndose un margen de error que no supere el cero punto uno por
ciento (0,1%).

h) Cuando la Garantia de Seriedad de Propuesta sea girada por un plazo menor
al solicitado en el presente DBC, admitiéndose un margen de error que no
supere los dos (2) dias calendario.

i) Cuando se presente en fotocopia simple el Formulario de Presentacién de
Propuesta (Formulario A-1) y/o la Garantia de Seriedad de Propuesta, si ésta
hubiese sido solicitada.

7 DECLARATORIA DESIERTA

El RPA declarara desierta una convocatoria publica, de acuerdo con lo establecido en el
Articulo 27 del Decreto Supremo N° 0181.

8 CANCELACION, SUSPENSION Y ANULACION DEL PROCESO DE CONTRATACION

El proceso de contratacién podra ser cancelado, anulado o suspendido hasta antes de la
suscripcién del Contrato mediante de Resolucidn expresa, técnica y legalmente motivada,
de acuerdo con lo establecido en el Articulo 28 del Decreto Supremo N° 0181 y el
Reglamento de Contrataciones con Apoyo de Medios Electroénicos.

9 RESOLUCIONES RECURRIBLES

Los proponentes podran interponer Recurso Administrativo de Impugnacién, en procesos
de contratacién por montos mayores a Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIL 00/100
BOLIVIANOS), unicamente contra las resoluciones establecidas en el inciso b) del
paragrafo I del Articulo 90 del Decreto Supremo N° 0181; siempre que las mismas
afecten, lesionen o puedan causar perjuicio a sus legitimos intereses, de acuerdo con lo
regulado en el Capitulo VII del Titulo I del Decreto Supremo N° 0181.
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SECCION II
PREPARACION DE LAS PROPUESTAS

10 PREPARACION DE PROPUESTAS

Las propuestas deben ser elaboradas conforme los requisitos y condiciones establecidos
en el presente DBC, utilizando los formularios incluidos en Anexos y su envid serd a
través de medios fisicos o por medio de la plataforma informatica habilitada en el RUPE.

11 DOCUMENTOS QUE DEBE PRESENTAR EL PROPONENTE

11.1

11.2

11.3

Los documentos que deben presentar los proponentes son:

a) Formulario de Presentacion de la Propuesta (Formulario A-1). En el caso de
presentacién electrénica de propuestas este formulario debera consignar la
firma (documento escaneado o documento firmado digitalmente).

b) Formulario de Identificacidon del Proponente (Formulario A-2).

c) Formulario de Propuesta Econdmica (Formulario B-1), excepto cuando la
evaluacion sea mediante el Método de Seleccién y Adjudicacién Presupuesto
Fijo, donde el proponente no presenta propuesta econdémica.

d) Formularios de Propuesta Técnica, en base a los Términos de Referencia
(Formulario C-1 y Formulario C-2).

e) En caso de requerirse la Garantia de Seriedad de Propuesta, ésta debera
ser presentada en original, equivalente al cero punto cinco por ciento
(0.5%) del precio referencial de la contrataciéon, con una vigencia de
sesenta (60) dias calendario y que cumpla con las caracteristicas de
renovable, irrevocable y de ejecucién inmediata, emitida a nombre de la
entidad convocante.

En caso de la presentacion electronica de propuestas, se podra hacer uso
del Depdsito por concepto de Garantia de Seriedad de Propuesta.

La propuesta debera tener una validez no menor a treinta (30) dias calendario,
desde la fecha fijada para la apertura de propuestas.

Cuando se envie la propuesta con el uso de medios electronicos, el proponente
ademas de mandar su propuesta econdmica escaneada deberd registrar en la
plataforma informatica del RUPE el precio de total de su propuesta establecido en
el Formulario B-1.

Cuando exista diferencia entre el Precio Total registrado en la plataforma
informatica del RUPE y el precio total del Formulario B-1 escaneado, prevalecera
este ultimo.

SECCION III
PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS

12 PRESENTACION DE PROPUESTAS

12.1

Forma de presentacion fisica

12.1.1 La propuesta deberd ser presentada en sobre cerrado y con cinta
adhesiva transparente sobre las firmas y sellos, dirigido a la entidad
convocante, citando el NUmero de Proceso, el Cddigo Unico de
Contrataciones Estatales (CUCE) y el objeto de la Convocatoria.

12.1.2 La propuesta deberd ser presentada en un ejemplar.
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12.2

12.3

124

12.1.3

12.1.4

La propuesta debera tener sus paginas numeradas, selladas y rubricadas
por el proponente, con excepcion de la Garantia de Seriedad de
Propuesta.

La propuesta debera incluir un indice, que permita la rapida ubicacion de
los Formularios y documentos presentados.

Plazo y lugar de presentacion fisica

12.2.1

12.2.2

Las propuestas deberan ser presentadas dentro del plazo (fecha y hora)
fijado y en el domicilio establecido en el presente DBC.

Se considerara que el proponente ha presentado su propuesta dentro del
plazo, si ésta ha ingresado al recinto en el que se registra la
presentacion de propuestas, hasta la fecha y hora limite establecidas
para el efecto.

Las propuestas podran ser entregadas en persona 0 por correo
certificado (Courier). En ambos casos, el proponente es el responsable
de que su propuesta sea presentada dentro el plazo establecido.

Modificaciones y retiro de propuestas fisicas

12.3.1

12.3.2

12.3.3

Las propuestas presentadas sélo podran modificarse antes del plazo
limite establecido para el cierre de presentacion de propuestas.

Para este propdsito, el proponente deberad solicitar por escrito la
devolucién total de su propuesta, que sera efectuada bajo constancia
escrita y liberando de cualquier responsabilidad a la entidad convocante.

Efectuadas las modificaciones, podra proceder a su presentacion.
Las propuestas podran ser retiradas mediante solicitud escrita firmada
por el proponente, hasta antes de la conclusion del plazo de

presentacidén de propuestas.

La devolucién de la propuesta cerrada se realizard bajo constancia
escrita.

Vencidos los plazos citados, las propuestas no podran ser retiradas,
modificadas o alteradas de manera alguna.

Forma de presentacion electronica de propuesta

124.1

12.4.2

12.4.3

El Proponente debe autentificarse mediante sus credenciales de acceso
al RUPE y seleccionar el proceso de contratacién en el que desea
participar segun el CUCE.

Una vez ingresado a la seccion para la presentacién de propuestas debe
verificar los datos generales consignados y registrar la informacién
establecida en el numeral 11 del presente DBC, salvo cuando el Método
de Seleccién y Adjudicacion sea Presupuesto Fijo, donde no corresponde
registrar la informacién de la propuesta econémica.

Todos los documentos enviados y la informacién de precios registrados
son encriptados por el sistema y n 30 podran ser visualizados hasta que
se realice la apertura de propuestas en la fecha y hora establecida en el
cronograma de plazos del DBC.
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12.4.4

1245

El proponente deberd aceptar las condiciones del sistema para la
presentacidon de propuestas electrdnicas y enviar su propuesta.

Cuando en la presentacion de propuestas electrénicas se haya
considerado utilizar la Garantia de Seriedad de Propuesta, esta debera
ser presentada en sobre cerrado y con cinta adhesiva transparente sobre
las firmas y sellos, dirigido a la entidad convocante, citando el Namero
de Proceso, el Cédigo Unico de Contrataciones Estatales (CUCE) y el
objeto de la Convocatoria.

12.5 Plazo, lugar y medio de presentacion

12.6

12.5.1

12.5.2

12.5.3

Las propuestas electrénicas deberdn ser registradas dentro del plazo
(fecha y hora) fijado en el presente DBC.

Se considerara que el proponente ha presentado su propuesta dentro del
plazo, siempre y cuando:

a) Esta haya sido enviada antes del vencimiento del cierre del plazo de
presentacion de propuestas y;

b) La Garantia de Seriedad de Propuesta haya ingresado al recinto en el
que se registra la presentacion de propuestas, hasta la fecha y hora
limite para la presentacion de propuestas.

Las garantias podran ser entregadas en persona o por correo certificado
(Courier). En ambos casos, el proponente es responsable de que su
garantia sea presentada dentro el plazo establecido.

La presentacion electrénica de propuestas se realizara a través del RUPE.

Modificaciones y retiro de propuestas electronicas

12.6.1

12.6.2

12.6.3

12.6.4

En la presentacion electronica de propuestas, estas soélo podran
modificarse antes del plazo limite establecido para el cierre de
presentacidén de propuestas.

Para este propdsito, el proponente deberd ingresar a la plataforma
informatica para la presentacion de propuestas y efectuar el retiro de su
propuesta a efectos de modificarla, ampliarla y/o subsanarla.

La devolucién de la Garantia de Seriedad de Propuesta sera solicitada
por el proponente por escrito. La entidad procedera con la devolucién
bajo constancia escrita y liberdndose de cualquier responsabilidad. En
caso del depédsito, su devolucidn se realizard de conformidad con lo
previsto en el reglamento de uso de medios electrénicos.

El proponente que haya retirado su propuesta podra realizar la
presentacién de una nueva propuesta, hasta antes del plazo limite para
el cierre de presentacion, establecido en el cronograma de plazos del
DBC.

Vencidos los plazos, las propuestas no podran ser retiradas, modificadas
o alteradas de manera alguna.

13 APERTURA DE PROPUESTAS

13.1

Inmediatamente después del cierre del plazo de presentacién de propuestas, el
Responsable de Evaluacidn o la Comisidon de Calificacion procedera a la apertura
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13.2

de las propuestas en acto publico, en la fecha, hora y lugar sefialados en el
presente DBC.

El Acto de Apertura serd continuo y sin interrupcion, donde se permitirda la
participacion de los proponentes o sus representantes, asi como los
representantes de la sociedad que quieran participar, de manera presencial o
virtual segun las direcciones (links) establecidos en la convocatoria.

El acto se efectuard asi se hubiese recibido una sola propuesta. En caso de no
existir propuestas, la Comision de Calificacion suspendera el acto de apertura y
recomendara al RPA que la convocatoria sea declarada desierta.

El Acto de Apertura comprendera:

a) Lectura de la informacion sobre el objeto de la contratacion, las publicaciones
realizadas y la ndmina de las propuestas fisicas presentadas y rechazadas,
segun el Acta de Recepcidn.

b) Apertura de todas las propuestas fisicas y/o electrdnicas recibidas dentro del
plazo, para su registro en el Acta de Apertura.

En el caso de las propuestas electrdnicas se debera realizar la apertura fisica
del sobre que contenga la Garantia de Seriedad de Propuesta, salvo se haya
optado por el Depdsito por este concepto.

Una vez realizada la apertura electrénica, todas las propuestas presentadas
seran automaticamente desencriptadas por el sistema, para permitir a la
entidad publica conocer la identidad de los proponentes y realizar la descarga
de los documentos enviados por el proponente.

En relacion a las propuestas electrdnicas el sistema almacenara la fecha y hora
de la apertura electrdnica, asi como la fecha y hora de la descarga de cada uno
de los documentos enviados por el proponente.

c) Dar a conocer publicamente el nombre de los proponentes y el precio total de
sus propuestas econdmicas, excepto cuando se aplique el Método de Seleccidn
y Adjudicacién de Presupuesto Fijo.

d) Verificacion de los documentos presentados por los proponentes, aplicando la
metodologia PRESENTO/NO PRESENTO, del Formulario V-1 correspondiente.

El Responsable de Evaluacion o la Comision de Calificacidn procedera a rubricar
todas las paginas de cada propuesta original, exceptuando a la Garantia de
Seriedad de propuesta y a las propuestas electrénicas descargadas del
sistema.

Cuando no se ubique algun Formulario o documento requerido en el presente
DBC, el Responsable de Evaluacidon o la Comisidn de Calificaciéon podra solicitar
al representante del proponente, sefialar el lugar que dicho documento o
informacién ocupa en la propuesta fisica o electrénica, caso contrario aceptar
la falta del mismo, sin poder incluirlo. En ausencia del proponente o su
representante, se registrara tal hecho en el Acta de Apertura.

e) Registro, en el Formulario V-2, del nhombre del proponente y del monto total
de su propuesta econdmica, excepto cuando se aplique el Método de Seleccién
y Adjudicacién de Presupuesto Fijo.

En las propuestas presentadas, cuando existan diferencias entre el monto
literal y numeral de la propuesta econdmica, prevalecera el literal sobre el
numeral.

10
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14

15

16

17

Elaboracién del Acta de Apertura, consignando tanto las propuestas
presentadas de forma fisica como aquellas presentadas de forma electrdnica,
que debera ser suscrita el Responsable de Evaluacion o por todos los
integrantes de la Comisién de Calificacion y por los representantes de los
proponentes asistentes que deseen hacerlo, a quienes se les debera entregar
una copia o fotocopia del Acta

Los proponentes que tengan observaciones deberan hacer constar las mismas
en el Acta.

13.3 Durante el Acto de Apertura de propuestas no se descalificara a ningun
proponente, siendo esta una atribucién del el Responsable de Evaluacién o la
Comision de Calificacidon en el proceso de evaluacion.

El Responsable de Evaluacién o la Comisiéon de Calificacién y los asistentes
deberdn abstenerse de emitir criterios o juicios de valor sobre el contenido de las
propuestas.

13.4 Concluido el Acto de Apertura, la ndmina de proponentes sera remitida, por el
Responsable de Evaluacidon o la Comision de Calificacion, al RPC en forma
inmediata, para efectos de eventual excusa.

SECCION 1V
EVALUACION Y ADJUDICACION

EVALUACION DE PROPUESTAS

La entidad convocante, para la evaluacidon de propuestas podra aplicar uno de los
siguientes Métodos de Seleccién y Adjudicacion:

a) Presupuesto Fijo;
b) Calidad, Propuesta Técnica y Costo "No aplica este Método”
c) Calidad. "No aplica este Método”

EVALUACION PRELIMINAR

Concluido el acto de apertura, en sesién reservada, el Responsable de Evaluacién o la
Comision de Calificacién determinardn si las propuestas continlan o se descalifican,
verificando el cumplimiento sustancial y la validez de los Formularios de la Propuesta, asi
como de la Garantia de Seriedad de Propuesta o Depdsito por este concepto, utilizando el
Formulario V-1 correspondiente.

En caso de las propuestas presentadas mediante el uso de medios electrdnicos,
adicionalmente se debe efectuar la validacién de la Firma Digital de aquellas propuestas
que no consignen la firma escaneada en el Formulario A-1 a efectos de verificar que dicho
documento ha sido firmado digitalmente. El Responsable de Evaluacién o la Comision de
Calificacidon deberd utilizar las herramientas informaticas que disponga el sistema, la
entidad publica o la disponible en el siguiente sitio web: validar.firmadigital.bo.

METODO DE SELECCION Y ADJUDICACION CALIDAD, PROPUESTA TECNICA Y
COSTO.
"No aplica este Método”

METODO DE SELECCION Y ADJUDICACION CALIDAD
"No aplica este Método”

11
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18 METODO DE SELECCION Y ADJUDICACION DE PRESUPUESTO FIJO “No
corresponde presentar el Formulario de Propuesta Economica
(Formulario B-1) o registrar la informacion de su propuesta econémica
en la plataforma informatica del RUPE”

Este método se aplicard para la contratacion de Servicios de Consultoria Individual de
Linea o Por Producto, en el que el presupuesto sera determinado por la Entidad, por lo
que los proponentes no deberan presentar propuesta econdmica y en caso de ser
presentada la misma no sera considerada para efectos de evaluacion.

La evaluacién tendrd una ponderacion de setenta (70) puntos y se realizara de la
siguiente forma:

18.1 Evaluacion de la Propuesta Técnica

La propuesta técnica contenida en el Formulario C-1, sera evaluada aplicando la
metodologia CUMPLE/NO CUMPLE, utilizando el Formulario V-3.

A las propuestas que no hubieran sido descalificadas, como resultado de la
metodologia CUMPLE/NO CUMPLE, se les asignaran treinta y cinco (35) puntos.
Posteriormente, se evaluard las condiciones adicionales establecidas en el
Formulario C-2, asignando un puntaje de hasta treinta y cinco (35) puntos,
utilizando el Formulario V-3.

El puntaje de la Evaluacion de la Propuesta Técnica (PTi), sera el resultado de la
suma de los puntajes obtenidos de la evaluacidon de los Formularios C-1 y C-2,
utilizando el Formulario V-3.

Las propuestas que en la Evaluacion de la Propuesta Técnica (PTi) no alcancen el
puntaje minimo de cincuenta (50) puntos seran descalificadas.

El Responsable de Evaluacién o la Comision de Calificacion, recomendara la
Adjudicacion, de la propuesta que obtuvo el mayor puntaje total (PTi).

En caso de existir empate entre dos o mas propuestas, el Responsable de Evaluacion o la
Comision de Calificacion serd responsable de definir el desempate, aspecto que serd
senalado en el Informe de Evaluacion y Recomendacion de Adjudicacion o Declaratoria
Desierta.

19 CONTENIDO DEL INFORME DE EVALUACION Y RECOMENDACION

El Informe de Evaluacién y Recomendacion de Adjudicacién o Declaratoria Desierta,
debera contener minimamente lo siguiente:

a) Nomina de los proponentes.

b) Cuadros de Evaluacion.

c) Detalle de errores subsanables, cuando corresponda.

d) Causales para la descalificacién de propuestas, cuando corresponda.

e) Recomendacion de Adjudicacién o Declaratoria Desierta.

f) Otros aspectos que el Responsable de Evaluacién o la Comision de Calificacion,
considere pertinentes.

20 ADJUDICACION O DECLARATORIA DESIERTA
20.1 El RPA, recibido el Informe de Evaluacion y Recomendacion de Adjudicacién o

Declaratoria Desierta y dentro del plazo fijado en el cronograma de plazos, emitira
la Adjudicacion o Declaratoria Desierta.

12
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20.2

20.3

20.4

En caso de que el RPA solicite al Responsable de Evaluaciéon o la Comisidon de
Calificacion, complementacion o sustentacion del informe, podra autorizar la
modificacion del Cronograma de Plazos a partir de la fecha establecida para la
emision de la Adjudicacion o Declaratoria Desierta. El nuevo cronograma de
plazos debera ser publicado en el SICOES.

Si el RPA, recibida la complementacion o sustentacion del Informe de Evaluacién y
Recomendaciéon de Adjudicacion o Declaratoria Desierta, decidiera bajo su
exclusiva responsabilidad, apartarse de la recomendacion, debera elaborar un
informe fundamentado dirigido a la MAE y a la Contraloria General del Estado.

Para contrataciones con montos mayores a Bs200.000 (DOSCIENTOS MIL 00/100
BOLIVIANOS), el RPA deberd adjudicar o declarar desierta la contratacion
mediante Resolucion, para contrataciones menores a dicho monto la entidad
determinara el documento de adjudicacion o declaratoria desierta.

El Documento de Adjudicacion o Declaratoria Desierta sera motivada y contendra
minimamente la siguiente informacion:

a) Nomina de los participantes y precios ofertados, cuando corresponda.
b) Los resultados de la calificacion.

c) Identificacidon del proponente adjudicado, cuando corresponda.

d) Causales de descalificacion, cuando corresponda.

e) Lista de propuestas rechazadas, cuando corresponda.

f) Causales de Declaratoria Desierta, cuando corresponda.

El Documento de Adjudicacién o Declaratoria Desierta sera notificada a los
proponentes de acuerdo con lo establecido en el Articulo 51 de las NB-SABS. La
notificacién, debera incluir copia de la Resolucién y del Informe de Evaluacion y
Recomendacién de Adjudicaciéon o Declaratoria Desierta.

El documento de adjudicacion o declaratoria desierta, debera ser publicado en el
SICOES, para efectos de comunicacion.

SECCION V

SUSCRIPCION, MODIFICACIONES AL CONTRATO Y SUBCONTRATACION

21 SUSCRIPCION DE CONTRATO Y PAGO

21.1

21.2

La entidad convocante debera establecer el plazo de entrega de documentos, que
no deberd ser menor a cuatro (4) dias habiles, computables a partir de su
notificacién.

Si el proponente adjudicado presentase los documentos antes del plazo otorgado,
el proceso debera continuar.

En caso que el proponente adjudicado justifique, oportunamente, el retraso en la
presentaciéon de uno o mas documentos requeridos para la formalizacién de la
contrataciéon, por causas de fuerza mayor, caso fortuito u otras causas
debidamente justificadas y aceptadas por la entidad, se deberd ampliar el plazo
de presentacion de documentos.

El proponente adjudicado debera presentar, para la suscripcion de contrato, los
originales o fotocopias legalizadas de los documentos sefialados en el Formulario
de Presentacion de Propuesta (Formulario A-1), excepto aquella documentacién
cuya informacion se encuentre consignada en el Certificado RUPE.

En caso de convenirse anticipo, el proponente adjudicado deberd presentar la

Garantia de Correcta Inversidn de Anticipo, equivalente al cien por ciento (100%)
del anticipo solicitado, dentro de los plazos previstos en el Contrato.

13
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21.3

21.4

Las entidades publicas deberan verificar la autenticidad del Certificado del RUPE,
presentado por el proponente adjudicado, ingresando el cddigo de verificacion del
Certificado en el SICOES.

Cuando el proponente adjudicado desista de forma expresa o tacita de suscribir el
contrato, su propuesta serda descalificada, procediéndose a la revision de la
siguiente propuesta mejor evaluada. En caso de que la justificacion del
desistimiento no sea por causas de fuerza mayor, caso fortuito u otras causas
debidamente justificadas y aceptadas por la entidad, ademas se consolidara el
deposito o se ejecutara la Garantia de Seriedad de Propuesta, si esta hubiese sido
solicitada y se informara al SICOES, en cumplimiento al inciso c) del Articulo 49
de las NB-SABS.

El desistimiento expreso se efectivizard con la recepcion de la carta de
desistimiento remitida por el proponente adjudicado. El desistimiento tacito se
efectivizard una vez concluido el plazo de presentacidon de documentos para la
suscripcion del contrato, sin que el proponente adjudicado haya justificado su
retraso.

Si la entidad notificara la adjudicacion vencido el plazo de la validez de la
propuesta, el proponente adjudicado podra expresar su voluntad de continuar con
el proceso de contratacién; en caso de no pronunciarse o rechazar de manera
expresa la adjudicacion se efectivizara la descalificacion de la propuesta por
desistimiento, no correspondiendo su registro en el SICOES como impedido.

Si producto de la revision efectuada para la suscripcion del contrato los
documentos presentados por el adjudicado no cumplan con las condiciones
requeridas, no se considerara desistimiento, por lo que no corresponde el registro
en el SICOES como impedido; sin embargo, correspondera la descalificacion de la
propuesta y la consolidacion del depdsito o la ejecucion de la Garantia de
Seriedad de Propuesta, si esta hubiese sido solicitada.

En los casos que se necesite ampliar plazos, el RPA debera autorizar la
modificacion del cronograma de plazos a partir de la fecha de emision del
documento de adjudicacion.

22 MODIFICACIONES AL CONTRATO

Las modificaciones al contrato podran efectuarse mediante:

a)

b)

Contrato Modificatorio para Consultores Individuales por Producto:
Cuando la modificacién a ser introducida afecte el alcance, monto y/o plazo del
contrato. Se podran realizar uno o varios contratos modificatorios, que
sumados no deberan exceder el diez por ciento (10%) del monto del contrato
principal.

Contrato Modificatorio para Consultores Individuales de Linea: Cuando
la Unidad Solicitante requiera ampliar el plazo del servicio de Consultoria
Individual de Linea, deberd de manera previa a la conclusiéon del contrato,
realizar una evaluaciéon del cumplimiento de los Términos de Referencia. En
base a esta evaluacion, la MAE o la autoridad que suscribido el contrato
principal podra tomar la decisién de ampliar o no el Contrato del Consultor.

Esta ampliacion podra realizarse hasta un maximo de dos (2) veces, no
debiendo exceder el plazo de cada ampliacién al establecido en el contrato
principal.

23 CIERRE DEL CONTRATO Y PAGO

23.1

Una vez que la Contraparte de la entidad emita su conformidad a la prestacion del
servicio, la Unidad Administrativa, efectuara el cierre del contrato, verificando el
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23.2

cumplimiento de las demas estipulaciones del contrato suscrito, a efectos del
cobro de penalidades, la devolucidon de garantias, si corresponde, y emision del
Certificado de Cumplimiento de Contrato.

Los pagos por el servicio se realizardn previa conformidad de la entidad
convocante, entrega de la factura (si corresponde) y entrega del comprobante de
pago de contribuciones al Sistema Integral de Pensiones.

Para Consultores Individuales por Producto en ausencia de la nota fiscal (factura),
la entidad convocante debera retener los montos de obligaciones tributarias para
su posterior pago al Servicio de Impuestos Nacionales.

En los contratos suscritos para servicios de Consultoria Individual de Linea, al
encontrarse las personas naturales sujetas al Régimen Complementario de
Impuesto al Valor Agregado (RC-IVA), la entidad convocante solicitara el registro
en el Servicio de Impuestos Nacionales como contribuyentes directos del RC-IVA,
siendo responsabilidad del consultor presentar la declaracion jurada trimestral al
Servicio de Impuestos Nacionales.

Por otra parte, para servicios de Consultoria Individual de Linea la entidad podra

actuar como agente de retencion y pago por contribuciones al Sistema Integral de
Pensiones.
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PARTE 11

INFORMACION TECNICA DE LA CONTRATACION ]
24 CONVOCATORIA Y DATOS GENERALES DEL PROCESO DE CONTRATACION

1. DATOS DEL PROCESOS DE CONTRATACION

Entidad Convocante | SERVICIO NACIONAL DE PATRIMONIO DEL ESTADO

Modalidad de contratacién

Apoyo Nacional a la Produccién
y Empleo - ANPE utiliza para identificar el proceso

Cédigo Interno que la Entidad | DBRAE-005

cuce [2]1] [ofof3]s] [o]3] [f]z[2]2]o]8]e][*]-[1]

Gestion |

Objeto de la contratacion

DBRAE-005-CONTRATACION - TECNICO Il = TECNICO EN CARTERA

Método de Selecciony [__| Calidad

[ ] calidad Propuesta Técnica y Costo

Adjudicacion Presupuesto Fijo

Forma de Adjudicacién | POR EL TOTAL

Precio Referencial | Bs. 6.711 (Seis mil setecientos once 00/100 bolivianos) Mensual

La contratacion se

formalizara mediante Contrato

Plazo para la ejecucion de la | A PARTIR DEL DIA SIGUIENTE HABIL DE LA SUSCRICPCION DEL CONTRATO HASTA EL 31
Consultoria | DE DICIEMBRE DE 2021

Garantia de Cumplimiento

(s6lo en el caso de Consultoria por
Producto)

de Contrato | NO CORRESPONDE

Sefialar con qué Presupuesto
se inicia el proceso de
contratacion

#

Nombre del Organismo Financiador
(de acuerdo al clasificador vigente)

l:' Presupuesto de la préxima gestion (el proceso se iniciara una vez promulgada la Ley del Presupuesto General del Estado
de la siguiente gestion)

% de Financiamiento

Organismos Financiadores

1 | TESORO GENERAL DE LA NACION

| [ 100

2 |

datos:

(*) Aplica s6lo para Consultores Individuales de Linea
2. INFORMACION DEL DOCUMENTO BASE DE CONTRATACION (DBC)

Los interesados podran recabar el Documento Base de Contratacion (DBC) en el sitio Web del SICOES y obtener informacién de la entidad de acuerdo con los siguientes

Domicilio de la Entidad
Convocante

Av. Hugo Estrada N° 94 Zona Miraflores Horario de Atencion de | De 8:00 a
la Entidad | 16:00
Nombre Completo Cargo Dependencia
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Encargado de atender consultas

Int.

SERGIO LUIS LARA LIMA

APOYO
ADQUISICIONES

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

Teléfono

2220048

1112

Correo Electrénico

sergio.lara@senape.gob.bo

N° de la Cuenta Corriente
Fiscal para dep0sito por
concepto de Garantia de
Seriedad de Propuesta

NO CORRESPONDE

3. CRONOGRAMA DE PLAZOS

De acuerdo con lo establecido en el Articulo 47 de las NB-SABS, los siguientes plazos son de cumplimiento

obligatorio:

1. Presentacidon de propuestas, plazo minimo cuatro (4) dias habiles, computable a partir del dia siguiente habil de la

publicacién de la convocatoria;

2. Presentacién de documentos para la suscripcién de contrato, plazo de entrega de documentos no menor a cuatro

(4) dias habiles);

El incumplimiento a los plazos sefialados precedentemente sera considerado como inobservancia

a la normativa.

El cronograma de plazos previsto para el proceso de contratacion, es el siguiente:

ACTIVIDAD FECHA HORA LUGAR Y DIRECCION
1 Publicacion del DBC en el SICOES y la Dia = Mes Ao Hora Min. Av. Hugo Estada N° 94
Convocatoria en la Mesa de Partes | 18 | | 03 | | 2021 - - Zona Miraflores
2 Consultas Escritas (No es obligatoria) Dia = Mes Ao Hora Min
' 9 ) ] [0 [ | [Cno correspondE
3 Reunién Informativa de aclaracion (No Dia  Mes  Afio Hora Min
" | es obligatoria) . -0 - -1 [ - | NO CORRESPONDE
Dia Mes Afo Hora Min
PRESENTACION DE
PROPUESTAS
Av. Hugo Estrada N° 94
00 Zona Miraflores 1ler piso
24 03 2021 09 Unidad Administrativa.
4 Fecha limite de Presentacién y Apertura
’ de Propuestas
APERTURA DE
PROPUESTAS
Av. Hugo Estrada N° 94
Zona Miraflores 5to Piso
Auditorium
24 | | 03 | | 2021 09 30
1
5 Presentacion del Informe de Evaluacion Dia  Mes  Afio
' y Recomendacion al RPA | 29 | | 03 | |2021|
1
6 Adjudicacion o Declaratoria Desierta Dia - Mes Ao
' ) [0] [08] [2021]
; Notificacion de la adjudicacion Dia_ Mes _ Afio
' Declaratoria Desierta (fecha limite) | | 31 | | 03 | |2021|
o Presentacion de documentos para la Dia_~ Mes _Afio
' suscripcion de contrato. | 7 | [o4] [2021]
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Suscripcion de contrato.

. _
Dia Mes Afio
I| 8 | [04] [2021]

TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DE UN CONSULTOR DE LINEA “TECNICO DE CARTERA”

PARA EFECTUAR LAS GESTIONES DE COBRO, ACTUALIZACION DE DATOS, REGISTRO Y
CONTROL DE LOS DEUDORES, ORIENTADOS A LA RECUPERACION DE LA CARTERA
ADMINISTRADA POR LA DIRECCION DE DISPOSICION DE BIENES Y RECUPERACION DE
ACTIVOS EXIGIBLES

IDENTIFICACION DEL AREA ORGANIZACIONAL

DIRECCION DISPOSICION DE BIENES Y RECUPERACION DE ACTIVOS EXIGIBLES
UNIDAD DE LIQUIDACION

ANTECEDENTES

EL SERVICIO NACIONAL DE PATRIMONIO DE ESTADO - SENAPE, ES UNA ENTIDAD
PUBLICA DESCONCENTRADA DEPENDIENTE DEL MINISTERIO DE ECONOMIA Y
FINANZAS PUBLICAS, CON DEPENDENCIA FUNCIONAL DEL VICEMINISTERIO DEL
TESORO Y CREDITO PUBLICO, FUE CREADO MEDIANTE LEY DE ORGANIZACION DEL
PODER EJECUTIVO N° 1788 DEL 16 DE SEPTIEMBRE DE 1997 (LOPE), CON
ATRIBUCIONES ESTABLECIDAS EN EL DECRETO SUPREMO N° 28565 DE 22 DE DICIEMBRE
DE 2005, QUE DEFINE LOS PRINCIPIOS DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DEL
SENAPE, ESTABLECIENDO COMO SU MISION INSTITUCIONAL, EL REGISTRO DE LOS
BIENES DEL ESTADO CONFORME AL REGLAMENTO Y PROMOVER SU SANEAMIENTO Y
VALORACION; ASIMISMO, SE LE OTORGA LA MISION DE DISPONER LOS BIENES
RECIBIDOS DE OTRAS INSTITUCIONES, ADMINISTRAR EL ACTIVO EXIGIBLE DE LAS
ENTIDADES DISUELTAS O EN PROCESO DE LIQUIDACION Y CONCLUIR LOS PROCESOS
DE LIQUIDACION DE EX ENTIDADES ESTATALES Y ENTES GESTORES DE LA SEGURIDAD
SOCIAL, CONFORME A DISPOSICIONES LEGALES VIGENTES.

EN LA ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL A NIVEL EJECUTIVO DEL SENAPE, ESTABLECIDA
EN EL DECRETO SUPREMO N° 28565, SE ENCUENTRA LA DIRECCION DE DISPOSICION
DE BIENES Y RECUPERACION DE ACTIVOS EXIGIBLES — DBRAE, QUE EN EL PROGRAMA
DE OPERACIONES ANUAL DE LA GESTION 2021, A TRAVES DE LA UNIDAD DE
LIQUIDACION, DEFINE COMO UNO DE SUS OBJETIVOS, RECUPERAR ACTIVOS
EXIGIBLES DE CUENTAS POR COBRAR Y CARTERA, A CARGO DE LA DBRAE.

EN TAL SENTIDO, SE REQUIERE DEL CONCURSO DE UN CONSULTOR DE LINEA TECNICO
DE CARTERA, PARA QUE EFECTUE LAS GESTIONES DE COBRO, ACTUALIZACION DE
DATOS, REGISTRO Y CONTROL DE LOS DEUDORES POR PRESTAMOS CREDITICIOS,
ORIENTADOS A LA RECUPERACION DE LA CARTERA A CARGO DE LA DBRAE.
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3.

a)

OBJETIVO GENERAL

EFECTUAR LAS GESTIONES DE COBRO, ACTUALIZACION DE DATOS, REGISTRO Y
CONTROL DE LOS DEUDORES, ORIENTADOS A LA RECUPERACION DE LA CARTERA A
CARGO DE LA DBRAE; TAREAS ASIGNADAS MEDIANTE MEMORANDUM O
INSTRUCCION INTERNA.

OBJETIVO ESPECIFICO

ACTUALIZAR LA INFORMACION DE LOS DEUDORES POR PRESTAMOS CREDITICIOS, DE
FUENTES EXTERNAS E INTERNAS.

REGISTRO EN UNA BASE DE DATOS DE LA INFORMACION ACTUALIZADA DE LOS
DEUDORES.

ALCANCE DEL TRABAJO

e ACTUALIZACION DE DATOS PERSONALES DE LOS DEUDORES DE LA CARTERA DE EX
ENTIDADES A CARGO DE LA DBRAE.

o ACTUALIZACION DE INFORMACION EN EL SISTEMA DE CARTERA Y ELABORACION
DEL KARDEX DE DEUDORES POR PRESTAMOS CREDITICIOS ASIGNADOS.

o REALIZACION DE GESTIONES DE COBRO DE DEUDAS DE CARTERA, ADMINISTRADAS
POR LA DBRAE.

e OTRAS FUNCIONES INHERENTES AL CARGO DE ACUERDO A INSTRUCCIONES
SUPERIORES.

ENFOQUE

PARA EL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS DESCRITOS, SE REQUIERE LA
CONTRATACION DE UN CONSULTOR DE LINEA TECNICO DE CARTERA.

SUPERVISION

LA EJECUCION DEL TRABAJO Y CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, ESTARA
SUPERVISADO POR LA DIRECCION DE DISPOSICION DE BIENES Y RECUPERACION DE
ACTIVOS EXIGIBLES A TRAVES DE LA JEFATURA DE LA UNIDAD DE LIQUIDACION.

DESCRIPCION DE NORMAS OPERATIVAS DE LA CONSULTORIA

e PRINCIPIOS DE CONTABILIDAD INTEGRADA.

e LEY N° 1178 DE ADMINISTRACION Y CONTROL GUBERNAMENTALES.
e RECOPILACION DE NORMAS PARA SERVICIOS FINANCIEROS.

o OTRAS RELACIONADAS AL TRABAJO DE LA CONSULTORIA.

METODOLOGIA Y RESULTADOS

| DESCRIPCION/METODOLOGIA RESULTADOS
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10.

11.

12.

13.

14.

e Actudlizaciéon y Andilisis de la documentaciéon de
deudores por préstamos crediticios.

e Registro de
actuadlizada, en una base de
datos efectuada.

informacion

e Registro en una base de datos la informacién| e Kardex individual de los deudores

actualizada de los deudores por préstamos de la cartera asignada,
crediticios. actualizada.
o Gestiones de cobro a la cartera asignada. e Reporte de recuperaciones
e Ofras funciones inherentes al cargo de acuerdo econdmicas de la cartera

a instrucciones superiores.

asignada, emitfido.
e Ofros requerimientos atendidos.

PERIODO DE CONTRATACION

A PARTIR DE LA SUSCRIPCION DE CONTRATO HASTA EL 31

COSTO DE LA CONSULTORIA

Bsé6.711,- POR MES

FORMA DE PAGO

MENSUAL CONTRA ENTREGA DE PAGO DE

DE DICIEMBRE DE 2021.

IMPUESTOS, APORTES AL SISTEMA

INTEGRADO DE PENSIONES - SIP Y LA CONFORMIDAD SUSCRITA POR LA JEFATURA DE
LA UNIDAD DE LIQUIDACION, EN CALIDAD DE CONTRAPARTE.

CANTIDAD DE CONSULTORES

UNO

REQUISISTOS

14.1. Nivel de estudios requeridos para desempenar el puesto

ESTUDIOS REQUERIDOS

AREA ESPECIFICA

TiTULO

CIENCIAS ECONOMICAS Y

EN PROVISION

1

LICENCIATURA FINANCIERAS NACIONAL
DESEABLE - LEY N° 1178 Y
RESPONSABILIDAD POR AL FUNCION CERTIFICADO
PUBLICA
4.2. Experiencia laboral previa requerida para desempenar el puesto
TIEMPO DE
AREA DE EXPERIENCIA SERVICIOS PUESTO
EXPERIENCIA GENERAL 1 ANO AREA FINANCIERA
" - ADMINISTRACION DE CARTERA  Y/O
EXPERIENCIA ESPEFIFICA 1 ANO CONTABILIDAD Y/O AUDITORIA

14.3. Conocimientos de paquetes de computacién
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PAQUETE DE COMPUTACION

MS OFICCE

15. HABILIDADES Y DESTREZAS

o CAPACIDAD DE TRABAJO BAJO PRESION.

o CAPACIDAD DE REDACCION DE INFORMES.

e CAPACIDAD PARA TRABAJAR EN EQUIPO.

e BUENA CAPACIDAD DE EXPRESION, COMUNICACION, ORAL Y ESCRITA.
o ALTA CAPACIDAD DE TRABAJO ORIENTADO AL LOGRO DE RESULTADOS.

16. ACLARACION FINAL

ESTOS TERMINOS DE REFERENCIA, SON ENUNCIATIVOS Y DE ORIENTACION, NO SON
LIMITATIVOS, POR LO QUE DE SER NECESARIO SE ADICIONARAN OTRAS ACTIVIDADES
ORIENTADAS AL LOGRO DE OBJETIVOS DE LA CONSULTORIA

17. METODOLOGIA DE CALIFICACION

CRITERIOS DE EVALUACION PUNTAJE ASIGNADO
FORMACION ACADEMICA (Instancia Habilitante) Cumple /
. Licenciatura en Ciencias Econdémicas y Financieras, No Cumple

con Titulo en Provisién Nacional.
Conocimientos (Deseable)
e Ley N° 1178 de Administraciéon y Control Opcional
Gubernamental.
e Responsabilidad porla Funcidn PUblica
Otros conocimientos (Deseable)

i L ) Opcional
e Manejo de poqug’res de aplicacién Windows.
a) EXPERIENCIA ESPECIFICA
e 1 afo de experiencia en administracién de
cartera, y/o drea financiera (a partir del Titulo 20
en Provisidn Nacional).
b) EVALUACION TECNICA - EXAMEN 50
c) ENTREVISTA 30
Total Puntos 100

NOTAS:

a. Conforme a los resultados obtenidos segun los criterios de evaluacion se
determinardn la contratacién del mismo, debiendo ser el puntaje minimo
de aprobacion de 70 puntos.

b. La Experiencia General y especifica requerida, serdn ponderadas con la
totalidad del puntaje asignado; la Experiencia que no alcance los anos
requeridos, serdn ponderadas de manera proporcional, sin que ello
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impligue inhabilitacion del postulante a la Evaluacion Técnica y/o la
Entrevista.

PARTE II1
ANEXO 1

FORMULARIO A-1
PRESENTACION DE PROPUESTA

1. DATOS DEL OBJETO DE LA CONTRATACION
S I N e e I e O e O

SENALAR EL OBJETO DE LA
CONTRATACION:

2. PLAZO DE VALIDEZ DE LA PROPUESTA (EN DIAS CALENDARIO)

(El proponente debe registrar el plazo de validez de la propuesta en dias calendario)

Remito la presente propuesta, declarando expresamente mi conformidad y compromiso de
cumplimiento, conforme con los siguientes puntos:

I.- De las Condiciones del Proceso

a) Declaro cumplir estrictamente la normativa de la Ley N° 1178, de Administracion y Control
Gubernamentales, lo establecido en las NB-SABS y el presente DBC.

b) Declaro no tener conflicto de intereses para el presente proceso de contratacion.

c) Declaro que como proponente, no me encuentro en las causales de impedimento,
establecidas en el Articulo 43 del Decreto Supremo N° 0181, para participar en el proceso
de contratacion.

d) Declaro y garantizo haber examinado el DBC, asi como los Formularios para la
presentacion de la propuesta, aceptando sin reservas todas las estipulaciones en dichos
documentos y la adhesidn al texto del contrato.

e) Declaro respetar el desempeno de los servidores publicos asignados por la entidad
convocante al proceso de contratacién y no incurrir en relacionamiento que no sea a
través de medio escrito, salvo en los actos de caracter publico y exceptuando las consultas
efectuadas al encargado de atender consultas, de manera previa a la presentacion de
propuestas.

f) Declaro la autenticidad de las garantias presentadas en el proceso de contratacion,
autorizando su verificacién en las instancias correspondientes (no aplica para Consultoria
Individual de Linea).

g) Declaro la veracidad de toda la informacidon proporcionada y autorizo mediante la
presente, para que en caso de ser adjudicado, cualquier persona natural o juridica,
suministre a los representantes autorizados de la entidad convocante, toda la informacién
gue requieran para verificar la documentacién que presento. En caso de comprobarse
falsedad en la misma, la entidad convocante tiene el derecho a descalificar la presente
propuesta.
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h) Acepto a sola firma de este documento, que todos los formularios presentados se tienen
por suscritos.

i) Me comprometo a denunciar, posibles actos de corrupcidon en el presente proceso de
contratacion, en el marco de lo dispuesto por la Ley N° 974 de Unidades de Transparencia.

I1.- De la Presentacion de Documentos

En caso de ser adjudicado, para la suscripcién de contrato, me comprometo a presentar la
siguiente documentacion, en original o fotocopia legalizada, salvo aquella documentacidn cuya
informacidn se encuentre consignada en el Certificado de RUPE:

a) Certificado RUPE que respalde la informacion declarada en su propuesta.

b) Fotocopia simple del Carnet de Identidad.

c) La documentacion que respalde la informacion declarada en los Formulario C-1 y C-2 con
relacién a la formacion y experiencia.

d) Garantia de Cumplimiento de Contrato equivalente al siete por ciento (7%) del monto del
contrato, cuando se tengan programados pagos parciales, en sustitucion de esta garantia,
se podra prever una retencién del siete por ciento (7%) de cada pago o retencién (Solo
aplicable a Consultorias por Producto, se debe suprimir este requisito
Consultores Individuales de Linea).

(Firma del proponente)
(Nombre completo del proponente)
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. FORMULARIO A-2
DECLARACION JURADA DE IDENTIFICACION DEL PROPONENTE

1. DATOS GENERALES DEL PROPONENTE

Nombre del proponente: | |

Cédula de Identidad o Nimero Ndmero CI/NIT
de Identificacion Tributaria: |

Domicilio:

Teléfonos

2. INFORMACION SOBRE NOTIFICACIONES/COMUNICACIONES

Fax:
(solo si tiene)

Solicito que las
notificaciones/comunicaciones
me sean remitidas via: Correo Electrénico: ‘ |

24



Documento Base de Contratacion de Servicios de Consultoria Individual en la Modalidad ANPE.

FORMULARIO C-1
FORMACION Y EXPERIENCIA
(Condiciones minimas requeridas por la entidad)

TECNICO III - TECNICO EN CARTERA

CONDICIONES MINIMAS SOLICITADAS POR LA ENTIDAD. (*)

Licenciatura en: Ciencias Econdmicas y Financieras (Titulo en
provision Nacional

A. Formacién

Experiencia de trabajo minima de 1 afo en general
B. Experiencia General Prefgr_enten?fente en el sector pub!l_co. Experler_laa_ especifica en
administracion de cartera y/o contabilidad y/o auditoria

CONDICIONES MINIMAS PRESENTADAS POR EL PROPONENTE. (**)

A. FORMACION

Fecha del documento .
NO Institucién que avala la Grado de Documento, certificado u

o instruccion otros
formacién

B. EXPERIENCIA GENERAL

N° Institucion, Empresa o Lugar
de Trabajo

Tiempo Trabajado)
(tiempo en afios o
numero de consultorias)

. ) Cargo
Objeto del Trabajo Ocupado

(**)ElI Proponente debe presentar su propuesta de acuerdo con las condiciones minimas solicitadas
por la entidad.
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FORMULARIO C-2
CONDICIONES ADICIONALES

TECNICO III - TECNICO EN CARTERA

Para ser llenado por la Entidad convocante r:a;i::trellaeln;%?“;;c:agl de
(llenar de manera previa a la publicacion del DBC) prop
elaborar su propuesta

Condiciones Adicionales a ser evaluadas Punt_aj_e aS|gna!do Condiciones Adicionales
(definir puntaje)
Propuestas (***)

(*) (**)

EXPERIENCIA ESPECIFICA

1 ano de experiencia en administracién de

cartera y/o drea financiera (a partir del Titulo 20
en Provisidn Nacional)

EVALUACION ESPECIFICA-EXAMEN 50
ENTREVISTA 30
TOTAL 100
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ANEXO 2
FORMULARIOS REFERENCIALES DE APOYO

Estos formularios son de apoyo, no siendo de uso obligatorio. La entidad puede desarrollar sus
propios instrumentos.

Formulario V-1 Formulario de Evaluacion Preliminar

Formulario V-2 Formulario de Evaluacién Propuesta Econdmica
Formulario V-3 Formulario de Evaluacién de Propuesta Técnica
Formulario V-4 Resumen de la Evaluacién Técnica y Econdmica

27




Documento Base de Contratacion de Servicios de Consultoria Individual en la Modalidad ANPE.

Formylario V-1
EVALUACION PRELIMINAR

DATOS GENERALES DEL PROCESO

coce: [ ] [T T T [T CETTTITT [ [

Objeto de la contratacion: ‘ |

Nombre del Proponente: ‘ ‘

Propuesta Econ6mica: ‘ |

Verificacion (Acto de

Apertura) Evaluacion Preliminar
REQUISITOS EVALUADOS PRESENTO (Sesion Reservada)
st | NO CONTINUA | DESCALIFICA

DOCUMENTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS

1. FORMULARIO A-1 Presentacién de Propuesta.

2. FORMULARIO A-2lIdentificacion del Proponente

3. Garantia de Seriedad de Propuesta o Depdsito, cuando
corresponda.

PROPUESTA TECNICA

4. FORMULARIO C-1. (Formacioén y Experiencia)

5. FORMULARIO C-2. Condiciones Adicionales

PROPUESTA ECONOMICA

6. FORMULARIO B-1. Propuesta Econdmica (cuando

corresponda)
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FORMULARIO V-2
PROPUESTA ECONOMICA

DATOS DEL PROCESO

coce [ [ J-L T [T J-L L J-L 1T T PO J-L 0[]

Objeto dela .
Contratacion -

Fechay lugar del . _Dia Mes Afo Direcci6n
Acto de Apertura - ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

VALOR LEIDO DE LA

NOMBRE DEL PROPUESTA ORDEN DE

PROPONENTE PRELACION

a|bhfwWw|N|F

N

(*) En caso de no evidenciarse errores aritméticos el monto leido de la propuesta (pp) debe trasladarse a la casilla
Monto Revisado (MR)
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FO

RMULARIO V-3

EVALUACION DE LA PROPUESTA TECNICA

Formacion y Experiencia

PROPONENTES

FORMULARIO

PROPONENTE A

PROPONENTE B

PROPONENTE C

PROPONENTE n

C-1 (Llenado por
la entidad)

Cumple

No cumple

Cumple

No cumple

Cumple No cumple

Cumple No cumple

A. Formacion

B. Cursos

C. Experiencia Ge

neral

D. Experiencia Es

pecifica

METODOLOGIA

CUMPLE/NO (Sefalar si cumple o no (Sefalar si cumple o no (Sefialar si cumple o no (Sefialar si cumple o no
CUMPLE cumple) cumple) cumple) cumple)
PROPONENTES
CONDICIONES ADICIONALES PUNTAJE
Formulario C-2 ASIGNADO PROPONENTE A PROPONENTE B PROPONENTE C | PROPONENTE n
(Llenado por la Entidad) Puntaje Obtenido Puntaje Obtenido | Puntaje Obtenido | Puntaje Obtenido
Criterio 1
Criterio 2
Criterio 3
. . (sumar los (sumar los
PUNTME TOTAL DE LA i GhmeTiSSBUNARS Gumariostunes  unmes | umises
CONDICIONES ADICIONALES criterio) criterio) obtenidos de cada | obtenidos de cada
criterio) criterio)
PUNTAJE
RESUMEN DE LA
EVALUACION TECNICA ASI%NAD PROPONENTE A PROPONENTE B PROPONENTE C PROPONENTE n
Puntaje de la evaluacion 20
habilitante
Puntaje Examen 50
Puntaje Entrevista 30
PUNTAJE TOTAL DE LA
EVALUACION DE LA 100
PROPUESTA TECNICA
(PT)
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ANEXO 3
MODELO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO PARA LA PRESTACION DE
SERVICIOS DE CONSULTORIA INDIVIDUAL (senalar

si es: de linea o por producto)

CONTRATO ADMINISTRATIVO PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS DE
CONSULTORIA (sefialar objeto,
CUCE y el numero o cédigo interno que la entidad utiliza para identificar al
contrato)

Conste por el presente Contrato Administrativo para la prestacién de servicios de
consultoria, que celebran por una parte (registrar de forma
clara y detallada el nombre o razén social de la entidad contratante), con NIT
No (senalar el Numero de Identificacion Tributaria), con domicilio en
(sefalar de forma clara el domicilio de la entidad), en
(sefnalar el distrito, provincia y departamento), representada
legalmente por (registrar el nombre de la MAE o del
servidor publico a quien se delega la competencia para la suscripcion del
Contrato, y la Resolucion correspondiente de delegacion), en calidad de
(sefnalar el cargo del servidor publico), con Cédula de identidad N°©
(senalar el numero de Cédula de Identidad), que en adelante se
denominara la ENTIDAD; y, por otra parte, (registrar las
Generales de Ley del proponente adjudicado), con Cédula de identidad N©
(senalar el numero de Cédula de Identidad) que en adelante se
denominard el CONSULTOR, quienes celebran y suscriben el presente Contrato
Administrativo, al tenor de las siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA.- (ANTECEDENTES) La ENTIDAD, en proceso realizado bajo
las normas y regulaciones de contratacion establecidas en el Decreto Supremo N°
0181, de 28 de junio de 2009, de las Normas Basicas del Sistema de Administracion
de Bienes y Servicios (NB-SABS), sus modificaciones y el Documento Base de
Contrataciéon (DBC), para la Contratacion de Servicios de Consultoria Individual
(senalar si es: de linea o por producto), en la Modalidad de
Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo (ANPE), convocd en fecha

(senalar la fecha de la publicacion de la convocatoria en el SICOES) a
personas naturales con capacidad de contratar con el Estado, a presentar propuestas
en el proceso de contratacion con Coédigo Unico de Contratacion Estatal (CUCE)
(senalar el CUCE del proceso), en base a lo solicitado en el

DBC.

Concluido el proceso de evaluacién de propuestas, el Responsable del Proceso de
Contratacién de Apoyo Nacional a la Produccidon y Empleo (RPA), en base al Informe
de Evaluacion y Recomendacion de Adjudicacion N° (seialar el
numero del Informe), emitido por (sefalar segiun corresponda al
Responsable de Evaluaciéon o la Comision de Calificacion), resolvié adjudicar la
contratacion del Servicio de Consultoria Individual a (senalar el
nombre del proponente adjudicado), al cumplir su propuesta con todos los
requisitos solicitados por la entidad en el DBC.

CLAUSULA SEGUNDA.- (LEGISLACION APLICABLE) El presente Contrato se
celebra al amparo de las siguientes disposiciones:
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2.1. Constitucion Politica del Estado.

2.2. Ley NO 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control
Gubernamentales.

2.3. Decreto Supremo N° 0181, de 28 de junio de 2009, de las Normas Basicas del
Sistema de Administracion de Bienes y Servicios - NB-SABS vy sus
modificaciones.

2.4. Ley del Presupuesto General del Estado aprobado para la gestién y su
reglamentacion.

2.5. Otras disposiciones relacionadas directamente con las normas anteriormente
mencionadas.

CLAUSULA TERCERA.- (OBJETO Y CAUSA) El objeto del presente contrato es la
prestacidon del servicio de (describir de forma detallada el
servicio de consultoria a realizar que se constituye en el objeto del
contrato), que en adelante se denominard la CONSULTORIA, para
(establecer la causa de la contratacion), provistos por
el CONSULTOR de conformidad con el DBC y Propuesta Adjudicada, con estricta y
absoluta sujecion al presente Contrato.

CLAUSULA CUARTA.- (DOCUMENTOS INTEGRANTES DEL CONTRATO) Forman
parte del presente contrato, los siguientes documentos:

a) Documento Base de Contratacion.

b) Propuesta Adjudicada.

c) Documento de Adjudicacion.

d) Certificado RUPE.

e) Certificacion Presupuestaria (Preventivo N© )

f) Cedula de Identidad (fotocopia simple)

g) Numero de Identificacion Tributaria (fotocopia simple)

h) Certificacion del Sistema Integral Plurinacional de prevencidn, atencion vy
Erradicacion de la violencia de Razén de Género (SIPPASE) emitido por el
Ministerio de Justicia (ORIGINAL)

i) (Sefalar otros documentos especificos de acuerdo a la contratacion,
si corresponde).

CLAUSULA QUINTA. - (DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LAS PARTES).

Las partes contratantes se comprometen y obligan a dar cumplimiento a todas y
cada una de las clausulas del presente contrato.

Por su parte, el CONSULTOR se compromete a cumplir con las siguientes
obligaciones:

e Presentacion de informes mensuales:
El CONSULTOR deberd presentar el “Informe Mensual de Actividades” hasta el
tercer (3er) dia habil del mes siguiente de efectuado el servicio.

El Supervisor o Responsable de recepcion deberda aprobar (firma y sello) el
“Informe Mensual de Actividades” presentado por el CONSULTOR, hasta el
cuarto (4to) dia habil del mes siguiente de efectuado el servicio.

La Unidad Solicitante remitird el “Informe Mensual de Actividades” aprobado a la

Unidad Administrativa hasta el quinto (5to) dia habil del mes siguiente efectuado
el servicio.
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La Unidad Administrativa debe realizar las gestiones correspondientes para el
pago hasta el décimo (10mo) dia habil computables a partir de la aprobaciéon del
Informe Mensual de Actividades.

e Presentacion del informe final:
A la conclusion del servicio el CONSULTOR presentara el ultimo “Informe
Mensual de Actividades”, ademdas debera presentar un “Informe Final de
Cumplimiento de Contrato” hasta el tercer (3er) dia habil de finalizado el mismo.

El Supervisor o Responsable de Recepcion designado para el Proceso de
Contratacion deberd elaborar el “Informe de Conformidad” hasta el tercer (3er)
dia habil desde la recepcion del “Informe Final de Cumplimiento de Contrato”
emitido por el Consultor y remitira el mismo al RPA hasta el cuarto (4to) dia habil
de elaborado el Informe de Conformidad.

La Unidad Administrativa debe realizar las gestiones correspondientes para el
pago hasta el décimo (10mo) dia habil computables a partir de la aprobacion de
los Informes correspondientes.

e Coordinacién y Supervision de la Consultoria:
La CONSULTORIA se realizard bajo la coordinaciéon general de la Gerencia
, Administrador de Aduana , Jefe
de Unidad y el supervisor o responsable de recepcidon
asignado para el efecto, debiendo alcanzar las metas u objetivos establecidos
para la consultoria.

e Horario de trabajo:

El CONSULTOR por razones de exclusividad desempefiard sus funciones de

acuerdo al horario establecido para la Gerencia Regional
/ Administracion / Unidad
, horario que podra ser modificado por la
Entidad o en su caso por el Organo Ejecutivo en caso de que se establezca un
nuevo horario para la Administracion Publica. EI CONSULTOR queda obligado a
registrar su ingreso y salida en la forma que sefiale la Unidad Administrativa/
Departamento de Recursos Humano. En caso de modificacidon de horarios por
pandemia o casos de emergencia se hard conocer previamente para su
cumplimiento.

e De la asignacion de activos y la responsabilidad sobre los mismos. La
ENTIDAD para posibilitar al CONSULTOR la realizaciéon de sus labores, podra
asignar a la misma activos fijos y equipos acorde a las necesidades inherentes a
la consultoria, siendo de responsabilidad del CONSULTOR su debido uso,
custodia y salvaguarda de conformidad a las previsiones de la Ley N° 1178 y las
NB-SABS, debiendo devolver estos activos a la conclusidon de la consultoria o de
las labores para las cuales fueron asignados especificamente.

El CONSULTOR no podra exigir beneficios sociales, subsidios, indemnizaciones,
aguinaldos, vacaciones u otras compensaciones, excepto el pago previsto en la
Clausula Décima de este contrato o el que resulte del calculo proporcional, en
caso de interrumpirse el mismo.

Ademas, el CONSULTOR se compromete y obliga a:

a) Efectuar la prestacién del SERVICIO, objeto del presente contrato con
exclusividad a favor de la ENTIDAD, de acuerdo a los Objetivos,
Alcances, Actividades, Resultados y Plazos sefialados en los Términos de
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Referencia, asi como a las estipulaciones y condiciones de este contrato.

b) Hacer las aclaraciones o ampliaciones que la Institucion estime necesarias
acerca de sus informes, en el plazo de 5 (cinco) dias de recibida la
notificacidon de aclaracion o ampliacion.

c) Suministrar a la Institucién cualquier informacion adicional que requiera.

d) Reconocer que la Institucion es la Unica propietaria de los productos y
documentos producidos bajo el presente contrato.

e) Mantener la condicion de habilitada para contratar con el Estado durante
todo el periodo que dure el presente Contrato, hasta la liquidacién del
mismo.

f) Cumplir cada uno de los puntos establecidos en los Términos de
Referencia.

g) Cumplir con los deberes, obligaciones y prohibiciones establecidas en los
TDRs, acatando las sanciones y multas que corresponden a cada caso.

h) Cumplir cada una de las clausulas del presente Contrato y las
instrucciones escritas de la Unidad Administrativa/Departamento de
Recursos Humanos, en la forma y plazos solicitados.

Por su parte, la ENTIDAD se compromete a cumplir con las siguientes obligaciones:

1. Dar conformidad al servicio de CONSULTORIA, en un plazo no mayor de 5
dias habiles computables a partir de la recepcién de informe.

2. Realizar el pago de la CONSULTORIA en un plazo no mayor de 10 dias
habiles computables a partir de la emisiéon de la conformidad a favor del
Consultor.

3. Cumplir cada una de las clausulas del presente contrato.

CLAUSULA SEXTA. - (VIGENCIA).

El contrato, entrara en vigencia desde la suscripcion del mismo, por ambas partes,
hasta que las mismas hayan dado cumplimiento a todas las cldusulas contenidas en
el presente Contrato.

CLAUSULA SEPTIMA. - (COMPROMISO POR GARANTIA).

A la suscripciéon del contrato, el CONSULTOR se compromete a su fiel cumplimiento
en todas sus partes. En este sentido el CONSULTOR no esta obligado a presentar
una Garantia de Cumplimiento de Contrato, ni la ENTIDAD a realizar la retencién de
los pagos parciales por concepto de Garantia de Cumplimiento de Contrato; sin
embargo, en caso de que el CONSULTOR, incurriere en algin tipo de
incumplimiento contractual, se tendra al mismo como impedido de participar en los
procesos de contrataciones del Estado, en el marco del articulo 43 del Decreto
Supremo N° 0181.

Por lo que para el efecto se procesard la Resolucion de Contrato por causas
atribuibles al CONSULTOR.

CLAUSULA OCTAVA. - (PLAZO DE PRESTACION DE LA CONSULTORIA).
El plazo para la prestacion de la CONSULTORIA, sera a partir de la suscripcion del
contrato, hasta el .

CLAUSULA NOVENA. - (LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS).

El CONSULTOR desarrollaréd las actividades de la CONSULTORIA objeto del
presente contrato, en ambientes de la Gerencia
estableciéndose como control de asistencia de cada jornada laboral de (sefAalar los
dias de trabajo y el horario de trabajo), horario que podra ser modificado por la
entidad, marcando el
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El CONSULTOR esta obligado a cumplir con el horario de trabajo establecido y su
control de asistencia se efectuara conforme a normativa interna de la ENTIDAD. En
casos excepcionales y a requerimiento de la institucion el consultor debera prestar
sus servicios fuera del horario establecido, previa orden y aprobacion de ampliacién de
horarios.

CLAUSULA DECIMA. - (DEL MONTO Y FORMA DE PAGO).

De acuerdo a presupuesto vigente y existiendo acuerdo entre partes, la ENTIDAD se
compromete a cancelar el monto mensual de Bs. .-
( 00/100 BOLIVIANOS), pago se
hara conforme a lo establecido en la Clausula Quinta previa presentacion del “Informe
Mensual de Actividades” e “Informe Final de Cumplimiento de Contrato” del
CONSULTOR e Informe de Conformidad.

El costo total de la consultoria incluye honorarios, costos directos e indirectos o
cualquier otra obligacion de CONSULTOR. Por la naturaleza de los servicios
prestados, no se reconocerd al CONSULTOR el pago de bono de antigliedad,
aguinaldo, horas extras, subsidios a la seguridad social, ni otros beneficios
reconocidos a los servidores publicos que estdn sometidos al Estatuto del Funcionario
Publico y sus disposiciones conexas; salvo los reconocidos por disposicién legal
expresa. En caso de que la ENTIDAD requiera comisionar al CONSULTOR para
prestar servicios en un lugar distinto al lugar de la prestacion del servicio, le
proporcionara pasajes y viaticos de acuerdo a la normativa vigente.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA. - (ESTIPULACION SOBRE IMPUESTOS).

Correra por cuenta del CONSULTOR el pago de todos los impuestos vigentes en el
pais a la fecha de presentacion de la propuesta. En caso de que posteriormente, el
Estado Plurinacional de Bolivia implantara nuevos impuestos adicionales, disminuyera
o incrementara los vigentes, mediante disposicion legal expresa, el CONSULTOR
debera acogerse a su cumplimiento desde la fecha de vigencia de dicha normativa.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA. - (APORTES DE LA CONSULTORIA).

En aplicacion a la Ley de Pensiones N° 065, Articulo 101, los consultores se
encuentran obligados a contribuir como Asegurados Independientes pagando el
Aporte del Asegurado, el Aporte Solidario del Asegurado, la Prima por Riesgo Comun,
la Prima por Riesgo Laboral y la Comision Deducida del Total Mensual, aportes que
deben ser cancelados de forma previa al pago de la consultoria. La ENTIDAD, tiene la
responsabilidad de exigir el comprobante de las contribuciones antes de efectuar los
pagos establecidos en su contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCERA. - (EXCLUSIVIDAD Y RESPONSABILIDAD).

El CONSULTOR declara no estar comprendido en ninguno de los casos de
incompatibilidad establecidos en el ordenamiento juridico en actual vigencia y se
compromete a prestar los servicios de acuerdo con las normas mas elevadas de
competencia e integridad ética y profesional, aplicando de forma eficiente y efectiva
sus conocimientos y experiencia, utilizando los métodos y procedimientos que
considere mas convenientes para el logro del objeto del contrato. Asimismo, el
CONSULTOR reconoce su responsabilidad profesional directa ante la Institucion por
la utilizacion y aplicacion de métodos, procedimientos o elementos que fuesen de
propiedad de terceros y que estuviese registrada, asi como por casos de negligencia,
error u omisién en el desempefio de sus actividades, liberando a la Institucion de
cualquier accidn judicial o extrajudicial por este concepto.

CLAUSULA DECIMA CUARTA. - (MODIFICACIONES AL CONTRATO).
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La modificacion al contrato podra realizarse hasta un maximo de dos (2) veces, no
debiendo exceder el plazo de cada modificacion al establecido en el presente
contrato, de acuerdo con lo establecido en el Articulo 89 del Decreto Supremo N°
0181.

CLAUSULA DECIMA QUINTA. - (CESION).

El CONSULTOR no podra transferir parcial, ni totalmente las obligaciones contraidas
en el presente Contrato, siendo de su entera responsabilidad la ejecucion vy
cumplimiento de las obligaciones establecidas en el mismo.

CLAUSULA DECIMA SEXTA. - (CONFIDENCIALIDAD).

Todo el material generado u obtenido por el CONSULTOR en medio fisico,
magnético u otro (informes, notas documentos, graficos, archivos de programas
informaticos u otros materiales, etc.), en virtud de la presente Consultoria, sera y
son de propiedad de la Entidad.

Los materiales producidos por el CONSULTOR, asi como la informacién a la que
este tuviere acceso, durante o después de la ejecucion del presente contrato, tendra
caracter confidencial, quedando expresamente prohibida su divulgaciéon a terceros,
exceptuando los casos en que la Entidad emita un pronunciamiento escrito
estableciendo lo contrario.

Asimismo, el CONSULTOR reconoce que la ENTIDAD es el Unico propietario de los
productos y documentos producidos en la CONSULTORIA, producto del presente
Contrato.

CLAUSULA DECIMA SEPTIMA. - (EXONERACION A LA ENTIDAD DE
RESPONSABILIDADES POR DANOS A TERCEROS).

El CONSULTOR, se obliga a tomar las previsiones que pudiesen surgir por dafios a
terceros, se exonera de estas obligaciones a la ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA. - (MULTAS Y SANCIONES).

La ENTIDAD otorgarad el CONSULTOR una tolerancia de treinta (30) minutos al mes
por atrasos en los horarios de ingreso a la Instituciéon. Cuando el CONSULTOR supere
la tolerancia acumulada de 30 minutos al mes, se aplicardn sanciones y multas
conforme lo detallado en los cuadros detallados en la presente clausula.

La ENTIDAD determinara que las sanciones por atrasos, por omisién de marcado,
por abandono y por faltas de presentacién de Informes Mensuales en los plazos
sefialados, conllevaran al correspondiente calculo y cobro de multas, que seran de la
siguiente forma:

POR ATRASOS:

Se aplicaran de acuerdo a la siguiente escala:

Minutos de Atraso Descuentos/Sancion
Medio dia de
remuneracion mensual
Un dia de remuneracion

De 31 a 60 Minutos en un mes

De 61 a 90 Minutos en un mes

mensual
. Dos dias de
De 91 a 120 Minutos en un mes L,
remuneracion mensual
Tres dias de

De 121 a 150 Minutos en un mes -
remuneracion mensual

Reincidencia de atrasos mayores a 30 minutos en un (1)
mes, por tres (3) meses consecutivos durante la vigencia
del contrato

Tres dias de
remuneracion mensual
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Reincidencia de atrasos mayores a 30 minutos en un (1)
mes, superiores a cuatro (4) meses consecutivos durante | Resolucion de Contrato
una gestion

OMISION DE MARCADO

Por incumplimiento de registro de asistencia, en lo relojes habilitados para el efecto
por parte del o la Consultor(a) durante la jornada laboral establecida, computada en
periodos mensuales, se aplicara la siguiente escala:

e Un (1) incumplimiento de registro de asistencia durante una jornada
laboral, en horario continuo o dos (2) en horario discontinuo,
amonestacion escrita. Memorandum de Llamada de Atencidén, sin
descuento, emitido por la maxima autoridad de la unidad solicitante.

e Dos (2) incumplimientos de registro de asistencia durante una jornada
laboral, en horario continuo o de tres (3) a cuatro (4) en horario
discontinuo, Un (1) dia de remuneracion.

POR ABANDONO:

Cuando él o la Consultor(a) de Linea registre su asistencia y no se constituya
inmediatamente en el puesto de trabajo o abandone sus labores sin autorizacién, la
falta sera considerada como abandono y pasible a los siguientes descuentos, durante
la vigencia del contrato:

ABANDONO DEL LUGAR DE TRABAJO DESCUENTOS/SANCION

Memorandum de Llamada de
Menor a media hora durante (1) jornada laboral | Atencién, sin descuento, emitida
por la maxima autoridad de la
unidad solicitante.

Igual o mayor a media hora y menor a medio | Medio dia de remuneracion
dia durante (1) jornada laboral

Mayor a medio dia durante una (1) jornada|Un dia de remuneracion
laboral

Reincidencia de Abandono del lugar de trabajo, | Resoluciéon de Contrato
mayor a seis (6) veces, durante el periodo del
contrato

POR FALTAS:

La sancién por falta, es la multa pecuniaria que se aplica por la inasistencia
injustificada del o |la Consultor(a), durante la jornada laboral establecida,
computadas en periodos mensuales. Se aplicara de acuerdo a la siguiente escala:

FALTAS DESCUENTO/SANCI()N
Medio dia de falta, en un
mes
Un dia de falta, en un mes |Resolucion de Contrato

Un dia de remuneracion

Asimismo, la ENTIDAD podra imponer una multa del 0.5% (cero punto cinco por
ciento) del monto mensual, por dia de retraso en la presentacién de informes
mensuales ante las instancias descritas en la Clausula Quinta, debiendo dejar
constancia expresa de la fecha de presentacion para efectos del calculo de multas.

La suma de las multas no podra exceder en ningun caso el veinte por ciento (20%) de
la remuneracién mensual del CONSULTOR; en caso de superar el mismo, se debera
iniciar el proceso de resolucion del Contrato, conforme a lo estipulado en el presente
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contrato.
CLAUSULA DECIMA NOVENA. - (PENALIDADES Y NORMAS DE CONDUCTA).

En caso de que, durante la vigencia de este Contrato, el CONSULTOR incumpliera
en todo o en parte con lo pactado por accién u omision comprobada con informe de
Supervisor o Responsable de recepcion correspondiente, causando perjuicio a la
ENTIDAD, se hara pasible a las acciones legales (civiles y penales) que corresponda
conforme a Ley N° 1178, ademas de asumir la responsabilidad total por los dafios y
perjuicios ocasionados. Paralelamente se hara pasible a las sanciones y descuentos
establecidos en los términos del contrato, por actos prohibidos o falta de
cumplimiento de las obligaciones establecidas.

El incumplimiento de las obligaciones o en caso de incurrir en prohibiciones
establecidas en los términos de referencia adjuntos sera sancionado con las multas
estipuladas al efecto, con el informe de Supervisor y Jefe de Departamento
correspondiente.

El CONSULTOR evitara todo acto y en particular cualquier clase de
pronunciamiento publico que pueda tener efectos negativos sobre la relacidon
contractual o sobre la integridad, independencia o imparcialidad requerida por la
mencionada relacion, ni afectar al principio de confidencialidad.

CLAUSULA VIGESIMA. - (DE LA INCOMPATIBILIDAD).

El CONSULTOR declara no estar comprendido en las causales de incompatibilidad con
el ejercicio de la funcidon publica establecidas en el ordenamiento juridico vigente,
teniendo pleno y absoluto conocimiento del caracter de exclusividad y dependencia de
la presente Consultoria.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA. - (TERMINACION DEL CONTRATO)

Se dara por terminado el vinculo contractual por una de las siguientes causales:

21.1. Por Cumplimiento del objeto de Contrato:
Tanto la ENTIDAD como el CONSULTOR dan por terminado el presente
Contrato, una vez que ambas partes hayan dado cumplimiento a todas las
condiciones y estipulaciones contenidas en el contrato y los Términos de
Referencia, lo cual se hard constar en el Certificado de Cumplimiento de
Contrato, emitido por la ENTIDAD.

21.2. Por Resolucion del contrato: Es la forma extraordinaria de terminacién del
contrato que procedera Unicamente por las siguientes causales:

21.2.1. A requerimiento de la ENTIDAD, por causa atribuible a el
CONSULTOR:

a) Por incumplimiento en la realizacién de la CONSULTORIA en el plazo
establecido de acuerdo a los Términos de Referencia.

b) Por suspensién en la prestacion del servicio de la CONSULTORIA sin
justificacion por un (1) dia o presentacion de renuncia intempestiva.

c) Por incumplimiento de alguno de los objetivos, actividades, resultados
esperados, deberes y obligaciones o prohibiciones, establecidas en los
términos de referencia y el contrato.

d) Por negligencia reiterada (3 veces) en el cumplimiento de los Términos
de Referencia, u otras especificaciones, o instrucciones escritas del
Supervisor o Responsable de Recepcion o Administrador de Aduana

o0 Gerente Regional o Jefe de

Unidad
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21.3.

21.4.

e) Cuando el monto de la multa establecida en la Clausula Décima Octava,
alcance el diez por ciento (10%) del monto mensual del contrato
(decision optativa), o el veinte por ciento (20%), de forma obligatoria.

21.2.2. A requerimiento del CONSULTOR, por causales atribuibles

a la ENTIDAD:

a) Si apartandose del objeto del Contrato, la ENTIDAD pretende efectuar
modificaciones a los términos de referencia.

b) Por incumplimiento en los pagos por mas de sesenta (60) dias
calendario computados a partir de la fecha en la que debia
efectivizarse el pago.

c) Por instrucciones injustificadas emanadas por la ENTIDAD para la
suspensién del servicio por mas de treinta (30) dias calendario.

21.2.3. Por causa de fuerza mayor o caso fortuito:

Si se presentaran situaciones de fuerza mayor o caso fortuito que
imposibiliten la ejecucion del contrato o vayan contra los intereses del
Estado, se podra resolver el contrato.

21.2.4, Por acuerdo entre partes
Procedera cuando ambas partes otorguen su consentimiento con el objetivo
de terminar con la Relacion contractual, bajo las siguientes condiciones:

a) Que la voluntad del Consultor, sea libre y plena;

b) Que la voluntad de la Entidad, se otorgue cuando haya inexistencia de
causa de resolucion imputable al Consultor;

c) Que la voluntad de la Entidad, se otorgue cuando existan razones de
interés publico u otras circunstancias de caracter excepcional que no
afecten los resultados que debe cumplir la Entidad.

d) Que exista un beneficio mutuo entre las partes.

Procedimiento de Resolucion por causas atribuibles al CONSULTOR
(punto 2.1. de la presente clausula).

La unidad solicitante debera solicitar la resolucién de contrato al RPA a través
de un informe técnico donde se especifique la causal o causales, adjuntando
la documentacion que respalde la solicitud.

El RPA después de obtener el informe legal, aprobard o rechazara la
resolucién de contrato debiendo ser notificada a la contraparte si es aceptada.
En caso de que el RPA rechace la resoluciéon debera justificar su decision a
través de un informe.

Cuando se efectue la resolucién del contrato se procedera a una liquidacion de
saldos deudores y acreedores de ambas partes, efectuandose los pagos a que
hubiere lugar, conforme la evaluacion del grado de cumplimiento de los
términos de referencia.

Procedimiento de Resolucion por causas atribuibles a Ia
entidad, fuerza mayor o caso fortuito (puntos. 2.2. y 2.3. de la
presente clausula).

De ocurrir una causal de fuerza mayor o caso fortuito, o causa atribuible a la
entidad, cualquiera de las partes debera notificar a la otra su intencién de
resolver el CONTRATO, estableciendo en forma clara y especifica la causa en
la que se funda.

La primera notificacidn de intencion de resolucion del CONTRATO, debera ser

cursada en un plazo de cinco (5) dias habiles posteriores al hecho generador
de la resolucién del contrato, especificando la causal de resolucion, que
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deberd ser efectuada mediante carta dirigida a la ENTIDAD o al
CONSULTOR segln corresponda.

Si la causal argumentada es subsanada, no persigue la resolucion. Empero, si
no existe solucién a la conclusién en el plazo de cinco (5) dias habiles
posteriores, se debe cursar una segunda carta comunicando que la resolucién
se ha hecho efectiva.

Cuando se efectle la resolucion del contrato se procedera a una liquidacién de
saldos deudores y acreedores de ambas partes, efectuandose los pagos a que
hubiere lugar, conforme la evaluacion del grado de cumplimiento de los
términos de referencia.

21.5. Procedimiento de Resolucién por mutuo acuerdo. (punto 2.4. de
la presente clausula).

Cuando se efectle la resolucién por mutuo acuerdo, ambas partes deberan
suscribir un documento de Resolucién de Contrato por mutuo acuerdo, el cual
debera contener la siguiente informacion: partes suscribientes, antecedentes,
condiciones para la Resolucién de Contrato por acuerdo mutuo (establecido en
el numeral 2.4 de la presente clausula), objeto del documento, alcances de la
Resolucién, inexistencia de obligacién y conformidad de las partes.

Cuando se efectle la resolucidon por acuerdo mutuo se procederd a una
liquidacion de saldo deudores y acreedores de ambas partes, efectuandose los
pagos a que hubiere lugar, conforme la evaluacion del grado de cumplimiento
de los términos de referencia. Asimismo, no procedera la ejecucion de
garantia del cumplimiento de contrato, tampoco procedera la publicacién del
CONSULTOR en el SICOES como impedido de participar en procesos de
contratacion.

Procedera la publicacion de la Resolucion Administrativa de Resolucion de
contratacion en el SICOES.

21.6. Por otras causas que afecten a la ENTIDAD o al CONSULTOR:

a) Cuando la ENTIDAD de acuerdo a sus necesidades o por razones de
reestructuracion prescinda de los servicios del CONSULTOR, bastard un
aviso escrito.

b) Cuando por <causa debidamente justificada el CONSULTOR
voluntariamente deseé suspender el SERVICIO, en cuyo caso debera
presentar una notificacidn escrita con cinco (5) dias administrativos de
antelacion a la fecha prevista para suspender el mismo.

Cuando se efectle la Resolucion de Contrato por esta causal, se procedera a una
liguidacion de saldos deudores y acreedores de ambas partes, efectuandose los
pagos a que hubiere lugar, conforme la evaluacién del grado de cumplimiento de los
Términos de Referencia.

En todos los casos anteriores y Resuelto el Contrato, el CONSULTOR debera
devolver toda la documentacién, informacidén y Activos que tenga bajo su custodia
gue hubiese obtenido durante su vinculo contractual con la ENTIDAD y concluir con
las labores pendientes.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA. - (CIERRE DE CONTRATO).
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El cierre de Contrato debera ser acreditado con un Certificado de Cumplimiento de
Contrato, otorgado por la autoridad competente (Unidad Administrativa/Area de
Recursos Humanos) de la ENTIDAD.

CLAUSULA VIGESIMA TERCERA. - (SOLUCION DE CONTROVERSIAS).

En caso de surgir dudas sobre los derechos y obligaciones de las partes durante la
ejecucion del presente contrato, las partes acudiran a los términos de referencia y
condiciones del contrato, Documento Base de Contratacion, propuesta adjudicada,
sometidas a la Jurisdiccidon Coactiva Fiscal.

CLAUSULA VIGESIMA CUARTA - (CONSENTIMIENTO).

En sefal de conformidad y para su fiel y estricto cumplimiento, firmamos el presente

Contrato en cuatro ejemplares de un mismo tenor y validez el/la sefior(a)
(registrar el nombre de la MAE o del funcionario a quien se delega

la competencia y responsabilidad para la suscripcion del Contrato, y Ia

Resolucion correspondiente o documento de nombramiento), en

representacion legal de la ENTIDAD, y el/la sefior(a) (registrar el

nombre de la persona natural adjudicada) como Consultor contratado.

Este documento, conforme a disposiciones legales de control fiscal vigentes, sera

registrado ante la Contraloria General del Estado en idioma espafiol.

(Registrar la ciudad o localidad y fecha en que se suscribe el
Contrato).

(Registrar el nombre y cargo del (Registrar el nombre del CONSULTOR)
Funcionario habilitado para la
firma del contrato)
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